SIGCMA

e . Rama Judicial
% Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
U Reptiblica de Colombia Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
Unidad de Asistencia Legal

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: GESTION DE COBRO COACTIVO
2. PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE ASISTENCIA LEGAL

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO:

NIVEL COBERTURA
Estratégico Central

Misional Nacional X
Apoyo X Seccional
Evaluacién

4. OBJETIVOS DEL PROCEDIMIENTO:

Gestionar el cobro coactivo de las acreencias a favor de la Rama Judicial en procura de
reintegrar dineros que corresponden al Presupuesto General de la Nacion y recaudar
recursos con destino al Fondo para la Modernizacion, Descongestion y Bienestar de la
Administracion de Justicia.

5. MARCO NORMATIVO: Ver listado Maestro de Documentos Externos y Normatividad.

ENTIDAD QUE
TIPO DE - FECHA
NUMERO . OBJETO EMITE EL
DOCUMENTO EXPEDICION DOCUMENTO
Por el cual se expide el
Estatuto Tributario de los . :
30 de marzo |. L Presidencia de la
Decreto 624 impuestos administrados por P
de 1989 ; - Republica
la Direccion General de
Impuesto Nacionales
Otorgb a la  Direccion
Nacional de Administracion
Judicial, hoy Direccion
Le 6, arts. 30 de junio de |Ejecutiva de Administracién| Congreso de la
y 112y 136 1992 Judicial, la facultad de ejercer Republica
jurisdiccion  coactiva para
cobrar los créditos exigibles a
favor de la Rama Judicial
Establece que es
competencia del Consejo
270 art Superior de la Judicatura,
' | 7de marzo de |regular los tramites judiciales| Congreso de la
Ley 85 num. L . P
13 1996 y administrativos que se Republica
' adelanten en los despachos
judiciales, en los aspectos no
previstos por el legislador
Por la cual se dictan normas
para la normalizacion de la
Le 1066 29 de julio de |cartera publica. Facultad de| Congreso de la
y 2006 Cobro Coactivo y Republica
Procedimiento para las
Entidades Publicas
Determina el contenido
15 de . . .
- minimo  del  Reglamento| Presidencia de la
Decreto 4473 diciembre de Lo
Interno para el Recaudo de Republica
2006
Cartera
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ENTIDAD QUE
TIPO DE - FECHA
NUMERO < OBJETO EMITE EL
DOCUMENTO EXPEDICION DOCUMENTO
Cédigo de Procedimiento
1437, arts. 18 de enero de Administrativo 'y de lo Conareso de la
Ley 98-101 vy 2011 Contencioso Administrativo — Rg tblica
306 Procedimiento administrativo P
de Cobro Coactivo
Cédigo General del Proceso —
12 de julio de normas - sobre proceso Congreso de la
Ley 1564 ejecutivo singular en aspectos P
2012 Republica
no reglados en el Estatuto
Tributario ni en el CPACA
26 de Regula lo concerniente a
1743, arts. - multas, su pago y cobro| Congreso dela
Ley o diciembre de : g
9°all coactivo cuando no son Republica
2014 )
pagadas voluntariamente
Por la cual se fijan los
31 enero de criterios para la clasificacion | Direccion Ejecutiva
Resolucién 0153 de cartera, se conforman y| de Administracion
2020 N -
reglamentan los Comités de Judicial
Evaluacion de Cartera
Por medio de la cual se Direccién Eiecutiva
L 20 de agosto | adopta el Reglamento Interno 1 =jecutn
Resolucién 2041 de Administracion
de 2020 para el Recaudo de Cartera a -
o Judicial
favor de la Rama Judicial
10 de zcc:)trualrir;zdllg n?;oézlocggl a?g Direccidén Ejecutiva
Resolucién 3735 diciembre de P gia p de Administracion
la medicion del deterioro de -
2020 Judicial
cartera
Por medio de la cual se
10 de modifica el literal a del|Direcciéon Ejecutiva
Resolucién 3736 diciembre de | numeral 4.1 del articulo 2 de | de Administracién
2020 la Resolucion 153 del 31 de Judicial
enero de 2002

6. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Verificacibn de documentos remitidos para cobro
que presten mérito ejecutivo: que se trate de
primera copia auténtica de la decision que impone
la multa penal, multa disciplinaria, multa en
incidente de desacato, otras multas, reintegro,
recobro de incapacidad, pdliza, costas, arancel
judicial, sancién por juramento estimatorio,
cauciones, repeticion y reparacién integral de
perjuicios; salvo que se remita por medios
electrénicos institucionales, en cuyo caso no se
necesitara la leyenda de ser primera copia;
certificacién en la que conste que la decision se
encuentra ejecutoriada, de la fecha en que quedo
ejecutoriada y de la fecha en que vencié el plazo
gue tenia el obligado para pagar. Documentos
gue conforman el titulo ejecutivo complejo segun
los arts. 10y 11 de la Ley 1743 de 2014.

DEPENDENCIA QUE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Direccién Ejecutiva de Administracién Judicial —
Divisién de Cobro Coactivo o; en las Direcciones
Seccionales — Coordinacion Juridica — oficina de
Cobro Coactivo.
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

SIGCMA

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
Unidad de Asistencia Legal

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

Archivar expediente.

DEPENDENCIA
PROCEDIMIENTO:

QUE  FINALIZA EL

Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial —
Division de Cobro Coactivo o0; en las Direcciones
Seccionales — Coordinacién Juridica — oficina de
Cobro Coactivo.

DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE
ALCANCE EL PROCEDIMIENTO:

Despachos judiciales, Tribunales de Arbitramento,
Superintendencias, Direccion  Ejecutiva de
Administracion Judicial y Direcciones Seccionales
de Administracion Judicial, Banco Agrario de
Colombia, Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos - Superintendencia de Notariado y
Registro, Oficinas de Transito y Movilidad,
Ministerio de Relaciones Exteriores, Unidad
Administrativa Especial de Aeronautica Civil,
Capitanias de Puerto, RUNT, IGAC,
TRANSUNION CIFIN, DIAN, ADRES, Bancos y
entidades financieras, FOSYGA, Registraduria
Nacional del Estado Civil, INPEC, EPS vy
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Director Unidad de Asistencia Legal

Unidad de Asistencia Legal — Direccion Ejecutiva
de Administracién Judicial

Director Administrativo Division de Cobro
Coactivo

Division de Cobro Coactivo — Unidad de

Asistencia Legal

8. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Director Ejecutivo de Administracion Judicial

Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Director Unidad de Asistencia Legal

Unidad de Asistencia Legal

Director Administrativo Division de Cobro
Coactivo

Divisiéon de Cobro Coactivo

Director Seccional de Administracion Judicial

Direccion Seccional de Administracion Judicial

Coordinador Juridico

Division de Cobro Coactivo - Area Juridica u
Oficina de Cobro Coactivo

Abogado Ejecutor

Division de Cobro Coactivo - Area Juridica u
Oficina de Cobro Coactivo

Asistente Administrativo de la Division de
Cobro Coactivo - Area Juridica u Oficina de
Cobro Coactivo

Division de Cobro Coactivo - Area Juridica u
Oficina de Cobro Coactivo

9. PROVEEDORES E INSUMOS:

Administracion Judicial

Proveedores Entrada/Insumos
Congreso y Presidencia de la | Leyes, Decretos y directrices generales en la materia de cobro
Republica coactivo
Consejo Superior de la | Plan Sectorial de Desarrollo, Acuerdos, Resoluciones, Circulares,
Judicatura Planes Estratégicos, Solicitudes especiales
Direccion Ejecutiva  de | Resoluciones, Circulares, Directrices, Manual de Procedimiento,

Memorandos, Oficios, Mapa de Riesgos, Recursos

Entes gubernamentales vy
organismos de control

Manuales, Instructivos, Guias, Conceptos técnicos, Oficios de
solicitudes especiales de auditorias, Solicitudes de Informes

Despachos Judiciales

Providencia judicial que impone la obligacion econémica

Tribunales de Arbitramento

Laudo arbitral o decision arbitral que impone la obligacion
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Proveedores Entrada/Insumos
econdémica
Entidades administrativas ?S;?Csiazladmmlstratlvos que imponen obligacién a favor de la Rama

Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial y sus
Direcciones Seccionales

Actos Administrativos que ordenan
incapacidades, multas contractuales, pélizas y otras obligaciones
a favor de la Rama Judicial

reintegros, recobros de

Auxiliares de la Justicia

Prestan colaboracion en el proceso de cobro coactivo. Esta
funcién se puede desarrollar en varias etapas del proceso. Los
auxiliares de la justicia que podrian intervenir en el procedimiento
de cobro coactivo son los secuestres y peritos.

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO:

TIPO DE CONTROL

DESCRIPCION DEL CONTROL

Aplicativo para la Gestion de Cobrg
Coactivo

Aplicativo de gestién que almacena la informacion juridica,
contable y financiera de los procesos de cobro coactivo a nivel
nacional y genera reportes cuantitativos, cualitativos vy
contables, disefiados para el seguimiento de la gestion
coactiva. En especial, genera unas alertas que indican a los
abogados ejecutores, las actuaciones a priorizar de acuerdo
con los términos procesales.

Boletin de Deudores Morosos de
Estado

Informe que incluye a los deudores cuya obligacion supere los
cinco (5) SMLMV y se encuentre en mora por un periodo
superior a seis (6) meses (art. 2° Ley 901 de 2004).

Indicadores de la Gestion de Cobro
Coactivo

La Divisibn de Cobro Coactivo implement6 los siguientes
cuatro indicadores de Gestion, medibles mensualmente:

e [ndicador Porcentaje de Procesos Activos Sin Busqueda

de Bienes y de datos.

Férmula: Numero de expedientes sin blsqueda de bienes y
de datos en el periodo / Numero Procesos activos en el
periodo.

e Indicador Porcentaje de Procesos Activos sin Actuacién
Juridica.

Férmula: Numero procesos sin actuacién juridica en el

periodo / NUmero Procesos activos en el periodo.
e Indicador Porcentaje de Procesos con Recaudo.

Formula: Nimero Procesos con recaudo/ NUmero Procesos
activos en el periodo.

e Indicador Meta de Recaudo

Férmula: Total recaudo a determinado periodo / Total meta
de recaudo anual.

Expedientes fisicos de Cobro

Coactivo

Si bien, a partir de la publicaciéon del Reglamento Interno para
el Recaudo de Cartera a Favor de la Naciébn — Rama Judicial
(20 de agosto de 2020), el expediente de Cobro Coactivo es
hibrido, en consonancia con las Circulares PCSJC20-27 y
PCSJC21-6, los expedientes que se manejan con anterioridad
a dichos cambios normativos internos, se administran de
manera fisica, y constituyen un control.
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Unidad de Asistencia Legal

11. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (Ciclo PHVA)

SIGCMA

Etapa Actividad Descripcion de la actividad Producto Responsable
1. Recibir en fisico el titulo ejecutivo y la
constancia de que tratan los arts. 10 y 11 de la
Ley 1743 de 2014 con codificacién SIGOBius,
es decir, previamente radicada en la oficina de Director Division
Correspondencia de la Entidad o de Cobro
Coactivo 0
2. Recibir desde el correo electronico Director
institucional de la autoridad que impuso la Seccional
- igacio f i i define segun
Definir formas dd obhgamon, tanto el titulo ejecutivo como ,Ia (I - g
. . constancia, las cuales deben contener algin as normasy
recibir el titulg . . g . Competenc|a)
ejecutivo complejd mecanismo de firma reconocidos en la ley, con |Correspondenci
v la constancia de fundamento en lo previsto en los arts. 9, 16 y 17 | acon cé_digo Asistente
del Acuerdo PCSJA20-11632 del Consejo SIGOBius L :
P fechas de : : . administrativo
. . Superior de la Judicatura y en demas normas 5 L
ejecutoria 'y dg L indice Division de
. concordantes. En este caso, también se 4 :
vencimiento  de o : P . electrénico Cobro Coactivo
solicitara que se le asigne cddigo de SIGOBiIus 5
plazo para el pagg para la trazabilidad de la correspondencia actualizado DEAJ -
de la obligacion ' Responsable de
En general, la recepcion de los documentos la .
puede ser por mensajeria fisica, correo correqundepua
electrénico, aplicativo SIGOBius, y demas de Ig Direccion
herramientas tecnolégicas institucionales. Seccional segun
Documentos  electronicos ~ generados en competencia
aplicativos: SIGOBius, Gestion de Cobro
Coactivo, One Drive u otros autorizados por la
Rama Judicial.
Lista de
Chequeo de
Verificar que los documentos aportados por la | €quisitos .
. . . Ly para abrir Asistente
autoridad que impuso la obligacion, cumplan q administrativo o
con los requisitos establecidos en el articulo 99 proceso de
cobro u oficio abogado
de la Ley 1437 de 2011, esto es, que la . S
Verificar providencia constitutiva del titulo ejecutivo de.' ejecutor Division
o bligacia | ' | devolucion a de Cobro
H requisitos co_nt_enga una obligacion clara, expresa y | |5 autoridad Coactivo DEAJ
exigible, debidamente ejecutoriada y en la forma | que impuso i
. P o Direccion
dispuesta en los articulos 114 y 367 de la Ley | |a obligacion . .
. . S Jct Seccional segun
1564 de 2012. Requisitos exigidos para el inicio | econdmica ;
L . competencia
y trdmite del proceso de cobro coactivo.
indice
electronico
actualizado
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
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SIGCMA

Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

Devolver el
titulo ejecutivo y
la certificacion
de fechas de
ejecutoria 'y de
vencimiento del
plazo para pago
de la obligacion

Si los documentos aportados no cumplen con
los requisitos establecidos en el articulo 99 de la
Ley 1437 de 2011, esto es, si lo aportado como
titulo ejecutivo, NO contiene una obligacion
clara, expresa y exigible, o NO esta acreditada
debidamente la ejecutoria de la decision que
impuso la obligaciéon o contiene imprecisiones o
NO se ajusta a lo dispuesto en los articulos 114
y 367 de la Ley 1564 de 2012, exigidos para el
inicio y tramite del proceso de cobro coactivo, se
emite y envia un oficio de devoluciéon a la
autoridad que impuso la obligacion para que
remita la documentacién conforme a las
precitadas normas y a los arts. 10 y 11 de la ley
1743 de 2014.

Si la competencia para iniciar el proceso de
cobro coactivo, corresponde a otra Direccion
Seccional de Administracién Judicial, se elabora
un documento y se envia por SIGOBIus con el
titulo ejecutivo complejo a la Direccion
Seccional competente, segun lo establecido en
el Reglamento Interno para el Recaudo de
Cartera a favor de la Nacion — Rama Judicial.

Oficio de
devolucion o
documento
remisorio

indice
electrénico
actualizado

Asistente
administrativo o
abogado
ejecutor Division
de Cobro
Coactivo DEAJ
odela
Direccién
Seccional segun
competencia

Radicar proceso
de cobro
coactivo

Crear el proceso en el aplicativo de Gestion de
Cobro Coactivo, a partir del ingreso de los
siguientes datos:

a) Competencia: nhombre de la autoridad que
impuso la obligacién econémica.

b) Concepto — naturaleza.

¢) N.° de radicado de origen del proceso en el
gue se impuso la obligacién objeto de cobro.

d) Tipo de liquidacién (Salarios, UVT o pesos).
e) Fecha de liquidacion de los salarios o de las
UVT.

f) Cantidad de salarios o UVT.

g) Costas.

h) No. de folios.

i) Fecha del titulo ejecutivo.

j) Fecha de ejecutoria de la decision que impuso
la obligacion.

k) Fecha de vencimiento del plazo que tenia el
obligado para pagar.

) Si el titulo ejecutivo aportado es auténtico, y si
contiene una obligacion clara, expresay exigible
al momento de la apertura del proceso.

m) Observaciones: es obligatorio anotar el
cbédigo SIGOBius asignado a los documentos
aportados para cobro. Si llegd a la entidad a
través de la oficina de Correspondencia o via
correo electrénico institucional y el nombre y
cargo del servidor que lo apertura.

Si el titulo ejecutivo complejo llegd en fisico:
Imprimir la caratula del expediente y agregarle
tales documentos; y foliarlos.

El expediente fisico se integra por cuadernos de
hasta 200 folios cada uno, y la foliacion ira en
cada cara de la hoja que no esté en blanco,

Registro
electrénico.

Registro
fisico solo en
aquellos
casos en que
la actuacion
lleg6 o se
emitié en esa
forma

indice
electrénico
actualizado

Asistente
administrativo o
abogado
ejecutor Divisién
de Cobro
Coactivo DEAJ
(o] de la
Direccion
Seccional segun
competencia
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
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SIGCMA

Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

conforme a las normas de archivo y las tablas
de retencion documental aprobadas por el
Consejo Superior de la Judicatura.

Teniendo en cuenta que el expediente de cobro
coactivo es hibrido o puede ser solo electrénico,
todos aquellos expedientes aperturados con
titulos ejecutivos aportados en fisico o con
alguna actuacion fisica, deberan digitalizarse,
debido a que se preferira la consulta del
expediente digitalizado, que serd la version
completa.

Iniciar
persuasiva

etapa

Dentro de la etapa persuasiva se conmina al
deudor a pagar o a suscribir acuerdo de pago
sobre lo adeudado en un término perentorio, a
través de un oficio en el que se indica el nimero
y tipo de cuenta, banco donde debe consignar,
valor, numero de radicado del proceso y nimero
de identificacion del deudor.

Si dentro del expediente se encuentra la
direccion del obligado, simultdneamente a la
apertura del proceso debe generarse el oficio de
cobro persuasivo desde el aplicativo de Gestion
de Cobro Coactivo, y en virtud de la interfaz se
codifica en el Sigobius, para posteriormente
asignarle un folio dentro del expediente, sea
fisico o electrénico y relacionarlo en el indice
electrénico del expediente.

El dnico caso en que no se genera
comunicacién persuasiva sino reclamacion
dirigida a la aseguradora, es en el proceso de
cobro cuyo titulo ejecutivo estd conformado por
una pdliza, pues el art. 1080 del C. de Co.,
dispone que la aseguradora cuenta con un mes
para pagar la obligacion, contado a partir de que
el abogado ejecutor solicite el pago. A partir del
vencimiento de dicho mes, correran intereses de
mora.

De acuerdo con lo previsto en el Reglamento
Interno de Cartera para el Recaudo de las
Obligaciones a favor de la Rama Judicial, la
etapa persuasiva durara 10 dias habiles
contabilizados a partir de la comunicacién del
oficio persuasivo. Creado el proceso de cobro
coactivo, en forma inmediata debera emitirse el
oficio persuasivo y su correspondiente
comunicacién al obligado por correo electrénico
si se cuenta con este dato, o en fisico a las
direcciones reportadas por el funcionario
judicial, autoridad administrativa o tribunal de
arbitraje que impuso la sancién o determiné el
valor de la obligacion a favor de la Rama
Judicial. Si el deudor se encuentra privado de la
libertad, el oficio persuasivo serid remitido al
establecimiento penitenciario y carcelario en el
gue se encuentre recluido el obligado, para que
le comuniquen tal actuacion

La foliacion de los documentos electronicos
consiste en asociar un documento electrénico a

Registros
Electrénicos
del Oficio
Persuasivo y
de la
consulta de
datos

indice
electrénico
actualizado

Asistente
administrativo
abogado

y

ejecutor Division
de Cobro
Coactivo DEAJ

o] de
Direccién

la

Seccional segun

competencia
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
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SIGCMA

Etapa Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

un indice del expediente electronico, con el fin
de garantizar su integridad y orden, para lo cual
se hara uso de las herramientas institucionales
de almacenamiento disponibles, como lo es el
aplicativo de Gestién de Cobro Coactivo.

Se registrard un indice electrénico para cada
expediente. La informacién a diligenciar
contendra la relacion de los documentos que
conforman el expediente y cada uno se
nombrar& con el niumero Unico de radicacion del
proceso administrativo de Cobro Coactivo (23
digitos).

Si no esta la direccion del deudor en la
documentacion  aportada, consultar  los
siguientes sistemas de informacion:

* DIAN — RUT.

* En el caso de los abogados: la registrada en el
Sistema de Informacién del Registro Nacional
de Abogados — SIRNA.

* En el caso de los multados en procesos
penales: la registrada en la pagina web de la
Rama Judicial-Consulta de Procesos-Juzgados
de Ejecucibn de Penas y Medidas de
Seguridad.

* En el caso de los multados privados de la
libertad: consultar el lugar de reclusion del
multado en la pagina web del INPEC -poblacion
privada de la libertad- o si encuentra en prision
domiciliaria.

* En la pagina web de ADRES: consultar la EPS
a la cual pertenece el deudor, y a continuacion,
solicitarle la direccién y datos del multado y del
empleador del multado.

+ Tratdndose de reintegros o recobro de
incapacidades, debe oficiarse a la Unidad de
Recursos Humanos de la DEAJ u Oficina de
Talento Humano de la Direccién Seccional
competente, para que informe si la persona
todavia trabaja en la Rama Judicial.

En el evento de devolucién de correspondencia,
se acudira a la direccién y/o informacién que
reporte la DIAN (direccién o correo).

Las consultas que se efectien en las referidas
paginas web, deberan registrarse y cargarse en
pdf en el aplicativo de Gestion de Cobro
Coactivo.

Foliar y archivar los oficios con el recibido de
correspondencia en el expediente y actualizar la
gestibn en el aplicativo de Gestion de Cobro
Coactivo.

Suscribir
acuerdo
pago en
H etapa
persuasiva

de
la

Si el deudor se hace parte del proceso de cobro
en la etapa persuasiva, podra solicitar acuerdo
de pago, el cual se genera automaticamente del
aplicativo de Gestion de Cobro Coactivo. Una
vez se alimente la informacién del caso
concreto, imprimir Unicamente si se va a
suscribir en fisico, firmar, adjuntar la garantia
exigida de conformidad con el articulo 814 del

Registros
Electrénicos

Resolucién
de Acuerdo
de Pago

Resolucién
de

Abogado

ejecutor Division
de Cobro
Coactivo DEAJ
0 de la
Direccion

Seccional segun

CODIGO
P-AAL-13

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

ELABORO
Lider del Proceso

APROBO
Comité de Lideres SIGCMA

VERSION
01

FECHA
22/12/2020

FECHA
29/04/2021

FECHA
29/07/2021

Pagina 8 de 40




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

Etapa Actividad Descripcion de la actividad Producto Responsable
Estatuto Tributario, la cual deberd embargarse | Incumplimien | competencia
mediante acto administrativo y solicitar su | to del
inscripcion cuando segun el bien, foliar y | Acuerdo de
agregar al expediente. Pago
Durante la vigencia del acuerdo de pago, se
causan intereses de plazo. o,

Resolucion
Si el obligado no se hace parte del proceso de | que resuelve
cobro, se continuara con la etapa coactiva. el recurso de
. reposicion
En caso de no cumplir con el acuerdo de pago presentado
suscrito, se decretara por medio de Resolucion, por el deudor
el incumplimiento de la facilidad de pago en los
términos del articulo 814-3 del Estatuto | Notificacion
Tributario, acto administrativo que debera | de las
ingresarse en el aplicativo de Gestion de Cobro, | Resoluciones
y foliarse. (art. 565 ET)
Contra la resolucién de incumplimiento del | indice
acuerdo de pago, procede el recurso de | electronico
reposicion que debe interponerse dentro de los | actualizado
5 dias siguientes a su notificacién, el cual
debera resolverse dentro del mes siguiente a su
interposicion en debida forma.
El proceso de cobro coactivo por regla general | Registros Abogados
puede terminar en la etapa persuasiva por: | Electronicos | ejecutores
orden judicial, pago total de la obligacion, por y Direccion
fallecimiento del deudor Unicamente si el | Resolucion Ejecutiva  de
concepto de la obligacibn es multa penal o de L Administracién
multa disciplinaria; también podria presentarse: | ©erminaciony | jygicial y
la declaratoria de nulidad de lo actuado por falta de ) Direcciones
de competencia o por desconocimiento del | Evantamient | g cionales
procedimiento, o anulacién porque luego de | © 9& medidas | qoqqy
creado se advirtid6 que se habia pagado la | Cautelares competencia
obligacion, es decir que perdid exigibilidad el | notificar por
titulo o porque la autoridad respectiva habia correo, y si
ordenado la inaplicacion de la sancion. Se | o devuelto,
emitira resolucion de terminacion conforme a la | \qtificar por
Terminar el | Plantilla establemdg para tal f|r?,y que se | gviso
proceso de encue_ntra en el aplicativo de Gestion de Cobro | asolucion
H | cobro coactivo | CO&ctivo. o
&l etapa | gjaporar un oficio en GCC [ , | Oficlos de
) y en SIGOBIus podra | somunicacié
EL editarse, terminar y confirmar su tramite, en el | 4ol acto
que se notifique la terminacion del proceso al | 5gministrativ
obligado y a la autoridad que impuso la | 4 ge
obligacion, el levantamiento de las medidas terminacion y
cautelares si a ello hubiere lugar. Con este | 4o
registro de la informacion en el aplicativo, el | |oyantamient
financiero de la oficina de Cobro Coactivo podra | 4 ge
solicitar a la Division de Contabilidad, gestionar | yedidas.
ante la Contaduria General de la Nacion, el
retiro del obligado del Boletin de Deudores
Morosos del Estado si se encuentra reportado | . .
(par. 3° art. 2° Ley 901 de 2004), foliar y Ind|ce' )
archivar en el expediente. electrqnlco
actualizado
Si es devuelto el oficio remitido por correo, se
acudira a la notificacion por aviso en la pagina
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Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

Etapa Actividad Descripcion de la actividad Producto Responsable
web de la Rama Judicial, y si se esta prestando
el servicio en forma presencial, también se fijara
el aviso en un lugar visible de la oficina de
Cobro.
Aperturado el proceso, independientemente de Asistente
la etapa en que se encuentre, mientras esté Administrativo
activo, minimo dos veces cada afio de duracion Divisioén de
del proceso, debe elaborarse en GCC oficios de Cobro Coactivo
busqueda de bienes y de datos dirigidos minimo DEAJ o de la
a las siguientes entidades: Instituto Geografico Direccién
Agustin Codazi, Oficinas de Registro de Seccional segun
Instrumentos Publicos, DIAN, Runt, a la Unidad competencia
de Recursos Humanos o Coordinacion de
Talento Humano de la Direccién Ejecutiva de Registros Abogados
Administracion Judicial o Direccion Seccional | Electrénicos | Ejecutores
segln competencia (para embargo y retencion DEAJ o]
de salarios), ADRES para determinar la EPS-S Oficios Direccién
0 EPS con el fin de poder oficiar al empleador Seccional segun
del deudor que figure en tales registros. y competencia
. Ante bancos y entidades financieras, no se hara | Resolucion
Realizar . : :
, busqueda de productos financieros, por la | que ordena
bldsqueda de . -
H bienes y de reserva”bancarla, por lo cual se debe emitir | embargo de
datos rgsolumon gue ordena embargo de sumas de sumas de
dinero y productos bancarios, y su retencion al dineroy
deudor para que se trasladen a la cuenta judicial productos
que utiliza cada oficihna de Cobro; acto | bancarios del
administrativo que se remite con un mismo deudor
oficio a todas entidades bancarias y financieras.
indice
Estas solicitudes deben generarse desde el | electronico
aplicativo de Gestion de Cobro Coactivo y | actualizado
confirmar su trdmite en SIGOBius, foliarse y
agregarse al expediente para que conformen
una unidad documental, teniendo en cuenta la
naturaleza hibrida del expediente.
Recibida la respuesta, registrarla en el sistema,
agregarla al expediente, foliar y proceder a
decretar las medidas cautelares si a ello hubiere
lugar.
Minimo 2 veces cada afio de duraciéon del Registros Asistente
proceso de cobro, oficiar a la Registraduria | Electronicos | administrativo y
Nacional del Estado Civil, con el fin de constatar o abogado
la supervivencia del obligado, el estado de la Oficio ejecutor Division
Establecer . . . e
H SUP:rvivencia vigencia de su docume(lto de |der!t|f|caC|0f1, de . Cobro
para conocer aquellas cédulas de ciudadania Coactivo DEAJ
que se encuentren canceladas por fallecimiento indice o] Direccién
del deudor, para los fines procesales pertinentes | electrénico | Seccional segun
en el proceso de cobro coactivo. actualizado | competencia
p . Registros Abogado
Interrupcién del | En caso de haber fallecido el deudor o o ciecutor de la
proceso de encontrarse gravemente enfermo: Electronicos g,
H cobro por . Resoluc Division dg
fallecimiento o | @) Si el cobro versa sobre multas impuestas en eso(tjmones Cobro Coactivo
enfermedad condena penal o disciplinaria, el proceso de g€ D.EAJ.O
o - terminacion / Direccién
grave del cobro terminara por la causal de fallecimiento | . 2 ) i
interrupcion / | Seccional segin
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Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

deudor

del deudor.

b) El proceso se interrumpira en todos los casos
por enfermedad grave del deudor acreditada por
médico y;

c) Para los demas conceptos de cobro distintos
a los mencionados en el literal a, el proceso se
interrumpird  por fallecimiento del deudor,
mediante resolucion que debera notificarse por
aviso a los herederos, cényuge o compafiero
permanente, albacea con tenencia de bienes, al
curador de la herencia yacente; asimismo, se
les notificara el estado en que se encuentra el
proceso conforme lo dispuesto en el art. 160 del
CGP. No habré lugar a interrumpirlo, cuando en
el proceso esté reconocido apoderado, en los
términos del num. 1° del art. 159 del CGP.

Vencido el término de los 5 dias habiles
siguientes a la notificacion por aviso de la
resolucion que declara la interrupcion del
proceso de cobro, o antes si se hace parte
quien tenga vocacion de representar al deudor
fallecido o si designan apoderado, se reanudara
el proceso de cobro igualmente mediante
resolucion, que se comunicara por aviso en la
pagina web de la Rama Judicial.

En este ultimo caso, de encontrarse bienes, el
abogado ejecutor verificara ante la DIAN y ante
las oficinas de Reparto Judicial, la existencia de
proceso de sucesion de los bienes del deudor
fallecido, o en caso contrario, comunicara a la
Division de Procesos de la DEAJ o de la
Coordinacion Juridica de la Direccion Seccional
respectiva, para constituir a la Rama Judicial
como acreedora del causante o para instaurar el
proceso de sucesion, segln sea el caso.

Vinculada la Rama Judicial como acreedora en
el proceso de sucesion del deudor fallecido, el
abogado ejecutor debera emitir resolucion en la
que declare la prejudicialidad en el proceso de
cobro coactivo antes de emitir acto
administrativo que ordena seguir adelante con la
ejecucién, segun el inc. 2° art. 162 del CGP.

Admitida como acreedora la Rama Judicial en el
proceso de liquidacién o de sucesion del deudor
0 de negociacion de deudas o de
reestructuracion de pasivos, en firme el
mandamiento de pago, emitida la resolucién que
ordena seguir adelante con la ejecucién y antes
del remate de bienes de titularidad del deudor,
si la parte deudora (herederos reconocidos,
conyuge o compafiero permanente: en el caso
del deudor fallecido) solicita las suspension del
proceso por prejudicialidad, el abogado ejecutor
a cargo del proceso de cobro, previo andlisis

podr4 acceder

a dicha peticibn y emitir

suspension
por orden
judicial o por
declaratoria
de
prejudicialida
d/ de
reanudacion

Oficios

Memorandos

Avallo y
remate

indice
electrénico
actualizado

competencia

Division de
Procesos DEAJ
o Coordinacion
Juridica
Direccion
Seccional segun
competencia
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Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

resolucion de suspension por prejudicialidad,
segun el numeral 2° del articulo 161 del CGP.

Si la Rama Judicial no es admitida como
acreedora en el proceso de liquidacion o de
sucesion del deudor o de negociacion de
deudas o de reestructuracién de pasivos, el
abogado ejecutor debera remitir al &area de
Procesos, la providencia que neg6 el
reconocimiento de la acreencia, para que ésta
interponga los recursos pertinentes contra el
referido auto. El abogado ejecutor debera emitir
la correspondiente resolucion por prejudicialidad
del proceso de cobro coactivo a partir de que se
admita la demanda de caracter declarativo
iniciada por el area de Procesos de cada
Direccién Seccional o de la DEAJ, segun
competencia.

En firme el trabajo de particion, el abogado
ejecutor debera emitir resolucion en la que
reanude el proceso de cobro y ordene seguir
adelante con la ejecucion, y a continuacion,
gestionar el avalio y remate de los bienes
adjudicados para el pago de la obligaciéon a
favor de la Rama Judicial.

Iniciar
coactiva

etapa

Vencidos los términos de la etapa persuasiva,
debe iniciarse la etapa coactiva con la
Resolucién de mandamiento de pago, generada
desde el aplicativo de Gestibn de Cobro. A
continuacion de esto, elaborar en GCC un oficio
en el que se solicita al deudor su aceptacion
para notificarlo via correo electrénico, y de no
aceptarlo, citarlo para que se acerque dentro de
los diez (10) dias siguientes, con el fin de
notificarse personalmente de la Resolucion de
Mandamiento de pago, y advertirle que de no
comparecer, se notificard por correo de
conformidad con lo establecido en el articulo
826 del Estatuto Tributario, caso en el cual se
imprimird un solo ejemplar para el respectivo
envio fisico.

Si no se gener6 el mandamiento de pago
directamente por el abogado ejecutor
responsable, aquellos procesos que rednan los
requisitos para pasar a etapa coactiva, se les
generara en forma automatica, dicha actuacion.

Recibida la certificacién de entrega por parte de
la empresa de mensajeria, debe registrarse la
fecha de entrega, en concordancia con lo
previsto en el articulo 69 de la Ley 1437 de
2011.

Ulteriormente, foliar y cargar el soporte del
recibido de correspondencia en el sistema de
Gestion de Cobro Coactivo.

Si el obligado se acerca a las instalaciones
indicadas en el oficio de citacion, debera firmar

Registros
Electrénicos

Resoluciéon de
mandamiento
de Pago

Mensaje  de
correo
electrénico

Oficio de
Citacion

Certificacion
de entrega

Publicacion de
aviso

indice
electronico
actualizado

Asistente
Administrativo y
abogado
ejecutor Divisién

de Cobro
Coactivo DEAJ
0] Direccion

Seccional
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Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

la constancia de notificacion personal de la
Resolucién y seguidamente se le entregard una
copia del acto administrativo.

Transcurridos 5 dias del envio de la notificacion
por correo, el abogado ejecutor verificara la
entrega o devolucion. En caso de devolucion, se
procedera a notificar por aviso en la pagina web
de la Rama Judicial, y en un lugar visible de
acceso al publico de la oficina de Cobro
Coactivo si se estd prestando el servicio en
forma presencial, por el término de 5 dias, con
la advertencia de que la notificacion se
considerard surtida al finalizar el dia siguiente al
retiro del aviso.

Contestar
Excepciones

Contra el mandamiento de pago, el obligado
puede proponer las excepciones legales a que
haya lugar dentro de los 15 dias siguientes a la
notificacién del mandamiento de pago, de
conformidad con los articulos 830 y 831 del
Estatuto Tributario o las normas que llegaren a
modificarlos. Las excepciones son taxativas,
segun lo prevén las referidas normas y de
conformidad con el articulo 832 del mismo
Estatuto, dentro del mes siguiente a la
presentacion del escrito mediante el cual se
proponen las excepciones, el abogado ejecutor
decidira sobre ellas, ordenando previamente la
practica de pruebas cuando sea el caso.

Solo procedera la excepcion de pago total de la
obligacion cuando se haya declarado el
incumplimiento del acuerdo de pago en etapa
persuasiva, segun lo establece el articulo 814-2
del Estatuto Tributario o la norma que llegare a
modificarlo.

Si se declara probada la excepcion de pago
efectivo, se terminara el proceso con
fundamento en la plantilla “Declara probadas
excepciones y termina proceso” que se
encuentra en el aplicativo de Gestion de Cobro
Coactivo. Comunicar este acto administrativo
tanto al deudor como a la autoridad que impuso
la obligacion, levantar medidas cautelares si a
ello hubiera lugar, foliar y archivar el expediente.

Si se propone la excepcion de falta de ejecutoria
del titulo, revisar si la causal procede, y de ser
asi, terminar el proceso y realizar las gestiones
pertinentes para subsanar el error y proceder a
crear nuevamente el proceso en el aplicativo,
antes de que opere el fenédmeno de la
prescripcion.

Si la excepcidn planteada es la existencia de un
acuerdo de pago suscrito en etapa persuasiva,
verificar el expediente, y de ser asi, revocar el
mandamiento de pago. La resolucién debe

Registros
Electrénicos

Resolucién
que resuelve:
excepciones
/ recurso de
reposicion /
revoca 0
modifica
mandamient
o de pago

Memorando

Oficio para
remitir al
competente

indice
electrénico
actualizado

Abogados
Ejecutores
Direccién
Ejecutiva de
Administracién
Judicial y
seccionales
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Etapa

Actividad

Descripcion de la actividad

Producto

Responsable

generarse desde el aplicativo de Gestion de
Cobro Coactivo, foliarla y relacionarla en el
indice electronico del expediente.

Si el obligado alega interposicion de demandas
ante la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo contra las actuaciones del
proceso de cobro que son demandables, no se
suspende el proceso de cobro coactivo, pero no
se podran rematar los bienes embargados hasta
que haya un pronunciamiento definitivo del
caso.

Si se argumenta prescripcion de la accion de
cobro o falta de titulo ejecutivo, se revisara el
expediente, y si prospera, se emitira resolucion
de terminacion, levantamiento de medidas
cautelares si a ello hubiera Ilugar. Acto
administrativo que debe generarse desde el
aplicativo de Gestion de Cobro Coactivo,
foliarse y relacionarse en el indice electrénico
del expediente.

Si se plantea incompetencia del servidor judicial
que emiti6 el mandamiento de pago, y tal
excepcién prospera, declarar la nulidad de todo
lo actuado y remitir al competente.

Si es indebida tasacion del monto de la deuda
en el mandamiento de pago, modificarlo y
notificar dicha modificacion al deudor, actualizar
el aplicativo de Gestibn de Cobro Coactivo,
foliar y relacionar en el indice electrénico del
expediente.

Resolver
Recursos

Por regla general, las actuaciones
administrativas emitidas en el proceso de cobro
coactivo son de tramite y contra ellas no
procede recurso alguno, salvo el recurso de
reposicién que se puede interponer Unicamente
contra las resoluciones que resuelven
excepciones, nulidades, la objecion propuesta
contra la liquidacién del crédito y de las costas,
y la que decreta el incumplimiento del acuerdo
de pago, acorde lo contemplan los articulos 732
y 833-1 del Estatuto Tributario y 446 del CGP.

De resolverse favorablemente el recurso, el
abogado ejecutor emitira la resolucién que
corresponda segun lo acreditado por el deudor o
que esté probado en el expediente y generara
dichas actuaciones desde el aplicativo de
Gestién de Cobro Coactivo, y registrara en el
mismo los pagos efectuados por el deudor
previa verificacion del recaudo por el peffil
financiero de Cobro Coactivo. A continuacion,
deberd foliar y relacionar las actuaciones en el
indice electronico del expediente.

Si se resuelve desfavorablemente el recurso,
ordenar mediante resolucién seguir adelante la

Registros
Electrénicos

Resolucion
que resuelve
recurso

Notificacion
de la
resolucién
que resuelve
el recurso

indice
electrénico
actualizado

Abogados
ejecutores y
perfil financiero
DEAJ o de las
Direcciones
Seccionales
segun
competencia
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pago en la
etapa coactiva

acuerdo de pago y presentar la garantia de
conformidad con el articulo 814 y subsiguientes
del Estatuto Tributario o la norma que llegare a
modificarlo; frente a lo cual, el abogado ejecutor
verificard su viabilidad. Si es viable, embarga la
garantia, para respaldar el cumplimiento del
acuerdo y genera las actuaciones desde el
aplicativo de Gestion de Cobro Coactivo, se
imprime Unicamente en el evento en que el
acuerdo se celebre presencialmente y no a
través de los canales institucionales virtuales
autorizados por la Rama Judicial (pues a través
de éstos Ultimos, deberd grabarse la reunién,
recibirse firmado por el obligado y luego
incorporar la firma del abogado ejecutor, para

Acuerdo de
pago

Resolucién
de
incumplimien
to acuerdo
de pago

Citacién y
notificacion
de las
resoluciones
que declara
el

finalmente enviar al deudor el acuerdo con | incumplimien
ambas firmas), cargarlo y registrarlo en el |to y la que
aplicativo GCC, foliarlo y relacionarlo en el | resuelve el
indice electrénico del expediente. recurso  de

) ) reposiciéon
Durante la vigencia del acuerdo de pago, se
causan intereses de plazo. indice

] electronico

En caso de no cumplir con el acuerdo de pago | gctyalizado

suscrito, decretar por medio de resolucion, el
incumplimiento de la facilidad de pago en los
términos del articulo 814-3 del Estatuto
Tributario. Actuacion que debe generarse desde
el aplicativo de Gestion de Cobro Coactivo,

Etapa Actividad Descripcion de la actividad Producto Responsable
ejecucion o la actuacion que corresponda segun
el estado del proceso, igualmente generada
desde el aplicativo de Gestion de Cobro
Coactivo, foliar y relacionar la actuacion en el
indice electronico del expediente.

H Deber de | En materia de cobro coactivo solo son | Registros Abogados
comunicar al | demandables los actos por los cuales se | Electrénicos | ejecutores y de
area de defensa | resuelven excepciones y ordenan llevar Defensa Judicial
judicial, las | adelante la ejecucion, conforme lo dispuesto en | Mémorando | peay o de las
demandas el articulo 835 del Estatuto Tributario o la norma Direcciones
instauradas ante | que llegare a modificarlo. Y segun el art. 101 del Seccionales,
lo Contencioso- | CPACA, también es demandable el acto | Informe segln la
Administrativo administrativo que liquida el crédito. coactivo competencia
que le sean ) i
informadas ~ al | Si el actor aduce que demandé ante la
abogado Jurlsdlcc_:!on contenmoso-admln_lstratlva la indice
ejecutor, que resolucién que resuelve excepciones, la que | . 3

. electrénico
involucren qrd(_ena IIevqr_adeIante_I_a ejecucion ,y_la que actualizado
procesos de liquida el credlto,. se vgrlflcara en la pagina web
cobro coactivo de la Rama Judicial si el proceso existe, y se

comunicara de esta situacién a la Divisién de
Procesos de la DEAJ o a la Coordinacion
Juridica de la Direccion Seccional segun
corresponda, para que a través de los abogados
de Procesos, adelanten la representacion legal
con los soportes que coadyuven a defender los
argumentos para continuar el proceso de cobro
coactivo.

H Suscribir Si el obligado se hace parte en el proceso de | Registros
acuerdo de | cobro en la etapa coactiva, podra solicitar | Electronicos

Abogados
ejecutores

DEAJ y
Direcciones
Seccionales
segun
competencia
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foliarla y relacionarla en el indice electrénico del
expediente.

Contra la resolucion de incumplimiento procede
el recurso de reposicién, que debe interponerse
dentro de los 5 dias siguientes a la notificacion
del acto administrativo y resolverse dentro del
mes siguiente a su interposicion en debida
forma.

Analisis relacion
costo - beneficio
en los procesos
de cobro que lo
requieran

Relacién Costo — Beneficio en el proceso
administrativo de cobro coactivo (art. 839-4 ET).
La relacion costo-beneficio que debe analizarse
en los procesos de cobro coactivo que lo
requieran, segun establezca el abogado
ejecutor, y que en todo caso serd obligatorio
previo a la aprehension de un automotor
embargado, se rige de acuerdo con las
siguientes reglas del articulo 839-4 del Estatuto
Tributario: a) Decretadas las medidas cautelares
sobre un bien, y antes de fijar fecha para la
practica de la diligencia de secuestro,
Unicamente en los casos en que previo analisis
juridico se evidencie la necesidad de determinar
el costo-beneficio y antes de practicar la
diligencia de secuestro de un automotor
embargado, mediante resolucion de cumplase,
decidird acerca de la relacion costo-beneficio
del bien, teniendo en cuenta los criterios fijados
en este Manual, que se enlistan en los
siguientes literales. b) En el referido acto
administrativo, el abogado ejecutor establecera,
en términos financieros, la conveniencia de
continuar con las medidas cautelares, con el fin
de evitar un desgaste administrativo que resulte
para la Entidad mas oneroso que el recaudo
que se lograria con su practica. c¢) De
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del
articulo 839-4 del ET, si se determina que la
relacidon costo-beneficio es negativa, el abogado
ejecutor competente, se abstendra de practicar
la diligencia de secuestro y levantara la medida
cautelar dejando el bien a disposicion del
deudor o de la autoridad competente, segln sea
el caso, y continuara con las demas actividades
del proceso de cobro. d) El abogado ejecutor,
establecera el valor comercial del bien; para
ello, debe identificar la clase, las caracteristicas
fisicas, de conservacién, obsolescencia Yy
consultar los precios que un bien en condiciones
similares puede tener. Para obtener las
evidencias necesarias que sirvan de soporte en
la identificacion plena del estado del bien, se
pueden usar las facultades otorgadas en el
articulo 825-1 del Estatuto Tributario. e€) Obtener
el valor de las obligaciones a cargo del bien. En
este item se incluiran los valores pendientes de
pago en la fecha del calculo de la relacion
costo-beneficio y que deberian ser pagados con

Resolucién
de andlisis
relacién
costo -
beneficio en
los procesos
de cobro que
lo requieran.
Acto
administrativ
0 que es de
“cumplase”

indice
electrénico
actualizado

Financiero y
Abogado
ejecutor
responsable de
cada  proceso
DEAJ o de la
Direccién
Seccional segun
competencia
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cargo al producto del remate o que la Entidad
debe asumir en caso de adjudicacion, tales
como: impuestos por valorizacion, predial, entre
otros; administracion;  servicios  publicos;
parqueadero; multas; bodegaje; transporte;
desmonte; renovacién de autorizaciones o
licencias; seguros; revision técnico-mecanica,
entre otros. f) Definir cuales de los valores a
cargo del bien se causan periddicamente
durante un término maximo de seis meses (6) e
incrementarlo en el IPC anual del afio anterior al
del calculo, con el fin de obtener su
actualizacion. g) Calcular las costas en que se
incurriria en el proceso de cobro si el bien se
rematara. Los aspectos comunes a los
diferentes tipos de bienes son: g.1 Al valor
comercial del bien se le restara el 30%, de
manera que el valor de referencia para el
calculo de la relacién costo-beneficio sea el
equivalente al porcentaje de la venta forzada, es
decir el 70%. g.2 El valor comercial de los
bienes en condiciones similares, se puede
encontrar en las revistas especializadas para la
comercializacion de los bienes. h) Deben
compararse los diferentes precios encontrados,
y con criterios de la sana critica, definir cudl se
acerca mas a la realidad econémica del bien,
documentando el analisis en el acto
administrativo y relacionando los respectivos
soportes de la decision. i) Establecer los
siguientes factores que pueden afectar el valor
comercial del bien: antigiiedad, uso, estado de
conservacion, ubicacion, porcentaje  de
propiedad del bien que se embargé, y demas
que el abogado ejecutor determine, segun el
tipo de bien. j) Aplicar la siguiente Férmula para
establecer el Indicador Costo/Beneficio:

C/B =(Sumatoria de gastos, costas y
obligaciones a cargo del bien/UVT vigente)70 %
(Valor comercial del bien/UVT vigente)

Sumatoria de Gastos

C/B =
V/r. del Remate

k) Determinar los Gastos que ocasiona el
adelantamiento del proceso de cobro coactivo y
en los que incurre la respectiva oficina de Cobro
Coactivo para ejecutar el bien, tales como
honorarios del secuestre, honorarios del perito
avaluador en el caso de los bienes respecto de
los que no fue posible determinar su valor (art.
444 CGP), publicaciones, comunicaciones,
entre otros.

Decretar
Medidas

Teniendo en cuenta que estas medidas sirven
de respaldo econémico al resultado del proceso,

Resolucién
Decreta

Abogado
ejecutor
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Cautelares

orientadas a evitar que el deudor se insolvente y
evada la obligacion, pueden adoptarse previa o
simultaneamente con el mandamiento de pago,
para asegurar o0 garantizar el recaudo o
cumplimiento de un acuerdo de pago.

Si producto de las busquedas de bienes, se
ubicaron bienes o se encontrdé vinculacion
laboral o por contrato de prestacion de servicios
con el Estado (SIGEP), se decretan las medidas
cautelares respectivas (embargo, retencién de
salarios, secuestro y avallo de bienes).

Respecto de los productos bancarios o
financieros, con motivo de la reserva bancaria,
debe ordenarse directamente el embargo de los
productos de esa nhaturaleza que posea el
obligado, teniendo en cuenta el limite de
inembargabilidad de que tratan los articulos
837-1 y 838 del Estatuto Tributario o la norma
que llegare a modificarlos.

Las medidas cautelares se comunicaran a las
respectivas  Oficinas de  Registro de
Instrumentos Publicos, Oficina de Transito,
empleadores o entidades financieras, segun sea
el caso.

Aunque los bancos o entidades financieras
contesten que el deudor no posee productos
bancarios, es necesario remitir cada semestre
durante la vigencia del proceso, la resolucion
que decretd el embargo de sumas de dineros y
demas productos bancarios con nuevo oficio
solicitando la retencion de los mismos Yy
dejandolos a disposicion en la cuenta judicial
utilizada por la respectiva oficina de Cobro
Coactivo.

El valor de los bienes embargados no podra
exceder del doble de la deuda méas sus
intereses y las costas si hubiere lugar a ellas,
segun lo establece en el Estatuto Tributario,
excepto de que se trate de un inmueble.

Si efectuado el avalio de los bienes, éstos
excedieren la suma indicada, debera reducirse
el embargo, si ello fuere posible, hasta dicho
valor, oficiosamente o a solicitud del interesado.

Si los bhienes del obligado se encuentran
embargados en otro proceso, se decreta el
embargo y se ordena registrarlo, y se comunica
al juez que tramita el proceso en el que se
efectud el primer embargo o al abogado ejecutor
gue adelanta el otro proceso de cobro coactivo,
para que tenga en cuenta el crédito (embargo
del remanente), segun el articulo 839 del
Estatuto Tributario o la norma que llegare a
modificarlo.

Medidas
Cautelares

Oficio que
remite
resolucién de
decreto de
medida
cautelary
solicita
inscripcion /
que
comunica
embargo de
remanentes
para que se
tengan en
cuenta

indice
electrénico
actualizado

responsable de
cada proceso
DEAJ o de la
Direccién
Seccional segun
competencia
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secuestro

siguientes reglas en materia de secuestro de
bienes: a) Determinar si puede practicar
directamente la diligencia de secuestro, o si por
el contrario, debe comisionar al abogado
ejecutor de la oficina de Cobro Coactivo de la
Direccion Ejecutiva o Direccién Seccional de
Administracion  Judicial o  Coordinacion
Administrativa Seccional o a juez municipal del
lugar de ubicacion méas cercano al bien objeto
de secuestro, de conformidad con el articulo
472 del CGP, tomando como factores
determinantes la distancia, la erogacion del
tesoro y la congestion judicial. b) Secuestro de
bien por el mismo abogado ejecutor a cargo del
proceso de cobro coactivo: e Debidamente
inscrita la medida de embargo ante la autoridad
registral respectiva, el abogado ejecutor,
verificard la vigencia del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal dispuesto para el
pago de honorarios a auxiliares de la justicia por
parte de la Direccibn Ejecutiva o Direccion
Seccional de Administraciéon Judicial o
Coordinaciéon Administrativa competente para
adelantar el proceso, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 10 del Reglamento
Interno para el Recaudo de Cartera a Favor de
la Nacién — Rama Judicial. e Con fundamento
en los articulos 839-2 del Estatuto Tributario y

al secuestre,
fija
honorarios,
fecha y hora
dela
diligencia

Acta de
posesién
secuestre

Registro
Presupuestal

indice
electrénico
actualizado

Etapa Actividad Descripcion de la actividad Producto Responsable

El abogado ejecutor debe verificar que haya
quedado debidamente registrada la medida de
embargo para proceder con la designacion del
secuestre, que se nombrara de la lista vigente
de auxiliares de la justicia con que cuenta el
Consejo Superior de la Judicatura.
Con el dinero producto de medidas cautelares,
las entidades destinatarias de la orden de
embargo, constituyen depositos judiciales en la
cuenta judicial utilizada por la oficina de cobro
coactivo correspondiente.

H Tramitar CDP | Desde el afio inmediatamente anterior a la | Memorandos | Abogado
previo a emitir | programacion de diligencias de secuestro de responsable de
resolucion que | bienes, cada oficina de Cobro Coactivo de la cada proceso,
designa al | Entidad, solicitara a las dependencias | oficio servidor
secuestre, fija | encargadas de Planeacion o Programacion | avterno encargado del
fecha y hora de | Presupuestal, que se contemple dentro de los tramite en el
la diligencia y gastos de la siguiente vigencia, la cantidad de area de

dinero con la que se prevea el pago de los - Ejecucién

honorarios a los secuestres, asociado al rubro Certificado Presupuestal

A mi “Servicios juridicos contables”. Iniciada la de DEAJ o

Tramite de RP | SCIVICOS ] y contav’ a8 2 bisponibilida | e
para pago de | Vigencia en la que se practicaran las diligencias q Direccion
honorarios de secuestro de bienes, la respectiva oficina de Presupuestal Seccional y
auxiliares de la | Cobro Coactivo solicitara al area de Ejecucion -CDPp ordenador del
justicia una vez Presupuestal, la expedicion del Certificado de gasto, segun
aceptado el Dispo_n,ibilidad Presupuestal para los fines en competencia
cargo y antes de | Mencion. ResolUcion
la diligencia de | | ghogado ejecutor deberd seguir las que nombra
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601 del Codigo General del Proceso, el
abogado  ejecutor, mediante  resolucién
decretard el secuestro del bien, teniendo en
cuenta lo previsto en los articulos 47 a 50 y 52
del Codigo General del Proceso; en la misma,
designara al secuestre de la lista oficial de
auxiliares de la justicia prevista por la Unidad de
Registro Nacional de Abogados, sefalara
nombre o razén social completos, tipo y ndmero
de identificacion del secuestre, y le fijara los
correspondientes honorarios, segin las tarifas
dispuestas en el Acuerdo PSAA15-10448 del 28
de diciembre de 2015 del Consejo Superior de
la Judicatura o el que llegare a reemplazarlo;
también indicara: el numero y fecha de
expedicion del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, con cargo al cual seran pagados,
asi como fecha y hora de la diligencia de
secuestro y la direccion completa del lugar de
ubicacion del bien a secuestrar; y finalmente,
advertira al secuestre, que cuenta con cinco (5)
dias habiles para aceptar por escrito el
nombramiento, previos a la practica de la
diligencia de secuestro, y que una vez acepte,
es su deber asistir a la referida diligencia, so
pena de las sanciones previstas en el articulo
50 de la Ley 1564 de 2012. Esta resolucion es
de comuniquese y cumplase. e Aceptado el
nombramiento por parte del secuestre vy
previamente a la practica de la diligencia de
secuestro, el abogado ejecutor responsable del
proceso de cobro coactivo emitirA memorando
que llevard su firma y la rdbrica o firma del
Director Ejecutivo o Director Seccional de
Administracién Judicial, segun competencia
para adelantar el proceso, en el que solicitara a
la Division de Ejecucién Presupuestal de la
DEAJ o al érea de presupuesto en la Seccional,
expedir el Registro Presupuestal para el pago
de los honorarios, y para tal fin, suministrara:
numero y fecha del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal asociado al rubro “servicios
juridicos y contables” de la respectiva oficina de
Cobro Coactivo para esa vigencia, nombre, tipo
y numero de identificaciéon del secuestre, y
adjuntara al referido memorando: a) La
resolucién que ordena el secuestro del bien,
designa al secuestre de la lista de auxiliares de
la justicia, le fija honorarios y sefala fecha y
hora de la préactica de la diligencia y; b) El
documento en el que conste la aceptacion del
cargo por parte del secuestre para dicha
diligencia.e Lo anterior obedece a que el area
de presupuesto solo puede emitir Registros o
Compromisos Presupuestales al ordenador del
gasto, que en el nivel central es el Director
Ejecutivo, y en las Direcciones Seccionales de
Administracion Judicial, lo es el Director
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Seccional.

e Una vez el abogado ejecutor cuente con el
registro presupuestal para el pago de los
honorarios al auxiliar de la justicia y siempre que
éste se haya posesionado del cargo, podra
practicar la diligencia de secuestro del bien
embargado en los términos del articulo 595 del
CGP y debera registrarse en acta que contenga:
Fecha, dia, hora y lugar donde se levanta el
acta. Nombres completos de los asistentes con
sus respectivos roles para la diligencia, tipo y
namero de identificacion, direcciones de correo
electronico 'y catastral para fines de
notificaciones 0 comunicaciones, nimeros
telefénicos. Enseguida, declarar abierta la
diligencia. Se consignaran las novedades que
se susciten entorno al secuestre o a las partes o
algin aspecto que incida en la diligencia.
Identificacion de los bienes materia del
secuestro (direccién catastral, nimero de folio
de matricula inmobiliaria, linderos y estado del
mismo) y sus caracteristicas. O los que
identifiquen el tipo de bien sobre el cual recaiga
la diligencia de secuestro. Si no se presenta
oposicién, se registra la entrega del bien al
secuestre, quien deberd manifestar recibirlos a
satisfaccion en el estado en que se encuentren.
En caso de oposicion o solicitud especial,
debera registrarse 1o que manifieste el
interesado, las pruebas que pretenda hacer
valer y la decisibn de quien practica la
diligencia, segun lo dispuesto en los articulos
839-3 del ET y 596 del CGP.e A partir de la
diligencia, el secuestre adquiere la custodia de
los bienes entregados y la obligacion de
cuidarlos, custodiarlos y finalmente restituirlos
cuando asi le sea ordenado, respondiendo
hasta por culpa leve, y podra ser excluido de la
lista de auxiliares de la justicia, si incurre en
alguna de las causales previstas en el articulo
50 del CGP o en la norma que llegare a
reemplazarlo.e El secuestre que actudé en la
diligencia, deberad radicar cuenta de cobro
dirigida a la oficina de Cobro Coactivo
responsable del tramite del proceso de cobro
con los siguientes documentos:1. Cuenta de
cobro si no esta obligado a facturar. O Factura
de venta por sus servicios, en caso de que lo
esté segln el Régimen Tributario. 2. RUT
actualizado. 3. Acta de la diligencia suscrita por
el abogado ejecutor o por el Juez, en caso de
gue se hubiere comisionado la practica de la
diligencia. 4. Constancia de asistencia del
secuestre a la diligencia, suscrita por el
abogado ejecutor. 5. Solicitud de pago escrita y
firmada por el secuestre, dirigida a la Direccion
Ejecutiva o Direccion Seccional de
Administracion Judicial segun corresponda, en
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la que manifieste bajo la gravedad de
juramento, que no ha presentado antes otra
solicitud de pago por la misma diligencia ni
recibido pago por concepto de honorarios como
consecuencia de la diligencia realizada. 6.
Formulario de beneficiario cuenta diligenciado.
Para este efecto, el abogado ejecutor debera
suministrar al secuestre, el formato actualizado
por la Division de Tesoreria de la Direccion
Ejecutiva de Administracion Judicial. 7.
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania por
ambas caras o certificado de existencia y
representacion legal de expedicién reciente si el
secuestre es persona juridica. 8. Certificacion
bancaria de titularidad de cuenta bancaria del
secuestre persona natural o juridica reciente.
Advertir al secuestre: que no se pagara a
persona distinta del secuestre, ni siquiera a su
apoderado; que las cuentas bancarias que se
reporten, se mantengan activas hasta el pago,
para que no se presenten traumatismos en el
registro de beneficiario cuenta y en el pago. 9.
Indicar las direcciones de correo electrénico y
catastral, asi como el nimero de teléfono de
contacto (del secuestre). Aportados la totalidad
de los anteriores requisitos en debida forma, por
parte del secuestre, el abogado ejecutor a cargo
del proceso, proyectard resolucibn que
Unicamente podréa firmar el ordenador del gasto,
este es, el Director Ejecutivo o el Director
Seccional de Administracion Judicial segun
donde curse el proceso de cobro, en la cual se
reconocen gastos por concepto de honorarios
de secuestre y se ordena el pago; en la misma
se ordena a los servidores de Contabilidad,
Tesoreria y Ejecucion Presupuestal de la
respectiva Direccion Ejecutiva o Direccion
Seccional, que se surta la cadena presupuestal
para que se pague la suma reconocida por
concepto de honorarios; a quienes desde luego,
el abogado ejecutor deberd comunicarles el acto
administrativo. e Los honorarios se pagaran en
la misma vigencia en que se practicé la
diligencia de secuestro, 0 a mas tardar en la
siguiente vigencia bajo la figura de -reserva
presupuestal-, dando aviso oportuno de ello al
area de presupuesto de la Direccion Ejecutiva o
de la Direccién Seccional de Administracion
Judicial segun corresponda, en observancia del
principio de anualidad del presupuesto. e Si el
auxiliar de la justicia que aceptdo el
nombramiento, no actué o no actuara en la
diligencia de secuestro, el abogado ejecutor
deberd solicitar a la Division de Ejecucion
Presupuestal o al &rea presupuestal de la
respectiva oficina de Cobro Coactivo segun
corresponda, la anulacion del Registro o
Compromiso Presupuestal que figuraba a
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nombre del secuestre que no prestd o no
prestara sus servicios. De ser necesario el
nombramiento de un nuevo secuestre, el
abogado ejecutor tramitard el nuevo Registro
Presupuestal segln el procedimiento indicado.

¢) Secuestro de bien por comisionado: Cuando
resulte necesario por la ubicacion del bien a
secuestrar, comisionar a un abogado ejecutor
de otra oficina de Cobro Coactivo de la Entidad
0 a un juez municipal, ademas de seguir las
reglas generales previstas en el anterior literal
para la practica de secuestro sin comisionado,
deberd observar las siguientes: e Emitira
resolucion en la que decreta el secuestro del
referido bien, fija honorarios al secuestre
conforme a las tarifas previstas en el Acuerdo
PSAA15-10448 expedido por el Consejo
Superior de la Judicatura o el que llegare a
reemplazarlo, y comisiona a un abogado
ejecutor de la oficina de Cobro Coactivo de la
entidad o al juez municipal mas cercano al lugar
de ubicacion del bien a secuestrar, y lo faculta
para nombrar al secuestre de la lista de
auxiliares de la justicia indicada en el anterior
literal, posesionarlo y practicar la diligencia de
secuestro. En el mismo acto administrativo,
indica el nimero y la fecha del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal con cargo al cual,
se pagaran los honorarios al secuestre; solicita
al comisionado que una vez el secuestre haya
aceptado el cargo y antes de practicar la
diligencia de secuestro, le envie (al comitente)
el documento que acredita la aceptacién del
cargo por parte del secuestre, con el fin de que
el abogado ejecutor responsable del proceso,
tramite oportunamente el Registro Presupuestal.
e Cuando medie comisorio para el secuestro de
bienes, el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal que se afectard, sera el que cubra
los honorarios para auxiliares de la justicia de la
oficina de Cobro Coactivo comitente o
responsable del proceso, no el CDP de la
comisionada.e Recibido del comisionado el
documento que acredita que el secuestre
acepté el cargo, previo a la practica de la
diligencia de secuestro, el abogado ejecutor
responsable del proceso de cobro coactivo,
emitira el memorando que llevara su firma y la
rabrica o firma del Director Ejecutivo o Director
Seccional de Administracion Judicial, segun
competencia para adelantar el proceso, en el
gue solicitard a la Division de Ejecucién
Presupuestal de la DEAJ o al é&rea de
presupuesto en la Seccional, expedir el Registro
Presupuestal para el pago de los honorarios, y
para tal fin, suministrar& numero y fecha del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
asociado al rubro “servicios juridicos 'y
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contables” de la respectiva oficina de Cobro
Coactivo para esa vigencia, nombre o razén
social completa, tipo y nimero de identificacion
del secuestre, y adjuntard al referido
memorando: a) La resolucién que ordena el
secuestro del bien, fija honorarios y comisiona;
b) La resolucion que designa al secuestre de la
lista de auxiliares de la justicia y sefiala fecha y
hora de la practica de la diligencia y; c) El
documento en el que conste la aceptacion del
cargo por parte del secuestre para dicha
diligencia. e El comisionado advertird al auxiliar
de la justicia que la cuenta de cobro para el
pago de sus honorarios, debera enviarla a la
oficina de Cobro Coactivo que adelanta el
proceso, luego de cumplida la diligencia de
secuestro y probado el encargo de su
administracion. e Concluidas las gestiones
comisionadas, el abogado ejecutor responsable
del proceso de cobro coactivo, continuara con el
procedimiento indicado en el anterior literal para
el pago de los honorarios al secuestre.

H Realizar Segun el articulo 839-2 del ET en concordancia | Registros Abogado
diligencia de | con el articulo 595 del CGP, esta medida se | Electronicos | responsable de
Secuestro traduce en la aprehension material del bien . cada proceso

objeto de la cautela, que pueden ser muebles o | RESOIUCION | pEAy_
inmuebles. nombramient | pireccign
o0 secuestre Y | gaccional y
Para la préactica de la diligencia de secuestro, se | fijacion de asistente
debe emitir res_oluqén en la que se fija fecha y | fechay hora administrativo
hora de su realizacién, se nombra al secuestre y | de la para apoyo de
se le fijan sus honorarios segun el Acuerdo del | diligencia de los registros en
Consejo Superior de la Judicatura que los | secuestro del la diligencia de
regula. El abogado ejecutor y el secuestre | bien secuestro
deben identificar claramente el bien; de tratarse
de un inmueble, determinar su ubicacién y | Acta  de
correspondiente descripcion de los linderos. diligencia de
secuestro
De presentarse oposicion al secuestro, se
aplicaran las reglas de los articulos 839-3 del
ET y 596 del CGP, y ello debera constar en el | jndice
acta de la diligencia. electrénico
Previo a finalizar la diligencia de secuestro, | actualizado
deben suscribir el acta: el abogado ejecutor,
quien atendio la diligencia y el secuestre.
H Aprehension Aprehensién material y secuestro de | Resolucién Abogado
material y vehiculos automotores: que ordena responsable de
secuestro de aprehension | cada proceso
vehiculos Para llevar a cabo el secuestro de vehiculos | y secuestro DEAJ o
automotores automotores, se tendra en cuenta lo reglado en | de automotor | Direccion
el articulo 595 del CGP, especialmente en sus Seccional segun
numerales 6° y el paragrafo. competencia y
. N Oficio asistente
e Mediante acto administrativo el abogado dirigido a administrativo
ejecutor avaluard el bien bajo las mismas reglas autoridad de | Para apoyo de
del articulo 444 CGP numerales 2° y 5° y
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correra traslado por 10 dias al obligado. Si no | transito los registros en
hay observacioén, el avalio quedara en firme y la diligencia de
se fijard fecha para remate. Si hubiere objecion, secuestro
el deudor debera presentar un avalio con las

. P Acta de
pruebas y el abogado ejecutor resolverd si lo L
acepta o no. Si el abogado ejecutor no lo aprehension
acepta, designara un perito avaluador de la lista | Y S€CUestro
de auxiliares de la justicia a la cual pueden del
acceder siguiendo la ruta indicada en el acépite | automotor
de nombramiento del secuestre. embargado
e El abogado ejecutor ordenara el remate de los
bienes, para lo cual sefialara fecha, hora y lugar | Resolucidon
donde se hara la diligencia e identificard | que nombra
plenamente los bienes y base de la postura. | secyestre de
Con relacion a la fijacion de la fecha, la misma | \,ohiculo
no podra ser antes de diez (10) dias de automotor
publicado el aviso de remate, el cual se hara de destinado a
acuerdo con lo preceptuado en los articulos 448 -
y 450 del CGP. P
publico
De conformidad con el Acuerdo 2586 de 2004 presftado por
emitido por el Consejo Superior de Ila pageulares
Judicatura, las autoridades encargadas de
inmovilizar vehiculos en virtud de la orden
impartida por el abogado ejecutor, deberan | Acta de
llevar los vehiculos embargados | posesion de
inmediatamente los aprehendan, a un | secuestre del
parqueadero que se encuentre debidamente | yeniculo de
registrado ante la Direccién Seccional de | ¢anicio
Administracién Judicial, del lugar donde se publico
produzca la inmovilizacion. Segun lo dispuesto tado por
en el pardgrafo del articulo 595 del CGP, el pres P
abogado ejecutor comisionard al respectivo particulares
inspector de transito para que realice la
aprehensién y el secuestro del bien; en el acto
administrativo que comisione al referido | Resolucién
inspector, se advertira que sera el responsable | que avalta
de levantar acta de la diligencia de secuestro
del vehiculo y registro fotografico o filmico del
desarrollo de la misma y del estado del L
vehiculo, los cuales debera remitir al comitente. | Resolucion
que fija
En cumplimiento de lo previsto en el numeral 9° fecha, horay
del articulo 595 del CGP, si se trata de un lugar de
vehiculo destinado a un servicio publico remate
prestado por particulares, debera ordenarse su
secuestro, nombrarse, posesionarse y pagarse
los honorarios al secuestre del automotor, | Aviso de
conforme al procedimiento indicado en el | remate
numeral anterior.
indice
electronico
actualizado
H Liquidacién del | Liquidacion del crédito: Resolucién Abogado
crédito y de las | Ejecutoriada la resolucion que ordena seguir | que liquida el | responsable de
costas adelante la ejecucion y antes de la diligencia de | crédito y las | cada proceso
remate, el abogado ejecutor responsable del | costas DEAJ o
proceso, procederd a liquidar el crédito y las
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costas mediante resolucién, conforme a las
reglas establecidas en el articulo 446 del Codigo
General del Proceso.

El abogado ejecutor, trasladara la resolucion al
ejecutado por el término de (3) dias habiles,
para que dentro de dicho plazo, formule las
objeciones relativas al estado de cuenta, y para
cuyo tramite deberd acomparfiar, so pena de
rechazo, una liquidacion alternativa en la que
precise los errores puntuales que le atribuye a la
liguidacién objetada. La notificacion se hara por
correo electrénico o por correo certificado, de no
ser posible por tales medios, se procedera a
notificar por aviso en la pagina web de la Rama
Judicial.

Vencida la oportunidad para proponer
objeciones, el abogado ejecutor decidira por
resolucion si aprueba o modifica la liquidacion
contra la que solo procederd recurso de
reposicion, de conformidad con lo dispuesto en
el paragrafo primero del articulo 4 del
Reglamento Interno para el Recaudo de Cartera
a favor de La Nacion — Rama Judicial, que
contempla que el proceso de cobro coactivo es
de Unica instancia. El recurso de reposicién no
impedira efectuar el remate de bienes, ni la
entrega de dineros al ejecutante en la parte que
no es objeto de reposicion.

La contabilizacién de los valores del proceso de
cobro coactivo deben discriminarse por
separado en la misma resolucién, teniendo en
cuenta lo siguiente:

Para liquidar el crédito, es necesario que se
encuentre ejecutoriada la resolucién que ordena
seguir adelante la ejecucién, e identificar cada
concepto a liquidar, pues debe contener: a) El
valor del capital de la obligacién sefialado en el
titulo ejecutivo base de recaudo, que se revisara
conforme a las excepciones probadas que
afecten el capital inicialmente cobrado, los
abonos efectuados por el deudor y las
decisiones judiciales que pudieren haber
modificado el valor del capital de la obligacion.
b) Valor de los intereses moratorios o corrientes
(también denominados de plazo), segun el tipo
de obligacion econdémica cobrada.
Discriminando el periodo liquidado, Ia
naturaleza y concepto de la obligacion.

Liquidacién de las Costas:

Involucra todos los gastos en que la
administracion ha incurrido dentro del proceso
administrativo de cobro coactivo para hacer
efectivo el crédito hasta el momento de la
liquidacién. El valor a cobrar como costas o
gastos del proceso, se estableceri solo en la
medida en que en el expediente aparezca que
se causaron y estén comprobadas, de

Notificacion
de la
resolucién

Resolucién
que resuelve
objeciones
contra la
liquidacion
del crédito y
de las costas

Resolucién
que resuelve
recurso de
reposicion
contra la
resolucion
que decidio
las
objeciones

indice
electrénico
actualizado

Direccion
Seccional segun
competencia
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conformidad con los articulos 836-1 del ET, 365
y 366 del CGP. Para su liquidacion debera
tenerse en cuenta: Las tarifas fijadas mediante
Acuerdo cada dos afios por el Consejo Superior
de la Judicatura, por los conceptos dispuestos
en el articulo 362 del CGP. El costo de los
avisos de prensa, si fuera el caso. Costos de
diligencias de natificacion y comunicaciones por
mensajeria fisica no previstas en el Acuerdo de
gue trata el articulo 362 del CGP, cuyo valor se
actualiza periddicamente mediante resolucion
expedida por la empresa que presta los
servicios postales a la Rama Judicial, y en
consecuencia, a continuacion se enlistan las
tarifas conocidas a la fecha de actualizaciéon de
esta caracterizacion; por lo que a partir de las
siguientes vigencias, cada abogado ejecutor
debera verificar las tarifas que se establezcan:

e 2012 — 2014 Urbano y Regional $4.500 y
Nacional $6.000
e 2015 — 2020 Urbano y Regional $5.500 y
Nacional $7.500
e 2021 y hasta que esté vigente la Res.
SPUO006 del 27/01/2021 de Servicios Postales
Nacionales S.A. Urbano y Regional $5.500 y
Nacional $7.500

Honorarios de los auxiliares de la justicia que
deban intervenir en el tramite del proceso de
cobro coactivo. Gastos directos y razonables en
que haya incurrido la administracion para
adelantar el proceso de cobro coactivo. Las
notificaciones electrénicas no tendran ningun
costo

Emitir
Resoluciéon que
ordena el avalto
de los bienes a
rematar distintos
a automotores

El avallo consiste en fijar un valor de una cosa
en una suma de dinero, que en el caso del
proceso de cobro coactivo serd objeto de
remate. Oportunidad para realizarlo: debe
efectuarse luego de que quede en firme la
resolucién que ordena seguir adelante con la
ejecucion y practicados el embargo y secuestro
de bienes, y antes del remate.

El avallo se hara segun las reglas establecidas
en los articulos 839-2 del ET y 444 del CGP.

Registros
Electrénicos

Resolucién
que ordena
avallo o que
establece
valor
avallo

del

Documentos
que
respaldan el
valor del bien

indice
electrénico
actualizado

Abogado
responsable de
cada proceso
DEAJ o}
Direccion
Seccional segun
competencia vy
perito

Publicar el aviso
de remate

Anunciar al publico por aviso, mediante la
inclusion en un listado que se publicara por una
sola vez en un periédico de amplia circulacion
en la localidad el dia domingo, con una
antelacion no inferior a diez (10) dias de la
fecha sefialada para el remate, el cual debe
indicar los datos previstos en el articulo 450 del

Registros
Electrénicos

Memorando
de solicitud

Abogado
responsable de
cada proceso
DEAJ o de la
Direccion
Seccional segun
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CGP. de competencia
publicacién y _
Una vez se cuente con el avalto, proceder a | remision del | Ynidad
fijar, mediante resolucion, la fecha, hora y lugar | aviso Administrativa —
donde se realizara el remate del bien, de Division de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 448 Servicios
del CGP. ) Administrativos-
Aviso de Seccion de
Posteriormente, el aviso