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FORMATO ACTA DE REUNION DE CIERRE
	Programa Año:
	Ciclo 

	Fecha de elaboración:
	DD
	MM
	AAAA

	
	18
	08
	2020


	Consecutivo Acta
	FECHA
	HORA INICIO
	HORA FINAL
	LUGAR

	
	18 agosto de 2020
	4:30 
	4:45
	Bogotá 

	OBJETIVO DE LA REUNIÓN:

	Realizar el acto de cierre de la Auditoria Interna de Calidad Ciclo 2018.

	RESPONSABLES DE LA REUNIÓN

	NOMBRE: 
	ROL EN EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y CONTROL DE CALIDAD Y MEDIO AMIENTE SIGCMA-SIG

	Monica Arce

	(Auditor Líder)

	Luisa Sarmiento

William Mora

Camilo Espinosa 
	Auditores Acompañantes


CONVOCADOS / ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	DEPENDENCIA
	ASISTIO LIDER
	DELEGO

	
	
	SI
	NO
	SI
	NO

	DANIEL ENRIQUE CRUZ 
	OFICIAL MAYOR
	X
	
	
	

	CAROLINA MARTINEZ 
	ESCRIBIENTE
	X
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	AGENDA

	TEMA
	JUSTIFICACIÓN
	RESPONSABLE
	TIEMPO ESTIMADO

	Verificación del Quórum
	Verificar la asistencia de los Líderes de los Procesos del SIGCMA-SGC.
	Coordinador de Calidad del contexto.
	5 MINUTOS

	
	
	Líder del SIGCMA-SGC.
	

	Formalización del Informe Final de Auditoría y demás documentos y fin del proceso de cierre de la auditoria interna de calidad.
	Se realiza el cierre de la auditoria en donde se indica a los auditados el resultado de la misma con sus correspondientes fortalezas debilidades y demás ítem verificados
	CAMILO ESPINOSA 
	10 MINUTOS

	Tiempo estimado15 minutos
	
	
	

	SEGUIMIENTO TAREAS Y COMPROMISOS DEJADOS EN LA REUNIÓN ANTERIOR

	
	TAREA / ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	ESTADO (Relacione el estado y las evidencias):

	1.
	Levantamiento de las matrices de seguimiento en cada una de las áreas del proceso que se encuentran con falencias (contexto, riesgos y en general todas aquellas importantes para el SGC
	Líder de juzgado y funcionarios
	

	2.
	Socialización y fortalecimiento en el conocimiento del manual de calidad y las normas aplicadas
	Líder de juzgado y funcionarios
	

	3.
	Fortalecimiento del proceso misional auditado, teniendo en cuenta el ciclo PHVA y su caracterización el cual ya se encuentra debidamente establecido
	Líder de juzgado y funcionarios
	


	DESARROLLO DE LA REUNIÓN-COMITÉ, ETC:


	No
	DESARROLLO DE ACUERDO CON LA AGENDA

	1.
	El acto de cierre de la Auditoría Interna de Calidad de la vigencia: Ciclo 202 al Sistema Integrado de Gestión y Control de la Calidad y del Medio Ambiente SIGCMA-SGC se llevó a cabo el día 18 del mes de Agosto de 2020, en Bogotá D.C. Para tal efecto el Coordinador Seccional de Calidad hizo la verificación del Quorum, conforme consta en el listado de asistencia que forma parte integral de la presente acta.

	2.
	El auditor Líder explica el resultado del proceso de Auditoría interna realizado, de manera precisa, concisa, clara y sucinta el Informe Final de la Auditoría Interna realizada.

	3.
	Posteriormente el Líder del SIGCMA-SGC agradece el proceso realizado al Auditor Líder y al Equipo Auditor.

	4.
	Finalmente el Auditor Líder y el Líder del Sistema firman el informe final, el acta y los documentos pertinentes al proceso realizado.


En Constancia firman, 

AUDITOR LIDER 



LIDER(ES) DE PROCESO:

Anexos: SI ( ) NO ( ) 

Elaboró: 
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