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FORMATO ACTA DE REUNION DE CIERRE
	Programa Año:
	Ciclo 2020

	Fecha de elaboración:
	DD
	MM
	AAAA

	
	10
	08
	2020


	Consecutivo Acta
	FECHA
	HORA INICIO
	HORA FINAL
	LUGAR

	02
	10-08-2020
	10:50 a.m.
	11:00 a.m.
	Consejo Seccional de Cundinamarca

	OBJETIVO DE LA REUNIÓN:

	Realizar el acto de cierre de la Auditoria Interna de Calidad Ciclo 2020

	RESPONSABLES DE LA REUNIÓN

	NOMBRE (Auditor Líder): 
	ROL EN EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y CONTROL DE CALIDAD Y MEDIO AMBIENTE SIGCMA-SIG

	Tomás Villagrán Martínez
	Auditor Líder. Proceso Evaluación y Mejora SIGCMA

	Karem Angélica Malagón Bobadilla
	Equipo Auditor


CONVOCADOS / ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS

	DEPENDENCIA
	ASISTIO LÍDER
	DELEGO

	
	
	SI
	NO
	SI
	NO

	Dr. Álvaro Restrepo Valencia
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Dr. Jesús Antonio Sánchez
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Andrea Del Pilar Olivera
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Karem Del Pilar Mejía Velásquez
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Myriam Graciela Cantor Urbina
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Sandra Patricia Rojas Castellanos
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Diana Liseth Lugo González
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Armando Luis Segrera Sequea
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	

	Alisson Dayana Gómez Gutiérrez
	Consejo Seccional de Cundinamarca 
	X
	
	
	


	AGENDA

	TEMA
	JUSTIFICACIÓN
	RESPONSABLE
	TIEMPO ESTIMADO

	Verificación del Quórum
	Verificar la asistencia de los Líderes de los Procesos del SIGCMA
	Coordinador de Calidad del contexto.
	1 min.

	Informe preliminar del proceso de Auditoría Interna de Calidad 2020
	Conclusiones de la Auditoría Interna de Calidad
	Líder del SIGCMA-SGC.
	8 min.

	Formalización de la fecha de entrega del Informe Final de Auditoría y demás documentos y fin del proceso de cierre de la auditoria interna de calidad.
	Fijación de Fecha de entrega del Informe de Auditoría Interna de Calidad 
	Auditor Líder
	1 min.

	Tiempo estimado
	
	
	15 min.

	SEGUIMIENTO TAREAS Y COMPROMISOS DEJADOS EN LA REUNIÓN ANTERIOR

	
	TAREA / ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	ESTADO (Relacione el estado y las evidencias):

	1.
	
	
	N/A

	2.
	
	
	N/A


	DESARROLLO DE LA REUNIÓN-COMITÉ, ETC:


	No
	DESARROLLO DE ACUERDO CON LA AGENDA

	1.
	El acto de cierre de la Auditoría Interna de Calidad de la vigencia: Ciclo  2020 en el contexto de la Pandemia COVID-19, al Sistema Integrado de Gestión y Control de la Calidad y del Medio Ambiente SIGCMA se llevó a cabo el día 10 del mes de agosto de 2020,  en las instalaciones del Consejo Seccional de Cundinamarca. Para tal efecto el Coordinador de Calidad hizo la verificación del Quorum, conforme consta en el listado de asistencia que forma parte integral de la presente acta.

	2.
	El equipo auditor conformado por el auditor líder Tomás Villagrán Martínez y por la auditora Karem A. Malagón Bobadilla, presentaron las conclusiones y observaciones del proceso de Auditoría interna fundamentado en el cumplimiento de los requisitos de la Norma Técnica de Calidad ISO 9001:2015 y la conformidad con el SIGCMA; quedando el  compromiso por parte de los auditados de adelantar acciones sobre las observaciones, así como de proyectar e implementar el formato-matriz de análisis del Contexto de la Organización y Plan de Mejoramiento en concordancia con el informe final de auditoría interna proyectado para entrega el XX de agosto de 2020.


	3.


	Se determina que una vez socializado con todos los auditados el informe preliminar de Auditoría Interna de Calidad 2020, se fijará fecha para la firma del informe final de Auditoría Interna de Calidad 2020.


En Constancia firman, 

AUDITOR LÍDER 



      LÍDER (ES) DE PROCESO:

Tomás Villagrán Martínez

                                       Dr. Jesús Antonio Sánchez Sossa
Anexos: SI (X) NO ( ): Lista de Asistencia

Elaboró: Karem Malagón.
Aprobó: Tomás Villagrán. 
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