S Rama Judicial
i Consejo Superior de la Judicatura

u Reptiblica de Colombia

INSTRUCTIVO

PARA LA EXHIBICION
DE PRUEBAS
ESCRITAS

CONVOCATORIA 27

ACUERDO PCSJA18-11077 de 2018

CONCURSO DE MERITOS PARA LA PROVISION DE LOS CARGOS DE
FUNCIONARIOS DE LA RAMA JUDICIAL

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA



Consejo Superior de la Judicatura

,U%\ Rama Judicial
U Republica de Colombia

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

INSTRUCTIVO

PARA LA EXHIBICION DE PRUEBAS
ESCRITAS

Concurso de méritos para la provision de los
cargos de funcionarios de la Rama Judicial
Acuerdo PCSJA18-11077 de 2018

CONVOCATORIA 27

Octubre 2022

Bogota



GUIA para la exhibicion de PRUEBAS ESCRITAS 9

Tabla de contenido

L] o] E e [l oo 01 =1 o1 Te Lo TR USRS 3
[ a1 oo U] lo] o] o H PP 4
Procedimiento para la exhibicién de las pruebas escritas...........cccceeeevieiieccieecccciee e, 5
Instrucciones generales para el desarrollo de la jornada.........cccccveeeeccieecccciee e, 7

Paso 0. Preparacion e ingreso a las instalaciones ........ccceeecvveeeeciieeeccciee e, 7

Paso 1. Verificacién de identidad y suscripcion compromiso de confidencialidad...... 7

Paso 2. Proceso de exhibicidon material examen

[ <TolUL=] (o [T TTTTN 9



GUIA para la exhibicién de PRUEBAS ESCRITAS Q

Introduccion

Con el fin de garantizar el acceso a las pruebas escritas del concurso de la Rama Judicial — Convocatoria
27 -, en condiciones de reserva y confidencialidad, se ha definido el presente protocolo en respuesta a
las solicitudes allegadas durante el término de interposicién de recursos de reposicion contra los
resultados de las pruebas escritas aplicadas el 24 de julio de 2022.

El objetivo de la presente guia es informar a los aspirantes el procedimiento
para realizar el acceso al material de examen, asi como sus deberes y
obligaciones durante la exhibicién de las pruebas escritas de aptitudes y de
conocimientos. Solamente podran acceder a esta exhibicion quienes, mediante
recurso de reposicién o derecho de peticién allegados dentro del término
establecido en el cronograma, solicitaron el acceso a las pruebas.

De conformidad con lo establecido en el pardgrafo 2° del articulo 164 de la Ley Estatutaria de
Administracién de Justicia, que dice:

“PARAGRAFO 2°. Las pruebas que se apliquen en los concursos para proveer
cargos de carrera judicial, asi como también toda la documentacion que
constituya el soporte técnico de aquéllas, tienen cardcter reservado.”

En este sentido, las pruebas aplicadas tienen cardacter reservado.

Ahora bien, con ocasidn de las solicitudes presentadas contra los resultados de las pruebas, los
aspirantes que solicitaron acceso a la prueba tendran la posibilidad de revisarlas de forma controlada
y segura, en las condiciones establecidas en el presente protocolo. La Universidad Nacional de
Colombia, como responsable de los procedimientos relacionados con el disefio, desarrollo, aplicacién,
analisis y calificacion de las pruebas escritas, establece el procedimiento para mantener la cadena de
custodia, en el entendido de que este acceso a los concursantes no es absoluto, sino que les impone
limites y obligaciones para garantizar su reserva y confidencialidad.

Las pruebas escritas son reservadas, pero se permite que el aspirante acceda a ellas por una Unica
ocasién para el trdmite de su recurso de reposicién, cualquier uso no autorizado se constituye en una
transgresion que serd sancionada de conformidad con la normatividad vigente. El aspirante podrd
acceder al material de examen presentado por él, no a las pruebas u hojas de respuesta de otros
aspirantes; de igual forma, el aspirante que accede a las pruebas escritas admite conocer y aceptar la
prohibicion de reproducir el material de prueba de manera fisica, digital o por cualquier medio. Por
ningln motivo se haran excepciones al respecto. Todo el proceso de exhibicion sera filmado por parte
de la Universidad Nacional de Colombia.
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Procedimiento para la exhibiciéon de pruebas escritas

En el presente concurso de méritos, el 24 de julio de 2022, fueron
aplicadas TRES PRUEBAS: aptitudes, conocimientos y psicotécnica. La
exhibicion que aca se informa trata sobre las pruebas de aptitudes y
conocimientos, la primera contiene 50 preguntas y las segunda 80. La
exhibicion a estas pruebas se realizara por una Unica vez.

Debido a la contingencia por el COVID 19, el acceso a las pruebas se realizard de forma controlada y
conservando la debida distancia fisica entre personas. La jornada esta prevista realizarse en una Unica
sesion de hasta cuatro (4) horas y treinta (30) minutos con diferentes momentos, como se muestra en

la siguiente tabla:

Pasos Actividad

0

*

Duracién

(Minutos)
Preparacion e ingreso a las instalaciones (Previo)*
Verificacién de identidad 15
Proceso de exhibicion material examen 270
Duracidn total 285

Se recomienda llegar a las instalaciones con 30 minutos de antelacidn.

La sesidn se desarrollara de manera presencial en el lugar y hora de la citacién. Los primeros minutos
de la sesién se dedicaran a la identificacidn del aspirante.

El delegado de la UNAL o jefe de salén no conocen informacidn sobre
el contenido de la prueba ni sobre las respuestas de aspirante o los
criterios de calificacion. En consecuencia, NO estd autorizado para
responder preguntas distintas a la informacién general del protocolo
de exhibicidn; su interaccion se debe limitar a lo estrictamente
necesario para el acceso a los documentos.

El aspirante podra consultar tres documentos reservados: el cuadernillo de la prueba que presento el
pasado 24 de julio de 2022, su hoja de respuestas y una lista de las respuestas correctas o “claves” de

cada una de las preguntas del cuadernillo, asi como, los datos estadisticos del grupo de referencia como

media y desviacidn, y la férmula de calificacion. Las respuestas correctas o “claves” corresponden a las

pruebas de aptitudes y de conocimientos. Tanto el cuadernillo como la hoja de respuestas

corresponden a la version original utilizada por el concursante en la sesién de aplicaciéon del 24 de julio

de 2022.
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El material de examen que estara disponible durante la exhibiciéon se muestra en la imagen.
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Concurso de méritos para la provision de los cargos de funcionarios
de la Rama Judicial - Convocatoria 27
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DATOS DEL GRUPO DE REFERENCIA

Media del grupo: Desviacién estindar del grup
TFORMULA DE CALIFICACION

Torem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ejusmod tempor incididunt ut
Iabore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia de it it anim id est laborum.
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Instrucciones generales para el desarrollo de la jornada

En este apartado encontrara las instrucciones detalladas para el adecuado desarrollo de la jornada de
exhibicién de pruebas, las cuales contienen las medidas generales de bioseguridad. Es muy importante
seguirlas al pie de la letra para garantizar el éxito de la misma.

Paso 0. Preparacion e ingreso a las instalaciones

Asegurese de prever con anterioridad las condiciones necesarias para su desplazamiento al lugar
de la citacion. Para llevar a cabo el acceso a la prueba solamente debe disponer de la cédula de
ciudadania vigente y un lapicero, la Universidad suministrara las hojas de anotaciones la cual sera
suministrada directamente en la sala de exhibicion.

Recuerde que debe adoptar las medidas de salubridad recomendadas. No olvide llevar puesto su
tapabocas (debe cubrir boca y nariz) en todo momento.

Tenga en cuenta el dia y la hora de su citacién para el acceso de la prueba escrita. Es importante
gue llegue al menos con 30 minutos de antelacién a la hora de la citacidn. Este tiempo se empleara
para aplicar las medidas de bioseguridad informadas en el presente protocolo.

Si pasados 30 minutos contados a partir de la hora de la citacién, Usted
no se ha presentado a la sesidn, se entendera que desiste del acceso a
la prueba. En caso de que usted inicie tarde su sesion NO se adicionara
tiempo a la exhibicion del material de examen.

Absténgase de llevar a la sesion dispositivos como teléfono movil, cdmaras fotograficas, reloj
inteligente, etc.

Ubique el salén al que fue citado manteniendo siempre la distancia minima entre personas.

Al llegar al salén al que fue citado, ubiquese de forma ordenada y espere el llamado del jefe de
salon.

Paso 1. Verificacion de identidad y suscripcion compromiso de confidencialidad

Tenga a la mano su cédula de ciudadania original vigente.
Cuando el jefe de saldn lo indique, entréguele su cédula de ciudadania.
El jefe de saldn le indicara el puesto correspondiente.

A partir de este momento usted debe permanecer en el saldn hasta que la sesidn finalice.
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Cuando el jefe de saldn indique que se inicia el tiempo para la
exhibicidén, Usted contara con maximo cuatro horas y treinta
minutos para realizar el proceso de revision de la prueba. Por
ningun motivo podra ampliar el tiempo estipulado.

Paso 2. Proceso de exhibicion material examen

1. Eljefe desaldn leerd las instrucciones generales de la sesién, escuchelo atentamente y en silencio.

2. De forma ordenada, el jefe de salén le hard entrega del material de examen previamente
desinfectado.

3. Parala exhibicién, a usted se le suministraran los siguientes elementos:

a. Una (1) hoja en blanco para sus anotaciones.

b. Un (1) cuadernillo de examen.

¢. Una (1) hoja de respuestas.

d. Una hoja con las claves de respuestas correctas, datos del grupo de referencia y formula de
calificacion.

Al finalizar la sesion usted podra llevarse las hojas de anotaciones, los demds documentos deberdn
ser devueltos en las mismas condiciones.

4. Consigne sus comentarios y observaciones en la hoja de anotaciones suministrada por la
Universidad Nacional de Colombia. No manche, no doble, ni realice anotaciones ni rayaduras en el
cuadernillo, hoja de respuesta u hojas con claves. En caso de requerir hojas de anotaciones
adicionales, por favor levante la mano y solicitela al jefe de saldn.

5. Guarde silencio durante el proceso de exhibicidn del material de examen. Lea mentalmente las
preguntas y demds informacidn. Esta prohibida la lectura en voz audible.

6. Absténgase de emplear algin procedimiento manual o tecnoldgico para la copia, captura,
transferencia o descarga de informacidn confidencial y de reserva del concurso. En este sentido
NO se permite la reproduccion parcial o total de las preguntas, asi como la copia o alteracion del
material de examen. En caso de incurrir en este tipo de conductas, el aspirante sera excluido del
proceso de seleccion de acuerdo con lo establecido en las normas del concurso, sin perjuicio del
inicio de las acciones penales y disciplinarias correspondientes.

7. Cuando termine de revisar su material de examen, haga una seial al jefe de salén. Organice el
cuadernillo, la hoja de respuesta y las hojas de anotaciones. Ubiquelo en su puesto y espere la
revisién que debe hacer el jefe de saldén. El material facilitado para la exhibicidn goza de proteccién
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legal y la alteracién, pérdida, mala manipulacién, divulgacién o publicacidn, serd puesta en
conocimiento de la autoridad competente. Recuerde que usted podrd conservar la hoja de
anotaciones y el lapicero.

8. Recuerde que no esta permitida la transcripcidn o registro literal, total o parcial de las preguntas
o de informacién confidencial y reservada. En caso de evidenciar este hecho, el jefe de saldn
retirara la hoja donde se registré la pregunta transcrita y le suministrara una nueva hoja en blanco
para que usted haga sus anotaciones. Por ningin motivo se le volvera a facilitar el material de
examen. Por razones de seguridad y en aras de garantizar la reserva y confidencialidad de la
prueba, el delegado se quedara con la hoja de anotaciones que contiene la informacién no
autorizada.

9. Una vez haya entregado el material completo, y este haya sido recibido a satisfaccion, se le pedira
gue salga del salén y el edificio. Salga en silencio. No debe permanecer en los corredores dentro
del edificio.

10. Al cumplirse el tiempo establecido para el acceso a las pruebas, el jefe de saldn le informara que
el tiempo se agoté y le pedird que devuelva el material de examen.

El delegado de la UNAL podra suspender la exhibicidon del material del
examen cuando observe alguna situacién andmala o contraria al
presente protocolo y al compromiso de confidencialidad y de reserva
de informacién.

Recuerde...

Se ha disefiado un procedimiento para dar respuesta a su solicitud de acceso al material de la prueba,
en condiciones de seguridad para usted y las demas personas involucradas dadas las actuales
condiciones de salud publica. El éxito de la sesidn dependera en gran parte de que Usted tenga claras
y cumpla a cabalidad sus obligaciones:

v' Identificarse de forma idonea mediante la cédula de ciudadania vigente.

Acatar y dar cumplimiento a las directrices dadas en el presente protocolo

v’ Acatar las medidas de seguridad, confidencialidad y reserva establecidas en el
presente protocolo.

v Aceptar el compromiso de confidencialidad y de reserva de informacién y asumir
la responsabilidad frente a un eventual incumplimiento del mismo.

\

v Cumplir con el tiempo estipulado para el acceso al material.
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v' Conservar el orden y silencio durante la sesién de exhibicién y colaborar con el
jefe de saldn en las indicaciones que este realice.



