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CONSULTA DE PERSONAS EMPLAZADAS Y REGISTROS NACIONALES EN LINEA
C.G.P. Arts. 108, 293, 375, 383, 490

El Codigo General del Proceso en los Articulos No. 108, 293, 375, 383 y 490, sefiala
los Registros Nacionales en linea como una herramienta de facil acceso para su
consulta por parte de la ciudadania que ha sido emplazada en los procesos judiciales;
posteriormente, la Sala Administrativa los establece y los reglamenta mediante
Acuerdo PSAA14-10118 de Marzo 4 de 2014.

Para dar cumplimiento a lo Normado se publican en el portal de la Rama Judicial los
siguientes enlaces:

1. Para los servidores judiciales: en el portal web de la Rama Judicial en la
seccion de servidores judiciales, el enlace: Registros Nacionales.

2. Para la ciudadania: en el portal web de la Rama Judicial en la seccion de
Ciudadano, el enlace: Consulta Personas Emplazadas y Registros
Nacionales.

El servidor judicial que se encargara de realizar el reporte en los RN debera
diligenciar el Formulario RN1, anexo a este manual, para solicitar la activacion de su
usuario y debera remitirlo por el medio mas expedito, email, a la oficina de informéatica
de la Direccion seccional. Sera responsabilidad del secretario del despacho informar
las novedades del personal que estén o hayan estado a cargo del reporte en los
Registros Nacionales, siendo este el facultado para firmar el formulario y reportar en
las observaciones del formulario la desvinculacion de un usuario que antes tenia
acceso al sistema.

Cuando la Oficina encargada realiza el registro del usuario, se remitira un correo
electrénico automético informandole al servidor del despacho judicial, su usuario y
clave de acceso. Es de aclarar que el sistema solo permite la activacion de 1 servidor
por despacho judicial.

Primer ingreso

Cuando un usuario ingrese por primera vez, el sistema le solicitara cambio de clave y
el ingreso de preguntas de seguridad para su recuperacion, en ese sentido el sistema,
empleara el email reportado y las respuestas secretas.

Pa’ginal



Jug,
P e,
,

K . Rama Judicial del Poder Publico
2 ¢ Consgjo Superior de la Judicatura
% 4 Sala Administrativa

o O

Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Consejo Superior
de la Judicatura

Fecha de Actualizaciéon: Febrero 20 de 2015

Registro de procesos y personas emplazadas a los Registros Nacionales

Para el ingreso al sistema, se solicitara el usuario y la clave de acceso, el sistema
presenta el formulario en (4) secciones:

1. Nuevo proceso: Datos basicos del proceso, providencia que ordendé la
inclusién en los Registros Nacionales CGP y fecha de finalizacion del proceso
(si aplica).

2. Informacion del sujetos: Datos del demandante(s), demandado(s) y/o

emplazados.

Informacion del predio: Datos del predio en caso de ser procedente,

4. Archivos adjuntos: Anexos que considere relevante el despacho: Auto,
Edicto, Valla, Sentencia

5. Icono de grabar lainclusién en el Registro Nacional C.G.P.

w

Identificacién de las Secciones:

NUEVO PROCESO

Degartamento |BOGOTA | Giued [BOGOTA. D 11001 |
Corporacion ‘22 - TRIBUMAL SUPERIOR | Especialidad | 02 - TRIBUNAL SUPERICR - SALA CIVIL |
Distrito\Circvit ‘CUNDlNAMARCA | Despacha | 000 - Tribunzl Supesior Distrito Judicial De Cundinamerca Sala Civi |
Tipo Proceso ‘ —Selecciane— V‘ * Clase Proceso v *
SubClase Froceso v Aﬁu| 2015 v| *
Nimero Redicacion ‘ | * Nimen Consecutivu| | *
Providencia ‘ —Selecoione— v ‘ Tipo Decisidn hd
Fecha Providencia ‘ * Fecha Finalizacidn | |
Observacion
Finalizacion

INFORMACION DEL SUJETO

INFORMACION DEL PREDIO

'E-"' Buscar Predio

ARCHIVO(S) ADJUNTOYS)

::._ djuntar/Deseargsr Archivos.

* Campos Obligatorios ® @
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1. Seccién: Nuevo proceso

Ingresar la informacion basica del proceso (Niumero Unico de radicacion, datos de
clasificacién del proceso, datos de la providencia que ordena la inscripcion en los
registros nacionales y fecha de finalizacion del proceso en caso de que aplique)

Departaments \EOGOTA | Ciudsd |Eoeom DC. 11001 |
Copuein (2- TREUNAL SUPERIOR | Expeiic - TRBUNAL SUPERICR - SLACIL |
DisrCinsto CUNDNAARCA | Despho 00 - Tun Superir s i De Cundnenr S Ci |
Tipo Fogzo| EECUTNVD v Ol Froeso | EJECUTNVD v
St Proesy | ~Slosione- v o[ 012 v+
imero Redicacidn ‘9020 | * Nimen Consecyio | L] | !
Frovidencia ‘Autn Inferipcutorio (Estada) V‘ Tipo Decién | Degision 1 V‘
Fech Proienc 11112014 © Fatafisizin W12 |
s Ohbservecion Que Se Considere Perinente
Observacion
Finglizacitn

Datos para formar el nUmero Unico de radicacion:

1. Departamento: Departamento del origen del proceso
2. Ciudad: Ciudad del origen del proceso

(Se despliegan los primeros 5 digitos del radicado inicial)
3. Corporacion: Tipo de Corporacién del despacho origen del proceso

(Se despliegan los siguientes 2 digitos del radicado inicial)
4. Especialidad: Tipo de espacialidad del despacho origen del proceso

(Se despliegan los siguientes 2 digitos del radicado inicial)

5. Distrito: Distrito al que pertenece el despacho que esta radicando el
Proceso

6. Despacho: Nombre del Despacho Judicial donde se origin6 el proceso

7. Afo: 4 digitos del afio de radicacion

8. Numero Consecutivo: 5 digitos del consecutivo proceso

9. Numero de ingresos: 2 digitos finales de la radicacion (Ej. 00)
Datos de la clase del proceso que se estaincluyendo en los RN:

10. Tipo de Proceso
11. Clase de Proceso
12. Subclase de proceso

Datos de la providencia que ordeno lainclusion en los RN:

13. Tipo de providencia
14. Decisién
15. Fecha de providencia
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Datos de finalizacion del proceso:

16. Fecha de finalizacién: Fecha en que el proceso termina, solo se registra
cuando esta accién ocurra con el fin de que el emplazado conozca el estado
del proceso.

17. Observacion de finalizacion: Se ingresa informacién cuando el despacho lo
considere relevante para la finalizacién.

Seccion: Informacion del Sujeto

Esta seccion permite ingresar los sujetos procesales, asociarlos al proceso y
seleccionar los sujetos procesales (demandados) a emplazar, es de aclarar que se
requiere incluir todos los demandantes y demandados, y de estos Ultimos seleccionar
cuales se requieren emplazar.

1. Buscar si el sujeto a vincular se encuentra en la base de datos de Registros
Nacionales:
a. Ingresar el nimero de identificacion (si no se cuenta con el nimero de
identificacion dejar vacio y pasar a la opcién b)
b. Ingresar los nombres del sujeto o el nombre de la entidad
c. Clic en el icono Buscar

INFORMACION DEL SUJETO

Departsmento ‘ ~Seleccione— V| Ciuded y

Tipo De Identficacion ‘ —Seleccione— V| Nimero Identficacidn |

Primer Nombre ‘ | Segunda Nombre |

Primer Apelido ‘ | Segundo Apslide |

|

|

|
Raztn Social ‘ | ® @

Total Registos: - Pagines: De

INFORMAGICH DEL FREDIO

d. Si el sistema no encuentra la persona o la entidad se habilitara la opcion de
afadir (+), presionelo para crear el nuevo sujeto, de lo contrario pase al
(paso No 3) para asociarlo

Notas: Si no se conoce ningun dato de la persona a emplazar, se puede poner en el
primer nombre: INDETERMINADOQOS vy clic en el icono de buscar, el sistema mostrara
el sujeto procesal que debera ser asociado al proceso (paso No 3)
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2. Ingresar los datos del sujeto y seleccionar la opcién guardar
Ingrese los datos del documento de identidad

Trate de ubicar la siguiente informacién

a. Departamento de donde procede la identificacion (si no tiene datos deje “-
seleccione-")

b. Ciudad de donde procede la identificacion (si no tiene datos deje vacio)

Tipo de identificacién: (si no tiene datos deje “-seleccione-")

d. Numero de identificacion: (si no tiene datos deje vacio)

o

NUEVO SUJETO
Departamento | —Geleccione— V| Ciudad v
- Nimera De
Tipo De Kentfcacién | —Selecsione— v] T |
dentificacion
Primer Nombre ‘ | Segundo Nombre | ‘
Primer Apellido ‘ | Segundo Apzliida | ‘
Razfin Socisl ‘ | Direccidn | ‘
Ce\ular‘ | Telefono | ‘
Comeo Electranico ‘ | Génemn |—Selec.ci3ne-— V‘
Facha Neci m\entc‘ | Nivel De Estudios | —Sekeczione— V‘
Estada Civil ‘ —Selecione— V| Fachs Defuncitn | ‘
Etnia | —Seleccione— VI Detalle Efnia ‘
Es Abogado D
Sufre Algln Tipo De
Discapacidad
M

e. Ingrese el nombre del sujeto separando primer nombre, segundo nombre,
primer apellido, segundo apellido; si se trata de una entidad ingrese el
nombre completo en el campo Entidad.

f. Ingrese los datos de ubicacion del contacto del sujeto, esta informacion
estara protegida y solo sera empleada por los despachos judiciales: celular,
teléfono, direccion, email, fecha de nacimiento, genero, nivel de estudios,
estado civil, fecha defuncion o liquidacion de la entidad, etnia, detalle de la
etnia, tiene discapacidad y si es abogado. Los datos anteriormente citados
con excepcion del sexo, no son obligatorios pero apoyaran la gestion
estadistica de la Rama Judicial y del despacho.

g. Clic en el boton guardar
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3. El sujeto que se ha adicionado aparecera en la tabla de sujetos del proceso,
pero requiere informarle al sistema que tipo de sujeto es y si se requiere el
emplazamiento del mismo.

Seleccione la caja de chequeo (Asociar al proceso)
Seleccione el tipo de sujeto

Seleccione si requiere el emplazamiento del sujeto

clic en la opcién guardar la asociacion y el emplazamiento

oo op

Rezén Social [

ASOCIAR
.. PRn[:Esu TIPOSUIETO w DEPARTAMENTO ClubAD IDENTIFILACI()H II]ENT\FII:ACIUN R RAZOM SOCIAL

Q0 = O |sosoma BogoTADC.  oPULADECIUDADA Erncises Javer Gorzalez Mt

Totsl Regisiros - 1 Péginss: 1 De 1

e. Volver al paso 1. Buscar sujetos y continuar ingresando los sujetos
procesales, la ventana de sujetos asociados, deberd quedar con al menos
un demandante y un demandado, asi:

Total Registros: 0 - Péginas: 0 De 0

NUMERO
III TPOSUJETO  |EMPLAZADO|  DEPARTAMENTO CIUDAD TIPO DE IDENTIFICACION DEN"FICHCIO NOMERE SUJETO RAZON SOCIAL

Demandanle BOGOTA BOGOTA, D.C. CEDULA DE CIUDADANIA 12345Francisco Javier Gonzalez Marfinez

@@.Daﬂaﬂdsﬂo Sl ANTIOQUIA MECELLIN CEDULA DE CIUDADANIA 00123Merig Jose Marinez Benavides

Seccion: Informacion del Predio

En caso que se encuentre implicado un predio en el proceso, debera ingresar la
informacion del predio; es el caso de los procesos de pertenencia.

1. Buscar si el predio a vincular se encuentra en la base de datos de Registros
Nacionales:
a. Ingresar el niumero de matricula inmobiliaria
b. Ingresar el nimero predial o cedula catastral
c. Ingresar los datos de ubicacion del predio
d. Indicar si el predio es urbano
e. Clic en el icono Buscar

|._.|

! Buscar Predia

Departament | —Selectione— V‘ Cudad v

Céduia Catastral | ‘ Wetricula Inmbiliariz ‘

|
Es Uitano @ @

f. Si el sistema no encuentra el predio, se habilitar4 la opcion de anadir (+),
presionelo para crear el nuevo predio.
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2. Ingrese los datos del predio:

Es Urbano
Departamento | CUNDINAMARCA V‘ * Ciudad | CAJICA 25128 vl =
Pblacién | CAJICA v)* Gédula Catastral [N25126200 |
Mtricula Inmabilisria |‘gac12345 \ Direccion |cm|e3¢24sa |*
Bario [l Poblado | frea [122 | *
Medids | METROS CUADRADOS V)= Nombre Predio
Vereds Cormegimiento
inspecsin =N
Casa De Habitacién Para Familis Unica|
Diescripeién

a. Ingrese los datos de ubicacién del predio, el &rea y si el predio es rural,
preguntara vereda, corregimiento inspeccion.

b. Ingrese descripcion del predio si lo considera necesario

c. Ingrese la zona micro focalizada si se trata de un predio inmerso en un proceso
de restitucion de tierras

d. Clic en la opcion guardar

3. Asociar el predio:
Seleccione el predio para asociarlo al proceso
Guardar la asociacion del predio

o®

INFORMACION DEL PREDIO

L% ! ) Insercion Satisfactoria

(©) Buscar Predio

D [—selecsione— v Giudad v

Cédula Catestral | Matriculs dlieis [

|
- WO

ASOCIARAL| - pEpARTAMENTO TIPO FREDIO MATRICULA CEDULA CATASTRAL | nomgre PrEniO®®) DIRECCION
PROCESO INMOBILIARIA =
@@ CUNDINAMARCA CAlICA Urbano Igac1Z345 N25126890 Galle 3% 2-56

ARCHIVO(Z) ADJUNTO(S)

(@) AdjuntanDescargar Archivos

* Campos Obligstorios ® @

Seccién: Archivos Adjuntos
Los documentos que se incorporen deben estar en formato PDF, estos documentos
pueden ser:

a. Paratodos los registros: El auto que ordena la inclusién en los registros
b. Para personas emplazadas: El Documento del emplazamiento en el periddico
c. Para procesos de pertenencia: Inclusion del contenido de la valla o aviso

Notas:

1. En caso que el despacho no tenga escaner puede subir Unicamente, el
documento electronico del auto que ordena el emplazamiento en Word
guardado como pdf.
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2. Recordar que estos documentos seran publicos, cuando una persona
involucrada requiera proteccion, el despacho deberd subirlos editar el
auto, de tal forma que se guarde la proteccion de nombres de las
personas que lo requieren.

ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)

:.‘E‘.:' Adjuntar/Descargar Archivas

. e RS

* Campos Obligatorios

4. Guardar el proceso en el Registro Nacional

ARCHNO[S) ADJUNTOYS)

:."_‘.::‘ Adjuntar/Descargar Archivos
. e D

* Campos Obligatorios

CONSULTA DEL CIUDADANO

El acceso para la ciudadania sera por el portal dela Rama Judicial o a través del
siguiente acceso: Portal web de la Rama Judicial en la seccion de Ciudadano, el
enlace: Consulta Personas Emplazadas y Registros Nacionales.

El ciudadano puede consultar por:

Datos del ciudadano emplazado, Identificacion del bien, Datos del proceso

."P_ _B\. RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
P JH q
"'4_4_“4"' CONSULTA DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA ey oo
CONSULTA DE PROCESOS O E— )] 557
Diepartamentn | —Seleccione— v Ciudad v
Gorporacidn | —Seleccione— ~] Especialidad ~
Despacha ~ Cédiga Pracesa ] @
Cr—
Departamentn | —Seleccione— ~| Ciudad b
- Ndmero De
Tipo Documenta | —Seleccinne— v emiin [opazz ]

Frimer Nombre [ | Segundo Nombre | ]

Primer Apediida | | Segqundo Apeliido [ |
1 @

Razén Sacisl |

=
\Z) Buscar Predio

- NUMERO DE NOMBRE({S5) Y APELLIDO
T O i

Tribunal Superior Distrto Ju Maria Jose Marinez Benavid

11001220300020120123400B0GOTA BOGOTA, D.G Dicial De Gundinamarca Sal [SEDULA DE CIUDADANIA otz

A Civil

Guardar
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Cuando se selecciona el proceso, se despliega la siguiente informacion:

CONSULTA DE FROCESOS.

Cédiga Procesa [11001220300020120123400 ] Tipo Progese [IQUIDACIGN ]
Clase Proceso [SUGESION | Subelase Proeso WA |
Despacho
D RS Ciudad [EOGOTA. D.C. 11001

Corporacién [ TRIBUNAL SUPERIOR [TRIBUNAL SUPERIOR - SALA CIVIL

Distrito|Circuito | CUNDINAMARGA Nimero Despacho [00D

Telétono | Gelutar |
Comeo
[ Fechs Publicacién [ 14/02/2015 1:05:54 P_ M.
Exdemo

| |
| |
| |
Despacho [ Tribunal Superior Distrita Judicial De Gundinamarca Sala Civil | Direceién [ |
| I
| |
Fechs Providencia [08/08/2014 12:00:00 A M. | |

Facha Finalizacién [ 15/0872015 12:00.00 A M.

Tipo Decisién [ Decision 1 |

Observaciones
Finalizacién

NOMERE(S) Y APELLIDO(S) RAZON SOCIAL
- DOCUMENTO NOMBRE(S) ¥ APELLIDO(S] RAZON SOCIAL

Demsndan[a MO BOGOTA BOGOTA, D.C. giﬁ‘im DE GIUDA 12345 Francisco Javier Gonzalez Martinez

CEDULA DE CIUDA
DANIA

Ciudadano(3)

PO SUJET

El ANTICQUIA MEDELLIN 00123 Maria Jose Marinez Bensvides
Predio(S)

MA
. EERMTARENTD m EIEC ERE SR PRI E@mm

CUNDIMAMARCA  CAJICA Urbano Igac12345 N25128880 Calle 3% 2-55 132 nn"D"g;HOS CUADRA

[Archivos Adjuntos

®
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ANEXO No 1
RN1- SOLICITUD DE USUARIO — SERVIDOR JUDICIAL

PARA INSCRIBIR EN LOS REGISTROS NACIONALES

Usuario de Red o
de Dominio:

Fecha de Solicitud:

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

NUmero de
documento:

Ciudad de
expedicion:

Cargo: Email del servidor
judicial:

Nombre del
Despacho Judicial:

Direccion del
juzgado :

Email del juzgado:

Teléfono del
juzgado:

Nombre y Firma del
Funcionario que
autoriza:

Remitir el formato a las oficinas de sistemas de la Direccién Seccional de
Administracion judicial via email.
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