REPUBLICA DE COLOMBIA
RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
JUZGADO MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE TUNJA

AVISO A LOS USUARIOS DEL JUZGADO

El Juzgado Municipal de Pequefias Causas Laborales de Tunja informa a sus usuarios que a partir
del 1 de julio de 2020 la atencion al publico y el adelantamiento de tramites a cargo de este
Juzgado, se garantizaran por los canales virtuales del despacho, conforme a los pardmetros
establecidos por el Consejo Superior y Seccional de la Judicatura, particularmente, en los
Acuerdos PCSJA 20 — 11567, PCSJA 20 — 11581 y CSIBOYA20-50, a traves de los cuales se
regula la reanudacion de términos judiciales, la atencion a los usuarios, la continuidad de la
Administracion de Justicia de manera virtual y los horarios de atencion en las sedes judiciales.

Para lo cual deberan atenderse los siguientes lineamientos:
1. CANALES DE CONTACTO

El canal exclusivo de contacto de los usuarios con el despacho serd el correo electrénico del Juzgado

|01llpctun@cendoj.ramajudicial.gov.co

La comunicacion de las diferentes decisiones y actuaciones judiciales proferidas por el Juzgado,
notificaciones por estado y traslados que deban surtirse fuera de audiencia, se realizaran
VIRTUALMENTE, a través del MICROSITIO creado para tal fin en la pagina web de la Rama
Judicial, el cual puede ser consultado en el siguiente Link.

https://www.ramajudicial.qgov.co/web/juzgado-001-municipal-de-
pequenas-causas-laborales-de-tunja

2. ATENCION AL PUBLICO

Segln los parametros antes referidos, y hasta que no se disponga lo contrario por la Administracion
Judicial, no se prestara atencion al publico de manera presencial, de manera, que la atencion al publico
serd VIRTUAL, y por tanto, la radicacion de memoriales con destino a los tramites judiciales y
administrativos, el acceso a expedientes, la obtencion de piezas procesales y demas gestiones relacionadas
con el Juzgado se adelantaran, Unica y exclusivamente, a través del correo electronico
jOllpctun@cendoj.ramajudicial.gov.co.

Cuando, de manera excepcional, resulte necesaria la atencién presencial de algln usuario del despacho,
esta se realizard con CITA PREVIA que debera ser solicitada por el interesado, a través del correo
electrénico del Juzgado, y autorizada por el titular del despacho, atendiendo siempre a las directivas
logisticas impuestas por la Administracion Judicial para acceder a las sedes judiciales y las respectivas
medidas de bioseguridad.

3. HORARIO DE ATENCION

El Consejo Seccional de la Judicatura de Boyacé — Casanare no modificé los horarios en los que se ha de
prestar regularmente los servicios judiciales, situacion por la que se resalta que la atencion al publico, a
pesar de la VIRTUALIDAD, continGa desarrollandose, exclusivamente, de LUNES A VIERNES en el
horario comprendido entre las 8:00 a.m. y las 12:00 m, y entre la 1:00 p.m. y las 5:00 p.m.

Por lo anterior, todo memorial recibido después de las horas sefialadas se entendera radicado a la
primera hora habil, del siquiente dia laborable.

4. RECEPCION DE MEMORIALES

Sumado las indicaciones del numeral 2 de este comunicado, se precisa que a partir del 1 de Julio del afio
2020, es OBLIGATORIO que cada memorial radicado de manera VIRTUAL o FISICA (cuando a ello
haya lugar), se presente con el lleno de los siguientes requisitos:
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e Cuando se remita un memorial con destino a un proceso por correo electronico este debera sefialar en
el asunto el TIPO y NUMERO DEL PROCESO, y al interior del mensaje de datos se debera
especificar las partes del proceso, indicar el sujeto procesal o interviniente que remite el documento y
sefialar de manera concreta y resumida objeto de la remision.

e En todo correo electronico se DEBERA remitir, como documento adjunto, el memorial que se
pretende radicar y sus anexos. Lo anterior, con el objeto de evitar confusiones entre el Juzgado y los
usuarios en torno a la naturaleza de sus manifestaciones, y para facilitar la integracién del expediente
digital.

e Todo documento que pretenda incorporarse en los expedientes DEBERA ser remitido en formato
PDF.

e Todo memorial DEBERA indicar de manera clara el correo electronico del remitente y su nimero de
teléfono celular.

e Todo memorial debera SENALAR el nimero de folios adjuntos al mismo.

e Todo memorial y documento adjunto debe ser LEGIBLE.

e Las actuaciones de las partes y sus apoderados DEBERA ajustarse a las exigencias del articulo 78
del C.G.P. y del articulo 3 del Decreto 806 de 2020.

5. EXAMEN DE EXPEDIENTES

El acceso a los expedientes judiciales se realizard de manera virtual, para tal efecto, el interesado debera
elevar la correspondiente solicitud a través del correo electronico del Juzgado precisando la naturaleza del
proceso, su nimero de radicacion, las partes (demandante y demandado) y la calidad que lo legitima para
examinarlo segun las previsiones del articulo 123 del CGP, con la finalidad de que se habilite un acceso al
expediente digitalizado, que solo podréa ser activado por el correo electrénico del solicitante.

Cuando se requiera acceso a procesos archivados, la solicitud debera realizarse cuando menos con una
semana de anticipacion, precisando los datos referidos en el parrafo anterior, asi como, las piezas
procesales que se requieren, a efectos de poder coordinar su bisqueda y digitalizacion.

6. RADICACION DE DEMANDAS

En cuanto a este aspecto, se precisa que el UNICO CANAL de recepcion de demandas nuevas es el
correo destinado para tal fin por parte de Administracion Judicial, que para Tunja corresponde a:

repartoprotun@cendoj.ramajudicial.qgov.co

A pesar de lo anterior, se recuerda a los usuarios de este despacho judicial que la demanda debe ajustarse a
las exigencias del articulo 6 del Decreto 806 del 2020, concordante con el articulo 25 del C.P.T. y de la
S.S., por lo que, entre otras cosas, ademas de cumplir con las exigencias de forma, debera sefialar de
manera clara, veraz e idénea el correo electrénico y nimero de celular de la parte demandante, de la parte
demandada y de los abogados o estudiantes de derecho adscritos a los consultorios juridicos, que acudan
al mismo.

7. REALIZACION DE AUDIENCIAS

Frente a las audiencias que conforme a los articulos 32 y 72 del C.P.T. y de la S.S. competen a este
despacho, se realizaran de manera virtual, salvo que resulte estrictamente necesaria la comparecencia de
las partes, apoderados o intervinientes a la sede del Juzgado, cuestion que sera determinada por el titular
del despacho.

Al respecto, de manera general, deberd tenerse en cuenta las siguientes particularidades:

e Las audiencias virtuales se realizaran mediante la plataforma dispuesta por la Rama Judicial para
esa finalidad, denominada MICROSOFT TEAMS, por lo que desde ya se precisa a los usuarios
de este Juzgado que quienes deban intervenir en estas, deberan contar con la aplicacion
correspondiente, con antelacion a la realizacion de las audiencias. Adicionalmente, resulta claro
que todos los intervinientes deberdn contar con correo electronico y dispositivos que les permitan
conexion por audio y video de manera permanente mientras dure la audiencia.

e Las audiencias seran programadas a través de auto que se notificara por Estado Electrdnico, sin
embargo, con antelacion a la realizacion de aquella, se remitird, via correo electronico, a quienes
deban asistir, la respectiva invitacion con un link que les permitird el acceso, junto con el
respectivo protocolo en el que se precisaran las reglas a observar, antes durante y después del
desarrollo de la misma.
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o Todo memorial que implique reconocimiento de partes o apoderados en audiencia deberd ser
remitido al correo electrénico del Juzgado con, cuando menos, dos (02) dias de anticipacion a
la fecha de la diligencia judicial. Asi mismo, debera indicar los correos electrénicos de quienes
deban en la audiencia, siempre que no obren al expediente, lo anterior, con el objeto de disponer

lo necesario para la organizacion de la audiencia virtual, para garantizar la comparecencia de las
partes y sus abogados.

Somos conscientes que el acceso a la Administracion de Justicia redunda en la armonia social, de ahi el
constante compromiso de cada uno de los miembros de este Despacho Judicial.

Por ello, los invitamos a coadyuvar los esfuerzos que deban realizarse de cara a satisfacer esta garantia
constitucional durante esta nueva etapa.
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