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Se destaca la realizacion de reuniones on line con cualquier
usuario desde cualquier lugar del mundo mediante la
realizacion de eventos individuales, de equipos y en vivo
para hasta 10.000 personas.

QUE
Dichas reuniones serdn creadas y gestionadas por cada
P E RM|TE despacho para la realizacion de audiencias virtuales, con
las cuales seran invitadas las partes y demas actores

REAL|ZAR procesales para que concurran a ella en la fecha
programada, a través de cualquier direccion vdlida de

MlC ROSO FT correo electronico. Solo se fendria que hacer click en el
vinculo enviado por correo para unirse d la reunion desde
TEAM32 un navegador web de forma instantdnea sin descargar
: Teams ni ningun ofro complemento, o cual no obsta poro\‘

que se descargue la aplicacion respectiva al teléfono mo
inteligente o al computador
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; QUE SE
NECESITA PARA
ASISTIR A UNA
AUDIENCIA
VIRTUAL

MEDIANTE
MICROSOFT
TEAMS?

Direccidn de correo electronico suministrada al Juzgado o
Despacho donde cursa su actuacion.

e Equipo de videoconferencia.

« Computador de mesa o escritorio.

e Computador portdtil.

e Tablet.

e Teléfono movil inteligente con sistema Android o I0S.
Con cualguiera de los mencionados equipos se puede abrir el link
que remita el organizador de la audiencia virtual (despacho
judicial), para lo cual se deben tener previamente en los mismos,

ya sea que estén incorporados a estos o estén conectados por
cable o de forma inaldmbrica, los siguientes elementos:

Microfono.
Altavoz o parlante.
Cdmara de video. '

Conexion a internet con minimo 2 Megas, recomendado 5
megas o MmaAs si es posible, destinados exclusivamente a la
diligencia.
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A continuacidn encontraran una guia
ilustrativa de como se debe acceder
a una reunion de Microsoft Teams
slzele) 2 pNele)N|=y | paralarealizacion de una audiencia
virtual, utilizando un computador de
escritorio o portatil a través del
navegador de internet "Google
Chrome”.
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A la direccion de correo electronico que suministro a la respectivo
autoridad judicial llegara un mensaje como el que aparece en la
Imagen, en el cual se encuentra el dia y la hora de la realizacion

de la diligencia y el enlace (link) que deberd seguir para entrar a
la sala virtual.
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Unirse a reunién de Microsoft Teams (| En la fecha programada debera dar clic en “Unirse

a la reunion de Microsoft Teams”
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Cuando acceda al vinculo le aparecerd la siguiente pagina y podrd
elegir entre descargar la aplicacion al equipo o entrar a la reunidn
mediante la pagina Web. En este instructivo se utilizard la segunda
hipotesis, sin que ello implique descartar la primera.

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Unirse por Internet en su lugar <:> Hacer Cl]C en “Un]rse

{Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora por internet en su
lugar”
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Al unirse por internet, deberd permitir que el navegﬂor
tenga acceso al microfono y a la cdmara que se
encuentra instalada y configurada en el equipo.

Hacer clic en
“Permitir”

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el microfono y la camara para las llamadas y las

reuniones en este explorador.

uando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios
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Una vez permita el uso de la cadmara y del microfono de su
equipo deberd indicar su nombre completo y solicitar “Unirse a lo
reunion”, para lo cual deberd esperar a gue el moderador
(Despacho Judicial) permita su ingreso.

Reunién actual

Escriba en el recuadro su
nombre para identificarse
ante los asistentes de la
reunion.

Hacer clic en
“Unirse ahora”
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Después “Unirse a la reunidn”, deberd aguardar a que €l
moderador de la reunion permita su Ingreso. Sea paciente.

Algin participante de la reunién deberia permitirle entrar pronto
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Inmediatamente tenga acceso a la sala, identifigue los
controles principales de la reunion.

Finalizar la reunion.

—

Donde pueden hacer
| comentarios,  indicar

El micréfono esta desactivado. fallas de cnnexién,
00:45 ,'A ,@’ |_1.__| eoe calidad del audio y del
video. Documentos,
como poderes y otros,
deben remitirse antes

: : > de la audiencia al
Act1vlaalrc::ér<1zljea'sraactlvar Acceder al chat de la reunion. | === . 0 tivo correo
: institucional del

\/'

despacho convocante.
Activar o desactivar el microfono.
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