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INSTRUCTIVO Y PROTOCOLO DE AUDIENCIAS VIRTUALES

Para la programacion de audiencias virtuales en cada uno de los procesos judiciales, se

comunica a las partes, apoderados y demas intervinientes, las siguientes instrucciones a
tener en cuenta:

1- Con antelacion a la realizacion de la audiencia virtual las partes a través de sus
apoderados, podran colocar en conocimiento del Juez los documentos que pretenden hace
valer para llevar a cabo la respectiva diligencia, otros documentos tales como, poderes,
sustitucion de poderes, los que acreditan la identificacion cédula de ciudadania y
tarjeta profesional de abogado, los cuales deben ser remitidos con dos (2) dias de
antelacion al correo jlatoO2@cendoj.ramajudicial.gov.co.

2- Debera ingresar a su correo electronico personal, en caso de no tener lo invitamos a dar
click en los siguientes enlaces para crear su cuenta de correo personal, ejemplos:
e Gmail: https://www.gmail.com
e Yahoo!: https:/ /login.yvahoo.com
e Outlook https://outlook.live.com/owa/

3- Cuando ya tenga su correo electronico o en su defecto si ya cuenta con uno, debera
ingresar como se ve en la imagen:

Escribir contrasena

BS Microsoft

Iniciar sesion

pruebajuzgado2laboraldelcircuito@hotmail.com Mantener [a sesion iniciada

iNotiene una cuenta? Cree una, (Olvid su contrasefia?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (2) Iniciar sesign con Windows Hello o una llave de sequridad

Opciones de inicio de sesign

[niciar sesion

Siguiente
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4- Cuando ingrese a su correo electronico, debera estar pendiente en su bandeja de entrada
el correo que se remita para la realizacion de la diligencia virtual, asi mismo encontrara
un dia antes el vinculo donde podra consultar el proceso digital, para efectos de garantizar
el debido proceso en el que va encontrar la invitacion para hacerse participe a través de
la aplicacion teams.

Ejemplo bandeja de entrada:

© Resporider |~ ] Eliminar T Archive () No deseado < Limpiar

E AUDIENCIA PROCESD 2018-5
Lhara

(V) Bandeja de entrada 7 Filtrar v

‘ O Juzgado 02 Laboral - Bot i = F 1 AUDIENCIA PROCESO 2018-540- TEMA PENSION DE SOB... RSYP 355 M

5- Dar click en el correo remitido por el Juzgado, donde encontrara fecha y hora de la
audiencia, obsérvese la imagen:

€1 Responder | ~ W] Eliminar & Archiva () Mo deseado ~  « Limpiar 33 Mover a ~ ) Categorizar ~ - J *

AUDIENCIA PROCESO 2013-540- TEMA PENSION DE SOBREVIVIENTES EJEMPLO

luzgadeo 02 Laboral - Bogota - Bogota D.C. <jlato02@cendoj ramajudicial.go
W.CO®

Mar 26/05,/2020 3:55 PM
Para: Usted

5] AUDIENCIA PROCESO 2018-540- TEMA PENSION DE SOBREWIVIENTES EJEMPLO
(=) Mar 26/05/2020, 'de’ 400 PR a $:30 P

6- En el contenido del correo debera confirmar la asistencia, dando click en SI O NO, para
contar con su presencia en la audiencia citada, alli también recibiera el auto fijando
audiencia.

Ejemplo:
AUDIENCIA PROCESO 2018-540- TEMA PENSION DE SOBREVIVIENTES EJEMPLO

Sin conflictos

=3 Responder a este evento

Agregar un mensaje a Juzgado 02 Laboral - Bogota - Bogota D.C. (opcional)

Y,
A
Z
0

Az S 7 Tal vez
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7- Los apoderados (as) una vez reciban las correspondientes instrucciones en el correo,
deberan dar acuso de recibido e informar los correos electronicos y numero de teléfono de
contacto, mediante los cuales se podran hacer los requerimientos a que haya lugar.

8- En dicho correo encontrara el enlace para asistir a la audiencia programada, usted debera
dar click en unirse a la reunion, este link le debe aparecer por obligacion en su correo
personal, de lo contrario debera informar mediante el correo institucional del Juzgado
ilato02@cendoj.ramajudicial.gov.co.

Ejemplo:

Linirse a reunniaon de RVicrosofft Team s

PAas informacicdn sobre Teams | Dpciones de reunian

Informacian legal

9- Se puede acceder a la diligencia a través de los dispositivos tecnologicos; computador,
celular, tablet u otro, los cuales deben contar con las funciones de audio y video.

10- Cuando se da click a unirse a la reunion le aparecera este dialogo, en el mismo se
presentan dos opciones Descargar el aplicativo o en su defecto unirse por internet, usted
podra escoger cualquiera.

Ejemplo:

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

A¥a tiene la aplicacién de Teams? Iniciarle ahora
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11- Cuando ingrese al aplicativo debe salirle de la siguiente forma.

Ejemplo:

Microsoft Teams 7 Busque o escriba un comando

Elija su configuracion de audio y video para

Reunién actual

Otras opciones de unidn

o) Audio desactivado (] Agregar una sala

12-  Alli debe darle Unirse ahora, teniendo el micréofono apagado y la camara encendida.

Ejemplo:

02:43 B P )

13- Para el buen desarrollo de la audiencia, se debe contar con conexion a internet estable,
preferiblemente a través de cable ethernet en lugar de Wi-Fi para mejorar la velocidad. De
no contar con cable de red, ubicar el dispositivo cerca del router, asi como evitar sobre
carga en las conexiones con el proposito de no afectar la velocidad de la conexion.
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14- El funcionario judicial como los empleados procuraran la claridad y precision en las
solicitudes dirigidas al Despacho, empleando en las intervenciones lenguaje, tono de voz
y actitudes decorosas y respetuosas para los interlocutores, junto con el cierre del
micréfono una vez termine la intervencion correspondiente, mismo comportamiento que
se solicita a todos los intervinientes en la audiencia llevar a cabo.

15- En caso de no conectarse por teléfono movil, se solicita colocarlo en modo avién o
apagarlo, asi como buscapersonas, alarmas o cualquier otro dispositivo o aparato que
distraiga la atencion o interrumpa la audiencia, también es necesario que cuente con un
espacio adecuado para la realizacion de la audiencia.

16- Cuando necesite hacer uso de la palabra, debera dar click en la mano que aparece en
la parte inferior de la pantalla y no podra intervenir, hasta que el juez le conceda el uso
de la palabra.

Ejemplo:

17- Para el registro de la asistencia se dejara anotacion en el acta de la audiencia con la
respectiva constancia de los asistentes en la grabacion.

18- El acta de la audiencia sera firmada en forma digital por el Juez, y su secretaria ad
honorem conforme lo provee el articulo 107 del CGP y el articulo 12 del Decreto 491 del
2020.

19- Para interponer recurso en contra del fallo proferido, debera manifestarlo en la
audiencia virtual, cuando la juez le otorgue la palabra, dirigiéndose con respeto y
cordialidad.
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20- Cuando finalice la audiencia, podra solicitar copia del audio y acta de audiencia
mismos que seran enviados a los correos personales de cada una de las partes solicitantes.

21- Cualquier solicitud que desee realizar con posterioridad a la audiencia virtual, debera
remitirla al correo institucional del despacho jlatoO2@cendoj.ramajudicial.gov.co .

INSTRUCTIVO PARA CONSULTAR ESTADOS Y AGENDA

1- Ingresar a la pagina oficial de la Rama Judicial https://www.ramajudicial.gov.co/

2- Cuando entre en la pagina oficial, debera proceder a bajar con el cursor hasta la parte
final alli encontrara lo siguiente:

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19
P

JUSTICIA RESTAURKTIVA
—

Tribunales Administrativos i '- ,__""V n ESCUEI.AJ_UD‘C]A[.
_ “Rodrigo Lara Bonilla”

Tribunales Superiores
ESTION ¥ Coédigo Iberoamericano

Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

=
=
=

Juzgados Administrativos

28R

Juzgados del Circuito
cu:sumw
ENero

Juzgados Municipales ~  seeeseess

sf (5

J

J Juzgados de Ejecucion

[

Comisién Interinstitucional
de la Rama Judicial

Restitucion de Tierras

I

\
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3- Ingresar donde dice Juzgados del Circuito, alli se abrira un listado y debera ingresar a
los Juzgados laborales, obsérvese la imagen de ejemplo:

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19

'_\_‘ . .
Jc| Juzgados del Circuito

y nin

A NI
L g (‘}! ;
COMSION - .;
Centro de Servicios Judiciales ?Q_(?vl:m Rig 4,_1'
;M"‘jj] ]G

Juzgados de Ejecucion de Penas y Medidas
de Seguridad

&e

Juzgados Civiles

Comisién Interinstitucional
de la Rama Judicial

Juzgados Laborales

Juzgados de Familia

Juzgados Promiscuos

Juzgados Promiscuos de Familia

Juzgados Penales de extincién de dominio

Juzgados Penales

4- Cuando ingrese a la especialidad laboral dando click, aparecera la siguiente imagen,
alli debera buscar la ciudad de Bogota

Ejemplo:

INICIC SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIOMNES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19

Antioguia, Capital: Medellin

Bogota

Bolivar, Capital: Cartagena

Bogots Baoyacd, Capital: Tunja

7 Boyacd, Santa Rosa de Viterbo

Caldas, Capital: Manizales

Casanare, Capital: Yaopal

Cesar, Capital: valledupar

Choed, Capital: Quibda -

Visor de contenido web

Secciones MAPA TERRITORIAL
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5- Posteriormente de haber hecho click en la ciudad nos debe salir la siguiente imagen y
alli buscaremos el JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA.

Ejemplo:

ls' Direccién Seccional LLL Consejo Saccional

JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

Eeicd JUZGADO 003 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

s JUZGADO 004 LABORAL DEL GIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 005 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 006 LABGRAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 007 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 008 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

Visor de contenido web

Secciones MAPA TERRITORIAL

6- Cuando ingrese al Juzgado le aparecera la siguiente informacion, donde puede
consultar:
- Aviso a la comunidad
- Autos
- Cronograma audiencias
- Estados electronicos
- Traslados especiales y ordinarios
- Sentencias

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

Rama Judicial  Juzgades Laborales del Cireuite = JUZGADD 007 LABORAL DEL CIRCUITO OE BOGOTA - BOGOTA + Inicie

Info Despachos

4 Nohay novedadas para mostrar & el portlet no estd configurado

Datos Basicos

IN ICIO Direccion

. ) CALLE 14#7-36 FISD 18
Avisos ala Comunidad ; _

i + A & r i §
Autos st % o 4
- ¥ R
. - [ ] L Q} H d
Cronograma de audiencias B & '!9{, =
20 e L
s . FAE
Estados electronicos 5 n ,
JI@’ z-.'I
') = Ml &

Traslados especiales y ordinarios | Leaflet | @ Opentresthtip contributors

Ot 0

Sentencias Correo electronico institucional

ilatai2@cends| ramajudicial gov.co
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7- En este caso vamos a buscar los estados publicados por el despacho en el ano 2020
obsérvese la imagen:

INICIO

Avisos ala Comunidad

Altas

Cronograma de audiencias

Estades electrénices

e 202D
» 201708
= 2018
b Z2017F

2015

8- Cuando le de click en el ano 2020, automaticamente la pagina lo llevara a la lista de
estado, donde podra consultar por mes y dia, obsérvese la imagen:

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

Rama Judicial = Juzgades Latorales del Circuite # JUZGADRD 002 LABORAL DEL CIRCUITO CE BOGOTA-BOGOTA = Inicic
INICIO Estados electrénicos = 2020

Avisos ala Comunidad RAMA JUDICIAL DE COLOMBIA

sug,

an

Autos R -
i ﬁ\
T ¥
Cronograma de audiencias ‘"M’
T JUZGADO SEGUNDO LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA
Estadcs electrénices E-mail: jlato02@cendoj.ramajudicial.gov.co
. 2050 CONSULTA DE ESTADOS ELECTRONICOS
» 20198
m JUNID | JULID | AGDSTCD | SERTIEMEBRE | OCTUBRE | NOWIEMBRE | CICIEMBRE
» 20E ACTAS DE AUCIENCIAS & PARTIR DEL 28-05-2020
» 2017
LISTADO DE ESTADO
v 2016
) o Mo, ESTADC FECHA PUBLICACICHN PROMIDEMCIAS
Traslados especiales v ordinarios 040 22//MAY0,/2020 Wer

sentendcias
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9- En caso de necesitar ingresar directamente a los estados del Juzgado 2 Laboral del
Circuito compartimos el siguiente link

F? https:/ /www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-002-laboral-de-bogota /34

En este dando click desde su computador o celular automaticamente lo llevara a los
estados emitidos por el despacho.

10- Muchas gracias por su atencion recuerde enviarnos todas sus peticiones al
correo institucional y seguirnos en twitter, para que estén enterados de toda la
informacion que emita el despacho.

Correo electronico: jlatoO2@cendoj.ramajudicial.gov.co

Redes: @wJlato021
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