
A la dirección de correo electrónica suministrada a la respectiva

autoridad judicial llegará un mensaje como el que aparece en la

imagen, en el cual encontrarán el día y la hora de la realización de la

diligencia y el enlace (link) que deberá seguir para entrar a la sala

virtual.

En la fecha programada deberá dar clic en “Unirse

a la reunión de Microsoft Teams”



Cuando acceda al vinculo le aparecerá la siguiente pagina y podrá

elegir entre descargar la aplicación al computador o entrar a la

reunión mediante la pagina Web. En este instructivo utilizaremos

la segunda hipótesis, sin que ello implique descartar la primera.

Hacer clic en “Unirse

por internet en su

lugar”



Al unirse por internet, deberá permitir que el navegador tenga

acceso al micrófono y a la cámara que se encuentra instalada y

configurada en el equipo.

Hacer clic en

“Permitir”



Hacer clic en

“Unirse ahora”

Una vez permita el uso de la cámara y del micrófono de su equipo

deberá indicar su nombre completo y solicitar “Unirse a la

reunión”, para lo cual deberá esperar a que el moderador

(Despacho Judicial) permita su ingreso.

Escriba en el recuadro su

nombre para identificarse

ante los asistentes de la

reunión.



Después “Unirse a la reunión”, deberá aguardar a que el

moderador de la reunión permita su ingreso. Sea paciente.



Inmediatamente tenga acceso a la sala, identifique los

controles principales de la reunión.

Activar o desactivar 

la cámara.

Activar o desactivar el micrófono.

Acceder al chat de la reunión.

Donde pueden hacer

comentarios, indicar

fallas de conexión,

calidad del audio y del

video. Documentos,

como poderes y otros,

deben remitirse antes

de la audiencia al

respectivo correo

institucional del

despacho convocante.

Finalizar la reunión.


