
 

 

INSTRUCCIONES PARA DESCARGAR 

ARCHIVOS ADJUNTOS 

 

 

 

1. Notificación de la programación de audiencia: Usted acaba de 

recibir un correo electrónico en el que está siendo notificado de 

la realización de una audiencia virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Descripción de la actuación: El texto del correo consta de una 

transcripción de la providencia notificada, y una descripción de 

los documentos que se anexaron, y de las cargas procesales que 

debe cumplir (no olvide acusar recibido). 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

3. Archivos adjuntos: Los archivos adjuntos se mostrarán en una 

carpeta comprimida (no es posible enviar los archivos sin antes 

comprimirlos en razón de su volumen). Debe hacer clic en la 

“Carpeta” identificada con el número del proceso. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

4. Descargar archivos: El archivo se mostrará como una carpeta 

ubicada en “OneDrive para la Empresa”, servidor en el que se 

origina la cuenta de correo del juzgado. Debe hacer clic en la 

opción “Descargar”. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

5. Archivo descargado: El archivo estará ubicado en la carpeta de 

“Descargas” de su ordenador, (tenga en cuenta que el volumen 

de los archivos influye en el tiempo de descarga). Debe hacer 

clic en la “Carpeta” identificada con el número del proceso. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Abrir el archivo: Ahora usted puede acceder a cada uno de los 

archivos adjuntos. Debe hacer clic en la “Carpeta” identificada 

con el número del proceso, y posteriormente, en el archivo que 

desee consultar. 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cordialmente,  

 

 


