
1. Finalmente, al momento que usted envíe un correo electrónico a este juzgado, por 
favor, indique en el “ASUNTO” del correo el tipo de proceso (Tutela, ordinario, 
ejecutivo, fuero sindical, etc., según el caso); el número del proceso (Ejemplo, 2020 
00120); la identificación de la parte que envía el correo y una descripción muy 
sucinta del objeto del mismo (Ejemplo, demandada COLPENSIONES allega poder).  
 
Ejemplos: 
 
Asunto: Ordinario. 2020 00120.  Demandada COLPENSIONES allega poder. 
Asunto: Ejecutivo. 2020 00440. Ejecutante PEDRO PÉREZ solicita medida cautelar. 
Asunto: Ordinario. 2020 00110. Demandada PORVENIR S.A., allega proyección de 
mesada. 
Asunto: Tutela. 2020 00560. Accionada PROTECCIÓN S.A., allega respuesta. 

  
Lo anterior, para realizar una eficiente gestión de las comunicaciones por parte del 
despacho y lograr una mejor trazabilidad.  
 
TODOS LOS ARCHIVOS ADJUNTOS DEBEN ENVIARSE EN FORMATO PDF Y SU 
CONTENIDO DEBE ESTAR ORGANIZADO PARA QUE SU VISUALIZACIÓN SEA 
CORRECTA. 

 
 


