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Una vez revisado el expediente del proceso remitido se advierte que los
documentos que conforman el mismo no cumplen con los requerimientos de protocolo
impuestos por el Consejo Superior de la Judicatura, mediante Circular PCSJC21-6 (Anexo
1), el cual preveé la organizacion del expediente, tal como se indica:
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7.3 Identificacion
Las carpetas y documentos electronicos deben ser nombradas siguiendo una estructura
ES semantica apropiada que facilite su organizacién y consulta: aSI’
Como Se Parametro Uso adecuado Uso inadecuado
Se recomienda una longitud de maximo
observa T e el que
puede afectar procesos de backup,
el copia, migracién, transferencia o

compatibilidad entre sistemas

Mo incluir guiones ni espacios NotificacionTutela Notificacion Tutela
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Utilizar caracteres alfanuméricos, no SentenciaRevisionCorteC  SentenciaRevision/CorteCon

utilizar caracteres especiales como onstitucional stitucional
1#9%8&:<>().4 7, O tildes.

Usar mayuscula inicial. Si el nombre es  FalloTutela FALLOTUTELA
compuesto, usar maytscula al inicio de Fallotutela

cada palabra.

Evitar el uso de pronombres (p.ej. el, la AutoAperturalndagacion AutoDeAperturaDelndagacio
los), preposiciones (p.ej. de, por, para) Preliminar nPrelim.
y abreviaturas.

Si el nombre contiene un nimero y éste 01Demanda 1Demanda

es un solo digito, debe ser antecedide 02AnexosDemanda 2AnexosDemanda
por el 0.
Si el nombre contiene una fecha, se Citacion20200625 Citacién25-06-2020

debe usar el formato AAAAMMDD, en
donde AAAA son los digitos del afio,
MM los digitos del mes, v DD los digitos
del dia.

expediente se encuentra indebidamente conformado, ya que los archivos que contiene se
encuentran nominados de forma inadecuada, pues no refieren a su contenido, existen
archivo nominados de la misma forma (Ver archivo 27 y 30) otros que se denominan “en
tiempo” cuando son constancias secretariales, entre otras falencias; asimismo, se echa de




menos el debido diligenciamiento del indice electronico, pues existen archivos que no
indican su peso y que debe contener la totalidad de archivos que comprende la carpeta, el
numero asignado, entre los demas items que aparecen regulados en el referido protocolo.

Conforme lo anterior, se REQUIERE al juzgado de primera instancia a fin de que,
dentro de los términos del articulo 324 de C.G.P., al recibo de la comunicacion, proceda a
organizar e integrar, adecuadamente el expediente (conforme el protocolo expedido para
tal fin), incorporando el indice electrénico debidamente diligenciado, renombrando cada
uno de los archivos de acuerdo a su contenido y otorgandole una secuencia numérica que
coincida con el orden cronoldgico, es decir, atendiendo a la misma estructura legal
procedimental que se realizaba con el expediente fisico.

Por Secretaria remitase copia de este auto a donde fue ordenado y en el correo
electrénico insértese los anexos a la Circular PCSJC21-6, esto es los contentivos del
protocolo para la gestion de documentos, digitalizacion y conformacion del expediente
documental y del indice electronico.

NOTIFIQUESE y CUMPLASE.
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GLORIA STELLA MUNOZ RODRIGUEZ
Secretaria




