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1. ¢COMO REGISTRARSE COMO USUARIO EXTERNO DEL SIUGJ?

En el Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial (SIUGJ), los usuarios internos
son todos aquellos funcionarios judiciales que pertenecen 0 se encuentren
directamente vinculados en la planta laboral de la nOmina de la Rama Judicial de
Colombia.

El registro se realiza desde el usuario administrador que cuenta con los permisos
idoneos para la creacion de los usuarios, de la siguiente manera:

Ingresar con el usuario administrador, y seleccionar el mena de opciones superior
izquierdo la opcion,

@) == SIUG] .~

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio
de justicia.

@ Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura
U Republica de Colombia
Bienvenido: PRUEBAS PRUEBAS

Situacion de la actividad/tarea: En espera de atencion

ID Tarea Prioridad Registro en Sistema |
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Seleccionamos la opcién, Administracién de Usuarios.

Administacion Gestor Documental

Administracion de Agendas

Administracion de Procesos

>

I Administracion de Usuarios

Catdlogos

Auditoria y Monitoreo

Catalogo de Sistema

Catalogo Liquidacion

Configuraciones CICERO

Configuraciones de Sistema

Se escoge la opcion Usuarios.

€ Regresar

Crganigrama

Roles

| Usuarios

..

Paoliticas de Seguridad y Autenticacion

Prig
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e Aldarle clic en esta opcion, el sistema nos muestra un listado de los usuarios
gue se encuentra creados en el sistema, y ademas dos botones.

= ____________________________________
&) SIUG) -

= - |
Cisrrewnietc PRUEHAS PRULDAS = o I \ G

Administracion de Usuarios
© Crear Usumrios Editar Usuaro
O o e ususrin.  Nomize ol usunric g Adacripcion Tipo de identi¥icacion Mo, |
0
=]
O

2. ¢COMO INGRESAR A LA PLATAFORMA CON USUARIO Y CONTRASENA?

Una vez registrado, el usuario podra ingresar a la plataforma para realizar diversas
actividades como radicar demandas y/o tutelas, entre otros; para realizar lo anterior,
el usuario debera adelantar los siguientes pasos:

Ingresar al portal de Sistema Integrado Unico de Gestién Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com

|
SIUG] -~

INICIO CONTACTENOS

Usuario Contrasena ~»

Pubhcaciones Remates Judiciales Calendano de Audsencias  Vabidar un docurmento (Otvclaste tu contrasedn? Aegistrate ahore ANecesitas syuda?

En 2022 |a justicia estara
mascerca de ti.

iPreparate!

e Posteriormente, debera ingresar en la casilla identificada como “usuario”, el
correo electrénico indicado al momento de realizar su registro en la
plataforma.


https://prod-siugj.linktic.com/
https://prod-siugj.linktic.com/
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0

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Acto seguido, se debera diligenciar el espacio indicado como “contraseia”,
ingresando aquella que fue seleccionada por el usuario al momento de su
registro en la plataforma.

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Una vez diligenciados los campos de “usuario” y “contrasena”, el usuario
debera dar clic en el boton para ingresar a la plataforma.
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INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Una vez el usuario ha logrado ingresar a la plataforma, podra realizar las
diferentes actividades ofrecidas por el Sistema Integrado Unico de Gestion
Judicial — SIUGJ.

, -
: SIUG] -
s otd -
v
=@
Biervenido: GERARDO AUCUSTO ARCE ARIAS = [3
Procesos judiciales 4 @ Reglotrur > @ Rwinover
Documentos del Proceso Audiencias Datos del Proceso Judicial

Afo del Proceso: Cualquiera
. Busqueda de Documentos Avanzada

No. de Proceso: ™

[0 Fecha de registro  Documento Tipe documento
v ESPECIALIDAD: LABORAL

3. ¢COMO REGISTRAR UNA DEMANDA ORDINARIA LABORAL?

Se tiene que, a través de la demanda ordinaria laboral, el demandante pretende que
el juez reconozca la violacién de sus derechos como empleado y, por ende, se
declare el reconocimiento de un beneficio que empleador no ha otorgado al
promotor del mecanismo judicial.

De conformidad con lo anterior, se tiene que para la radicacion de este tipo de
procesos el usuario o su apoderado debera realizar el siguiente paso a paso:

Ingresar al portal de Sistema Integrado Unico de Gestién Judicial https://prod-
siugj.linktic.com ingresando con el usuario y contrasefia en la pagina

10


https://prod-siugj.linktic.com/
https://prod-siugj.linktic.com/

CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \”
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la h
« de la Judicatu _ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Mdmisisaiin udidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de A
CONSORCO

Colombia 2
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENToggj

principal, si no se ha registrado debera realizarlo de conformidad con
el procedimiento en el punto nimero 1. del presente Manual.

INICIO CONTACTENOS
»
L .

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

Una vez el usuario ha logrado ingresar con su usuario y contrasefia, en la
parte superior izquierda, podra encontrar una lista desplegable con diferentes
opciones, de las cuales debera seleccionar “Demandas ordinarias”:

" [ >
&) S SIUG] -
,,,,,, -
\&/ —
L4

Biervenide: GERARDO AUCUSTO ARCE ARIAS © D

Procesos judiciales| b4 @ Feglotrur | B> |

Proce ficiale
¢ umentos del Proceso Audiencias Datos del Proceso Judicial

Aho ela
Usqueda de Documentos Avanzada

Fecha de registro  Documento Tipo documento

Posteriormente, deberé dar clic en el boton de “Registrar”:

11
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2° n° Q@

Blervenido: GERARDO AUCUSTO ARCE ARIAS

Fecha de Recepcion Hora de Recepcion Codigo Unico de Proceso Titulo del Proceso

Demandas ordinarias

Numero de Caso Fecha de Registro - Jurisdicc

)0247/202 23/02/2023 15:46:47 2470272023

e Una vez el usuario presione el boton de registrar, podra efectuar el registro
de los datos pertinentes relacionados con la “Demanda ordinaria” a
presentar.

| Pecepcion de Demandas

Informacion del proceso

A 4

e Una vez el usuario presione el boton de registrar, podra efectuar el registro
de los datos pertinentes relacionados con la “Demanda ordinaria” a
presentar:

“Jurisdiccion”

12
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Recepcion de Demandas

PENDIENTE POR REPARTD

Focha ou recopcon *

OB:X4 AM .

Despacho asignado

PENDIENTE POR REPARTO

Datos generales

Jutindiccion *

Ovdinaria

Tipo de proceso *

Llijs una cpodn

Subterma *

Informacion del proceso

_,E]..

PENDENTE POR REPARTO

CoSigo unico de proceso judicial asignado

PENDIENTE POR REPARTO

Enpecialiciad *

Elija una opcién v

Toma del proceso *

Clijs una opcidn v

“Especialidad”

Registro de domandas

o

PENDIEHTE FON M0RANTO

Caatin e ruimpeban

[ awery AM

PENOM T

Datos gunaraies

Poviva s regietsn

PEMDIENTE PON IEPARTO

o . e i bl el e

.-
Itesne
1 g d bH
Tipo de proceso
| Recepcién de Demandas (:)
Registro de demandas
Numere de caso Fechs de registre
PENDIENTE POR REPARTO PENDIENTE PO REFPARTO
Fecha de recepcion * CoHBGO Unico e proceso judicial asignado
; 0207 AM PENDIENTE POSI REPARTO
Despacho asignado
PENDEENTE POR REPARTO
Datos generales
Juriscdicoadn * Enpecialictad *
Qrcinaria “ Laboral ~

Tipo de proceso l

Subtema

Ordnano de pranen mva'»'»a] _’B

Tema del procesa *

Selecc

13
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“Tema del proceso”

Hoglstro de demandes

Irubis gesiminine

| S

“Subtema”

| Recopcién de Demandas

Registro de demandas
Nameso de caso

PENDIENTE POR REPARTO
Fecha da recepcon

= onOT AN

Dwepacho ssgnads

PEMDIENTE POR REPARTO

Datos generales

Jueisdiccion *

Fecha do registro
PENDIENTE POR REPARTO

Coa e

3l asignada

Esoecisticaa *

Observacion: El usuario debera tener en cuenta las alertas que va generando el
sistema, ya que hace recomendaciones relacionadas con el tipo de proceso a

registrar.

| Recepcién de Demandas

Fecha de recepcion *

09:07 AM

Despache asignado
PENDIENTE POR REPARTO
Datos generales
Jurisdiecion *

Orginara

Tipo de proceso *

Ordinario de primara Instancla

Codigo unico de proceso judicial asignado

PENDIENTE POR REPARTO

Ezpecialidad *

v @ Laboral -
Tema del procese *
- Controversias de contrato de trabajo ~

] «—

Subtema *

General

14
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e Ahora bien, en el campo indicado como “informaciéon del proceso”, el
usuario debera realizar una breve relaciéon de los hechos.

= =

Informacion del proceso

Brove relacion de los hechos ™

Demanda en contra de la empresa joox por of NO PAGO de prestaciones sociales.

iSolicita medida cautelar? *

Lugar del domicilio del demandado

Departamento *

Efija una opcion

e Acto seguido, indicara si existen medidas cautelares a solicitar dentro del
tramite procesal.

-
®

Informacién del proceso

Brove rolacion de los hochos *

Demanda en contra de la empresa xxx por el No pago de prestaciones sociales

[L';ohc»'.n medida cautelar? *
] * No

]<‘

Cuantia del proceso *

$ o000

Lugar del domicilio del demandado

Departamento * Ciudad *

Elijs una opcion Elija una opcién

e Posteriormente, sefialara la cuantia del proceso, teniendo en cuenta la
observacion generada por el sistema con anterioridad, ya que para el tipo de
proceso tomado como ejemplo (ordinario laboral de primera instancia) la
misma debera ser superior a 20 Salario Minimos Mensuales Legales

Vigentes (SMMLYV).
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
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de Coloerita Colombia CONSORCO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N'ERVENTO;“';‘}

-~
®

Informacion del proceso

Brove rolacion de los hochos *

Demanda en contra de la empresa xxx por &f No Pago de prestaciones sociales

cSolicita medida cautelar? *

Sl ® No

Cuantia del proceso *

[s 24,000,000.00 { VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS) ]

Lugar del domicilio del demandado

Departamento * Ciudad

Efija una opcidn - Elija una opcién

e Una vez diligenciados los campos anteriores, el usuario deber registrar los
datos relacionados con:

“Lugar de domicilio del demandado”

Recepcién de Demandas @

$ 24/000000.00 { VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS)

Lugar del domicilio del demandado

Departamento * Chudad *

Lugar donde se radica la demanda

S

Departamento * Ciudad *

seieccione - Selaccione v

el -
—
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
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de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTOS'}(';‘}

“Lugar donde se radica la demanda”

| Recepcién de Demandas ®

$ 24,000,000 00

{ VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS)

Lugar del domicilio del demandado
Departamento * Chudad *

Quindio v Armenia -

Lugar donde se radica Ia demanda

Departarmento * Chudad *

[ Quindio -] [ Armenia -] ~3
Lo ‘ m

e Una vez corroborada toda la informacién anteriormente diligenciada, el
usuario dara clic sobre el botén guardar.

Recepcién de Demandas @

W

$24,000,000.00 ( VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS)

Lugar del domicilio del demandado

Departamento * Ciudad *

Quindio v Armenia

Lugar donde se radica la demanda

Departamento * Cludod *

Quindio v Armnania v

a
‘ ssaised B

—

e Acto seguido se desplegard una nueva ventana, la cual, en su parte final,
permitird la edicion de los datos diligenciados con anterioridad.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
petive de Admisisasiia odids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia consorao

de Coloerita

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO \\’
e 1a Jedicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ L I‘N K-:[_I C ﬂ

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

| Recepcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®

R Ver historial

¢Solicita medida cautelar?

No

Cuantia del proceso *

$ 24,000,000.00 [ VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS)

Lugar del domicilio del demandado

Departamento * Ciudad *

Quindio Armenia

Lugar dénde se radica Ia demanda

Departamento * Cludad *

Quindio Armenia

l Editar registro l <+

e Asimismo, se habilitara la pestafia “Sujetos procesales” donde el usuario
debera dar clic para ingresar los datos de las partes.

| Recepcién de Demandas WW @

& Ver historial

Registro de demandas

Numaro de caso Fecha de registro
00256/2023 27/02/2023 094143
Fecha de recopcion * Codigo unico de proceso judicial asignado

27/02/2033 03:07 AM PENDIENTE POR REPARTO

Despacho mignado

PENDIENTE POR REPARTO

Datos generales

Jurisdiccion * Especialidad *

Orclinaria o Laboral

Tipo de proceso * Torna dol proceso *

Ordiinario de primers Instancia Controversias de contrato de trabajo

e Acto seguido, se desplegara una ventana en la cual el usuario debera
ubicarse en la opcion “Agregar Sujeto Procesal”.
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \”
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la h
ra implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
et ialids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de A
Colombia ConsoRTIO ¢
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENToggj
Recepciin de Demandas m Reglistro de Documentos "\9
[o Agrepst 4 rocwant- ]g
OIMDeRTTIRI0 » Primer Apellid 220uN0o Apellon Delaclonsdo cor
A 4

referentes a los usuarios a registrar tales como

Una vez seleccionada dicha opcién, se desplegaran una serie de opciones

“Demandante”,

“Apoderado”, “Demandado”, “Representante Legal”, “Agente Oficioso”

o “Curador Ad Litem”.

N |

Recepcidén de Demandas

[ Ver historial

© Agregar Sujeto Procesals

Sujetos Procesales

© Remover Sujeto Procesal

Registro de Documentos

Primer Apeltido

Segunds Apellido

Relacionado con

®

A

Agerne oficiose

Curador Ad Ltem

Una vez seleccionada una de las opciones, se desplegara una ventana en la
cual se debera diligenciar los datos correspondientes a la parte a registrar.
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, Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la \"
delajodicaturs implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
SLmmEETE L de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B

CONTRATO 046 DE 2021 * CONSORCIO

Colombia CONSORCIO p
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA
SGJ
Recepcién de Demandas Ragistro de Documentos ®
[ Ver historial
© Ag ’ ;
Agregar Sujoto Procesal
Sociodemograficos Datos do contacto
Sujeto Procesat: * Demandants
Tipo de perzons Natural
Tipo de identificacion: * E5a Una opcién . No, do identificacion: *
Fecha de expedicion del documento de identidad: * -~
Nombre: * Primer Apellide: *
Segundo Apeliido
| S

e En la cual se debera diligenciar datos como:
o “Tipo de Persona”
o “Tipo de identificacion”
o “No. de identificacion”
o “Fecha de expedicion del documento de identidad”
o “Nombre”
o “Primer Apellido”

o “Segundo Apellido”

Recapcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®
B2 Ver orial
o
Agregar Sujeto Procesal
Soclodemagraficos Datos de contacto
Sujeto Procesat: * Demandants

Tipo de persona

Tipo de identificacién: *

CRnester m

| S 4

Observacién: En razébn a la integracion con diferentes bases de datos
(Registraduria Nacional del Estado Civil, RUES, SIRNA, etc.), al momento de
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

& CONSORCIO

\\J
&

i"i':“:;'l“ 1a Judi implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
Beoativa de Adm 4 de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de ‘
Colombia CONSORCTIO ¢
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTO;‘C';‘J\
registrar el nimero de documento de identificacién del demandante, se completara
de manera automatica la informacion correspondiente a ese tipo de identificacion.

e Posteriormente, el usuario debe ubicarse y dar clic sobre el botdn identificado
como “sociodemograficos” donde debera diligenciar los datos
correspondientes de la parte a registrar, tales como:

o “Genero”
o “Fecha de nacimiento”
o “Edad”
o “Grupo Etnico”
o “Discapacidad”
Recapclén de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @
. Agregar Sujeto Procesal
<= -
<—
. 4

Observacién: En caso de que la parte se encuentre registrada, el sistema
completara de manera automatica este tipo de datos.

e Seguidamente, el usuario debe ubicarse y dar clic sobre el botén identificado

como “datos de contacto”, posteriormente debera colocarse sobre el boton
“Datos de Domicilio” y diligenciar los datos correspondientes de la parte de

registrar, tales como:

o “Direccion de residencia”
o “Departamento de residencia”
o “Ciudad/municipio de residencia”

Asimismo, debera indicar si acepta 0 no notificaciones via correo electronico.
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

Qy

«

LINKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA

\\J
&

SGJ

o

Recapcldn de Demandas Registro de Documentos

[R Ver historial

®

Agregar Sujeto Procesal

Soclodemograficos Datos de contacto

‘—

Xr‘mm&— Correos electronicas de contactn
Calle 49 N0 . 56-65 44—
Quingio ‘—~
Armenis ——————

Datcs generales

[Pepartamento de residencia: *|

[ciusadimunicipio de residencia *|

[J«:ep:.\ |la Notificaciéon por Correo Electronico?: ‘] * S No

SR, TROICS Tt (8 IFASTRACEN BOT COMEG SHCTTONCD ¥ IS4LTAT I8 SCTUSCHNES o1 s pRatat

Saneo ‘ m

Posteriormente, debera ubicarse y dar clic en la opcion “Teléfonos de
contacto”

o Ag

Recepcidén de Demandas

B2 Ver historial

®

Registro de Documentos

Sujetos Procesales

Agregar Sujeto Procesal

Sociodemogrficos Datos de contacto

Datos genemles

Datos do domicilia Teléfonos de contacto oo o contacio
© Agregar weléfono @ Remover teléfono
O npo Pais Numero Extension
.S No

ZAcepta la Notificacion por Coereo Electrénico?: *
* M sceptar, bmsics recibe

Seleccionaré la opcion “Agregar teléfono”.
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

.
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA
SGJ
Recepcidén de Demandas Registro de Documentos @
B Ver historial
Agregar Sujeto Procesal
Datos gonerales  Soclodemograficos
Datos da dormicllic Carreos slectranicos 6o contacto
-
O tipo Pals Numero Extension
2Acepta la Notificacion por Correo Electronico?: * # 54 No
| — —

e Se desplegara una ventana, donde debera diligenciar los datos relacionados
con:

“Tipo”

(@)

o ‘“Pais”
o ‘“Numero”
o “Extension”

Recepcién de Demandas Registro de Documentos ®

B Ver histarial

Agregar Sujeto Procesal
t 3 Dates do contacto

Agregar teléfono

‘

Celular @————  Colombis - 44—
07639020 ——— <4

e “ m

e Seguidamente, daré clic en “aceptar” para registrar los datos diligenciados
y automaticamente, el sistema remitira un codigo de verificacion al numero
registrado y el usuario debera clic en aceptar.



Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia CONSORTIO

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO \\’
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ L JN K_T_I C ﬂ

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

-_ r‘
Recepcién de Demandas m Registro de Documentos ®

(R Ver historial

(=== )
BN

|

e Acto seguido se abrira una ventana donde registrara el cédigo de verificacion
remitido al nUmero indicado y dara clic en validar.

'T

Recepcion de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®

@ Ver historial

Agregar Sujeto Procesal
. Datos de contacto

Agregar teléfono

Tipo Pais
Celular *  Colombis
Numero Extension

3207639020

Ingrese el codigo de validacion enviado at celular registrado

000000 ——

e Una vez validado el numero de teléfono registrado, el usuario debera
ubicarse y dar clic en la opcién “Correos electréonicos de contacto”.
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Sictal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Direccidn Bocutiva de Admiristracidn Jodicia

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Coloerita Colombia CONSORCO

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO \\’
Consefo Supesioe de 1 odicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC ﬂ

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

4
Recepcion de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @

[R Ver histocial

Agregar Sujeto Procesal

Datos genorales Socicdemogrificos Datos de contacto
Datos de domicilio Telofonos de contacto Correas electrénicos de contacto <—

© Agregar corred slectrénico O Remower Comeo slectronico

O correc slectrénico

LAcepta la Notificacién por Correo Elpctronico?:* ®5i No

S2iviusag! m

e Seleccionara la opciéon “Agregar correo electréonico”.

Recepcidn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @
B Ver historial
© Ay rocewal :
Agregar Sujeto Procesal
Datos genemles Soclodemograficos Datos de contacto
[" AGTegar correo electronico }J prrorer—orreneieconico
m) Correo electronico
LACODES la Notificacion por Correo Electronico?.* ®Si No
© A BROUAY, Pretics 16CIr 8 IrdCemackn Dor Cbired SNtimico y reaktal s BCLSEONES o i Dletatsemas
. m
(&

e Se desplegara un cuadro donde el usuario debera ingresar el correo
electrénico de la parte a registrar.
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la h
u _ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
nldidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de A
Colombia CONSORTIO 3
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENT°§<';‘J‘
Ir Recepcldn de Demandas Registro de Documentos ®
B Ver historial
~ Agregar Sujeto Procesal

Datos gonerales Soclodemograficos Datos de contacto
Datos de domicllio Teléfonos de contacte Correos electrénicos de contacto

S Agregar correo electronico O Remover corneo electronico

O correo etectrénico

-['n.:.m-‘-nmv:'n@ com ] B

sAcepta la Notificacion por Correo Electronico?: * #5¢ No

e m

A

e Una vez registrados todos los datos de la parte, el usuario debera dar Clic en
la opcion “aceptar”.

Recepcién de Demandas m Registro de Documentos ®

R Ver historial

o

Agregar Sujeto Procesal

Datos generales Soclodemagraficos Datos de contacto

Datos do domécilio Tesdfonos de contacto Correcs electronicos de contacto

O  Agregar cormeo electronico | @ Remover correo electronico

O correo electiénico

B eaudsnghotmalzom

LAcepta la Notificacidn por Correo Eloctronica?: * * SE No

e ‘m 4-—

e En este punto, una vez terminado la parte demandante, se procedera con el
registro de la parte demandada, para ello, el usuario debera ubicarse en la
ventana principal de “sujetos procesales” y elegir la opciéon “Agregar
sujeto procesal”, seleccionar “Demandado”.
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CONTRATO 046 DE 2021 A\ CONSORCIO \"
, Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la -

cdelafodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
SLmmEETE L de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA
SGJ
Recapclon de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @
B Ver historial
© Agregar Sujeto Procesals © Remover Sujeto Procesal
Demandante Primer Apelfido Segundo Apellido Relaclonado con
|
ARCE DUQUE

Quindio

e Una vez indicada la parte procesal a registrar se habilitara la ventana donde
el usuario debera registrar lo correspondiente a “datos generales”,
“sociodemograficos” y “datos de contacto”; para lo cual, en caso de
conocer sus datos, procederd a efectuar su registro siguiendo el paso a paso
establecido en el presente instructivo.

r il

Recepcldn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®

B Ver historial

[+] 3 .
Agregar Sujeto Procesal

Sociodemograficos Datos i Contacto
Sujeto Procesat * Demandado
Tipo de persona Netural

Tipo de identificacion: * ija una opeitn No. de identificacion: *

Declaro NO conocer dato alguno referente a la identificacion de la persona

Fecha do expedicion del documento de identidad =
Nombre: * Primor Apellido: *

Segundo Apeliido

ki m

e En caso contrario, de no conocer el numero de identificacion de la parte
accionada deberéd seleccionar la casilla sefialada como “Declaro NO
conocer dato alguno referente a la identificacion de la persona”.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

s de la fodicatura
2 de Administracidn Jodicial

cerbta

a -INKTIC

CONSORCIO \\ ’

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Recepcién de Demandas

@ Ver historial

Sujetos Procesales Registro de Documentos

B Agregar Sujeto Procesal

Datos generales Sociodomograficos Datos e contacto

Sujeto Procesak * Dermandadc

Tipa de persona Natural

Tipo de identificacion: *

Orimer Apellido: *

Nombre: *

Segundo Apothida

[ @ Declaro NO conocer dato alguno referonte a la identificacion de la persona ] ‘—

®

e Posteriormente, diligenciara:

“Nombre”

©)
o “Primer Apellido”
o “Segundo Apellido”
®

"v

Recepcidén de Demandas

Sujetos Procesales Registro de Documentos

[ Ver historial

B Agregar Sujeto Procesal

n Sockal Datos generales Sociodomograficos Datos de contacto

Sujeto Procesak * Demandade

Tipa de persona Natural

Tipo de identificacion: *
Declaro NO conocer dato alguno referonte a la identificacion de ta persona

Primer Apeliide: | ARCE

‘—

SANTIACO

Segundo Apotiica GaLLe|

|

Cancelar

<—
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

leatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC d

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

st Jodici de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia CONSORCIO F
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTO;‘};‘}
o “Genero”
Recepchdn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @
R Ver historial
e [ Agrogarsujetoprocesat
N t Rax al Datos genemles Datos de contacto
Mascullno Focha de nacimiento 1 Edaat
Grupo Etnico Elja una opcion * Discapacidad Ellja una opcion
Cancelar ‘m
e “Datos de contacto”; en caso de conocer estos ultimos, seleccionara la
casilla identificada como “Declaro NO conocer los datos de contacto, por
lo cual solicito se emplace a la persona”, caso contrario, registrara los
“datos de contacto” correspondientes al sujeto procesal.
~

Recepcldn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documeantos ®

B2 Ver historial

o ; c
Agregar Sujeto Procesal
Nombee/Rax Datos generales Sociodemograficos Datos de contacto

Datos de domicliio

[E Dectaro NO conocer los datos de contacto, por o cual solicito se emplace a la persona ] ‘-———

Caricain m

A 4

e Acto seguido, el usuario deberéa dar clic en la opcion aceptar para finalizar el
registro de la parte demandada.
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Observaciones: En caso de ser varias las personas demandadas, asi como sus
apoderados, el usuario debera realizar el registro de cada uno de estos.

Ahora bien, una vez registrados los sujetos procesales, el usuario deberé ubicarse

en la pestafia “Registro de documentos”, se ubicara sobre el icono y dara

clic al mismo.

CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \”
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la h
odicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
pirste i el de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de A
Colombia ConsoRTIO ¢
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENToggj
r
Recepcidn de Damandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @
R Ver orial
, L Qazor : Datos genemles Sociodemograficos Datos de contacts
Sujets Procesat: * Demandad
Tipo de persona Natural
Tipa de identificacién: *
Declaro NO conocer dato alguno referente a la identificacion de ia persona
Nombre: * SANTIACO Primer Apellide: * ARIAS
Segundo Apellido: GALLO
Cancetar m o
'S 4

Recapcidon de Demandas Sujetes Procesales o @
nionas

O Documento Documento Adjunto

Lelie—

0 ANEXOS

(@ ] PODER MEMOSIAL

e Seguidamente, al habilitarse la ventana para cargar documentos se ubicara
sobre el boton que indica “Seleccionar” y dara clic al mismo.
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

& CONSORCIO

\\J
&

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
i de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Colombia CONSORTIO 3
INTERVENTORIA

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

SGJ

| & -
Recepcién de Demandas Sujetos Procesales ® T
B Ver hiazorial
Subir documento al servidor
| - 4
e Lo anterior habilitara una carpeta de busqueda de documentos ubicados en
el dispositivo, seleccionara el documento correspondiente al escrito de
demanda y dara clic en “abrir”.
[ @ »e

reonis + Nusvs copats

-

[E S e LS ‘ © Seleccionar

Todos o2 archves %)

Nomiee | DemandeOrdnanat stcot pot

= Escanear

* £l tamafio NO puede ser superior & 100 M8

Panose ‘ m

Acto seguido el usuario debera dar clic en el boton aceptar para registrar el
documento.
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CONTRATO 046 DE 2021 N CONSORCIO
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC ﬁ

v de it odids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
CONSOROYO

Colombia a
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTO;‘(';‘}

W - T'
Recepclén de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos @

B2 Ver nistorial

Subir documento al servidor

POC OO & subin * o) o
Docurr » subi ) Seleccionar Escanear

* El tamafo NO puede ser superior a 100 MB

Eancetn ‘m

Observacién: En caso de que el usuario requiera registrar mas documento, tales
como: “Anexos”, “Poder memorial’, “Certificado de Existencia vy

Representaciéon Legal” y/u otro, debera seleccionar el icono “~ ” en la opcidn
correspondiente y realizara el mismo paso anterior.

e Una vez registrado el documento de demanda, el usuario debera ubicarse en
la opcidn “Guardar documentos” para que los mismos sean registrados en

el expediente.

r

r

Recepcidn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®

B Ver historial

Documento Adjunto

] DEMANOA * REMANDAORODINASIALABORAL PODF
© Documentos Opcionales

o ANEXOS

O PODER MEMORIAL

e Posteriormente, se debera dar clic sobre la opcion “Enviar a Reparto”.
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Recepclén de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®
=
R
O Documente Documento Adjunto
L) DEMANDA X DEMANDAORDINARIALABORAL PDF
0o ANEXOS
o PODER MEMORIAL
una ventana identificada como “Comentarios

e Lo anterior habilitar4
adicionales” la cual es opcional, una vez diligenciada esta, el usuario deberéa

dar clic en “Aceptar”.

Comentarics

sdicionales

Cancer m t—

|

e Realizado lo anterior, aparecera la pregunta de querer remitir la demanda a
reparto y en la misma se indicara “si” o “no”, esta ultima en caso de querer
realizar algun tipo de correccion.
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r Y

(Esta seguro de querer enviar su demanda a
Reparto?

(] - ) ——

e Unavezindicado lo anterior, se efectuara el reparto de la demanda y con ello
se generara un documento identificado como “Acta de reparto”, el cual
contendrd los datos del proceso, fecha y nimero Unico de identificacion, asi
como el Despacho al cual correspondi6 por reparto; dicho documento podra
ser impreso o guardo en el dispositivo, esto Ultimo atendiendo las
necesidades del usuario.

Imprimir 1 hojs de pagel w
Recepcién de D [ Detty B Mcoson Frint to POF ] ‘_(:)__
2 Ver historial ¢ Yod
Registro de d¢ Sy
Nemero de caso TOHETS
00256/2023 rapT— - < 5
- e et it Mas apat
Fecha de recepcion ——— —
12/2023 0103 Py 1':___‘ R
O pt
Despacho asignada ————— .
JUZGADO 001 LABC ————— —
Datos generales K /
Jurisdiccson *
Ordinana
Ordinario de peimet

e Acto seguido, aparecera una ventana con los datos del proceso y para
terminar con el proceso se dara clic en la “X” ubicada en la parte superior
derecha.

34



CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

L Tadiclal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Consejo Superior de 1a Judicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
e Beedtive de Admisiaiia1udids) - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de :
Colombia CONSORCIO J
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'NTERVENTO;?CI;AJ\

\\J
&

| Recepcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos _

B Ver historial &) tmprimir

Registro de demandas

Numoro de caso

Despacho asignado

JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA

Datos generales

Espocialidad *

Tipo de proceso * Tema det proceso *

e Finalmente, en la ventana que pregunta “¢Esta seguro de querer finalizar
la sesion de trabajo sobre este proceso?” el usuario dara clic en la opcion
gue considere procedente: “si” 0 “no”; en caso de haber elegido la opcién
“si”, se dara por terminado el proceso de radicacion de la demanda.

4. ¢COMO REGISTRAR UNA ACCION DE TUTELA?

La accion de tutela es el mecanismo el cual pueden ejercer todas las personas
cuando se evidencia la vulneracion de un derecho fundamental y es necesario
garantizar su proteccion o reparacion, tal como lo consagra nuestra Constitucion
Politica de Colombia en su articulo 86.

Solé procede cuando no se dispone de otro medio de defensa judicial, salvo cuando
se utilice como mecanismo transitorio para evitar un perjuicio irremediable.

Ingresar al portal de Sistema Integrado Unico de Gestién Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com usted debe ingresar con su usuario y contrasefia en la pagina
principal, si no esta registrado, debe registrarse tal y como lo indica la pregunta
namero 1. del presente Manual.
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& SIUG] ~
] CONMTACTENOS
@ -
7 la justicia es
mas corca
Noticlas

e Una vez usted ingrese con su usuario y contrasefia, en la parte superior
izquierda, podra encontrar una lista desplegable, y deberd seleccionar
“Tutelas”:

&) SIUG) ~
SR S— 2° 1@
[ I PN ki o wresona Jechoul

Tarraro

Focta g reyunry  Docommnts

Tn docurrerto
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e Posteriormente, deberé dar clic en el boton de “Registrar”:
&) SIUG) .~
o v c® 0°@

Una vez presione el botdn de registrar, usted podra realizar el registro de los
datos pertinentes relacionados con la tutela a presentar.

()
Begistro de wutela

En la parte inferior, podra seleccionar cual ha sido el o los derechos
fundamentales vulnerados.
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Indique el derecho que se vulnera®
© Agregar Derecho Vulnerado @ Remover Derecho Vulnerado

Derecho Vulnerado *

/

Nota: Los derechos fundamentales estdn consagrados en la Constitucion Politica
de Colombia en los articulos 11 al 41, 44, 93 y 94 entre otros, haciendo extension
en los reconocidos en convenios y tratados internacionales de derechos humanos
ratificado por Colombia. La lista desplegable que usted va a encontrar, consagra
todos los derechos que contempla la Ley.

Indique el derecho que se vulnera*
© Agregar Derecho Vulnerado © Remover Derecho Vulnerado
Derecho Vulnerado *
| v

ACCESO A LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

AGUA POTABLE

AMBIENTE SANO

ASOCIACION SINDICAL

AYUDA HUMANITARIA

CONSULTA PREVIA

DEBIDO PROCESO

Derecho 1

Derecho 1 l
NERECHO A | A HONBA = '

e Una vez complete la informacion debe hacer clic en el boton de guardar.
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Posteriormente, debe seleccionar el cuadro de sujetos procesales que se

encuentra en la parte superior de la pantalla.

Registro de tutels ’

LG BUNER 00 VT TS 56 SErachon ALCNTerTINe

Ahi, podr& hacer clic en “Agregar sujeto Procesal” e ingresar los datos de

cada sujeto procesal que aplique.

Diligencie los datos solicitados en todas las pestafas.

NOTA: Los datos que solicitados que tengan un asterisco rojo en la parte superior
derecha son datos cuyo ingreso es obligatorio.
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Agregar Sujeto Procesal
Datos generales Sociodemograficos Datos de contacto
Sujeto Procesal: * Accionante (*Accionante es la persona a la que se le vulneran los derechos)
Tipo de persona: Natural v
Tipo de identificacion: * Elija una opcién v No. de Identificacion: *
Fecha de expedicion del documento de identidad: * @
Nombre: * | | » Primer Apellido: *

Segundo Apellido:

Agregar Sujeto Procesal
Datos generales Sociodemograficos Datos de contacto

Género: * Elija una opcién v Fecha de nacimiento: * ] Edad:

Grupo Etnico: Elija una opcién = Discapacidad: Elija una opcién v

e Una vez termine de diligenciar los datos solicitados en todas las casillas,
incluidos las tres pestafas dentro de la casilla de “datos de contacto”, debe
hacer clic en el boton de “Aceptar”.

40



Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

CONTRATO 046 DE 2021 * CONSORCIO \\’
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ L “_\J K_T_I C ﬂ

sHeidias - de Gestién Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia CONSORTIO 3
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Agregar Sujeto Procesal
Datos generales Sociodemograficos Datos de contacto

Datos de domicilio Teléfonos de contacto Correos electronicos de contacto

Direccion de residencia: *

Departamento de residencia: * Elija una opcién v

Ciudad/municipio de residencia:*  Eljja una opcién v

¢Acepta la Notificacién por Correo Electrénico?:* ® Si o No
* Al aceptar, implica recibir la informacién por correo electronico y realizar las actuaciones en la plataformas SIUG)

e Una vez ingresados los datos del accionante, del accionado, y de los demas
sujetos que apliquen al caso, debera dirigirse a la casilla “Registro de
documentos”.

Pegetrs Be hutvla Suetnn Frocesees Degtetrv dhe Dowrme ron (x

2 e rewnacs B Dussvvamtas sonciodus £ enerten
W Cuaitie Smeiurverny ]
™) Docir=ars Docomerts Adurt

5

e Ahi podra seleccionar el l14piz que se encuentra en el costado derecho de
cada nombre de documento, y seleccionar en la carpeta correspondiente el
documento que desea subir.

NOTA: La accion de tutela es un documento obligatorio. Los datos que debe llevar
la tutela son: la identificacién del solicitante, su lugar de residencia, la informacion
de la persona —natural o juridica- contra quien se interpone la tutela, la explicacién
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detallada de los hechos y como se afectan sus derechos, y sus peticiones al
respecto.

a Documento Documento Adjunto
@ Documentos Obligatorios
O ACCION DE TUTELA

@ Documentos Opcionales

O  ANEXOs

O PODER

e Para que el Sistema pueda guardar sus documentos de manera efectiva,
usted debe hacer clic en el boton de “Guardar Documentos” que se
encuentra en la esquina superior izquierda.

St e ©
I Vet vt sece Loben S ™~ J

B A0 DETIA Ve TOPINMATO LE DEMANDA_CILCUTINS SO

e Una vez usted presione el botdn, se le informara con la siguiente alerta:
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Los documentos han sido guardados
correctamente

e Una vez finalizada la accion, y para realizar el envio respectivo de la Accion
de Tutela, es necesario que haga clic en el botdén de “Enviar a Reparto”.

Daghairr e ttele Sogatra Fronenaies Sagutro de Dezurravroe

e Una vez presione el botdn, si quiere realizar un comentario adicional podra
realizarlo en la siguiente casilla y para finalizar este paso, sera necesario
hacer clic en el boton “Aceptar”. Si usted no tiene comentarios adicionales
gue realizar, también podra hacer clic en el botén “Aceptar” y de igual forma
se realizara el envio.
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NOTA: Recuerde que en esta casilla usted podra realizar alguna anotacion
importante pero NO es un espacio para realizar el resumen de la tutela o colocar
datos faltantes.

Comentarios adicionales:

Cancelar ] Aceptar

e Para comprobar que usted esta seguro del registro de la presentacion de la
Accién de Tutela, el Sistema le realizara la siguiente pregunta “¢ Esta seguro
de querer enviar su demanda a Reparto?” y teniendo en cuenta sus
consideraciones podra hacer clic en el boton de “si” 0 “no”.

¢.Esta seguro de querer enviar su demanda a
Reparto?

e Si su respuesta fue “Si” el sistema realizar4 automaticamente el Acta de
Reparto, dénde se le indicara el nimero del caso, y el Juzgado donde fue
recibido. Este documento podra ser impreso y guardado por usted. También
podra volver a verlo en los documentos guardados en la herramienta.
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e El sistema realizar4 una pregunta de comprobacion una vez termine la
presentacion de la Accién de Tutela.

¢.Esta seguro de querer finalizar la sesion de
trabajo sobre este proceso?
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e Usted podra ver los datos del proceso en la bandeja.

5. ¢COMO OBSERVAR TAREAS?

Ingresar con su usuario y contrasefia en los recuadros que se encuentran en la parte
superior derecha del portal SIUGJ. En caso de no contar con unas credenciales,
registrarse conforme lo indica el procedimiento de la pregunta nimero 1 de este

manual.

&

MICIO CONTACTENDS

SIUG] ~

g

22 la justicia es

mas cerca

Noticias

B
— W N

@

e Unavez haya ingresado a SIUGJ, en la esquina superior derecha encontrara
un simbolo de portapapeles, que indica las actividades o tareas que el
usuario debe de realizar o ha realizado por su participacion como parte dentro

de un proceso judicial. (Hacer clic sobre él).
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-
) e S'UGJ 5
\ W) s ,
v Reynbitn s de Codummb
]
Blenvenido: Funcionario Reparto Centro Servicio m Q °

Situacion de la actividad/tarea: En espera de atencién v Marcar notificacion como: v Atendida € En espera de atencién
O ID Tarea Prioridad Registro en Sistema Limite de Atencién Follo de Reglstro Cédigo Unico de Proceso
B 0O 53848 F'y Q - 17/02/2023 16:27:40 0010/202 170013105003-20230000500

e Al hacer clic sobre el simbolo de portapapeles se desplegara un listado de
tareas que el usuario tiene pendiente por realizar, ya realizd, estan cerca a
vencer o ya han vencido.

EE————_—_—_—_—_——
@) e SIUG)

Bienvenido: Funcionario Reparto Centro Servicio [‘3 o Q °
o ) « Toreas pendientes m
Situacion de la actividad/tarea: En espera de atencién v Marcar notificacio n espera de atencién
o Tareas vencidas ©) .
O ID Tarea Prioridad  Registro en Sistema  Limite de Atencién go Unico de Proceso
[0 53848 a Q - 17/02/2023 16:27:40 “ee Tateas por vencer (0 |3105003-20230000500
o Tareas realizadas (e)
Ve todas

e Una vez se da clic sobre una de las opciones del recuadro, en pantalla se
mostraran todas las tareas del usuario disponibles, segun la categoria que
haya escogido. Al hacer clic sobre la lupa podra ingresar a la tarea que haya
seleccionado.
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SIUG] -
e 190°Q
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[ Lo atic on Lremy LumRe de Ateny s foves do Dogetio Céalign Urin do Bvoc oun

6. ¢COMO CONSULTAR EXPEDIENTES?

6.1 (Como funcionario)

Ingresar con las credenciales de su rol en el despacho, en este caso como

secretario.

Q

Noticias

CONTACTENOS

= - 2

Publicaciones Remates Judiciales Calendario de Audiencias  Validar un documento (ONidaste tu contrasena? Reeistzate ahorn (Necestas ayuda?

—

En 2022 |a justicia estara

mas cerca de ti.

iPreparate!
SIUG) -~

e Una vez haya ingresado, encontrara en la parte superior central, un recuadro
de busqueda donde el funcionario podra buscar el proceso judicial que desea
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consultar, ingresando el numero radicado o cAdigo unico del proceso de 23
digitos. Una vez lo haya encontrado hacer clic sobre el numero del proceso.

&) SIUG] -
e T [ ] 2°0° @

Administracion de Procesos Judicaales

Do

e Al ingresar al proceso consultado, encontrard en pantalla el expediente
judicial electrénico del proceso que ha consultado, donde podra visualizar:
Documentos asociados, al proceso, actuaciones, audiencias, sujetos
procesales y en general, todos los detalles del proceso judicial.

Procewn Jedicial 1700131058003 20230000100

-

6.2 (Como usuario externo)

Ingresar con su usuario y contrasefia en los recuadros que se encuentran en la parte
superior derecha del portal SIUGJ. En caso de no contar con unas credenciales,

49



CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

_ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC

#1494 de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B

Colombia CONSORTIO 3
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'NTERVENTO;%\

registrarse conforme lo indica el procedimiento de la pregunta nimero 1 de este
manual.

(@)= SIUG) -~

INICIO CONTACTENOS

(o] <] ]
]
1
]

Noticias

p— - hdes 7
- Publicacién

_‘_-1- @ bl mﬁ Prueba

e Después de ingresar, en pantalla se mostrara este médulo donde el usuario
puede hacer consulta de sus procesos judiciales, ingresando el numero de
radicado del proceso en el recuadro sefialado, o bien filtrando la informacion
por tipo de especialidad y despacho.

[
@)= SIUG)
Risnvenida VIVIANA VANECAS VARGCAS G_] o Q . °

Procesos Judiclales < l X
, Documentos del Proceso Audiencing Datos del Proceso Judicial

Busqueda de Documentos Avanzada

Afo del Proceso:  Cualgulera

No. de Proceso: | 20230000100 ~

A ESPECIALIDAD: LABORAL

.. 0O Fecha de registro  Documento Tipo documento

~ DESPACHO 002 DE LA SALA LABORAL
#0001

A JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUNTC

A JUZCADO 001 LABORAL DEL CIACATC

000131
G201 165001 202 3¢

e Al hacer clic en el proceso que se requieren consultar, en pantalla se
mostrara el expediente electrénico de ese proceso, alli podremos visualizar:
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Documentos asociados, al proceso, actuaciones, audiencias, sujetos
procesales y en general, todos los detalles del proceso judicial.

@ “wINNAS -
Banvenida VIVIAMA VANEGAS VARGAS [E]Q "\ °
Avdietcios | Actisscionesliscrition Datos del Process Judicial

Busqueds de Documentos Avanzada

Procesos judiclales

Afc del Procesa: Cuadquiera

No. de Proces: 20230000100 LY Tes o Csmdients Conernidly

0 Fecha de registro  Documento Tivo decumento

A DESPACHD 004 OF LA SECCION CUAR O

-~ ESPECIALIDAD COMSIN0 O ESTADO &

F101 TR1E 9064 20T 50006

D DAO2/2NR y ActaRepartods pat Acta O Reparto

A ESPECALOAD CONSEIO DE ESTADG SI
A DESPACHO 0Ot DE LA SECOONM PRI

-~ DESPACHOD 003 DE LA SCCOOM PRIMY

~ ESPECMLIDAD LARORAL

7. ¢COMO REGISTRAR ACTUACIONES/MEMORIALES (DOCUMENTOS) EN
UN EXPEDIENTE JUDICIAL EN SIUGJ?

Ingresar con el usuario:

Dar clic en tramites

+ bn s My MBS R oM ¥ atsecite * I e 2 e

o SwgTrTer Srwme Lk S Sdeecin 250 ce degers Cage swcs % Mrecen Acsvitee Cemetaee

e Dar clic en registro de actuaciones.

& O mageen « 29

"o + et nes J Jrda S & ezen 2 mwcae

BroGel gty e des e de Meecin S5 34 Sepens o0 ra e Srcme Aoatat e
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e Dar clic en registrar nueva actuacion.

3 /8 “ 0
5 SIUG)
</ :

s il 09 2@
Weganirn ge Acusciones
[y SRS — ®
N o S o g o1 0 B e 3 S S St 0 o S e o i i vt —

e El usuario radicador podré registrar el nUmero del proceso.

Fegiire de Actuscanes

e El sistema trae de forma inmediata los datos del proceso.

« C # ga-puglinktic com/princgalFoctal/inicmn phy
Registro de Actuaciones
#h Documentos asociados
Registro de Actuaciones
Numero do Caso Fecha de registro
PENDIENTE POR REPARTO PENDIENTE POR REPARTO
Fecha de Recepcion * Codigo Unico de Proceso *
173 0736 AM . ) : 20230 S0 Q
Espeocialidad Tipo de Proceso
Laboral Ordinario de primera Instancia
Lugar de Radicacion Demandante
Manizales MARIA EUCENIA BON NAVARRO
Demandado Despacho
JOSE AURIO CASTRILLON PULCARIN JUZGADCO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE
MANIZALES
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implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

Y solicita los datos de quien registra (sujeto procesal) el memorial/actuacion,
y despliega un catalogo del tipo de actuacion y dar clic en guardar.

Interviniente *

MARIA EUGCENIA BON NAVARRO (Demanda ~

Tipo de Accion *

® Actuacion Contestacion

Resumen de la Actuacion

Registro civil de nacimiento

Tipo de Actuacion *

REGISTRO DE PRUEBAS v

El sistema permite adjuntar el tipo de documento.

| 4 t oy
fagutre de Actusciones Registro de Documentos

B Ver histarial f Docurrmartm ssnciatios

o
o ento Miesants Docurmento Documents &
{D PRUERA . O
Dar clic en guardar documentos.

[ —

o [

Los documentos han sido guardados
correctamente
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e Dar clic en enviar al despacho.
‘- C & eevaginhniccom ooy tal oo jiy
Registro de Actuaciones Regiatro de Documentos
B Ver histarial « Finniizar Negsiro - Erviar a Digitalizacion « Ennlar a Despacho M} Documentos asocados
W Cuardat Decumansos
o Decumento Fresenta Documento Documento Adjunto

@

Ducumenios Obiigatoros

O Pauesa 8 "

v:]

RUEBASPOF

e El sistema genera el acuse de registro de la actuacién (indicando fecha y

hora del registro).

L QTS O

W e Gone Acwe de Roghows de Actaascisen o -
esrrien

B boe BTL0 bon ol 4 21 @ Fohworn i JRZ1, o im i acimm bbs iievmes ol P

TOR1I000001- 029000066 , wae s wpawms wbuman v

) v e Wrgrene oy
Ve mae ’
Sape Prerad MOV EUTIERIA OR NAY AR
Actamine BELSTNO D MUTRAS
Vo e
PRI Pnnmwn do lo Actnmite. Pogons ool & scmmme
D eas s Dacamere s e Rrckads L=y

Registre de Actusciones @ o — - -

[ op—
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8. ¢COMO NOTIFICARSE DE ACTUACIONES Y DECISIONES JUDICIALES?

Ingresar con su usuario y contrasefia en los recuadros que se encuentran en la parte
superior derecha del portal SIUGJ. En caso de no contar con unas credenciales,

registrarse conforme lo indica el procedimiento de la pregunta nimero 1 de este
manual.

(@)= SIUG) -~

INICIO CONTACTENOS

Noticias

Prueba

- m &) = ;:ﬁ?! Publicacion

En el simbolo de portafolio, consultar las tareas pendientes del usuario.

SIUG] -~
Bienvenido: daniela jimenez @o J:\_.. °

‘ R ]

o Taewas vemcices
. Documentos del Proceso Audiencias lef Proceso Judicial

Taress por eercer

Procesos judiciales

Afo Proceso: Cualquiera
i 000 Sisqueda de Documentos Avanzada

No. de Proceso: . 8 ®  Tasess resfizades ¢

O Fecha de registro  Documento
VvV ESPECIALIDAD: LABORAL

55



CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N‘E"VENT°§(‘;‘}

e Seleccionar la tarea correspondiente a REGISTRO DE NOTIFICACION
PERSONAL, haciendo clic en la lupa.

&) SIUG] -
Bemarit Gasivt uotet 2° a °

O 1D Tarea Pnordad Qegmro on Satema  Lirmete de AZenOon Folas S Regnnro Codgo Uneco de Process Acrretad
ST
e Al abrir la tarea, después de consultar los documentos asociados al proceso,

de los cuales, se quiere hacer constar que ha sido notificado, seleccionar la
pestafia “Registro de Documentos”.

®

Registro de Actuaciones

Numero 0o Cane

Especaiicad Teo ce Proceso

Lugar Ce Radicacion Demandante
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e Seleccionar el documento que se quiere registrar, haciendo clic en el
recuadro y luego clic en el simbolo de lapiz.

Registro de Actuaciones Registro de Documentos @

B Ver historial & Documentos asociados

W Guardar Documentos

0 Documento Documento Adjunto

e bigatorics

0 I DOCUMENTO DE COMPROBACION DE NOTIFICACION PERSONAL D

e Después de seleccionar el documento que se desea registrar, se desplegara
una ventana para subir el documento al servidor, para buscar de manera local
en el equipo la constancia de notificacion, hacer clic en seleccionar.

Registro de Actuaciones Registro de Documentos @

[@ Ver historial 22 Documentos asociados

“

a DOCUMENTO DE COMPROBACION DE NOTIFICACION PERSONA

Subir documento al servidor
Documento a subir: ¢ . t | O Seleccionar | ’ = Escanear |

* El tamafo NO puede ser superior a 100 M8

Smous m

httoe //os-ciual hekdic comimadubnefsnaciates QUG MhiRpa st Dorumentas aho®
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Después de haber seleccionado el documento, hacer clic en la pestafia “Guardar
Documento” para confirmar y subir el documento de notificacién al expediente
judicial.

Registro de Actuaciones ®

[ Ver historial 82 Documentos asociados

o S——— PS——

©  Documentos Obligatorios

B  DOCUMENTO DE COMPROBACION DE NOTIFICACION PERSONAL " % CEDULA JUAN AL 100 (1LBDE

9. ¢(COMO VER UN EXPEDIENTE ELECTRONICO?
9.1 Usuario Interno:

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefa.

%) SIUG] ~

INICIO CONTACTENOS

Q T - I
- - -
_- _ .

Noticias

58


https://prod-siugj.linktic.com/
https://prod-siugj.linktic.com/

CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N‘E"VENT°§(‘;‘}

e En la barra “Buscar Proceso Judicial” ingrese el CUP - Codigo Unico del
Proceso - que desea consultar y da clic en la lupa.

SIUG] -~
-
&) :
bt Sualancladort2tn Q ‘Lo .’:. 0
Sauacion de & actvidadtarnea En mapars du stencion . Macar notificacisn coma: «  Atendida *\ En espera de atencion
O ioTame Prioridad  Begittm en Slstema  Linvits de Atensdn Folc the Fwgietm Cecige Unice de Precmo
8 0 y a Q
B 0O ] a Q
B O saasm a Q
B 0 : a Q
B 0 s a Q
8 D ' - o,
B 0O a Q -
B0 = a Q
3 0 T a Q
8 0 ’ & Q

e Seguidamente, encontrara en pantalla el expediente judicial electrénico del
proceso que ha consultado - “Documentos Asociados al Proceso
Judicial” —y podra visualizar informacién como fecha de registro, registrado
por, tipo de documento, nombre de documento, categoria del documento,
tamafno, entre otros.

Proceso Judbcial: 66001 3F0S5(0.3-202 510040 ] (0

C] el
o <
® °
[ c
] °
] <
[ °
<

o
o

:
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9.2 Usuario Externo:
Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-

siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefa.

&) SIUG)

INIGIO CONTACTENDS

[ B

sicias
Una vez ingrese, debera de seleccionar el “Aiho del Proceso” y el “No. De
Proceso”, seguidamente, se desplegara un listado de Juzgados o
Despachos y podra dar clic en el proceso que desea consultar.

= |
& SIUG) ~
VWIANA VANECAS VARGAS i‘ o L:_', °

Bherrwerndo

Procesos padcives
Dutos cvl Proceso Judical

Do Audioncas
Ao dol Procesx 2023 .
: Butqueda de Documentas Avaraada
Ne. 0 Procese: 00400 -
E Fecha de registro  Cocurmento Tipo documento Tamano

A EWPCOALDAD: LADDRAL

A DESPACHO OO0 DE LA SALA LADOSAL DF
MZCADO 00« LARORAL DEL CWCLNTO
JUZCADO 001 LADORAL OEL CICuiro o

A JUZCADO OIT LARORAL DL CIRCUITD
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e Luego, encontrara en pantalla el expediente judicial electrénico del proceso
gue ha consultado - “Documentos del Proceso” — y podra visualizar
informacion como fecha de registro, registrado por, tipo de documento,
nombre de documento, categoria del documento, tamafio, entre otros.

-
SIUG] -
U =
-
Blermenids VIVIANA VANECAS VARGAS [2]\-) ™ °
Lo
Asdwecien Actusciooes/lscriton Dacos det Proceso Judical

Afs del Protese: 2003
‘ Bunqueda de Documentos Avanzsda

No. e Procase: 00400 -

O pechaderegistro  Documents [T Tarnado
~ ESPODIALIDAD: LARDSAL

A DESPACHD 001 DE LA SALA LADORAL O

A JULGADO DO LABORAL DEL o |~

LT

LW2CADS 001 LABORAL DEL CICUITD £

A WQCADO 03T LADOGAL DEL CHCLETO §

O 01

10. ¢ COMO ACCEDER AL EXPEDIENTE ELECTRONICO?
10.1 Usuario Externo:

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefa.

—_— -
@) SIUG] ~

INICID CONTACTENOS

Se—— — ]

—eisticias
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SGJ

e Unavez ingrese con su usuario, debe dar clic en el menu ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y seleccione “Tramites”.

! )
"
SIUG] -
A X
N o
. L gy 0
’ J
| ==

Bacgqueda ge Docamentos Avanzada

Ado del Process:  Cualquises «
No. de Proceso “

U Fecha de regstro  Doctaments Tipe documento Tamaho
V¥ ESPICALIDADT CONSEID DE ESTADO S60)

Vo PP CIALIDAD: COMSENS D ESTADO L
¥ ESPECIALIDAD, LARInAL

Vo ESPRCIALIDAD: SALA CIVE 19§ LA CORTR §

e Seguidamente, seleccione “Solicitud de Acceso al Proceso Judicial” y de
clic en “Registrar Nueva Solicitud de Acceso”.

€ cial

[. Regntrer Numas Solickud de Accemo I

fole de registie Focha de registro - Proceso Judicial Comentacs Adidanales Siuacion

e Luego debera de indicar el “Cédigo Unico de Proceso” del expediente al
gue desea tener acceso. Una vez de clic en la lupa, en la pantalla se cargara
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datos como especialidad, tipo de proceso, demandante, demandado, entre

otros; por ultimo, elija la opcién de “Guardar”.

(x)

i

LN
e Guardada la informacién anterior, deberd de seleccionar la pestafia de
“Registro de Documentos” y dar clic sobre el l1apiz que se muestra al lado
de “ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE”.

(Nk'v',.‘-p“‘.t,nr Awgietro e Documentos I

e Consecutivamente, se abrira una ventana donde debera desde la opcion
“Seleccionar” escoger el documento que exponga la necesidad de acceder
al expediente, una vez cargado, da clic en la opcion “Aceptar”.
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INTERVENTORIA
SGJ

r
Salicingg 4 process Sagetra de Documamos

1 O umwrose occiutre

a
Docurmunts s wite & |
[ ‘ Selscoone ‘J T Cacaren |
“ i tamatn WO puwrie s wrier & 100 MR
=
A

4

e Después de haber seleccionado el documento, hacer clic en la opcion

“Guardar Documento”

-

Los documentos han skdo guardados
correciamente

e Una vez guardado el documento, ingrese la opcion “Enviar Solicitud de

Acceso” y confirme él envio dando clic sobre la palabra “Si”.
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&

SGJ

Esta seguro de querer enviar la solicitud de

m——r . ]
==
e Finalmente, y enviada la solicitud podra visualizar el estado en el que se
encuentra en la columna “Situacion”.
e En espera de respuesta — asi como también la fecha de registro, entre otras.

(e
SIUG] .~
e

®

AL VA ETAS VAT

-
w

a¥ o

Solicitud du ALCes0 & Proceso Judicial

@ Faptuien Murve et et ite A

Foiu ae ceghn Feihia e reymiie

oy

bt &

10.2 Usuario Interno:

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: Recuerde que la
tarea llega al rol de Secretario.
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INCIO CONTACTENOS

Noticias

La Rama Judicial
se esta transformando.

. ﬁ ‘\".' . . ::u.l:::-.mv
— & Ne

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nueva Solicitud de Acceso a Proceso Judicial” y da clic en la
lupa para realizar la tarea correspondiente.

1D Tares Frcriean

r
(.

L
O
[ I I R N

Ragotrew: Sxteme Lt de Atsrcion Faéz e Regatre

Cadga Urico ow Srocems Artnidaa

e Le cargara una nueva pantalla, donde podra visualizar 2 pestafas; en la
primera llamada “Solicitud a Proceso” habra un resumen del proceso —
Caratula — y en la segunda “Registro de Documentos” se encontrard el
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SGJ

“ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE” la cual se
visualiza dando doble clic sobre el documento adjunto.

Bsbeitug & procees I Bagistro Se Documentos l (x)

Una vez revisado el documento adjunto, de clic en “Evaluar Solicitud” y en
“Resultado de evaluacidon” seleccione la opcién “Aceptar solicitud”.

W

Selionud & procese YeQatrn de Ducumenmics (x)

Evaluar solicitud

D s cpente

[Lgmz— |

LS y

e Aceptado el resultado de estudio, deberéa seleccionar en “Participacion del
solicitante dentro del proceso” la opcion “Otro”, lo anterior atendiendo
gue el solicitante es un tercero que no es parte dentro del proceso.
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Solicituug & procesn Segatro de Decumentos *?)

Evaluar solicitud

Cancate

e Seleccionada la participacion del solicitante, debera elegir la opcion que
corresponda referente e “Indique la participacion”, que para el caso
practico se escogidé “No ldentificado”.

Sclcitud & procewn Regiaben de Documeries

=t el Svnbaar Scitcitedd ) Documertu mociodos

Evaluar solicitud
RossRate de evatearun * Ctuervacares

Anwptsr

Perticipacion el wfc Eavie derma del e MB30e b pETticRcIe

¢ Identificada la participacion, podra realizar de manera opcional observacion
algunay da clic en “Guardar”.
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Salritud & process fSegietro de Documennas

) Camirmerto seeathoe

Evaluar solicitud

Aceptar sobotu

10.3 Usuario Externo.

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-

siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia.

®)

INICIO CONTACTENOS

SIUG] .~

AN ——

- b Ko Beraies Jediies Coalardans On AuShwnciin  wENLM Y DOCHTARESS L LIS 1) T

sicias

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,

entre ellas “Solicitud de Acceso Autorizada”.
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11. ¢ COMO VISUALIZAR EL AGENDAMIENTO DE AUDIENCIAS PUBLICAS EN
LOS DESPACHOS JUDICIALES?

11.1 Usuario Externo

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, luego de clic en “Calendario de Audiencias”.

=~
&) SIUG) -

INICIO CONTACTENGS

En 2022 Ia justicia estara
Mias carca de ti,

-

Colombia CONSORTIO 3
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'NTERVENTO;?gJ\
<) SIUG) .~
VA Cake A vaRCAn Jc A °

iPreparate!
SIUG) -

Noticias
. ——— n = . E'; ’ Putifcacion

e Le cargard una nueva pantalla donde podra elegir la “Sede”, “Sala” y
“fecha”.
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Calendario de audiencias

vierman 10 miwres oe 2003

Una vez selecta la “Sede”, “Sala” y “fecha”, le cargar4d automaticamente la
agenda correspondiente donde podra visualizar la hora, CUP — Codigo Unico del
Proceso — el Juzgado de conocimiento y el tipo de audiencia que se va a celebrar.

Calendario de audioncias

11.2 Usuario Interno:

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: Esta funcionalidad
se desarrolla desde el rol de Secretario.
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e Una vez ingrese con su usuario, debe dar clic en el menu ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y seleccionar “Administracion de
Audiencias”.

LN O

¢ Inmediatamente, se desplegard un menu donde debe seleccionar “Agenda
de Audiencias”
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e Le cargara una nueva pantalla “Agenda de audiencias” donde podra
escoger el mes, semana o dia de acuerdo con la busqueda.

& SIUG)
s el °0°@®

O 000 MUNICIPAL DE PEQUEMAS CALUBAS LABORALES 0F PERTIRA

Agenda de audiencias

12. ¢ COMO DESCARGAR EL ACTA DE REPARTO? (REPARTO). NOVEDADES
DE JUECES, INCIDENCIAS, COMPLEJIDAD EXCEPCIONAL, ETC)

12.1 Como usuario Externo

Ingresar con su usuario y contrasefa en el recuadro rojo que se encuentran en la
parte superior derecha del portal SIUGJ.
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e Una vez ingresados a la plataforma, procedemos a buscar en la parte
izquierda de la pantalla un recuadré, llamado afio de proceso y numero de
proceso, en el cual podemos digitar el radicado que requerimos para generar
la copia de acta de repatrto.

-
- SIUG] -
&/ :
Biarve 5 2@ A
iervenic: GRACIELA MONROY CALVO (=] n
—— : ‘ 8. siimie
Audiencias Datos del Proceso Judicial
Afo del Proceso:  Cualquiera  ~ dade D i
No. de Proceso: ~
O Fecha deregistro Documento Tipo documento Tamano

v ESPECIALIDAD: LADORAL

e Una vez digitado el radicado, el SIUGJ nos arrojara el proceso solicitado,
proseguimos a seleccionarlo dandole doble clic
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Colombia

Blarmenido: CRACIELA MONROY CALVO

e m
Documentos del Proceso Audioncias Actuaciones/Escritos

(AfG del Process:  Cualquiera .
o e Busqueda de Documentos Avanzada

CONSORCIO -
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTOS'}(';‘}
COE SIUG] .~

°n° Q@

Datos det Proceso Judicial

(No. de Proceso: ~
O Fecha de registre  Documento Tipo documento Tamaio
A ESPECIALIDADY CATORAL
O 220372023 224 Q
At ESARS DO LAROEAL DELCIRCUITO € B 22000023 2245 D2ACAMepartofSDOTIDSO0S0020001S . Acta de Peparts 41 Kp Q

W,

Cuando el proceso se selecciona, este nos muestra en la parte central de la
pantalla los archivos o memoriales adjuntos que tenga en su totalidad, en
este caso el usuario externo debe sefalar con doble clic el acta de reparto la
cual necesita descargar.

CE SIUG] -~

Dlernenida: CAACIELA MONRGH CALYO 0 , °

2]
o,

Aistioncias  Actuacionewt Datos del Proceso Judicial
Afio del Procesac  Cualquiera =
3 Dusqueda de Docunentos Avanzada
No. de Proceso: a
3 DO rochasesagiaio 0 Lo Tamade
A ESPECIALIDALY CAIDNAL
[0 2/w2/2023 234 o Q,
~ 1B V02023 2248 02ACtRepanto000S00SI020000%. Acta de Repartn nap &
PN ol

e Una vez seleccionada el acta, la aplicacion me muestra una pre visual del

documento, procedo a descargarla dando clic en la parte superior derecha

donde dice (Descargar) Y es asi como se descarga el acta de reparto de
manera satisfactoria
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7 B QActaRepansBROOHNLOOS 0 000

G Rame Juducia
Acta de Reparto
Slendo las 22:45 hrs. del dia 22 de Febrero de 2023, s2 recibié documentarion referente al proceso

titulado , slendo asignado & cddigo de proceso judicial 660013105005-20230001500 del despacho
JUZGADO 005 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA. bajo 12 sigulente Informacion

Numero de Caso: 001952023
Jurisdiccion: Ordinarlz
Especialidad: Laboral

Tipo del Proceso: Ejecutivo Laboral
Tema del Proceso: Otros

SubTema del Proceso: General

Cuantia del Proceso: $ 12.000.000.00

12.2 Como usuario Interno

Ingresar con su usuario y contrasefia en el recuadro rojo que se encuentran en la
parte superior derecha del portal SIUGJ.

INICIO CONTACTENOS
[ ey — |”
n Publicaciones Calerndario de Audencias  VIllaar un documento Chvidnste U Conipeant Tegrtrase shors TNACETA0S By AT
22 la justicia estara
mas cerca de ti.
iPreparate!
SIUG] -~
Noticias
@.”ﬁ Teoosieos g < Pyblicacion

e Ingresamos al mend hamburguesa que se encuentra sefialado con la fecha

roja, alli mismo se despliega una casilla y daremos doble clic a la opcion de
(procesos de trabajo).
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s SIUG] -
» , a 2°2° @
I it Sien ’ I a de atencién Marcar notificacion como: ' Atendida €\ En espora de atencién

>

Prioridad  Registro en Sistema  Limite de Atencién Folio de Registro

Cédigo Unico de Proceso

Activic

B0 a Q -
B 0O a Q -
e Seguidamente se despliega el mend, y seleccionamos la opcién que dice

(administracién de procesos judiciales).

¢ Fegresa

a do atencién Marcar notificacion come: «  Atendida

Prioridad Registro en Sistema  Limite de Atencidn Folio de Registro

€ En espera de atencién

Cédigo Unico de Proceso

SIUG] -
c°n°@

Activic

gue hay dentro del despacho y es alli donde selecciono
necesito como lo muestra el recuadro rojo.
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ectnarob?e Q
Administracion de Procesos Judicialos
Despacheor IWZGCADO 00X LARGIAL UL CIICUITO DE ABMENIA
Tipo de axpediomter  IAdicoKiOn Mrimers wtancia ¢ Al

) codigo Unico de Procesd - Fecha Cleacion Tiulo del Procesd

|
(=B

SIUG] -~
@

29 A

Yipa de Moceso

e Una vez seleccionado, se me habilita el contenido del proceso con todos los
documentos que existen dentro del expediente y es alli donde visualizamos
el acta de reparto proseguimos dandole el doble clic al acta de reparto

Proceso Judicial: 630013105003-20230000100

Documentos Asociados al Proceso Judicial Historial de audiencias Ceonern cion de documentos Partes procesales Notific

Procesos Judiciales

Asoclados Fechs de Docurm: Tamafo Droces
~ B prim. ™
€901 3108003- 202 300001 80
- @ won e a
v - o «

| |

Meta data del documento

Accesos a Proceso Judiciales *

e Finalmente podemos visualizar el acta de reparto, si es nuestro deseo
descargarla en la parte superior izquierda en el recuadro rojo podemos darle

doble clic y de esta manera descargamos el acta de reparto
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2 B N2ActaRepartof300131050032023000010

Acta de Reparto

Siendo las 06:27 hrs. del dia 16 de Febrero de 2023, se recibié documentacion referente al proceso
titulado , siendo asignado el codigo de proceso judicial 630013105003-20230000100 del despacho
JUZGADO 003 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA, bajo la sigulente informacion:

Numero de Caso: 000802023

Jurisdiccién: Ordinaria

Especialidad: Laboral

Tipo del Proceso: Ordinario de primera Instancia

Tema del Proceso: Controversias de seguridad social

SubTema del Proceso: General

12.3 Como usuario Externo

Ingresar con su usuario y contrasefia en los recuadros que se encuentran en la parte
superior derecha del portal SIUGJ.

@ -

Marrenisn CRACILLA MONBIY CALVO

Procesns s oubey

Afo Sel Procwsa

Crmdpania

Documerton del Process

Matuniizs

da de Doe A i1

No. de Brocesa ~

¥ EDPDCIALIDATH LABORAL

O secha e regine  Docummnts

Ty dpcaimuritn Tarnate

SIUG] -~

219 A

Curtos et Procsn Dudcial
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Barresite GRACITLA MONRIY CALV0

Froceeos jascales

Custgumrs -

ANo oel Mocasa

No.de Fiocese -~

A ESROALIDAD LASHOA

P
A NICADO 000 LABOSAL DEL ORCNTD

- MPTADO OGT LADOSAL DL TROWID

Audinoas

Biaaueda de Dot Aancade

O ruchede mgtrs  Documarss

WADO D01 LABORAL OFL CIRCWTO [

Tipo docwumarts

Tamatc

SIUG] -
2° n° °

Oatoe ded Procees Judacisl

@) ==

Bremveniater CRADIELA MOMEOY CTALVO

Procesod juiciees

Mo ded Procees  Cusauieis

o de Frocess

A EEPICALUDAD LAsOma)
A IUZCALIO 00 LAROOAL DEL CXELETE €
A UD0ALD D08 LARIAAL DEL CIRCLINO |

oo rptent MO

Audiencie

e Doc

o Focha de raglatin  Decumeno
3 330z s wrlcatnhoo 1me gif
(m} i e

Actuscones e tes

o ducumerts

s

Tamadn

SIUG] -
G)o L\D °

Datax ol Frocess Jucicel

Documents
"

3 W 000

o a -

A 0L 002 LARORR DEL SIRCUOTO |
€000 1 1IED003 JRLIS000000
0
Docusmnnto QAALLAA At otO0 0TI 0500 52013000500 patt Tamano: 4L Ml Formuate #0F Fects 0w regietre 2202050013 2248 hex

- A T m—

Acta de Repacta

N Denargpat

O

" & »

Shendo Sas 22:45 tey. vl dia 22 de Pebirero e 2023, se recibio documenacion ielvrvoes al proceso
ungado | siendo akanado ¢f cddigo 08 peoceso judiclal SS0013105405.20230001300 del Oespachin
JUZGADO 005 LABORAL DEL CIRCUITO DE FEREIRA, bajo Le siguente infoemachda:

Nameve de Casa:
Jurisdicose)
Eapeclalidad:

Tipe del Proceso:
Tewa del Proceso)
SubTema ded Procesol

Casntia det Proceso!

00192073
Ovdinacis
Labooal

Ejerutivn Luboeal
Oxe0s

Genesal

S 1200000000
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12.4 Novedades e incidencias

12.4.1 Rol secretario — procesos de trabajo

A bl Cowussaste
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e Dar clic en el evento deseado.

« 208

@ SIUG) -
i i ; |

T30 3¢ evervrs 2 ctnerve”

e Dar clic en el presente ejemplo en “incidencia de juez/magistrado”.

‘ B R e o 209
) SIUG] ~
POSNETISVRT *® °
JUZCGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

e Dar clic en el dia deseado, colocar el periodo del evento, seleccionar el juez,
el tipo de incidencia, se podra subir el documento y colocar los comentarios
adicionales, y clic en aceptar.
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JUZCADO DO LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA
o

enconm

e Se debe seleccionar el tipo de incidencia: enfermedad, permiso,
capacitacion, proceso de complejidad excepcional.

. « 209
\Z/
1102 20 evaasan » SBiacim
JUZGADO 001 LARORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA
il e = . | Bwgeen i e sel he
- T S

e Para el presente ejemplo, se seleccionara, caso de complejidad excepcional.
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e Se debe subir el documento soporte y colocar el comentario a que hubiere
lugar y dar clic en aceptar.

X

R e Jeilte 40 Tovemm S Meagt

JUZCADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

Pt 4 e rw bbarela 4o |oat

e Otra opcion para solicitar la suspension del reparto por complejidad
excepcional.

e Dar clic en el menuy dar clic en procesos de trabajo.
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JUZCADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

e Dar clic en la opcién “solicitud de compensacién de reparto”.

JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

e Dar clic en “registrar nueva solicitud”.

&) SIUG) -
e i ; 1 0@

Sobciud Qe COMpPuntecdn O Tupeto

@ Moz rima bt o

- o rwgatis Paiha e ey - CAEGR (1VE0 34 M ST e B ML e Tal
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13. ¢ COMO VER REMATES JUDICIALES?

Los juzgados subastan publicamente los bienes (casas, apartamentos, lotes,
bodegas, automoviles, etc.) de deudores que, después de un proceso judicial, no
cancelaron sus obligaciones con instituciones crediticias.
En las subastas se fija el precio de los bienes en un nivel inferior del valor comercial
de la propiedad.

No resulta importante que el precio sea menor, pues el fin del acreedor (banco) es
recuperar parte de los recursos que le prest6 a un deudor, quien no cumplié con los
pagos acordados.

Por lo tanto, un juez ordena vender judicialmente esos bienes que estaban ‘atados’
como garantia de pago.

Usted debe ingresar al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial
https://prod-siugj.linktic.com, sin embargo, no es necesario que ingrese con usuario
y contrasefa.

|
#) SIUG) .~

e LOMTACTENOG

] Er—

La 1
se esta transformando,

Noticias

- EE X | . El} ’ Pt i Bt

e Después presionar la casilla de “Remates Judiciales”.
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La )
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B e o
Jp— WL

Usted podra evidenciar la pantalla con los campos a diligenciar y de acuerdo
al motivo de su busqueda debera suministrar la informacién necesaria.

A

Remate de blenes

Usted podréa seleccionar en “Categoria” el objeto del remate del cual esta
interesado entre las siguientes opciones:
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Remate de bienes

Categoria: Cualquieral N
Departamento: ULl

Automotor
Situacion:

Establecimiento de comercio

Cuzlouiera

+ Limpiar filtros

e También podra consultar informacion sobre los remates activos y terminados.

14. ¢ COMO VALIDAR DOCUMENTOS SIUGJ?

Para validar documentos dentro de la plataforma SIUGJ, debemos ingresar a la
URL.: https://prod-siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

88


https://prod-siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

CONTRATO 046 DE 2021
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO %

& LINKTIC

CONSORCIO =
INTERVENTORIA
SGJ

Estando alli es indistinto si somos usuarios internos o externos de la rama
judicial ya que la validacién de documentos se realiza sin necesidad de tener

un usuario y una contrasefia para ingresar al sistema.

A continuacién, daremos clic en el link qué dice validacion de documentos:

&

INICIO CONTACTENOS

. ' o pri . == . ‘ :

SIUG] .~

Se nos habilita una ventana emergente de la de la siguiente manera donde

se pueden visualizar 2 opciones:

r

Validacion de Documentos

Aesistaco oe Valdaoon

Documento Digital Hash de Documento

Selecciong los documentos que desen validar

0 Agregar Documentos

Estas 2 opciones nos permiten validar documentos que hayan sido
previamente firmados dentro de nuestra plataforma ya que si validamos
documentos que hayan sido firmados digitalmente por otros medios o
herramientas el sistema nos arroja como resultado que el documento no se

encuentra en nuestro sistema:
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Validacién de Documentos

DCocuments Digital Mazh de Documento Resuitado de Validacion

Nombre del Archive HASH de Documeno Situacion

Las 2 maneras en las que podemos validar documentos dentro de nuestra
plataforma es a través del documento digital y el hash del documento.

14.1 Documento digital:

Debemos dar clic en el boton de color verde con un simbolo de mas (+) acompafiado
del texto agregar documento o documentos:

Validacion de Documentos

e Luego de lo anterior debemos seleccionar el documento que ha sido
previamente firmado dentro de la plataforma de la siguiente manera:
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G Abrir X
™ <« Datos (D) » linkticfuncionales v [J) Bugcar en linkticfuncionales
Organizar = Nueva carpeta v [TW o Jmen1

linkticfuncionaly ™ Nombre Fecha dy ™
OrdinarioLabora |&) AsistenciaFebrero22Manizales
Procesados [A] AsistencialuzgadoCuartoManizales

Seled

o

g [#] cuarRTO
W Este equipo u Documentos Evidencias Fuero Sindical

¥ Descargas 130) ETLS Lectura OneDrive Metadata (1)
|4 Documentos | firmado
[ Escritorio [%] FIRMAGENERAL
| Imagenes ¥ FueroSindical
R Juz O
J\ Musica [ | Juzgado_Cuarto_Laboral_Circuito

B Objetos 3D |&) Juzgado_Pequenas_Causas
; jetos

W videos

a Divco local (C)

(&) Juzgado_Primere_Laboral_Circuito
) Juzgado_Tercero_Laboral_Circuito
[] JuzgadoSegundolaboralCircuitoArmenia

e Datos (D) v ek Sy

Nombre: iﬁvrnado - l Todos los archivos

Cancalar

e Después de subir el archivo a la plataforma debemos de darle clic en validar:

DOCUIrme g Digitsl 1ranh (v DOGU -l Pl Lmiben chm Al b e

Summscione 1os Secumantas aus deses validar:

bz zoimat L‘Ukv'""“')

e Luego de dar clic en validar el sistema hace el proceso de validacion del
documento dando como resultado "documento registrado en el sistema”
esto nos indica que el documento que sometimos a validacion es correcto:

91



CONTRATO 046 DE 2021 N _ CONSORCIO
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la -

. o de la Judkatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC ﬁ

=

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia CONSORCIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTO;‘('Q

Docurnanto Digital Hagh de Doecurmanto Resultado de Valldacion

Nombere del Archivo HASH de Documento Situacion

Q

NOTA IMPORTANTE: La informacion la informaciéon del hash de documento debe ser
tenida en cuenta ya que ese codigo largo quien nos muestra el resultado de la
validacion debe ser usa usado para usar o validar la opcién de validar documentos
por medio de hash de documento como se explicara a continuacion:

Validar hash de documento: El hash de un documento es un cédigo bastante largo
gue contiene numeros y letras el cual es generado automaticamente al momento de
gue un documento es firmado electronicamente dentro de nuestra plataforma y se
encuentra en la validacién del documento del documento asi:

Validacion de Documentos

Resuitado de Vaildacion

Documento Digital Hash de Documanto

Nombre del Archivo HASH de Decumento Sltuacion

e Para continuar con la validaciéon del documento a través de hash nos
posicionamos sobre la pestafa siguiente:
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Documento Digital Hash de Documento Resuitado de Validacion

Ingrese los HASH de los documentos que desea validar:

O Agregar HASH @ Remover HASH « Validar

[[] HASH del Documento «

e Seguidamente damos clic en el boton o pestafia del boton mas o agregar
hash:

Documento Digital Hash de Documento Resultado de Validacion

Ingrese los HASH de los documentos que desea validar;

€ Agregar HASHJS Remover HASH  Validar

[ HASH del Documento «

e Luego de esto se nos habilita un cuadro y dentro de este cuadro ingresamos
el cédigo del documento que ha sido firmado electrénicamente desde la
plataforma SIUGJ:
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Documento Digital Resultado de Validacion

Ingrese los HASH de los documentos que desea validar:

O Agregar HASH & Remover HASH « Validar

HASH del Documento -

Finalmente damos clic en el boton validar para que realice el proceso de

validacién del hash ingresado:

Documento Digital Hash de Documento Resultado de Validacion

Ingrese los HASH de los documentos que desea validar:

© Agregar HASH & Remover HASH

[ HASH del Documento -

I . ‘y,_-v.?._» et giB 7 310 TSl ccsa 7000 1 500N L 20000 0A0 T 2041500 g4t

Finalmente, después de hacer la respectiva validacion si el documento y el
cédigo son correctos y coinciden con el generado en el sistema obtendremos

la siguiente visualizacion:
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Validacion de Documentos

urtefts Orgita MHaah dw Decurmunia Resulteds oe Validacion

Nomibee del Archive HASH as Documento Shtuacan

15. ¢COMO VISUALIZAR Y FILTRAR EN LA BANDEJA DE ENTRADA LOS
CAMPOS DESEADOS?

Para visualizar y filtrar en la bandeja de entrada dentro de la plataforma SIUGJ,
debemos ingresar a la URL: https://prod-siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Después de estar alli en la interfaz de nuestra plataforma debemos ingresar
nuestras credenciales de acceso esto, es nuestro usuario y contrasefia para
ingresar correctamente al sistema.

e Las funcionalidades que se describirAn a continuacion sirven tanto para
usuarios internos o externos a la rama judicial e independientemente de cada
rol:
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INICIO CONTACTENOS
[ JUsuario Contrazena ‘]

Dutncencnes Rermatus Jucicmien Cewnceno te Asttmrcie Vasdar on documenms (CAodatta Ly SO rasesa Regutiate shore (Necasfias ayude

licia

La Rama

se esta transformando.

Afo del Procese:  Cualquiera

No. de Procesoc LY o Tarems reslaadias

~

e Después de ingresar con las credenciales al sistema, nos dirigimos a las
pestafias estan ubicadas a nuestra derecha, seleccionamos el item del
chulito e inmediatamente elegimos las tareas pendientes a realizar segun el
menu que se nos despliega, para este caso las tareas pendientes:

&)~ SIUG) -
Dinverite: Elo' . o
Procesos judiciales v E Q . ----- .ryu...--v.-

o Tars yencidss ”»
Documantos ded Proceso Audienciaz el Proceso Judicial
Tatem oo vene =

Blsqueda de Docurmentos Avenzeds
e

L2 Fecha de registio  Docurnema
ESPECIALIOAD: LABORAL [

e Luego de seleccionar y realizar el paso anterior el sistema nos llevara a
nuestra bandeja de entrada donde podremos observar una interfaz qué
contiene 10 columnas por la cantidad de filas de procesos funcionales o
actividades pendientes que tengamos por realizar asi:
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Una sola fila:
%) SIUG) -
¥/ =t .
Disresects I":‘ o .I’I. °
Shtuacion de 1 actvidadtares: En mspera de stencibn - Marcar notificacion comos ' Atenctide . En wspers de atancion
o D Torea Prlordad flegisto en Swtema Umite G Atencion Folic ds Regisuro Codige Unico de Proceso
B0 & Q -
Varias filas:
@)= SIUG) -
Dermndo |‘;‘|o n °
Situacion de Ia activisadiares Atendide . Marcr notificacion come: ' Atendide % En mspera Oe stencdn
3 10 Terse Priccided  Regstrn en Solvme  Limite de Atencion Felio de Auglatio Codige Unico de Procese
& 0O = & Q
28 0 & Q -
& O & Q
8 O -
a8 0O i
8 O “
a8 0 a Q
8 0O 3 & Q
82 0 a Q

e Yaestando sobre la interfaz de nuestra bandeja de entrada podemos realizar
los filtros deseados como si se tratara de filtros que usamos en la herramienta
de ofimatica Excel, lo que nos permite tener una interfaz amigable y muy
conocida por parte de todos los usuarios. Estos son los modos en los que
podemos realizar dichos filtros segun la necesidad en cada una de las
columnas funciona de la misma manera:
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Situacion de la actividad/tarea: Atendida

O Prioridad Registr
1 O 56657 1i Ordenar en forma ascendente /202
2 O 54550 |? Ordenar en forma descendente /20!
3 O 53855 00 Columnas b /e
4 m 53824 @ Exportar a Excel (20
> O o810 2] Agrupar por este campo (202
6 O RETeS [J Mostrar en grupos 1202
7 O s3ns 4 Q - 17/02/202
8 O 53674 a Q - 17/02/202
9 O 53664 a Q - 17/02/202

e Para este caso seleccionamos la columna ID Tarea y se nos despliega un
submenu donde podemos encontrar las opciones: ordenar en forma
ascendente, ordenar en forma descendente, columnas, podemos exportar a
Excel, agrupar por este campo y mostrar en grupos.

e Ordenar en forma ascendente: nos mostrara todas las filas de mayor a menor
segun la columna en la cual realicemos el filtro por ejemplo usaremos la
columna cédigo unico del proceso:

Situscidn de la actividadLarea: Asmng Bcte . Martar hotificackin comer ' Atendide . En espors de atentior
1 [T - Priondsd FAegistro en Sivtemas  Limite ce Alencion Folio de Fiwgatro l Eﬁo Unico e Proceso * l
B O = a Q OIS WL 00303/ 2412 Onfenas on hems ascendente
8 0O a Q
B 0O a Coumna
B O o 0L g Esperter s Gucel
B O “ "W Agruper poe ewse campe
8 O a Q 1100 Mastrar an greos
8 0 a0 ‘
M r a4 O 12073000000 T NEnNesean SIS
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e Después de realizar dicho filtrado nos mostrara los valores desde el mayor
hasta el menor asi:

O oraces Priondad  Hegietro en Sstema  Limite de Atencicn Follode Regstro  Cédige Unico de Process -

B 0 A Q

B0 & Q-

B 0 o

B0 "

B0 -

B8 0 a4 Q

g O 4 Q

B O A Q -

8 O A Q-

e Ordenar de forma descendente: para continuar con el ejemplo vamos a
utilizar la opcidn de filtrar por la misma columna de codigo Unico de proceso,
pero esta vez de forma descendente asi:

O inTares Driridad  RegistroanSistema  Umite de Atenciin  Folio de Reglstro

B O A Q- T202/3023 17150 50203 y 3001 1| Ordenar sn farma xcendents

80 A Q @ Ovdenar en ki descendene

B 0O a qQ TIDOMS003 f Columnas g

8 0 a4 Q-  HOIMNSIINE  eee @ Exportar s Excel

B 0 - 001 5 Agrupar sac et camge

80 & Q Mot an grupse

" & Q ) 2 ,

B0 A Q- IL2/2023 OEgP MINI02341 1fondigsoat-aoranommn m

e Después de realizar dicho filtrado nos mostrara los valores desde el menor

hasta el mayor asi:
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Limite de Atencidon

Folio de Registro Cédigo Unico de Proceso -

00145/2023 170014105001-20230000200 |
00082/2023 170014105001-20230000200 |
00157/2023 170014105001-20230000200 |
00158/2023 170014105001-20230000200 |

170014105001-20230000200 |
00165/2023 170014105001-20230000200 |
00138/2023-1 170014105001-20230000100 |
00137/2023-1 170014105001-20230000100 |

00106/2023 170013105003-20230000500 |

e Opcion de exportar a Excel: Para este caso podemos seleccionar
cualquiera de las columnas y vamos a seleccionar en el menud desplegable
la opcion de exportar a Excel.

O ID Tarea Prioridad Registro en Sistema™ Limite de Atencion Folio {

1 [0 see57 a4 Q - 22/02/202317:113:04  1i Ordenar en forma ascendente
2 O 54550 a Q - 20/02/2023 15:32:15 |} Ordenar en forma descendente
3 [0 53855 a Q - 17/02/2023 16:27:41 1 Columnas >
4 O 53824 a - 17/02/2023 1@ @ Exportar a Excel
5 D 53816 L - 17/02/2023 16:18:1 ll Agrupar por este campo
6 O 53763 a - 17/02/2023 16:04:05 O Mostrar en grupos

e Después de seleccionar la opcion de exportar al Excel, se nos va a habilitar

una ventana de emergente que nos va a preguntar qué nombre y dénde
deseamos guardar en nuestro computador el Excel con la informacion
contenida en nuestra bandeja de entrada, para este caso quiero guardar el
archivo con el nombre de Excel:
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G Guardar como

1 <« Datos ... » linkticfuncionales » v [¥) 2 Buscar en linkticfuncionales
Organizar « Nueva carpeta B4 e
~ Fay
E Este equipo MNaombre Fecha de m
* Descargas Documentos Evidencias Fuero Sindical 23/02/2023
Bienven Documentaos FuercSindical 23/02/2023
I Escritorio LogluzgadosManizales 27/02/2023
MA&JOScanbUtility 27/02/2023
. .. [&] Imagenes o ) ) )
Situacién _ Ordinaric Laboral primera instancia 26/02/2023
d Misica Procesados 6/03/2023 1
[ _’ Objetos 3D Unicalnstancia 1/03/2023 7,
B videos 11/03/2023
1 . [ 2. Disco local (C2)
— Datos (D) v < ?
2 @ [
. [ Nombrel Exce|] v
3
Tipo: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet w
4 @
s @ [
~ Ocultar carpetas Cancelar
6 [H [ =
e Como resultado final en nuestro equipo estara un archivo de Excel con toda

la informacidn que nosotros vemos en nuestra bandeja de entrada:

-~ X P e J
Catten 1 K a = & ¥ hptw tata frp— ' 2 2 Teete 3 Ay )
% = ’ v 3 > o o -
1 T R
Py NoE S - A S5 Camisrae y comar $ - m W Forrwte  Dw forrvato Edion de T ,  Ovienary Bl
condicienal © com tabls < celly e Bl - sdece|
Portupapeins 5 Pannte S Abrmanan > Merwre s i Terian todane
H % 3
N £ 14
- B 3 2 B = 4
1lotm muumnshn- Liwte de Abrw b m-nnqmn Tk Uniee B¢ Prooews Ao tunied [T S—— Cerrawdode l

T3] uu 3
14002/2005 150852
16/02/2003 130108

e
5918

s

u2/03 193318

HBUHARORUEEE®® < wiwisiww

0M=/2032
20Rn/ X2

A SHOE- Notdacdn
MOG- Mot oapan
rae VUG- Mot eanan

10004 55001 - ‘\‘;(b’-l)\\ ml
170014330001 2223000020 N
370034329007 - 20002020 Notifices

TN0014 Y500 - 2022000010 Woes
1N01¥500- 2223000050 heri
1700012 329003-22220000°0 hetficacien

> MOTACIOON
ar NotAcanon
HUS e ]

HERIAN MAAGY
RLLLT L

202y I70013325003- JI2000050 Notificacrzn TGS Mordeanon HERNAR NAURIO0 MARTUES MARULANDI “ERAN VAROULT SAR0IA
00/ X000 2I0000 r:u"v‘ DE NOTRICACON PLE30MAL FEETUAR AL ICO MAADLED MATLLANIY ~ERa WARGUSE &

" 23 LU Morduadn HERTAN MO0 MAAEL MARULRN DY ~EANSY VARG

NG5 3 Myeed Ao el Frogramen HERIAN MRSACO MASTLET NAA UL AN ~ER2M MARD

.\I!II)Z'A‘YI )J“CO)A\ L
100013329003 223000070 Motificacien
370073229003 JITI00020 Netificacian: DG Mordcaoom
70011235003 000G Nett hescwdn 2USH Motfandm

RERRAN MULRCO MAAGLET MAFULANDI CATLOS JOSE MUY L
MEEIAR AR 00 NARTAET NAS LN T CAZLO i
PEERAN AWURICC IMARTILET MARLLANTL CATLOS X058 RO TORCK !

]

.m.t):’,acx JTZI000020 NottNeasson 2u Nuews Aumermie Frograms FEERAN MALRIOC MAADUET IMASLLANTS CAZLOS X052 &
22 VI Mot candm FEERAN MAOCO 'ﬁ&‘) !.‘ PATULANTS CARLOT X028 .
b ‘\.’1‘}?3‘.‘.1 3TI00001L0 Nodl el O e Ta FERRAN MANOLED Ca

NAAGET NARULANDY R MARGUIT GARCIA |
FEERAN MAUR TC NARDES MARULAND *ERMAN VASCULT QA0 A l|
1
[

2% Muewn Aum encie Frogry T FERRAN MWALRICO MAATAET NARLLANTY »ERAM MARLIET SARCIA [
Nawwn Ausi ercie FrograTie FTRRAN MALR T C MARTLET MAR ULANIY *ER0MN MASCULT GasOA [
FEERAR MARCO IMAADURT NAILLANDY “RPPMN MARCULT SaR0A |
FEERAR MALNICO IMASOURT MARLLANDY *EMMEY MANDULL S3P04A L

AT B

SRR VAL 000 MARGLED MARULANGS ||
HERPAAM MAURITIO MASOUET Matii) LA |

también las opciones siguientes:
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Situacion de la actividod/tarea En espers de atencion 8 10 Thine icion comol v Atendida 4\ Enespers de atencion
O 1D Taren = Prioridad Regint) a Hén Follo de Registro Codigo Unica de Froceso
(=) caduiad 11 Ordenar en forma ascendente 5
B O nutad i} Ordenar en forma descondenie o
E:‘nlumnu j a
I Erportw » Excel 8 Procdad
Bl Agrupar por este CamMpo 8 Tiegistro en Sstema
8 Mostrar en grupos B Umie de Aancan
B Folio de Fegistro
8 Codige Lnico de Proceso
8 Actividad

Las opciones que estan desplegadas y que se observan en la imagen anterior
corresponden a cada una de las columnas que por defecto nos presenta el sistema
en nuestra bandeja de entrada, en estas opciones nosotros también podemos
realizar o seleccionar las columnas qué queremos ver en nuestra bandeja de
entrada para lo cual vamos Unicamente a seleccionar codigo unico del proceso,

asi:
Situacién de la actividad/tarea: En espera de atencién O ID Tarea
O Ccédigo Unico de Proceso .
) sindéRinad 1i Ordenar en forma ascendente 0

1 [0 170013105001-202: |? Ordenar en forma descendente 0

2 [0 170014105001-202:400 Columnas 3 0O
@ Exportar a Excel 0 Prioridad
3] Agrupar por este campo [J Registro en Sistema
Mostrar en grupos [J Limite de Atencion

[J Folio de Registro

Eédigo Unico de Proceso I

[ Actividad

e Obteniendo como resultado en nuestra bandeja de entrada Unica y
exclusivamente la columna “cddigo unico del proceso” eliminando o
realizando el filtrado por columnas como se puede observar en la siguiente
imagen:
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Blenwvenio 29 o °
Situscion de I actividad Xaren En espers o atencior . Marcar notificacion comm o Atendicla S En espers de stencian
O coogs tvico de Froceso
@ 0
8 0

e Opciones de agrupar por este campo y mostrar en grupo: estas 2 opciones
funcionan simultaneamente ya que cuando utilizamos la opcion de agrupar
por este campo automaticamente se habilita la opcién de mostrar en grupo
para el ejemplo vamos a utilizar la columna cédigo Unico del proceso con
estas 2 opciones:

0 ID Tares Pricvided  Registroen Sistema  LimedeAtencidn  Follode Registro | Cadige Unico de Proceso”

: [: 'y C\ . 2009023 M08 <o RSN 10014105001 1| Ordenar en forma ascendente

: E M35 & Q 2002/3023 153215 03037202 TOOI3A00% it Ordenas en forma descendznte

E E 95805 “ ‘3\ . CURBRZTA e 024/2023.2 .‘ Coumnas )

Z E 3 “ ! IR0 @ Eaprtar aBicel

B0 ¢ a 0 14 Aarupis poe este campe

BO @ “ [ Mostrar e grupos

e Al seleccionar esta opcion automaticamente se habilita la opcion mostrar en

grupos y el resultado se ve reflejado en grupos en nuestra pantalla dénde se
agrupan los datos por la columna seleccionada de esta manera:
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(B 10 Taren Prioriced  Registro on Sistema  Limite de Atencion Follo de Registro Codigo Unico de Proceso
(D) [CRTEE Poowe: 1701115001 30:3000 508 )
[ B O 58857 a Q - 1272071 T 04 02072 T00I05001- 20220000 REGETS ‘1'?\
a A Q ,
@ O i 4 ,
B0 a Q .
olis A Q- emanEEs ‘ v
: @O a Q- Sy
\ v
lE) | e e T |
'. B O s a Q- INOZR0TFIGIANG eeees CO130S003- 20230000500  Notrcmcidr ‘
e[ [] sws a Q 1021302 18.27.¢1 1TOC11G8003-20:1066800 i 514

e Para volver a nuestra bandeja de entrada predeterminada o habitual
simplemente nos ubicamos nuevamente en la columna que acabamos de
filtrar en este caso nuevamente en codigo Unico de proceso donde estaran
habilitada o seleccionada la opcion de mostrar en grupos, simplemente
desmarcamos esta opcion de la siguiente manera y asi nuestra bandeja de
entrada queda nuevamente predeterminada:

!Cédiclu Unico de Proceso™

1i Ordenar en forma ascendente
170014108001 42 Ordenar en forma descendente

170014105001 0 Columnas >

170014105007 B Exportar a Excel

r N

17001410500M m Agrupar por este campo

17001410500T @@ Mostrar en grupos <::

Ny, o
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B @

(S

Situscion de In actt

vicact/taron Aturadida . Marcar notificackn como: +  Atens

(o

Tares Preciged Registry en Swtnma Limete de Atencian Folic de RAngetra
() 4 Q
! 4 Q
O o
- o
() .
O '
u a Q
L] a4 Q
O 4 Q
O a Q

Hce *\ Enespers

Codgo Unico de Protase

Nota:

Importante: en todas las columnas excepto en la primera que se llama
ID tarea, al momento de querer realizar filtros en cada una de las columnas, al final
aparece la opcion de filtro, esta opciébn nos permite personalizar cada vez mas
nuestra busqueda filtrada segun el tipo de dato que contenga dicha columna, es
decir, que donde los datos sean fechas nos permite filtrar por fechas, donde son
nameros nos permite filtrar por nGmeros y donde son nombres nos permite filtrar por
nombres. Para el ejemplo vamos a utilizar las columnas: “registro en sistema”,
“codigo unico de proceso” y “actividad”:

Registro en sistema: En la columna registr6 el sistema el tipo de dato que
se almacena dentro de esa columna es un dato tipo fecha por lo tanto cuando
seleccionamos la columna desplegamos el menu para realizar el filtro y
dentro de ese menu seleccionamos la opcion de filtro se nos va a abrir un
sub menu que nos permite elegir 3 opciones que son “antes de”, “después

de” y “en”:
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SItURGon de ke activided tarea: Atendide Marcar rotificscion como: v Atsndide " Enespers de atencidn
10 Tares PFriondsd Realsire en Shsama] Limite de Atwncion Follo de Regatro Cadigo Unlca de Proceso Act
4 Q - 22022070 DI Ordenar wn forma sszanderts A ®
455 a Q Orthertar wn oema descendente M '
L & Q - It 1 Colsmnay » 39 ) a "
L .- i @ Ceportar o Barsl 2. " T Nwwvin A
b T W Agrupar por este cemoo ) G Noeve
. 184 L1 Mostrar 0 grepos . Noava As
a o
%] A Q - " E"‘"m‘ . o e
™M & Q - - 5 oA
n
a“ o n Nott
"o
bs v‘ Q 3 28 ref
1 3
[N T 22 suten de La Soha Snare &2 vmeaniesis ey o~ "

registrados antes del 10 de marzo de 2023 asi:

Opcidon antes de: Para el ejemplo seleccionaremos todos los procesos

Situacion do la activicdad tarea: Atandida . Marcar notificacion come: /' Atendids *\ En ezpera de atencion
0w Tares Prioncad | Reolsteo on Skstema’ | Lmite de Atenclon Follo de Reglstio Cadige Unico ds Proceso Act
B O sessr a Q - J202) 2030 THEA | Ordenar an forma secomsante MY DF NOTIRCACY
H O a4 qQ 1S ! Ordenae an farma descondamsa I000U5IT N . Mot
B O 5 aQ 1 W14 @ Columnas » 3 1 el )it
i O “ K BT @ Expertar a Racet 1oTx ) at o
B O A - oz IRN o p e por ests 1TO0TIHA 0500 Notfeacion de Nueva Aud
] (_‘n " 'Y ™ 00M ( 0 most ] 320230000 fociim Oe Nuovs A
S v 4 gaitacs u Merea X1 D
h O s aQ f &: 3 E"""" ] TR VO g pf"
i O a Q - 212023 152413 = s rigl 7 ® 1 2 g 4 3 Macio
O Datuds de ’ —
O A a Q- = marel . eron e 1 8 ’n“'li‘m
=l ‘BB KT BB
Bates P TCTT oAstMed - i
i . as = » 2 uD nB W
7w »w»ow 3
e Obteniendo como resultado todos los procesos que fueron registrados antes

de la fecha seleccionada de la siguiente manera:
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SGJ

O

1D Tarea Prioridad Registro en Sistema  Limite de Atencidn Folio de Reglstro Codigo Unico de Proceso
B0 a Q .
B O s a q - ai9033 00303/2023 HEOTIINB003. 20230000500
B O ses a Q- ,
B O “ m 181002 e
B O a
B 0 “ fr !
® 0 a Q-
@0 A Q- 152428 122022
B 0O a Q - 17/02/2023 18:20:34
A 0O a Q - 110272023 18120
e Opcion después de: Para el ejemplo seleccionaremos todos los procesos
registrados después del 10 de marzo de 2023 asi:
Sruscidn de In activided/taren: Cuniquieca Marcae notificacion como: v Atendidle 4\ £n espers de stencion
O orae Priondag [ Repistro en Sstenal Limite de Atsncion Eola de Registro Cédigo \Uncn de Proceso
1 [0 " 123 1553 | Crdanas an Sarma secendants OIS - 20T 0
Cohmnas '
@ Exparta s Exesl
H AQrudin por 4300 Clngo
Mo a0 i - e =
E-tm- J ,::,\,.u : :" : ‘-t ,g ) ’n
b Deies oe | . A
I Vs ow s wonomow
N D 2 B LN
7 % ¥ » W
e Obteniendo como resultado todos los procesos que fueron registrados
después de la fecha seleccionada de la siguiente manera:
a 1D Tarea Prioridad  Registro en Sistema  Limite de Atencion Folio de Registro Cédigo Unico de Proceso
B O e i - 0G/2023 16:4112 TP0013105001-2023000020¢
e Opcidn en: Para el ejemplo seleccionaremos todos los procesos registrados

en el 10 de marzo de 2023 asi:
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* e ln i Cusigurers Marcar notificacidn came o Atendids & En wipers de atencidn
O i tarme Prarided I glates on Sis : Lmite de A Folo de fwgkto Codigo Unico de Process 4
:] G uxr a . WOSINITI WA 11 Ordenar a0 1ooma ascendents MOVLNS0ONIUZIVN00200  NunTicaodn oe Nuswa A
B O L ] a Q - 4/03/2033 ThOA.43 | Ordemar sn forme dessendents TTCOMICAD0Y-30330000%0  CONTESTADION DE DEM|
g Q 166 a Q - 12083 1O T Cobnnas ] TOUA 1 000200 REGISTR TWICA
Bl O o4 a Q - 20/03/2023 1032: ¥ Exportar & Lecel a T700TNAR003- 20220000500 Nutificacar JGde
B O o a4 Q - m ‘ PO DT X meificacar J "
B 0O 3924 A - 10w LRER o U 13- 20300 Notificacon de Nuows A
S T1 Mastrar an grupos B S o
2 0 e a et Ermn o] O Antes de ol oM oM 1y s p™"
g 0 - - THO2023 18;04.08 7 = 1 2 G & 3 ua
[ Desorses e .
n O e aaq- . -
ED- j B K m ®B V7 W R
B 0O " a4 Q - 18134:24 S % ;o2 o o omom
Z'm » 0 N Vv 2
Moo | | dlas eies e 4 fects dnune S Cetcineen Popre 1] o) \ [ 2RO NN N S
Situacian do B actividad/tarex Cuslgiiere - Marcae NOURCICKN oMo ' Atendida N\ Enespera de atencion
0 1D Taren Sriorided @ Limite de Atencion Follo de Registro Codgo Unico de Procesc
11 Ovdanas o forma sscandente
i1 Ordener en forme deswendents
| Cokrrrun .
@ Caportar « Cazal
B Agrapar por exte tampo
( —aca
= el (¢} Matze 3023 a
" - 1] ? - s
O Deapuss de . 3 A o ,_i—;[
$ g [
E Pk BT om0
W N n B BB DN
7w »®» woan |
tecoticw |8 | chas seees de 2 Socka Lestie & vecimts Pegme = 36 B.E V. 8 W
e Obteniendo como resultado todos los procesos que fueron registrados en la
fecha seleccionada de la siguiente manera:
- de In act it 2 Cualgquiera Marcar b come i &y En espera de atencian
O ©7sces Prictided  Registro en Sisterma  Limite de Atencion Follo de Registro Codigo Unico de Preceso
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NOTA: Queda nuestra bandeja de entrada totalmente en blanco porque no se
encontraron registros o procesos que hayan sido registrados en la fecha indicada al
momento de realizar el filtro.

Sub filtro por “cédigo unico de proceso”: esta opcidn despliega un rectangulo de
texto donde podemos digitar Unica y exclusivamente un nimero y segun el nimero
gue nosotros digitemos en este caso el niumero 500 nos arrojard el resultado de los
procesos y actividades que tengan asignado el numero 500 de la siguiente manera:

Situacion de la actividadtarea: Cuslquien v Marcar notificacion come: ' Atendida & Enespera de atenclén
0 1D Tarea Priceided  Reglstro en Sistema  Limite de Atencion Fello de Registro
B O e - - AU372023 RALIS 001305008 1] Qudenar sn forma ascendents
B O =w 4 Q - 24)02/2023 1703:42 /032023 1700100 00202 ITONRI050T 11 Osdenar e forma descendente
(G 4 Q - 23 14301 Colummn b
B0 = a4 Q - 315305 @ Exportar a Becel
B O sm=ss A Q

“* I Agrupar per este campo

H 0 23 - i dVad 1,0 G Bl HOB‘IYC"C".D’I’.

Situacion de |3 actividadarea. Cuaiquleras . Marcar notificacion come ' Arendida N Enespera de atencidn
D 1D Tares Priofidad Reglatro en Sutems Limite de Atansion Follo de Ragatre Codigo Unico de Proceso
B 0O s a Q - 0/02/2023 180453 or > S
g 0 22N o
¢ 80 4 Q - 4 -
B 0O s a Q - 4o
8 0 & Q -  HOUIBALOR e 5 v A0 -
g 0 a4 Q - -t
P B0 a Q - g By P
s B0 A Q-  GTSOI0EATH e {oum
@ 0 a x . Ao

Sub filtro “actividad”: Para filtrar con el filtro seleccionamos en este caso la
columna actividad y en el sub mend que nos muestra todas las opciones
seleccionamos la de filtro eh inmediatamente senos despliega un cuadro de texto
en el cual podemos digitar cualquier palabra en este caso registro para que el
sistema los haga del respectivo filtro que deseamos:

109



CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Ram Judichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la E (

Consejo Superioe de 1a Judicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC

PR e e eI de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Repuiblica de

Hepaibiica de Colormita

Colombia CONSORTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Situacion de % actividad farea: Cualqumin

[edige Unico de Process -
TOONAMS008- 302230000300 REQISTRO DE NOTIFILACIDN PERSONAL
CONIE00N- 20230000200 Notificacidn: SIUGI- Notificacidn
TONE00N HZ30000200  Notticacon da Nuswn Audinnsa Pro@amada

TOOMNECON-20TI0VVIC0  Retificacion; SIVGS- Notificacion

TCOMMBCOY. 20720300200 Notifizacon: SIUGI- Notihiceoon
TOONSYMIS0OY- 20730000200 Nofificackan: BIUG- Notificae

i { COUowmn " STACION OE DEMANDA

i IA105( 3 Qo000 NG VG Nygr

[ mags ks a0 91 N RiVE . Gie N g

Marcar notficacion come: ' Atendida & Enespera de atencién
£ Demandante Demanda
1 Owclenat en kema ascendente RULANDS CARLOS JOSE RUIT TOBCN
| Ocdenar en forma descendente RULANDA CARLOS JOSE RUIL TOBON
I cColumnas ¢ RAANDA A & JOSE M2 e
B Exportar a Beesl RULANDA CARLOS JOSE RULL TOBOM
RULAND CASLOS JOSE RUIZ TORON
N Aghuar por este carnpo A CARLOS JOSE RUIZ TOBON
[} = AL O ¥ 28 B

L Mostrar en grupos

: NAEQUEZ

A S e e v oy MaUMILiO NARQUEZ
HERNAN MARQUEZ GARCIA HERNAN MAURICIO NARGUES

e Como resultado obtenemos que en nuestra bandeja de entrada se nos
despliega todas las actividades Y/O tareas qué contengan dentro de la

columna actividad la palabra registro.

Stuaciin delaactividadftares Cualaulens

iad  Registroen Sistema  Limitede Atencion  Follo de Regtstro

R S

WWRRAVITITM e 01452023

N2 BN gt
UNBBNN weeeme 000822023

Codigo Unico de Proceso Actividad

o

Y

0014506001-20230000200] REGISTAC DE NOTIFICACION PERSONAL

A102003-202300005004 REGISTAD DE NOTISICACION PERSONAL

Marcarnotificacion come: v/ Atendida 4 En espera de atencion

vie
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16. ¢COMO VER ALARMAS Y ALERTAS DE ACTIVIDADES?

Para ver alarmas y alertas de actividades en la bandeja de entrada dentro de la
plataforma  SIUGJ, debemos ingresar a la URL: https://prod-
siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Después de estar alli en la interfaz de nuestra plataforma debemos ingresar
nuestras credenciales de acceso esto, es nuestro usuario y contrasefia para
ingresar correctamente al sistema.

e Las funcionalidades que se describirdn a continuacion sirven tanto para
usuarios internos o externos a la rama judicial e independientemente de cada
rol

SIUG] -

INICIO CONTACTENOS
[ Jauario Contrasena »]

La Rama Judicial
se esta transformando.
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e Después de ingresar correctamente en la plataforma SIUGJ, Podemos
observar que en la parte superior derecha de nuestra pantalla y debajo del
logo del sistema observamos 3 iconos, un chulito de afirmacion, una
campana y las iniciales del nombre de usuario con el cual ingresamos.

e Para poder visualizar alarmas y alertas de actividades pendientes o
nuevas debemos de desplazar nuestro puntero del mouse hasta el icono de
la campana qué tiene en su parte superior en un circulo de color amarillo y
dentro de él la cantidad de actividades pendientes a realizar. En este caso
como no tenemos actividades pendientes el nimero que esta dentro del
circulo amarillo es cero e inmediatamente se nos despliega un mensaje en la
parte inferior de la campana indicAndonos que no tenemos actividades
nuevas para realizar, en caso de tenerlas, el sistema también nos daria dicha
informacion en el mensaje que se nos despliega.

&

Elemvendy

2 eesten serlasrotficadiones det die

Situacion de 13 actwidadtarex Marcar notificacion come /' Arendida

Luaigueera

e Otra opcién para averiguar las alarmas y alertas de actividades pendiente
son nuevas también podemos desplazar nuestro puntero del mouse hasta el
chulito de color verde e inmediatamente se nos va a desplegar un menu que
nos permite visualizar las tareas pendientes, las tareas vencidas, las tareas
por vencer y las tareas realizadas.

-
SIUG] -
e :
4
04 =
Bamemdz: = ‘] A o
A L
‘. — l
Situacion de Ia activdadtaron Cusiquiers Marcar notficacion coma: ' Ate mcion
1D Tares Friorided Registro en Sistema  Limite de Atenciin Foloded oCeso
m 0 a | Y ) e
g 0 “
a0 4 Q
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17. ¢COMO VER TAREAS POR REALIZAR?

Para ver tareas por realizar en la bandeja de entrada dentro de la plataforma
SIUGJY, debemos ingresar a la URL: https://prod-
siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Después de estar alli en la interfaz de nuestra plataforma debemos ingresar
nuestras credenciales de acceso esto, es nuestro usuario y contrasefia para
ingresar correctamente al sistema.

e Las funcionalidades que se describirdn a continuacion sirven tanto para
usuarios internos o externos a la rama judicial e independientemente de cada
rol

SIUG] -

INICIO CONTACTENOS
[ Jauario Contrasena »]

La Rama Judicial
se esta transformando.
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e Para ver tareas por realizar pendientes o nuevas, también podemos
desplazar nuestro puntero del mouse hasta el chulito de color verde e
inmediatamente se nos va a desplegar un menu que nos permite visualizar
las tareas pendientes, las tareas vencidas, las tareas por vencer y las tareas

realizadas.
-
SIUG] -
() :
L)
Bamenon Q z] 0 ‘l g IA °
Situacion de la acthvdad/taron Cusiquiers Marcar notdficacion coma. V' Ate mcion
o 1D Tarez Friorided  Registroen Sistema  Limite de Atencién Folgoded DCeE0
@m0 a | T ) P
@0 a4 '

e Otra manera que podemos ver las tareas pendientes que tenemos en nuestra
bandeja de entrada, es dirigiéndonos debajo del mensaje de bienvenida
después de ingresar al sistema. Donde se puede observar un menu
desplegable que nos permite elegir las opciones segun la situacion de la
actividad o tarea qué queramos observar en nuestra bandeja de entrada.

e Las opciones para hacer este filtro son: cualquiera, en espera de atencion,
atendida y delegada. para este caso que es el que nos interesa debemos de
elegir la opcidn en espera de atencion, asi:

SIUG) -
Epdt! Q

&

Biemvendo

!ﬁll,n.‘n'f- e la actividadtarea l cusiguiers Marcar notdicacion comex  Atandida & £n espera de atenckin
Cuniquisra
| 1D Tares A Umile de Atencion Folio de Regatro Codgo Unko e Proceso
B 0O = ', L TR | S el LU L s
g0 i Dvlegada
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18. ¢ COMO REALIZARY EJECUTAR ACTIVIDADES A CARGO DE CADA ROL?

Pararealizar y ejecutar actividades a cargo de cadarol en la bandeja de entrada
dentro de la plataforma SIUGJ, debemos ingresar a la URL: https://prod-
siugj.linktic.com/principalPortal/index.php

1
@)= SIUG) -

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio

e Después de estar alli en la interfaz de nuestra plataforma debemos ingresar
nuestras credenciales de acceso esto, es nuestro usuario y contrasefia para
ingresar correctamente al sistema.

e Las funcionalidades que se describirdn a continuacion sirven tanto para
usuarios internos o externos a la rama judicial e independientemente de cada
rol:

SIUG] -

INICIO CONTACTENOS
[ usuaric Contrasena »]

La Rama Judicial
se esta transformando.
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e Después de ingresar correctamente en la plataforma SIUGJ, podemos
visualizar nuestra bandeja de entrada y para poder ejecutar o realizar tareas
en cualquiera de los roles del sistema siempre nos debemos de dirigir al
icono de la lupa, esto nos indica que hay una actividad o tarea a realizar de
no ser asi simplemente no aparecera la lupa. Al marcar o hacer clic sobre
ella en cualquiera de las tareas, inmediatamente se nos va a desplegar una
ventana emergente que nos indicara cual es la actividad a realizar:

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

u ié.i Repiiblica de Colomisia

Bienvenido:

Situacidén de la actividad/tarea: Cualquiera v
O ID Tarea Prioridad Registro en Sistema
1 O 63376 Py @ - 10/03/2023 16:41:19
2 O 58144 ey B 24/02/2023 17:03:42
3 (. 56657 a - 22/02/2023 17:13:04
4 O 54550 a [Q) - 20/02/2023 15:32:15
5 [0 sas&ss a @ - 17/02/2023 16:27:41
6 | 53824 o - 17/02/2023 16:19:02
7 (| 53816 o - 17/02/2023 16:18:11
8 (| 53763 1y - 17/02/2023 16:04:05
<] [ | 53715 a @ - 17/02/2023 15:52:01

e Para continuar con el ejemplo seleccionamos un icono de la lupa cualquiera
de nuestra bandeja, en este caso nos despliega una tarea o actividad de
registro de documentos asi:
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Registro de Actuaciones Registro de Documentos
J
[R ver historial [#® Documentos asociados
Registro de Actuaciones
Numero de Caso: Fecha de registro
00180/2023 24/02/202317:03:42
Fecha de Recepcion * Codigo Unico de Proceso; *
24/02/2023 0503 PM 170014105001-20230000100
Especialidad Tipo de Proceso
Laboral Ordinario de dnica instancia
Lugar de Radicacién Demandante
Manizales HERNAN MARQUEZ CARCIA
Demandado Despacho
HERNAN MAURICIO MARQUEZ MARULANDA JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS
MARQUEZ MARULANDA, SUPERTIENDAS Y CAUSAS LABORALES DE MANIZALES
DROGCUERIAS OLIMPICA S A-OLIMPICA S.A

e Nuestro sistema después de la ventana emergente donde nos sugiere o nos
muestra la actividad a realizar, el usuario debe de seleccionar la pestafa
registro de documento e inmediatamente se nos habilitan las opciones de
editar que en este caso se pueden observar con el icono de un lapiz.

Registro de Actuaciones Registro de Documentos

2 ver historial BB Documentos asociados

W Guardar Documentos

| Documento

C:j Documentos Obligatorios

ESCRITO DE CONTESTACION

O
6 Documentos Opcionales

ESCRITO DE EXCEPCIONES -
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e De esta manera es como se pueden realizar tareas o actividades que estan
pendientes dentro del sistema SIUGJ Independientemente del rol, es decir,
para todos los roles se ejecuta de la misma manera.

19. ¢ COMO PROYECTAR PROVIDENCIAS JUDICIALES? Y ¢(COMO FIRMAR
ELECTRONICAMENTE PROVIDENCIAS JUDICIALES?

NOTA: Se debe tener claro el proceso al cual se realizara alguna proyeccion, ya
sea algun auto o sentencia. Para esto se debera contar con un proceso
debidamente repartido, en consecuencia, para el ejercicio se radicara un proceso
de prueba y se proyectara el auto que admite demanda y se firmara
electrénicamente a efectos de explicar ambos procedimientos en un mismo ejemplo.
Seguidamente se realizaran los siguientes actos procesales hasta la sentencia y su
debida apelacion y reparto al tribunal superior.

Ingresamos a nuestro SIUGJ, en este caso con rol de secretario.

Para el ejemplo el proceso fue asignado por reparto al JUZGADO 01 LABORAL
DEL CIRCUITO DE PEREIRA con radicado Numero 660013105001-20230002700.

Una vez dentro, el sistema nos informa de una tarea pendiente, en este caso, la
recepcion de una nueva demanda.

R
@) SIUG) -
- . EadVanl - |

X5 By B Y R A% UGN 2]

-

e Abrimos nuestro expediente dando clic en la Lupa. Lo siguiente es asignar
el responsable de estudio del proceso, ya sea para su admisién, inadmision
o rechazo por alguna causal legal.

e Damos clic en ASIGNACION DE RESPONSABLE DE ESTUDIO.
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Registro de demanda Aslgnacién de responsable de estudio Proceso Judicial

& Ver histonal

Registro de demandas

Numero de caso Fecha de registro

00137/2023 2670272023 182644

Fecha deo recepesin * Codigo Gnico de proceso judicial asignada
24/02/2073 0626 PM 660013105001-2023000270¢

Despacho asignado

JUZCADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

Datos generales

Jurisdiccion * Especialided *

Ordinana o Laboral

Tipo de proceso * Tema del proceso *

Ordinario de pnmera Instancia

Controversias de contrain de trabajo

encargado de dicho estudio. Procedemos a guardar.

Asignamos el responsable en el menu desplegable seleccionamos al servidor

Registro de demanda Asignacién de responsable de estudio Proceso Judicial

E Ver historial

Asignacién de responsable de estudio

Indique |la persona responsable del estudio *

Elija una opcién v

Elija una opcién
| sustanciador8267

ca nce' ar m

e Acto seguido procedemos a enviar al responsable de estudio, como se

muestra a continuacion. ENVIAR A ESTUDIO/ACEPTAR/SI.
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Registro de demanda Asignacién de responsable de estudio

Proceso Judicial

E@ Ver historial . Enviar a Estudio

Asignacion dé

Indique la persona responsable del estudio *
sustanciador8267

Comentarios adicionales:

b Estudio

able de estudio

del estudio *

Comentarios adicionales:

SE REMITE PARA ESTUDIC)

:caHCEIar

[

NOTA: El sistema se encargara de notificar la tarea al sustanciador o al servidor
asignado para el estudio del mismo.

Ingresamos al usuario del Sustanciador/Persona Responsable del
Estudio, sea el caso.
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e Una vez hayamos ingresado con el rol del sustanciador, localizamos la
actividad dando clic en la lupa del expediente.

-
SIUG] -
\ 1 -
A
erenits: urtyeckasrity a *Q A °
Uation e b sctindedtues En sepera de atemcor . Martwr notifcetion coma o  Atmnciats S\ SN sEpera de MAnOan
: o Srute ded Hegrelrn wn Salams Lanitie e AleScan Tuho de Begalr Codgo Unite de Procsas Actrind
[ B O - ‘_';\ ]
B 0 a O -\
- | ' '
B 0 & Q e Tar
B0 A O
@ 0O a4 Q
& 0 a 0
B 0 a Q
B 0O 4 Q
B 0 a Q
H O -

e Damos Clic en realizar estudio. Para el caso vamos a admitir la presente
demanda.

19.1 REALIZAR ESTUDIO/ACEPTAR/SI.

Segetro de dermanda Asignacion de responsable de estudio Proceso Jadical

Datos gonerades

e Se nos habilita la opcion PROVIDENCIA. Dentro de ella se encuentra una
plantilla precargada de nuestro auto, el cual es completamente editable pues
esto es un documento que se trabaja en linea y cuya edicion se realiza en
tiempo real. Para esta opcién basta con dar CLIC en editar y hacer los
cambios que se requieran e ingresar los datos faltantes. Realizados los
cambios necesarios damos clic en ENVIAR A VALIDACION al juez para que
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realice de igual forma cambios, o devuelva para correcciones o Firmar
Electrénicamente para notificacion por estado.

=

JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

02 de Marse de 2023

DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON GALEANO

Por pevnr lee requanoy exigidos por el s 25 del CP TS5, en comcordancia com ol an. 70 de 1a
st pooms, 3¢ ADMITE Ja desaseds ocdendria laboral de soica waranca geomos e pocdOSE
MARIO MIER RIVERA comirs EDNA ALARCON GALEANO

Remite para validacion.

I Cancesar et ‘

02 de Marre de 2020
DEMANDANTE: IONE MAR)
DEMANDADO
PRHOCESOJUDICIAL:

4|

En este punto, la tarea sale del Rol del sustanciador y se le asigna al juez
para lo pertinente.

Ingresamos con el Rol del juez e ingresamos al proceso para hacer la
validacién del auto. Damos clic en la Lupa.
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D 10 Terns Prasrndad Hegeulro on Sabermé Limfie s Alaro on Sy m_nﬂ_u.nu Codege Unan S Mrocmes Actrentud J
& O a4
o 'Y
8 O a Q0
Bo w a o
e Eljuez podréa editar o devolver para cambios dentro del mismo. Para efectos

del ejercicio se validara el auto y se firmara electrénicamente.
19.2 PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA
Clic en VALIDAR AUTO.

Ragiatro de providercis Providenca Frocess Jodcial

19 Ve higtarial ) Ouvcumantus mocedos

Extnw Aduntar docsrmmntn 8 Dexcage & Imprever 5 Repocesy s Valsiar Aito
o - mhs -

JUZGADO 091 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

02 de Marze de 2023

DEMANDANTE: 1055 MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON GALEANO
PROCESO JUDICIAL: 650017 105001-20230002750

ot teuns oo requistos cugidospod sl 254l CPTSS  enccnccedmcisconclan Nde la
tiinena aeersa, e ADMITE s demands (oideiarss labodal de Gened wrvieness puoenonsds pocJOSE
MARD MER RIVERA Lot EDNA ALARCON GALEANO

€]

e Opciones a seqguir: ACCIONES A REALIZAR/FIRMAR

ELECTRONICAMENTE/ ACEPTAR.
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Hagistro de providenca Providencia Mocese Judicial '—:\

[ Firmardocumento |

Cumemanos 24 iom /
PROCESD JUDICIALL 04
e El sistema hace uso de la integracion la firma electronica y realizar las
acciones respectivas.

Hagstro da grovidencia Providencia Procesc Judiclal ff‘,\’

letrm Jen speos Subte ~ogeivpert bmbonarasian 4 ed dogbopre gteghoine el orve ppeditnee el

NOTA: Ya finalizada esta accion, se genera una actividad al secretario a efecto de
realice los actos tendientes a notificar por estado la actuacién de este proceso, y al
demandante a efectos de que adjunte evidencias de la notificacion de la demanda
al demandado.

Si se quiere verificar que el sistema efectivamente firmo electronicamente nuestra
providencia, a continuacién, se explica de qué forma se puede hacer.
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Ingresamos con nuestro rol de Juez o secretario. En la barra de busqueda
escribimos los 23 digitos de nuestro proceso judicial y damos clic en la lupa.

-
)= SIUG] -
ST 0N JeTEINT ‘ G ! O A ‘

= [
Shuackn de by actividadtarex £ mgurs de denchn . Mt not®cacion como: ' Alendiiy * En wipwrs de stencids
O o1ama Priotdad  Degstroen Sistema  Limne de Menasdo Falis du Pwgsim Coutlgn Ursoo de Procesi Acthndad

@ O a U
@ 0 -

g 0 .

8 0O A Q
g O a

& O & Q
@ 0 & Q
& 0 & Q
8 0 « 0
3 N “ 1

e Seleccionamos la actuacion a consultar dando doble clic sobre ella.

Procesn Judickal: 66001 2105001-20230002700

a .
Oocumertss Asociadas al Pruceso Judcs! Hictzrial dn suciencian Cotracitn e docurmarmas Fertes processie Mitificacames Aczwees & Procoss JuScinie Aot o

Iireson Jiade lany dnm Lot e LG CUL Tg0 Goouments  Decumento Tarnate Pracess  (nows Mets data Sl dicumenio

B Pyvmens tuesscs I Dscumeris

SROLLY MIRT D0TI00] Y

e

e Por ultimo, nos dirigimos a la parte final de nuestra providencia y verificamos
la constancia de la firma electronica.
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\\J
&

RiA
5GJ

Pocumente Qloutandmite Dermary

fa pedf Tamans: 30 Kl Formate POF Fecha de registroe 02082023 17)0 firs Dercarga

4] Q4 - 4 . .

Crmtsmrgan of Wineed ¢ vim 6138 307%r GACTINGO 0 8 Egama URL

N e )

20. ¢COMO TRABAJAR DE FORMA COLABORATIVA EN PROVIDENCIAS
JUDICIALES? (AUTOS Y SENTENCIAS JUEZ UNITARIO Y COLEGIADO)

NOTA: De surtirse una apelacion de algun auto o sentencia dentro del proceso, el

trAmite de alzada se deber& seguir segun la norma procesal prevista.

Surtida la apelacién y posterior envié de informe secretarial magistrado en turno, se
procede a determinar el estudio a realizar:

Admitir y correr traslado para alegatos de conclusion.

Negar recurso.

Declarar Impedimento.

Admitir y decretar pruebas testimoniales.

Admitir y decretar pruebas documentales.

Para esto ingresamos con el usuario del Magistrado Ponente e identificamos el
proceso en nuestra pantalla de tareas. Damos clic en la lupa.
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SIUG) -

O o Prictned  PegWMO o SStema  Limie de Alencsin Pebw e Bagniio Sy d Proe Aqtividad
[r-J 0 & C ]
B 0 -
8 0O a Q
g 0 o
B0 a Q
B O & O
B O A QO
8 O &
g 0 & Q
e Para el ejemplo vamos a admitir y correr traslados para alegatos de
conclusion.
CXD
R Ver sxotial s Pesultado de Estodior B2 Docurnentos asociados
Registro de upel
Numero de Caso . ko
00032023 . [ Fn)

Fecha de ecepcion®

OMORI02N OFAT PY

Dxpecialidng Tipo de Procwo
abatal NeEnano de primern ihstarcls
Lugar ae Radicacon Demandame

Derrundace Despacho
NA ALARCON CALEAND JLZCADO 001 LABOSIAL DEL CORCUITO DF
PER

e Procedemos a generar la providencia y firmando electronicamente el
documento. Este auto lo firma Unicamente el magistrado ponente, de igual

forma es editable.
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Aegtro de providenca Procesc Jadical ®
15 Ve hisroril 2 Oocurrenies isodiados
Adjunta dotuments B Descargal S Impximie S Rerocesd
[ o - - 4 AMesmclien - O »
DESPACHO 002 DE LA SALA LABORAL DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE PEREIRA
06 de Marre de 2023
DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO:EDNA ALARCON GALEANO
JUZGADO DE ORIGEN:JLZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUTTO DE PEREIRA
PROCESO JUDICIAL ORIGEN:66001 310500120
PROCESO JUDICIAL ACTUAL:6600131050
FECHA DE REGISTRO-05 de Marzo de 2023
MAGISTRADA PONENTE imngutradof 163
Solicwear eeesentar alegenos de conchnede >

¢ Incluidos los cambios necesarios, procedemos a firmar electronicamente la
providencia.

2

flegiatra de providencla Providencia Proceso Judiclal ®

5 Ver hisuwia %) Documertos asoclano

Firmar documento

AC000 4 rodliny

Corranlariug u.'i.u.[ Wi e dca ]

n
u
I .
) e

FECHA DE REGISTRO-6 62 Marao de

MAGISTRADA PONENTT =g
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ACTION A remiaar

Firmar Elecirancar

Eepwre por fa

<

. m
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Fegisto de providencia Providenca Procese Judiclal @/

Se generara una actividad para fijacion en lista a la secretaria de nuestro
tribunal. Fijada la lista, se genera una actividad a las partes a efectos de
cargar los alegatos de conclusion, realizada dicha accion, se procede a
enviar junto con el informe secretarial al magistrado para su estudio.

Para validar el auto respectivo ingresamos con el usuario del Abogado
auxiliar, quien en su bandeja de entrada tiene a cargo el REGISTRO DE

PROYECTO DE SENTENCIA. Clic en la lupa.

&) SIUG] .~
Burames sbojem 0% 2 o 0 °
O 10Twes Prondad ') . 200 M0 00 AR CON o4 Regetro o0 L o ALt peilag
8 O aq |
| -
B O “
] a
| o
e 4 q
g8 a 4 Q
B O 4 Q
o 4 Q
e Se procede a fijar fecha para sesién de discusion.
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?.L_ IN K_T,Ic\%

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

Prozeso Jadcal

Registro de providenclas

5 Var hatons & Documentos asscados

Registro de providencias
Numeco de tanc
00072023

Cadign ¢

BLOOTTI

Rapacialiang

Laboval

Luga: do Radicacion

Facha d» mgatrs

06 0L2003 154800

T/00 an Procesn

Oreinann Ge primees Batancis
Dermancarme

JOSE NARNO MEER RIVERA
Despacte

LIGADD 001 LABORAL DEL CIRCUITD OL
PERE A

e
%)

N

e Se procede a colocar la fecha y las partes asistentes. ACEPTAR.

Registro de providencias Proceso Judicial

Proxidencis a realizus®

@ Ver historial 28 Documentos asoc

wdos

REGISTRO DE PROYECTO DE SENTENCIA

~

Fecha oe la audiencia

Partes juridicas o las que aplica”

F EDONA ALARCON GALEAND (No recurrenta)

B JOSE MARIO MIER RIVERA (Recurrents) ]

Comentarios adicionables

==

e Se nos habilita la providencia que contiene el proyecto de la sentencia.
Editamos e ingresamos los datos faltantes. Y enviamos a validacion.
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SGJ
Regetry de provhdancias Proteso Mdicied Provalure e | 'E)
o - - Nl - o o. »
06 de Marss de 2023

DEMANDANTE: JOSE MARIOMIER RIVERA

DEMANDADO: ZDNA ALARS 0

PROCESO FUDICIAL: 660013105 0270

PROYLCTO DE SENTENCIA
e Ingresamos con el rol del magistrado ponente a efectos de validar la

providencia. Ingresamos a la lupa.

&

S arioo maglinaacidcs

Q

D 1D Tares Frurstsl Regutra en Leterms Urrete de Alenocn Fola dw Hegutss Catgo Unice de Proceso Actrevine
l ® 0 a Q l
: 20 -
&0 a
@20 -
80 & Q
B0 & q
B0 4 Q
@0 -
20 a Q
e Ingresamos a PROVIDENCIA y VALIDAR DOCUMENTO, para el caso de

autoriza el documento.
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

& CONSORCIO \\}d{

D6 de Marzo de 2023

DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON GALEAND
FROCESO JUDICIAL: 68001 5105001-20230002703

PROYECTO DE SENTENCIA

g g seag bektzszrerecceiaberfim fw a0 102 pha tefleess 6007 S st arrradar e s S et DS o Camps 1AW s Bartes MIUANG 2 38

..‘ edelafodicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
— s de Mt llids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de vedaceaman g
doertaa Colombia CONSORCIO S
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N'ERVENTO;“';‘}

 a

Regiatro Je provtdencias Frocmso Mdicisl Providenca '-9

2 Ver Nstoes Valdar Occumenice 2 Pocumenmo ssncasos

Edta Ay TUWSEVESENTY. Detegh - P

[ ) 2 - 4 Sammilae . L

e Se genera una tarea al secretario del tribunal, para programar y fijar notificar
la sesidn de discusion. Ingresamos a la lupa.

Shuwc N de W e trestsdA s £ sedera Uy SLONTHN ' Marter potfescon tome. ' Aendds  En ssoers de stancisn
O aram Hucided  Segxtro en Sutema  Lisdae e Atencsn Folo de Regitse Cadigo Umico de Pracess Actrpitad
| 80 o |
@0 a Q
8 o -
8 0 A Q
@ 0 A
80 Q
@0 :
8 O a

e Ingresamos a PROGRAMACION DE AUDIENCIA.
e Ingresamos datos:

o GENERALES DE AUDIENCIAS

o Sede

o Sala

o Hora
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1a Judicatura | implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
dmisstaiinalids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de T

Colombia CONSORCIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'NT‘RVENTO;‘(';‘}

130 pm
300 pm
359G pen Sechin e 0
%30 orm VT Sale Virtual Mcoselt Tearmal
£330 a0
T20 pm
e COMPLEMENTARIOS
o Nombre del evento
o Descripcién del evento
o Seleccionar personas a notificar
e Confirmamos Audiencia/CONFIRMAMOS
—
5 ver himmesd W) Dacumaenros asccisam
130 om = e e it
*00 pm [T p—
400 pm T Agregw Parvopants @ Bemowver Patcipems

430 o B reodePwssna Nomine Enal
500 B Srto (rocessl  FONA MAATON HIRTANRD sl
505 pm

B Seowis rrresal  JORC MARIE MER ANVERE  |je=eed

S30 pen

600 pm
L

700 pm

@tvwas s romise @Earem 16is s @Cremoo e pwt @0 S ©Rder 30 vez B Iooon BRI 34 Mk < Confymar puencia

S

e El sistema se encargara de hacer las respectivas notificaciones.
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de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTOS'}(';‘}

e Ingresamos con el usuario del abogado auxiliar y en la barra de busqueda
escribimos los 23 digitos de nuestro proceso en segunda instancia y
buscamos.

@)= SIUG) -
Derercls ojem0 2ani e 130 Q J.‘_o -'- °

SOuac i de S sCtvalad e £ 250200 da 21ANCON " Marcar et ficaoom covar ' Anendda *\ Enaspera de atencon
O otes Pronded  Segatro en Salwes  Limite te Mancidn P aio de Rwgstre Cidgn Unice de Srocma Aztnided
20 : a4 Q
B 0D sws A Q
@O w 4 G
@O o 4 g

e Damos clic en HISTORIAL DE AUDIENCIAS e ingresamos al ID EVENTO.

Preceso Judicial: 660913105001 202000370
Qotumernion Advcases & Mocesn Judoe Carmracan de HoCarmptey artes Orocenaies Motfiracinanes Ateras 3 Mrocess: i e Arrianim ey

Progiemas Nusve Autlence Actiones auduncia- % Relreazie

© Dvems Stuatitn suSerce Fecns & MOrs poogramads S suencd  Hive Gs reslitasitn S susiencis  Tipo de sudensie Sece !

e Ingresamos la asistencia de los participantes. Dando clic en el lapiz.
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implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO %

LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

Procaso Judicial [660013105001-20230002701)

€ salr

Daton de b sudencia Sasltades de Voraocn

Datos de 1a Audiencia

Mombee del Evemc
Desctipcitn

Focha de la Audmncie
Horee

Tpo e Audiencis
Duracide estimada
nn Amgnads
Cwiparo

Sede

doeaMagisuaon

©

(5in nomise del ents
(5in deacnpaion del eventol

Lunes 05 de Mans de 2008 [Stuscsn Contimmadal

D las 1620 hr. & las 1720 Pex. del Lunss 08 de Marxo de 2023
[O7] Swutin de Orcutadn

&0 mynutos

(V7] Sas Virtua! [Microssn Tasme)

[000] SALAS YRTUALES

0 magsatradod3Es (Panente]

0 magstradodié ||
s BVW 1Y

—

Asistencia de Participantes

Participante .

Parte Procesal
v & EDNAALARCON GALEANO

Asistio.

Hora De Entrada/Salida: 16:20 Hrs. - 17:20 Hrs.

¥ o+ JOSE MARIO MIER RIVERA

Asistié.

Hora De Entrada/Salida: 16:20 Hrs. - 17:20 Hrs.

Magistrado
v 7 magistrado8368

Asistio.

Hora De Entrada/Salida: 16:20 Hrs. - 17:20 Hrs.

v 4 magistradoB8369

Asistié.

Hora De Entrada/Salida: 16:20 Hrs. - 17:20 Hrs.

v & magistrado8370

Asistid.

Hora De Entrada/Salida: 16:20 Hrs. - 17:20 Hrs.

Generacion de Documentos

Asisierca de Participantes
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

& CONSORCIO
q LINKTIC

\\J
CONSORCIWO ﬂ

INTERVENTORIA
SGJ

e Ingresamos a GENERACION DE DOCUMENTOS/CREAR DOCUMENTO.

Proceso Judicial [660013102001-20230002201]

& sair

Datos e le suafiencia Uesultation de Varlac i

Datos de la Audiencia

JuwzMagotradu

Asatancis de Partic

|> Crear Documenta

pahes Canencion de Documentos

foombre del Evernta r v del eve

" de wr del
Fecha de la Audioncia Lirws 04 e Maran de 2001 t Tacin
Moarie Du 158 1820 w2 s ¥ Adrno S
Tipe de Audierca (O7] Semtn du Ay

2
S o m
) [ HEL E

roagiac
Seuv.

e Seleccionamos ACTA DE SESION/ACEPTAR.

Proceso Judicial (660013104001 20230002 1]

L

Oatoc do 1a Audiencia

O 1eo de Socumens

IncAgue o Tipo de Docsments o Cree .
Cancelan

Stuscon Actual

e Ingresamos a PROVIDENCIA, se realizan los cambios requeridos y se
ENVIA A VALIDACION/ACEPTAR/SI.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCWO

& CONSORCIO \\}d{

a -INKTIC

INTERVENTORIA

SGJ

Svenrh

DESPACHO 902 DE 1.A SALA LABORAL DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE FEREIRA

06 de Marzo de 2013

DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON GALEANO
PROCESO JUDICTAL: S6001 105001 20230002708

ACTA DF SESION

Enviado a validacion, se genera una tarea al Magistrado Ponente, a efectos
de que incorpore su firma dentro del acta de sesién. Ingresamos rol de
Magistrado.

e tradetited

0 10twe Prioraded  Megistioen Sistema  Limite dn Mencids  Fobodefegatro  Cadigs Unico de Proceso Actandad
@ 0 4 Q |
m 0 4
B 0O “
@ 0 4 Q
B0 A
B0 a
B0 a Q
e Ingresamos al proceso dando «clic en la lupa. Opcidn

PROVIDENCIA/EDITAR/ENVIAR
ELECTRONICAMENTE/ACEPTAR.
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
plementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO \\}d{

a -INKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA

DESPACHO 002 DE LA SALA LABORAL DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE PEREIRA

06 de Marre de 2023

DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON GALEANO
PROCESO JUDICTAL: 662013105008 20030002701

ACTA DE SESION

~
Magiatre de providentia Provisancia Process Judicis \")
[ Veehigtorisl B Documenos asocindos
Adpurtar documens B Descargar & wmermir S Paprocesar
o a - 4 Aaremlee - LB

NOTA: Firmado por el ponente, se enviara la actividad a los demas magistrados a
efectos de que validen e incorporen su firma electronica.

e Ingresamos con rol de magistrado para validar y firmar.

-
SIUG] -
a Q - o
. ] L
SXuscion cw s activided e e Marcat netificackin comec o Atandils © £ esceth de alemcits
D 1D Tares Priondag Hegivtro on Saterma  Limvite de Atsrcon Folo on Regatro Caagn Unco am Proceas Activeins
8 0 4 O |
a0 “
g0 -
=lis a
5 0 ac
7 0 -
a0 a o
a0 & Q
3 0 &S
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implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}

~
Ragstro de providancia Providencis Mocess Judcle (%‘J

DLESPACHO 001 DL LA SALA LASORAL DEL TRISUNAL SUPLRIOR DL PERLIRA

06 de Marzo de 1013

DEMANDANTE: JOSE MARIO MIER RIVERA
DEMANDADO: EDNA ALARCON G/ 3
PROCESO JUDICIAL: 660013105001 2023000270

ACTA DE SESION

e ez rocums onisecz=mada M3z

e Opcion FIRMAR DOCUMENTO/FIRMAR ELECTRONICAMENTE/ACEPTAR.
e El mismo procedimiento se realiza para el proximo magistrado.

NOTA: De esta forma se genera actividad al secretario del despacho de ponente
para que genere el estado electrdnico.
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de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENToggj

21. ;COMO EDITAR E INCLUIR DATOS Y CORREOS ELECTRONICOS DE
SUJETOS PROCESALES?

21.1 Precondiciones

Se debe tener Radicado y envia a reparto un proceso, para poder validar el tema
de ajuste de sujetos procesales.

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

Nota: Se puede radicar cualquier tipo de proceso

|
@) = SIUG) -

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio
de justicia.

e Ingresar las credenciales de usuario externo.

(W)= SIUG] .~

INICIO CONTACTENOS

FwGietrate anera hmcaeEas Ay

L]
3
P
|
:

]
&
3
§
1]
]
3
3
£
£

nzamos hacia un nuevo
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO \\}d{

a -INKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

e Dar clic en la opcién de Procesos judiciales y se selecciona el proceso que
se desea radicar, dar clic en el boton Registrar.

Bisrvenica: JIHOFAN FLOREZ

[ Procesos judiciales

i

Tipo documento Tamafio

22 0°@

Datos del Proceso Judicial

SIUG] .~

@) =

Darverica JHOFAN FLOREZ

l Demandas ordinarnias

23 12:48:48

¢ L *) Registror

Numero de Caso  Fecha de Registro « Fecha de

30/02/2023 12:55 P

B3 Ver Informacion |

" Hora de

Cadigo Unico de Proceso  Titulo del Proceso

1T0013105002-20230000

13:47 PM

02 AM

SIUG] -
Ehdatl - )

Jurisdiccién  Especiabidad
Oranaria Laboval
Oroenaria Laboral
Ordhnaria Laboral
C La ||
Oragnarl, Lanoeal
Oronaria Laboral

Arin Latioeal
C ria L al

Meatrando § @ de B

e Diligencia la informacién de Recepcién de demandas y dar clic en el boton

Guardar.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCIO
\\J
a LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

Recepcion de Demandas

Registro de demandas

Ndmero de caso

PENDIENTE POR REPARTO
Fecha de recepcion *
o] NIE AM v

Despacho asignado
PENDIENTE POR REPARTO
Datos generales
Jurisgiccion *

Elija una opcion
Tipo de proceso *

EIga una opcion

Fecha de registro
PENDIENTE POR REPARTO

Codigo unico de proceso judicial asignado

PENDIENTE POR REPARTO

Especialidads *

. Elija una opesdn

Terna del procesa *

Elija una opcidn

®

ek e

8 Ver historial

Registro de demandas

Numero de coso
0019/2023
Eecha de recepcion *

22/02/2023 116 AM

Despacho asignado
PENDIENTE POR REPARTO

Datos generales

Jurisdiccion *

Ordinasa

Tipo de proceso *

Ordinarno de pomera Instancia

A

Recepcion de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos

Fecha de registro
22/02/2023 N:34:05

Tédigo Gnico de proceso judicial asignado

PENDIENTE POR REPARTO

Especialidad *

“ Laboral

Terna ded proceso *

Controversias de contrato de trabajo

Recepcién de Demandas ®

Cuantia def proceso *
$325000000000 | DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS)
Lugar del domicilio del demandado
Departamento * Ciudad *

Bogotd DC Bogots. O.C
Lugar donde se radica la demanda
Departamanto * Cludad *

Bogotd D.C Bogota, DC

(o [
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CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
e de la Judicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

CONSORCIO \\ ’

a LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA

SGJ

e Ingresar la informacion asociado a los sujetos procesales.

Recepcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos

& ver historial

© Agrogar Sujeto Procesal- @ Remover Sujeto Procesal

Oemandarie Prirmer g
Apoderado

Cemandado

Representants Legal

Agmean of cioso

Curadar Ad Liter

Recepcion de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos

=2

& ver historial

© Agrogar Sujoto Procesals @ Rermover Sujeto Procesal

do con

Demanacarte Primar 9
Apedeade

Demandado

Representante Legal

Agura oficiase

Curador Ad Literm

r
Recepcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos

B Ver histosial

Tipo de persona: Natural

Tipe de idemificaciarn: *

Focha de expedicion del docurnento de identidad: *

Segundo Apellide:

O Agregar Sujeto Procesal © Ramover Sujeto Procesal
Agregar Sujeto Procesal
Mambre/Reron Socal
Datos genamies Sociodomogeificos Datos de contacto
Sujeto Procesat: * Demandants

Nombre: * IHOF AN Primmar Apeilido: *

=

No. de identificacion: *
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P f e s - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Repblica de
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MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCIO
\\J
a LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

Recepcidn de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos

B Ver historiat

®

& Ver historial

© Agregar Sujeto Procesal © Rompver Sujeto Procesal

psmibsre/Fazden Sscial

Soclogemograficos Datos de contacto

Sujoto Procesat * Demandado
IHOFAN Tipo de pesona Natural
Oatos aa Cantacto
Tipe da identificacion: * Phiaparis No. do idantiticacicn: = AvaTary
115 3 157 40 Bogots, 4
Focha do dol gocs do
Nombrel * GERLYM Primar Apellido: *

Segundo Apellida:  QUIMEYA

==

© Agrogir Sujeto Procosal- @ B
Nombire/Daxon Sockal
Soclodemograficos Datos de contacto
Sujeto Procesat: * Demandants
Tipo da persona sture
Tipo da identificacion: * Pasanorts . Nao. de sdentificacion: *
Feocha de expodicion del documanto de identidad: *
Nombre: * IHOF AN Primer Apellide: *  FLOREZ
Segundo Apellide
==
de D ji Pr L i de D ®

de D ji Pri es i de D
B ver historial
© Agrogar Sujeto Procesal- @ Remover Sujeto Procesal

Nombire/Razon Social Primar Apellido Segundo Apellido Relacionado con

@ Demandar

JHOFAN FLOREZ

Datos de Contacta:
o 155 1 157 -40. Bogotd. DG, Bogoth. DC.

©  Demandado

CERLYN FLOREZ QUIMEYA

Datos de Contactot
i 135 # 157 -40. Bogoti. D.C. Bogota D.C.

A
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a -INKTIC

@ Din s de Mt llids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Hopoblicn ds Crdombaa Colombia CONSORCIO ¢
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 |mmvemo§g}
e Dar clic en la pestaia Registro de Documentos.
r 2|
Wl Guerdar Documentos
] Documento Documnento Adjunto
O DEMANDA
O ANEXOS
[0 PODERMEMORIAL
A 4

e Cargar los documentos asociados a la Demanda a radicar y dar clic en el
boton Guardar Documentos / Enviar a Reparto.

r |
N ®
& ver historial
M Guardar Documentos
0o Documento Documento Adjunto
@ Documentos Obligatorio:
B DEMANDA 35 |
D T Ope "
O ANEXOS
[0 PODERMEMORIAL
> |
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Ramna Judictal Adaquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la.
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC

Consejo Superion de la Jodicatura
Pimeeiin Bective de ddmisistasaajudidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Hepobiica de Coloerita Colombia EIAACILE D g
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Recepcién de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ®

& ver historial

o Cusrtar Documentos

i Docum: Documenta Adjurnts

] DEMANDA Subir documento sl servidor

Doctirisrio % Sabjr: ; smant O Seleccionar I " Escanear

* El tamafio NO puede ser superiar 3 100 M8

0 AMEXDS
- =

POCER MEWMORIAL

Recepcioén de Demandas Sujetos Procesales Registro de Documentos ()]

B ver historial

d Cusrdar Documerntos

Oocurmento Docurnenta Adjunto

a DEMANDA Subir documento al servidor

[ s

Documents a subir; * bas demanaa.pot (22 K5 S seleccionar

* El tamaho NO puede ser superior 2 100 M8

ts ANEXOS
; e

PODER MEMORIAL

ba de C o jetos Pr L Registro de Documentos @

[ Ver historial

wl Guardar Documentos

o Docurnento Documento Adjunto

* PRUEBAS DEMAMDA.POF

O ANEXOS

[ ] PODER MEMORIAL
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CONSORCIO
\\J
a LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

B ver historial

o Cusrtar Documentos

DEMANDA

AMNEXDS

POBER MEMORIAL

Documernta

i6n de D i Pr = Registro de Documentos

Documenta Adjunte

Los documentos han sido guardados

correctamente

A

O PODER MEMORIAL

| &
R dn de Dy o 1) Pr de D ®
& Ver historial . Enviar a Reporto
Wl Guardar Documentos
o Documento Docurnento Adjunto
@  Documantos Obligatorios
(=] DEMANDA < % PRUEBAS DEMANDA.PDF
©® Documentos Opcionales
[0 ANEXOS
] PODERMEMORIAL
LS
| &
R an de D Sujetos Pr de D ®
& ver historial . Enviar a Reporto
e Cuardar Documentos
] Documento Docurmnento Adjunto
©  Documaentos Obligatorios
O DEMANDA < % PRUEBAS DEMANDA.PDF
@  Documentos Opcionales
[0 ANEXOS
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Ram Judichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
L | Consejo Superior de la odicatura | implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
U v de M eSS de Gestién Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Hepabiica de Coloerita CO|0mbIa CONSORCO
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'WRVENTO;‘(‘;‘}

Nota: En despachos Judiciales los usuarios que pueden realizar edicion e incluir
datos, correos electronicos de Sujetos Procesales son el Juez, secretario,
Sustanciador, Magistrado, Abogado auxiliar.

21.2 Juez

e Se inicia ingresando al url del sistema https://prod-siugj.linktic.com
[ ———————————————————————
O SIUG) -

INICIO CONTACTENOS
= ”

Pubicaciones finmanes Juscisies Camnaaco de mudisncias  Vellser un dooumento JOrAdtaae 1 conniasstat Frngirtrane anara Shemeactas aptat

La
se esta transformando.

e Ingresar en el buscador (Buscar Proceso Judicial), Buscar por el nimero del
CUP generado, dar clic en el icono de la lupa.
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CONSORCIO \\ ’

CONTRATO 046 DE 2021
Adaquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la.
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
ONSOROO

Rama Judichal
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
< z
INTERVENTORIA

Consejo Superion de la Jodicatura
Direccidn Bocativa de Administracidn Jodical
Colombia

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

a -INKTIC

SIUG] .~
a 20" @

@= 1

Biarnverico juerti2?el
Situacion de la actividadftarea: En sspera de stencian - Marcar notificacién coma o Atendida *\ En espera de atencion
0 1D Tarea Prioridad o on Sistema Limite de Atencidn Folio de istro Codigo Unico de Proceso A
o
B O bsesor a Q 22/02/2023 MO280 - OO/ 2023 MDOLIOLO0B-202I0000200 Nuevs Dermanda Recibidd
] san a a 20/02/2073 TS T00 BODSO203 NOOIAMAO00-203I000MIDT  Nuwv Darmanda Hecibidd

R
P SIUG] -

OF
R £1° Q¢

Dimrreenicc juszB293

2023
' Atendida *\ En espera de atencian

Marcar notificacion comoc
Al

Cadigo Unico de Process

Situacicn de la actividad/tarea: En espers de atencion
O iovaes Priceidad  Registro en Sistama  Limite de Atencién Folio de Registre
g o
B O sesor a Q - 022 ATT023 NOCIAOB608-20 00200 a Dermanda Recibida)
a Q- TIOOIISO0N -2 1 Nueva Demanda Racitiidd

B O s

e Dar clic en la pestafia Parte Procesales.

Historlal de audigncias Conoracion de docurmentos Partes procesales Notificacsones Acceses & Proceso Judic ™
Tamado ¢ Mets data del documents

Docurrente

Proceso Judicinl: 11(013105009-20230000200

Documentos Asociados al Proceso Judicial
Focha de registre  Tipo documeento

Prirem Instanchs (2 Documentos!

Srocescs Judicales Asockados

i
“ladjuntar docurmento | alEscanear documento |
Carpeta Judicial: $33013108026 20730080708
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n Judichal

onsejo Superioe de 1a Judicatura

C y ) implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
Pimeeiin Bective de ddmisistasaajudidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Hepabiica de Coloerita

CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
& LINKTIC
Colombia CONSORTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200

*  Documentos Aseciades al Procesa Judicial

HE Partes procesales

Agregar.. ~ Otras acciones

& pemandante

GERLYN FLOREZ QUIMBYA
Demarectage

JHOFAN FLOREZ

rial de audlencias Cenaracion de documaentes Partes pr Notificaciones Accesos & Procaso Judic

Carpeta Jcficial: $50013106026- 20230096303

Dar clic el nombre del sujeto procesal que requiere editar la informacion.

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200

Documantos Asociados al Procesa Judicial
£ Pactes procesales

Agregar.. Otras acciones

~ $ Demandante
[ceruvn FLorez quimbya |
~ @ Demardeds

IHOFAN FLOREZ

Historial de audlencias Teneracion de documaentes Partes procesales Notificaciones Accesos b Proceso Judi

Carpeta Judicial: $93013106009-207 30030200

Proceso Judicinl: 1106013105009-20230000200
*  Documentos Asociados al Procesa Judicial

Agregar.. ~ Otras acciones

Editar la informacion del sujeto procesal y dar clic en el botdn Guardar datos.

Historial de audiuncias Ceneracion de documentos Partes procesales Notificaciones Accesos a Process Judhe ™
£8 Parnes procesales Datos generales Sociodemogrificos Datos de contacto

W Guardar datos

A @ Demandants
GERLYN FLOREZ QUIMBYA

2 Oemandsde

JHOFAN FLOREZ Tipo ce Identificacion: *

Nombre:

Sujeto Procesat

Tipo &a persona

Fecha de expedicién del documento de identidad:

Segundo Apallidec  QUIMBYA

Demandante
Natural

Pasaporte No. de identificacion:  AVATEITS

GERLYN Primer Apellide FLOREZ

Carpeta Jumicial: 150013106009 20730006208
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \ ’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
‘ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
#1494 de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
CONSORCO

Colombia 2
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 |mmvemo§g}

Rama Judichl

Proceso Judicinl: 110013105009-20230000200
*  Documentos Asociados al Procesa Judicial Historial de audiencias Gonermcisn de documantos Netificackones Accesos @ Procese Judic®

£E Panes procesales Do generales Sociodemograficos Datos de contacto

Agregar.. ) Otras acciones W Guardar datos

~ @ oemandante
! Sujeto Procesat: Demandante
GERLYN FLOREZ QUIMBYA.
- Tipo ¢& persona Natural
~ @ pemandado
No. de idantificacion:  AVATSI7S

JHOFAN FLOREZ Tipo de Identificacién: * Pasaporte

Fecha de expedicién del documento de identidad: Vo022 @

Norntare: GERLYN Prirver Apeliida FLOREZ

13106006, 20230030298

Proceso Judicinl: 110013105009-20230000200

*  Documentos Asociados 3l Procesa Judicial Historial de audiencias Gonemcién do documantos Partes procesal Notificackones Accesos @ Proceso Judic®

£E panes procesales Datos gan Sociodemograficos Datos de contacts

Agregar.., ) Otrasacciones  *  JGuardar datos

~ @ oemandante
de domic Telélonos de contacto Carrmim slectrdnicos de cc

GERLYN FLOREZ QUIMBYA
@ Direccion de residencis; CIII54 w156 -42
~ @ Demandado
JHOFAN FLOREZ Oepartarmento de residencis Bogotd. DC

Cludag/municipio de residencix Bogots. DC

LAcepta la Notificacién por Correo Electrénico™

10030398

Proceso Judicinl: 110013105009-20230000200
*  Documentos Asociados al Proceso Judicial Historial de augiencias Genaracion e documMentos Partes pi Notificaciones < & Proceso Judh ™

£ Panes procesales Datos gei ograficos Datos d

Agregar. Otras acciones  *  LIGuardar datos

~ & Demandante
Datos de domicilio Telsfonos de o Curteos slectronicos de contacta

GERLYN FLOREZ QUIMEYA
© Agregar tetéfono 9 Remover teléfono
Damardado

JHOFAN FLOREZ (=) Tipo Pals Numeto

Colombia

| e Colombin

cAcepta la Notificacion por Correo Electranico™

13108009 20230050208
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’

Ramna Judictal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

“onseo Sup ficatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
Pimeeiin Bective de ddmisistasaajudidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de R
Repo de Coloerita Colombla CONSOROYO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 |mmvemo§g}

Proceso Judicial: 11(013105009-20230000200
*  Documentos Asociados al Procesa Judicial Historial de audlencias Cenarmcion e documentes Notlificaciones Accesos & Proceso Judic®

FP— vt | Betgetoos

AQrogar... Otras acciones  *  JGuardar datos

A @ Demandante
Datos de domiciiic  Toldfonos de contacto  [STENSRRI TR TN g AP LRI

GERLYN FLOREZ QUIMBYA

T Agregar » cotreo electrénico
Demardade

JHOFAN FLOREZ O correo electronico

-
B fimbaynss@gmaitoom

Acepta la Natificacién por Correo Electrdnicor: ®SI

otn Juchicial: $98013105026-207 20080200

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200
*  Documantos Asociados al Process Judicial #Historial de sudlencias Ceneracion de documentes Notificaciones Accesos B Proceso Judit ™

£ Panes procesales Datos generales Soclodemogrificas Datos de contacto

Agregar.. Otras acciones =  JGuardar datos

~ @ pemandante
Datos de domicilio Tolétonos de contacto Correcs edectrénicos de contacto
GERLYN FLOREE QUIMBYA

s Agregar correo slectronico . @ Remover corren electronico
A Q) Demundade
JHOFAN FLOREZ a Correo electronico

B hofanflorer@ hotmail.com

¢Acepta la Notificacien por Correo Electrénico?: @51

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200

*  Documentos Ascciados al Procesa Judiciat Historial de audlencias Censgtacion do documentos Partes procesales Notlificaclones Accesos a Proceso Judie”
£ Pares procesales Datos gunemles Sociodernogmficos Datos de contacto

O Agregar.. * O Otras acciones  * uardar datos.

A @ Demandante ~
Datos de domicilio Teléfonos da contacta Correcs electrénicos de <

GERLYN FLOREZ QUIMDYA

0 Agregar correo electronica & Remover corren electronsco
~ Q@ demandsde

JHOFAN FLOREZ O correo electrénico

.
B hofantloeez@hotmaioom

LAcepta la Notificaclen por Correo Eloctrdnico> @51 No

20730006305
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Ramna Judichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
) Superioe de la fodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
petive de Mmisisaiia Jodidsl - ga Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Bimans Colombia CoNSORCIO -
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}

so Jadicial: 11001 3105009 20230000200

GERLYN FLOWET QUINMBATA

Los datos fueron guardados correctamente

21.3 Secretario

Se inicia ingresando al url del sistema https://prod-siugj.linktic.com

[ |
&) SIUG] -

INICIO CONTACTENOS

USicleles  Calensiacis de Allencies  Veliter un Sosimmets (Ohstaety tu craseaanat Gagutrate shiee (heceutes ayuse?

(2] «] -]
B
)
i
i
i

La Im 1 !
@ Se esta transformando.

<-:‘
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Rama Judichl

Direccidn Booativa de Administraciim Jodicial

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Coloertta COlOmbia CONSORCO

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO \\’
Consejo Superioe de 1a Jodicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC ﬂ

&=

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

(@) = SIUG] -~

Blanvenide: secretariosanz a =9 N ‘

Situacion de la actividad/tares En evpera de atancion . Marcar notificacién coma: +  Atendida N En espera de atencion
O io1ama g en Limite de Atencion Follo de Begistro Codigo Onico de Procese A
| @ [ sescs a Q 2

E O sam a Q 30/02/2023 M:57-00 00080/2022

e Ingresar en el buscador (Buscar Proceso Judicial), Buscar por el nimero del
CUP generado, dar clic en el icono de la lupa.

T ——
@) === SIUG] -
i i otcnoos s0s00e000 b =5 0°@

Situacion de |a actividad/tarea: En espera de stencian . Marcar notificacion como: '  Atendida € En espera de atencién
O 1071area Priocitad  Registro en Sistema  Limite de Atencion Folio de Registro Codigo Unico de Proceso A
1 O sesce a Q 22/02/3023 1:02:5¢ N7/ A0T3

o]
B O sen aQ e A T AL

Proceso Judicial: 11001 3105009202 34HM0200
fstorial de mudwnciss Genemcidn de docismenos Partew procenalr Hotficaciones Accosos 8 Proceso Judic ®
Procesas Juccises Asociscos Fecha dm registrs  Tipe documents  Docurmento Tamaio § Mot dats del docurments

Instancis (2 Dosurmurans;

LIOILISIm008 JETI0M00 0

PSR (........... cc.crocco
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
o Judicial Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la h
$o Superioe de 1a Jodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Colombia CONSORTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENT°§(';‘J‘

v Bocativa de Admiristracidn Jodicia

Hepaibiica de Coloerbta

e Dar clic en la pestaia Parte Procesales.

Proceso Judicial: 110013105009 20230000200
*  Documentos Asociados al §

Proceso Judicial Historial de mudiencles GCeneracion ge documentos Partes procesales Motificaciones Accesos 8 Proceso Judic
B Factas procasaies m :

O Agregar . Otras acciones
~ @ Demandante
CEALYN FLOREZ QUIMIBAYA

~ @ pemandade

INOEAN FLOREZ

Proceso Judicial: 110013105009 20230000200
£2 Partes procesales '
T Agregar . Otras acclones
~ @ Demsndante
CEALYN FLOREE QUIMISAYA
~ @ _pRemandade

INOEAN FLORET

e Dar clic el nombre del sujeto procesal que requiere editar la informacion.

Proceso Judicial: 110013105009- 20230000200

rocess Judicial  Historial de mudtenciss  Generacion de documentos  [[IRIRRR fctfcociones  Accesos s Proceso dodi ™
E2 Partes procesales Datos generales Soclodemograficos

Agregar . Otras acclones

Documentos Asociados al i

Datce de contacto

o " wiGuardar datos
~ @ Bemandante

Sujeto Procesat Demandado

CERLYN FLOREE QUIMBBAYA
Tipo de persona seaturat
~ @ pemandade

INOEAN FLOBED Tipo de identificacian: * Pasaporte . No. de identificacion: AVBLAWTG
Fecha de expedicion del documento de identidad.

Nombre IHOFAN Primet Apelido.  FLOREZ

Segundo Apellide

Editar la informacion del sujeto procesal y dar clic en el boton Guardar datos.
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\,

Ramna Judictal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

“onsejo Superior de la Judicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
P Becdtiva de Mmisistzaita lodids) - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Repaibica de Coloerbta Colombia CONSORCIO =
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 b
Proceso Judicial: 110013105009 20230000200 %

B8 Partes processies Scidcmmgrtfocs - | frtes o sanimts

Agregar < @ Otras acciones -

wGuardar catos

~ @ pemsndante

Sujeoto Procesad Dernandado
GEALYN FLOREZ QUIMIBAYA
Tipo de persona; » N -
~ @ pemandade atura
INOEAN FLORED Tipo de Identificacion: * Pasaporte - No. de identificacion: AVGLATTG
Fecha de expedician det documento de identidad: =
Nombre IHOFAN Primer Apelido FLOREZ

Segundo Apellido

Proceso Judicial: 110013105009 202 300200

Documentos Asockados il Proceso Judicial Historial do audiencias Geormmcion de documentos Partes pr Notficaciomes

Ef Partes proceosales Datos generades Seciodemograficos Datos de conacto

Agregar Otras scciones  ~  wGuardar datos

Acceeos # Proceso Judic ™

A @ cemandants
Sujeto Procesal Demandado
CERLYN FLOREZ QUIMBAYA

Tipo de persona statiical
) Demandado crsrsa

INOFAN FLOREZ Tipo de identificacion: * Pasaporte No. de identificacion AVGLLITO

Focha de expedician det documento de identidad:

Nombre: IHOFAN Primer Apelido FLOREZ

QL

Procese Judicial: 11NN 3105009202 3K00200

Documentos Asociacos al Proceso Judicisl Histovial de sutiencias Germmcion oo documentas

Ef Partes processles Catos generaies Sociocdemograficos Dotos de contacto

Agregar. Otras acciones *  JGuardar datos

Accosos 8 Proceso Judit T

~ @ pemandante
Cencro sasculine Fecha de nacimiento:
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA

® Dervendass Grupo Etnica: No Aplica Discapacidad: No Aplica

INOEAN FLOREZ

013 3569 202600
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Rama Judichal

nsejo Supe ficatura

Direccidn B r Addministracifn Jodicial

Repabaca d

CONTRATO 046 DE 2021
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCIO
\\J
a LINKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Proceso Judicial: 110013105009 20230000200

Documenos Ascciados #f Sroceso Judics

£8 Partes processies

Agregar. . Otras acciones

-~ D

Demandante

CESLYN FLORET QUIMIBAYA

Demandado

INOFAN FLOREZ

Historial de Genemcion de doclme

sfinnciss

Datas genecales Socindemograf;

s Datcs de contacto

w Guardar datos

Teldfonos 0 Contacts COrmeas eectronicos de Contacto

Direccian de residencia cll T35 = 157 -40

Departamento de residencia

Bogotd. DC -
Crudad/municipio de residencia Bogota. DC -
fAcepta ia Notificacion por Correo Eloctrdnico? S No

Partes procesales Notificaciones

Accenos 8 Proceso Judic ™

Proceso Judicial: 110013105009 202300200

£8 Partes processies

Agregar. Otras acciones

~ @ pemsodante
CERLYN FLORET QUIMIBAYA
~®

Cemandado

INOFAN FLOREZ

Documentos Ascciados i Srocewo Judicisl

tistorial de mudinnciss

Ganemcidn de documentos Partes procesales

Datas grnecales Sccindemograficns Datos de conta

wl Guardar datos

tos de dom Teldfonos 0 COntacts

Cormreas eiecironicos de Conacto

Notificaciones

Acconon n Proceso Judic ™

Direccian de residencia [ctms =y .2

Departamento de resldencia Bogotd. D.C

Cradad/municipio de residencla Sogota. Do

iAcepta ia Notificacion por Correo Electrdnico?:

Carpats Juticaat 338013506009 I07 600

Proceso Judicial: 110013105009 202 34M0200

Oucumentos Asociados sl Proceso Ju

B8 Partes processien

Agregar
~ @ oemendante

GEALYN FLOREZ QUIMBAYA
~ @ Demandsdo

INOFAN FLORIEZ

sal Historial de sudiencies Genurcion de documentos ®.

SRCCRRpaos

tes procesales Notificationes

Datos genemies

w Guardar datos

Dutos de domicliic Cermos slectrénicos do contacto

Agregar

O vipa

O cetula

tAcepta ka Notificackin por Correa Electranico™

230000200

Accesos 8 Proceso Judic”
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\’
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
_ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
wisdidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Colombia ConsoRTIO ¢
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}

Proceso Judicial: 110013105009 202 3H00200
*  Documentos Asoclados nl Proceso Judicisl

Historial de sudiencias ERCIon de documentos Partes pn

Ef Partes procesales Datos genemies Sociodemograficos Datos de contacto

Agregar Otras acciones

Notficaciones Accoeos # Proceso Judi

o w Guardar datos

@ cemandants

Datos de damiciiic Cormon wlectrénicos do contacto
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA

@ Demande > Agregar teldfonc O Remover teléfona
mandado

INOFAN FLOREZ O vipo Numero

LAcopta ks Notificacién por Correo Electrénico?: ®SI

Proceso Judicial: 11013105009 202 3MH0200
*  Documentos Asociadons nl Proceeo Judicial Historial de audenclas Gormmcdn de documentas Partes p Notficaciones Accosos # Proceso Judic ®
g8

ES Partes procesales Datos genernles Seciedemograficos Datos de contacto

Agregar. Otras accliones  *  dGuardar datos

~A @ pemandants

Dutos de domiciiic lfonas de con Corraos slectronicos de comacto
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA

T Agregerteldfons @ Remover teléfono
~ @ Demandodo = - -
IMORAN FLOREZ O mipo

=)

Nomero

LAcopta ks Notificaciksn por Correo Electrénico?: ®SI

Carpeta Justicia 199013106009

Proceso Judicial: 110013105009 202 300200

Documentos Asociados bl Proceso Judicis!

Historial de sudiencias  Germencidn de dorumentos Notficaciones  Accesos & Process Judid ™
Ef Partes procesales Datos gonemies Socwdemogralicos Datos de contacto

Agregar Otras acciones  ~

wiGuardar datos

A @) Demandants

O S PO TURANIO0 Ve Cucinceg
GERLYN FLORET QUIMBAYA

@& > Agregar cormeo slectrénico O Remover correo electronico
~ 3 Demandado
IHORAN FLOREZ O correc etectronico

[ Jhotanfioes:

LAcepta ka Notificacién por Correo Electrénico?: ®SI

Carpata Justichat 199013106 20008200
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CONTRATO 046 DE 2021

CONSORCIO \\’
Adaquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la.
_ implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
wisdidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de B
Colombia

CONSORCIO S
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Proceso Judicial: 110013105009 20230000200

®  Dotumentos Asociados M Proceso Jucicial Historial de sudiencias

Cenermcion de documentas Partes procesales Motificacionms
£ Partes processies

Datos genemies

Sociodemogrificos Datos de contacto
S Agregar .

Otras acciones *  JGuardar datos

Accosos & Proceso Judi

~ @ Demandants

Datos de damicilio
GEALYN FLOREZ QUIMIBAYA

Tottonos do Contacto Correas oloctronicos de contacto

-

© FRGAT COMPo wiec
~ & Demandado Ag

correo e
INCEAN FLORER O conrea electronico

] hotanfiocez1aggmail

iAcepta la Notificackn por Correo Eloctrdnico?: ®S!

Proceso Judicial: 110013105009 20230000200

Dotumentos Asociados al Proceso Judicis! Historial de sudiencias

Generacisn de documentas o
Ef Partes procesales

Datos gencmios

Socicdemogrificos Datos de contacto
2 Agregar .

Otras scclones  *  JGuardar datos

Accosos 4 Proceso Judis

~A @ Demandante

Datos de damicilio
CEALYM FLOREZ QUIMIBAYA

Tottonos deo contacto Cormeos electronicos de contacto

5]

. © " I COMMeo
~ @ Demendado Qe

cotreo
INCFAN FLORET O Correo electronico

L F
B jrotanfiorezGemei.com

LAcepta la Notificacion por Correo Electranico?

Carpata Judiciat: 19901340

Proceso Judicial: 110013105009 202 MH00200

Documentos Asockados nl Proceso Judicial Historial de audiencias

Germracdn de documentos Partes procesales Mot
Ef Partes procesales

Agregar Otras acciones  * | LiGuardar datos

@ emandante

Datos de domiciiic
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA

Teldfonos de contacto Correos electronicos de contacto

Agregar correo slectrénico O Remover cormeo electronico

~ @ Demandado 1

INOFAN FLOREZ O correc eiectronico

B hofanfosexBgmail com

LAcepta ks Notificacién por Correo Electrénico? ®si

Carpats Jssticiat 199013906004
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CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

esn Judicial: 1100131050009 202 MMO00200

Los datos fueron guardados correctamente
OFAN FLOREE QUIMBAYA

21.4 Sustanciador

Se inicia ingresando al url del sistema https://prod-siugj.linktic.com

INICIO CONTACTENOS

La Rama Judici
se esta transformando.

e Ingresar en el buscador (Buscar Proceso Judicial), Buscar por el nimero del
CUP generado, dar clic en el icono de la lupa.
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[ — ' - =) =9 A ‘
NOOLINS009- 207 30000201 e o

Situacion de la actividad/tarea: £n wspera de atencion - Marcar notificacion comes «  Atendida *\ E€n espera de atencion

O 10 rarea Priodidac Begistro en Sistema  Limite de Atencicn Falio de Beglitro Codigo Unico de Proceso Al

e Dar clic en la pestafia Parte Procesales.

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200
®  Documantos Asaciados al Procesa Judiciasl | Wistora) de suhncias Genemcion de documentos Notificscsones  Accesos & Procwsa Judit®
£ Panes procesales

Agregas = @ Otras acciones
~ @ oemandante

GERLYN FLOREZ QUIMBAYA
Oemandado

IHOFAN FLOREZ QUIMBAYA

e Dar clic el nombre del sujeto procesal que requiere editar la informacion.

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200
*  Documentos Asociados al Procesa Judicial Histora) de sudiencias Genemcion de documentos Notificacsones Accescs & Procwsa Judic

82 Parnes procesales Datos generles Saciodemogrificas Datos de contacte

Agregas = @ Otrasacciones *  JGuardar datos

~ @ oemandante
Sujeto Procesat Demandante

GERLYN FLOREZ QUIMBAYA
Tipo de persona

Natural
) Demandado

IHOFAN FLOREZ QUIMBAYA Tipo de identificacion: * Pesiparts - No. de tdentificacion:  AYST8I7S

Fecha de expedicion del documento de identidad: =

Nombre CERLYM Prifmar Apeliide FLOREZ

Segundo Ageliide: | FIINEYNZR

e Editar la informacion del sujeto procesal y dar clic en el boton Guardar datos.
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Direccidn B

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200
*  Documentas Asoclados al Procesa Judiclal Historial de audiencias Ceneracion de docurmentes Partes p

Notificaciones Aczesos & Process Judic®
£5 Partes procesales Dutos sen (e — .t .

O Agregar. Otras acciones i Guardar dmtoe

~ @ Demandants

GERLYN FLOREZ QUIMBAYA

JHOFAN FLOREZ QUIMBAYA

srpeta Judicial 155011108088 70330030706

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200
*  Decumentas Asoclados al Procesa Juds

Histottal de audlencias Ceneracion de docurmentes Partes procesales Wotificacones Aezesos & Process Judi®
Datos generales Sociodemogrificos Dotos de contacto

W Guardar datos

Agregar. Otras acciones

A @ Demandants

Sujeto Procesal Dema
GERLYN FLORET QUIMBAYA
. Tipo oe persona Natural
~ @ Demandsde

JHOFAN FLOREZ QUIMBAYA Tipo de 'dentWicacion: ®

Pasaporte No. de identificacion:  AYATBITS

Fecha de expedicion dei documento de identidad:

Nombre CERLYN Primar Apeilida FLOREZ

Segundo Ageliide: | STIIEIEYRZY

arpeta Sudicial 113013108008 303303307

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200

Documantas Ascciados al Procesa Judicial tistonal de audiencias Cenemcion de dacumantos Notificackones

Accesos & Procsss Judh ®
B8 Partes processie SO e —

Agregar.. 4 Otras acciones W Guardar datoa
~ @ oemandante

Sujeto Procesat
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA
Tipo de persona:

Natural
Demarasdo

JHOFAN FLOREZ QUIMBAYA Tipo de identificacién: *

e— No. de identificacion:  AYATBI7S

Focha de expedicion del documento de identidad: m

B

Nombre GERLYN Primar Apeliice FLOREZ

Segundo Apellido:

Carpeta Muttcis 135013106006 2023009C709
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PR d e Ss  de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Repuiblica de

Repaibica de Coloerbta

CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCIO

a -INKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA

\\J

SGJ

Procese Judicial: 110013105009-20230000200
sistorial e sudiencias  Cenercidn de dacurmentos Notificaciones

*  Documentos Asociados al Proceso Judicial

28 Partes procesales

> Agregar.. Otras acciones
~ @ Oemandante
GERLYN FLOREZ QUIMBAYA
Dumandade

IHOFAN FLOREZ QUIMBAYA

Datos ge Sac grificos Datos de contacto

i Guardar datos

Datos de domicilio Teldfonos de conacto Correns sectrdnicot de contactn

Accesos & Proceso Judh ®

(cnsanise-az

Direccion de residencis:

Departamento de residencix Bogots. D.C

Cludad/municiplo de residencia Bogota. D.C

LAcepta la Notificacion por Correo Electronico:

Proceso Judicial: 110013105009-20230000200

*  Documentos Asociados al Proceso Judicisl

HE Parntes procesales
2 Agregar.. . Otras scciones
~ @ oemandante

CERLYN FLORET QUIMBAYA

Demandado

JHOFAN FLOREZ QUIMBAYA

21.5 Magistrado

Datos generales Sociodemograficos Datos de contacto

wl Guardar datos

Datos de domicllic Teldfonos de contacto Correcs electronicos de contacto

Accesos & Proceso Judi ©

(cn e wise -sa

Direccion de residencia

Departamento de resisencia Bogota. DL

Cludad/municipio de residencia Bogoti. DC

Acepta ka Notificacion por Correo Eloctranico™:

Se inicia ingresando al url del sistema https://prod-siugj.linktic.com

&)

NGO

CONTACTENOS

La
se esta transformando.

Noticias
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e Ingresar en el buscador (Buscar Proceso Judicial), Buscar por el nimero del
CUP generado, dar clic en el icono de la lupa.

Uit phaghunisdy 00 ) l';o ,.‘. °

RNLAEA i e weh el 1) wnprern dhe ulmnel . Muruse nutifeselon comws " Alsndide 0 B s de glencion

8 R Ioramd  Begieo o0 Mrema  Lines Se Aencide F oo e eyt COlgn Urica de Wocmen
o 0
& 0
B0

o 0 : .-

e Dar clic en la pestafia Parte Procesales.

Frowowo Jaobichal: 70003 EOSRS- 202 MMM

e Dar clic el nombre del sujeto procesal que requiere editar la informacion.
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‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Process

Busalbcuuls ETONEMTOS00 S 20 2 MNM070 |

9 RS Veemmes m 4

e Editar la informacion del sujeto procesal y dar clic en el botén Guardar datos.
88 Perves proseece | v genorme |

Frocosn Juddiobal PTOUES TSN 262 S Te )
ror utrsmestine A

B uises proxeraive m SRR S - ST ——

Y Agreger Olrws

- W iaardat iheben
@ e
-t "ol
DEmA ILAREL # OO TOCANCINA
" Fipa e o rmanm ssoburel
CLADA MABCELA NODMIGUEE ronpmng T e L [ ™ a o
) el \ Vot =
e DOWA IBANEL Primms Mgl PONBIO
- ' I ANCIPA
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Prvcewn Juslichal: 1T EIT0S003-20 23000071

IR Adow baihinn e Pros san Tnadain) (LTI

"

Cormins i e o

otes proveseins EEEEER cwrreeencm Gt e comtauts

Agegm OV a8 aCciones

L L
" r

ol Climitiar datos

@ socomerme

Sujwin Procesal

DORA ISAREL FOSENO T ANTIPA
Tipn e penons
o @ Morecirrers haturel
CLAUCHA MARCBUA BOOMCARY FoREne  TID0 B MemtiTicasian * Cacuta e Cludadsres . M G0 MbeEs T a0

AIAROdeh

Focha de vIpadician del Booumens de et &

Py DORUA ISABEL U FORNROD

Beguods Ageilon  TOCANCIPA

Process Judicinl: (7000 2105003202 30006701

[1ar 1 110ptiten Ao lodhon o Poyom wws Joss ol

Histarial the mabaiides  Gonttumme e ife s HTTOR m W Taagiens  Asewent & Prvosss Jul®
25 Mertes procatales Socumumugrafios  Oetis e canteeti

Agregar ' Otime ax

tanes o Canriter datss

Lujeto Process HaturTents

DOSA MASEL FOALSO TOCAMCTIOA

Tioe dw persmna wursl
BT Y SrS— Naturs

CLAUDIA HMARCELA SODRICANE FORERO  Te di idermificacan

Coulile du Cousdaduiie . Mo the IS e ack wlasozen

Foche Go wpedicion dut documerny de idemtidac =
Nambre CORIA ISANEL Frimaer Apeiiacs FOREHC

Gegunan Apetiics TOCANCIPA

LS CLERURA L L RILICTA RS PR [

Los datos fueron guardados correctaments
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* CONSORCIO %

a -INKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA

SGJ

Frovest Judbclal: 19000108008 2025000701

ERrc Uttt hion Admetsston o6 1% meess Dbl TR LT N LR LR L

Migeontal sy
m e e i

Agreger 1 Al lones wd Grarddar daton

LAUDWA MADCELA BOONK

JEE FONERO

21.6 Abogado auxiliar

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

(%) SIUG) -~

M9 CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio
de justicia.

Noticias

e Ingresar en el buscador (Buscar Proceso Judicial), Buscar por el nimero del
CUP generado, dar clic en el icono de la lupa.
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o whmsghoshi Auelbertn T )
O (e W serividadAnres B espseid e atetaeins e e NIl Eae N Boms Abendetn BN P e SRR N
B 0 taiee v b eI o NOTe LI e Al s L N T LA U de Iyncesn
8 | a Q
@ Q a Q
g = a O
&) ) “

e Dar clic en la pestafia Parte Procesales.

wott oy bl TN 22000 2O MM

e Dar clic el nombre del sujeto procesal que requiere editar la informacion

T —— m

I AQregar ¥ Onrsa scorones o

scene Fuadicind: § 7001 2205000 1- 202 5004000 10

CLOA LEON SE CARDOXO

DAANA CARDOLO
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CONSORCIO

%p IN K.T_'C\\}d!

CONSORCWO

INTERVENTORIA

SGJ

Povwwnn Daiiebads ET000 2208000 202

MR

(e s 7 ha0s B
) Vi lee et wee
Ao
@
HAOIRA LEON OF CARDORD
[ SRR

WARA £ RO

Mg ATIee  1hA08 e sanride)

TSI TR TR

Hatiewl

PR INERITA e

LLEHNA MARIA

I CAMDOR

Peovesn Jusdbodnl 170012208000 2002 00K0 | st

[orp i1t tivm Apesciostion o6 Pron
M Vartes rocessles

AQimgar

2o lores
L7 U SS——

CUOMA LBON DE CARDOLO
S -

M eta B o mant

e

Editar la informacion del sujeto procesal y dar clic en el botéon Guardar datos.

Los datos fueron guardados correctamento
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22. ¢,COMO VINCULAR UN SUJETO PROCESAL?

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

(%) SIUG] ~

INICIO CONTACTENGS

la justicia estara

mas cerca de ti,

iPreparate!
SIUG) ~

de justicia.

I ticias

e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de la lupa.

-
SIUG) -
\_/ 3
ervvarrens eoeisAe (el ] =9 ’
T R I P S R T - I e ey ' ' = £ -
D iorese Prboritad  Iegatin sn Aatema  Liwae e Atanadn Ve de Neginin iy do Ivore
| A
|
[ ]

En el expediente dar clic en la pestafia Partes procesales.
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SGJ

Prosowses Busliosal E0000 ST 500E 2002 1NN

W PO rResese m

& - -
ERL VM FLOSE
ol M L pimalAy A

e Dar clic en el botén agregar / Vinculado.

Frosscwsss Junbiotuls F0o0i 100 S00E- 20230000 M)

tae ssnciaoos 3l P sas dudiowl Histurisl de susdmncies Owrtammrtan e D wrmunuss Panm proccssies N i ies - s ¢ Muses )
W Peshes o "y m
{
[‘ ey -| o~ * o #b
$ vemends
ERLYIe FLOAE

INOFANY FLOREZ GUIMBAYA
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Bt de it 1udids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
CONSOROYO

e Crloertia Colombia i
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 b

Procosm Juwibicinks VT 0OS00E 202 10

PRSRVETS m it - =3 Foivesnn S

Dosmuntss Asucszcou o Pmessn Judiciunl Mistuslat e snstuenine
bortend iy m
T Agrega ' CtraE acciones Susries &

acocveredn

Jemandase

Cmprwasriianin | sge

e Diligenciar la informacién del Vinculado y dar clic en boton Aceptar.

Agrogar Sujeto Mocesat

Clatime ypos v i
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23. ¢ COMO ASOCIAR Y VINCULAR UN APODERADO JUDICIAL?
Desde el despacho, Juzgado, Tribunal o Corte.

Ingresar con las credenciales del despacho, para este caso ingresar con el rol

secretario.
@)= SIUG)
INICIO CONTACTENOS
. [ 2w — ” l
n P g1 omme Dereten Mdicieiey  Cabendane de Ausbervcien  VAA: wh dacirrnin = - T e Teenr e e T
[#]
122 |13 justicia estara o
mas cerca de ti.
iPreparate!
SIUG) -~
Noticias

Ingresar a la lupa el cédigo cup del proceso al cual desea asociar y vincular el
apoderado judicial.
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St Colombia cmsoa'o ENTORIA
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERV .y
SGJ
-
SIUG] -
&) .
|
Nisrmnds secrstaroliGd ‘ X oo Q [“]o j-; °
| | S600150003-JOUICC000 G b
Situacion de s acthvidad/taos En aspera de atencion . Marcar netificacién cama: ' Aendicda Y Enespers te sencdn
I L — Procded Wogistro en Saterna  Linvits Ge Atencion Falo de Segstro Codiga Unxo de Process Acti|
B O v Ly) a4 Q V022023 112220 - RO 2022 BEOOUIMSLOS- 20300002 Su Admitn Hecursn da Apel)
B 0O £8%2 a Q 1 1204 )
B 0O sera a4 Q 1 13
4 &8 O 6104 o Q\ {! 020672020
B 0O -seoe a4 Q 1 o
e @ 0O 3 4 Q 0
B 0O an 4 Q 1 033 153234
B O 0 4 Q 1 123 4 oowe03 Angietro ow Crren te Apwlaz|
8 0 8 a U 1 0 Musva Demasds Racibats
B O ey a Q 1 123 0 023 Compansacisn por campla)
Wetluet B dier amies de la feofa lenie e sesimnd Mg ' o o) Moswance |25 e 25

Ingresar a la pestafia “Partes Procesales”, luego clic en el botén agregar y luego
clic en la opcién “Apoderado”.

l Proceso Judicial: 660013105003. 20230000200

Documentos Asoclades al Praceso Judicial Historisl dw audiencas Cereracadn de documentos Partes procesales Necficacenes Accesac & Procusn Judicale
Camdo iy " B e,

Agerie of Cione

e

Cuvacor 40 Liverm el
Demandsao iGanm PO da i
Oemandaris

Pegiviestate Loge

Vincubado

Carpets Juckciat G001 IY000)- 23230000000

e Ingresar los datos del apoderado, con el tipo y nimero de identificacion y dar
clic en el botén aceptar para guardar los datos.

174



CONTRATO 046 DE 2021
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO %

a -INKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Procese Judicisl: 660013 105563, 202 30000200

Agregar Sujeto Procesal

Daton Qerersias Sociodemogeafices Datos de cormacin Rulacionsdo coan

s Sujeto Procesal * Apodetado
S CmTwentes Tipo de persona
T Tipo de identificacide: *

Cija urma opoon No. cw identificacidn: *

Focha de sxpedicidn del dotumenio de identicee * =

Nombee: * Primer Apeilido *

Segundo Apellida

Canceiar

Carpets Axiciar 0000 1105003 20230000040

24. ;COMO PROGRAMAR Y SELECCIONAR EL TIPO DE AUDIENCIA POR

PROCESO?

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

&

§

INICIO CONTACTENOS

La :
s© esta transformando.

Noticias

SIUG] -~

e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de forma de lupa.
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Consejo Superioe de 1a Jodicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC ﬂ

&=

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

@) SIUG] -~
et sbmpihs Ausitermt T8 : Q 99 0 °

WAL e by A0 IR N 1o T PUpprvg—S T L T e——— T rr:
[ TP T P LT ] e rpe—— Vot (e Haghtin DUIGN LIrasn 96 V0L O
. a O
| a !
] -
| “ !

L e L B e R LR e D L}

e Dar clic en Historial de audiencia.

Seostwwen Dbl bnds ETOMEN LS. 202 M0

Prigewniar Mimes A ien e Arwinnes enliesie ey

0 Ui e T T T Tuitha e Yoo g e e e b

e Dar clic en el botén Programar Nueva Audiencia.
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Jocativa de Administracide Jodicia

e Coloerita

CONSORCIO

?.L IN K.T_'C\\}d{

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ
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e Diligenciar la informacion solicitada méas lo complementarios, tener presente

gue se debe agregar los participantes.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia CONSORCIO 2
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO \\,
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ L I‘N 4 TI C ﬂ

SGJ

vierres 10 Mo ae 2023
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Dar clic en el botén Confirmar audiencia.
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Colombia

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2
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«

CONSORCWO
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e

INTERVENTORIA

SGJ

La audiencia ha sido agendada con éexito
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25. ¢, COMO SUSPENDER NUEVA AUDIENCIA?

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

@) =5 SIUG) -

INICIO CONTACTENOS

[
£
&

La Ran dicia
se esta transformando.

Noticias

e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de forma de lupa.

-
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Frocese Jodbiebad: 1T 3008000 202 M ™ot

Datumnntes AsocMoos 8l e wsn

Pt mmier Muwva Ao in ACK et sudencie Belimsew

10 Rywenin B ION st in Focha e Hits programade i sudinnca  Hirs 08 resizac0n e sudienos  Tipe e suesencis

e Seleccionar la audiencia y dar clic en Acciones de audiencia/ Suspender
/Aplazar audiencia.
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e Seleccionar la opcion Suspender Audiencia, diligenciar la informacion
restante y dar clic en el boton Guardar.
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Heogistro de suspensiones/aplacamisntos de audiencia

Hugiatrn de suspensianes/aplesar

Nsta seguro de guerer aplicar la
suspension/aplazamiento de la audlencia?
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udichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

iva de Administracidn Jodicial

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

Superioe de 1a Jodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

& CONSORCIO %

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

PAot e M hiad iy

[ D L]

26. ¢ COMO APLAZAR AUDIENCIAS?

wiia Hpe e wamenale

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com

@)

g

INICIQ CONTACTENOS

la justicia estara
mas cerca de ti.

iPreparate!
SIUG) =~

Noticias

SIUG] -~

e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de forma de lupa
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Consefo Superior de a Jodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
‘ petivs de i ludidsl - ge Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de R
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MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}
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e Seleccionar la audiencia y dar clic en Acciones de audiencia/ Suspender
/Aplazar audiencia.
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Rama Judichl

Consejo Superior de 1a Judicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
dirocciln Bocw de Administraciin Jodicial ;2 ] .. R
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MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

«

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

LIN K.T_'C\\}d!

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Esta swguro de querer aplicar s
suspensionfapinzamiento de 1a audiencin?

SR DT I LA R R EIE TR SRR T 1]}

o m

T T e T AL P b 5 el i
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Suspeteiones/Aglaramientos de Audiencia
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CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

& -INKTIC \d
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

Colombia CONSORTIO 3
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVENTOS'}(';‘}
27. ¢ COMO REPROGRAMAR AUDIENCIAS?
Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com
@) SIUG]

INICIO CONTACTENOS

la justicia estara

mas cerca de ti.

iPreparate!
SIUG) -~
Noticias
e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de forma de lupa.
@) SIUG] -
errasinan aliogeds Aulberd) Th 1 [ o '_l °
O 10 Tares B Uy inirn ov St irg Limite e Atene i Pudin sle Megmiie Camlign Uniea e Ihavasn
) ] a Q
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e Dar clic en la pestana Historial de audiencia.
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Consejo Superioe de 1a Judicatura implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC

Direccidn Bocutiva de Admiristracidn Jodicia

Coloerita

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Procesis Jodic bl TT00 0 A LRHOA T0 2 300000

e Seleccionar la audiencia y dar

Modificar/Reprogramar Audiencia.
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«

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO
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CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Prowosi Tabiviah FTO01 10808 200 MWy Tey
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e Moadificar la informacién de la audiencia, como fecha y hora etc; dar clic en el

botén Modificar audiencia.
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«

LINKTIC

& CONSORCIO %

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

La audiencia ha sido agendada con éxito
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28. (COMO SE ENVIA LA INFORMACION DE AUDIENCIA A LOS SUJETOS
PROCESALES E INTERESADOS?

Se inicia ingresando al url del sistema _https://prod-siugj.linktic.com
<), SIUG] .~

INICIO CONTACTENOS

Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio
de justicia.

Naticias

e En el buscador ingresar el cup y dar clic en el icono de forma de lupa
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e Dar clic en la pestafia Historial de audiencia.

Procesn Judicinl: 17003105003 2023000070 |

.
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e Dar clic en el botén de programacion de nueva audiencia

Procesa Tadickal: 17001 3102003 202 500070 |

Documentns Asocisdos o Frracew
Programar Nusva Aulhencis AsrAsnes auhencin. S efrevew

1D Eventa Situar N wadiendla Fucha dde P PrOgraade e suderia  Hore de reetzad lon de suilendia TIpo e sudenoa

e Ingresar la informacién de la audiencia, como fecha y hora etc., dar clic en el
botén Confirmar audiencia.
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& CONSORCIO %

a -INKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

AQreas Panicpaiee
o
CAMIIA paai (A SCIDMA
senil  DONA WARES Pawpe) ¥

-~

|

Lo audioncia ha sido agendada con éxito

Pertainaiite

A b g A
s

T

e Se envia la informacién de la audiencia al correo electrénico notificado la

programacion de la misma
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LY - edelafodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
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29. (COMO GRABAR LA AUDIENCIA?

Ingresar al sistema SIUGJ con las credenciales asignadas.

&

Noticiag

INICIO CONTACTENOS

La ' J
se esta transformando.

SIUG] .~

e Ingresar en el buscador el cup y dar clic en el icono de la lupa.
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SGJ
SIUG] .~
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e En el expediente dar clic en la pestafa Historial de audiencia.

Procese Judicial: 1700102000 20230000701

-
Documefitos Asociados o Process Judicls Mixtuiinl do sudienciss Cattacion de GOcusmmhtos sty procesales Notfesannos Accuatn ¢ Procese o
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e En elicono en forma de mufieco con una fecha dar clic en él.
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AR
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En la reunién de herramienta en la opcién de grabado se da clic en iniciar

grabacion.

Esperando a que se unan otros usuarios..
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CONSORCIO

Esperando a que se unan otros USUArios.

30. (COMO TOMAR ASISTENCIA DE LOS PARTICIPANTES?

Ingresar al sistema SIUGJ con las credenciales asignadas

@) SIUG] -~

INICIO CONTACTENOS

La Rama Judicial
se esta transformando.

Naticias

e Ingresar en el buscador el cup y dar clic en el icono de la lupa.
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CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO
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SGJ

s_______________________________]
@)= SIUG] -
s v 29 0°Q@

RAuntian te id sutividstinme YT P T . Matnar notiftsckan comn o Alsraiels B30 s e e e ncidn
O iress Priotidnd  Begetin en Sateme  Linvte o Alnheldo Yot dw Heglstso COdigN Urco O Procese
2 0O a Q
.| a (
&0 a o
8 0 a O 5

e En el expediente dar clic en la pestana Historial de audiencia.

Proweesn Tadictal: 17001810200 520 2 50000711

»
Ducumantos Asoclados al Process Judichal 1RE0NW 00 haBunCue Carvatucen 00 doturvenus Pattos procesd e fout M o ranes Accusos » Mocnse dJu

Sroceves JuSciame Asucmd

Pechadwregitss  Tipo detumentn  Occurerss Temane blats dats del Socunenty

Kiags dy Apwacon 00

0]

| THNLT A 21— - B

m 1 ctasabor o wan
|

e Dar clic en la numeracién de la audiencia.
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& CONSORCIO %

LINKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

Py enu Husve At in

0 Evwinin Wtuscban wsdenile

MOt st o dostmreime Carveem) T PUItie pisnoesies

ACrones adens . 2 Buhivsw

Poiha e Hite progremeds (e sudinniie e de resllincsin o sudienicie Ting de audends

En constado derecho en la opcién Participantes seleccionar uno de ellos y

dar clic en el icono del lapiz, se toma la asistencia y dar clic en Aceptar.

Proceso Judicial [1T001 5 105005-202300007101]

& Sar
Suschnives Midioncie  Beirice de prshee

Datos de la Audiencia

Nurestwrw dsl Fvents
Doy poon
Foona de ta Avitienca

Maars:

Tipo 36 Acctencia

Ourmseion setimacs
Sals Augrace
Dwipechs
Sadw

s/ Magatrado

Parug

Avistencis de Patcipiees

Participants

CLAJIIA MARCE LA NDONITWLS FOsL RO

I
|
Magistraas

AL DL TIIBILINAL BLP
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CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO
udichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

31. ;COMO DAR INICIO A LA AUDIENCIA?
Ingresar al sistema SIUGJ con las credenciales asignadas.

@) == SIUG) -

INICYO CONTACTENOS

La ! ! )
se osta transformando.

Noticias

e Ingresar en el buscador el cup y dar clic en el icono de la lupa.

&) SIUG) ~
Ui ek Aot 13 29 A °

v Menilide BN et e steneon

Mt 0n de ln set vt N ive ne Martnt notifcsoon con

U e Taren ionded ey tio on Sietena Limite de Atencid n Pulu de Beyistiv COMNQo Uneo de I ocwan
mo a4 QO

m 0
B o

s > »

e En el expediente dar clic en la pestana Historial de audiencia.
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Qy

«

CONSORCWO

CONSORCIO

uw.r*c\\}d{

INTERVENTORIA

SGJ

Proscese Judicial: 170005105005 202 30000701

Dotumeros Asockioos al Preceso Judcis HIALoe el 00 UuBancOs Canutncion (¢ SoCurmenmng

Focta de regutrs  Tige dacuments * Oocsnents et data that decummeris

T R ]

AN MY I
Adjentar docsmentn ‘ = Cacaness documemo

e En elicono en forma de mufieco con una fecha dar clic en él.

Process Judicial: 17001 3105003- 20230000781

Dotwenentss Asncisdue o Process Judcis Hictorinl de sudiencies Canmesctan e docutrmitcs Aurtes procesates MatFeucionme

Programat Nueva Audencia Astiones audiendias > Refresca

ShuRcon audionca Focha de HOMS programads de putiencia  Hord de reafizacion de sudiencla Tipo de adiencis

186003 203 30008 101

e En la reunion de herramienta en la opcion de grabado se da clic en iniciar

grabacion.
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Esperando a que se unan otros usuarios...

Esperando a que s unan otros usUarios.

32. (COMO REGISTRAR LOS DATOS DE LO REALIZADO EN LA AUDIENCIA?

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: Esta funcionalidad
podra ser desarrollada desde el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO o JUEZ.
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SGJ

SIUG] -

INQOQ CONTACTENOS

Noticias
. R f

m a ﬁle i-‘t:-;‘ac--m

e Una vez ingrese con su usuario, en la barra “Buscar Proceso Judicial”
ingrese el CUP - Cddigo Unico del Proceso — donde se va a realizar la
audiencia previamente agendada y de clic en la lupa.

SIUG] -

&

U 0tew bl B e Siieren LAY e Adeied e Vit vw bwyaee Chohgu Wano g Broens Mtranied

5}
Q
(o]

| N N R R I N N N
K

e Seguidamente, ingrese a la opcion “Historial de audiencias” donde
visualizara la audiencia programada; iniciada la celebracion de esta, de clic
en el “ID Evento” — para el caso concreto 859 -.
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e Inmediatamente, se abrird una pantalla que habilitara dos pestafas; en la
primera “Datos de la audiencia” donde podra observar la fecha de la
audiencia, el horario, el tipo de la audiencia, el despacho, entre otros datos y
en la “Resolutivos Audiencia” en la cual debera hacer clic.

Datos de la Audioncia

s

e Seleccionada la opcion “Resolutivos Audiencia”, cargaran varios
interrogantes de acuerdo con las etapas procesales desarrolladas en la
celebracion de la audiencia segun el caso — Articulo 77 Cédigo Procesal Del
Trabajo y De La Seguridad Social -, tales como: “;Se realiz6 audiencia de
conciliacién?”, “¢Existen excepciones previas?”, “;Se sanearon las
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=

nulidades del proceso?”, “;Se procedié a fijar el litigio?”, “;Se
determina la vinculacion de algun litisconsorcio?”, “;Se decretan
pruebas?”, entre otras; asi las cosas, debera de contestar cada uno incluso
podra de manera opcional realizar comentarios adicionales y al finalizar da
clic en la opcién “Guardar”.

oceso Judicial (1ML 105001 202 30se0 0] hewrercia e FaDOTeTES

e Una vez guardada la informacién anterior, en el costado derecho de la
pantalla se encuentra un listado de participantes donde tendra que dar clic
en el lapiz y diligenciar la informacion requerida en la pestafia que se habilita,
finalizada marca la opcién “Aceptar”; accion que tendra que realizar con
cada participante.
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33. ¢COMO REGISTRAR UN ACUERDO PARCIAL POR CONCILIACION?

Identificado el CUP - Cédigo Unico del Proceso — en el que se va a realizar la
audiencia, ingrese a la opcion “Historial de audiencias” donde visualizara la
audiencia programada; iniciada la celebracion de esta, de clic en el “ID Evento” —
para el caso concreto 859 -. Nota: Esta funcionalidad podr& ser desarrollada desde
el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO o JUEZ.

Proceso Judickal: 170013005005 20230000200

e o - _'.

PIngamar tasees Auslencia Azoanes awdhmcia- Gefrescs

0 Everw SEtucan salenciy Facha e

[= ]

Corpus Ssit 11O TVI0R . SR I000N TS0 |

e Inmediatamente, se abrird una pantalla que habilitara dos pestafias; en la
primera “Datos de la audiencia” donde podra observar la fecha de la
audiencia, el horario, el tipo de la audiencia, el despacho, entre otros datos y
en la “Resolutivos Audiencia” en la cual debera hacer clic. Seguidamente,
cargard una nuestra ventana donde encontrara entre otros interrogantes si
se “¢Se realizé Audiencia de Conciliacion?”, en la cual debera de marcar
la opcidn “Si”, opcion que desplegara varias opciones de acuerdo con el
“Tipo de Conciliacion” y de clic en sobre “Parcial”.
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SGJ

Proceso Judicial (170003 10500). 202 3000 200) Tener

& Purvopants

Datus dw b sesdionicia Resciuthes Aafwnca =) Pane Frocess

Audiencia inicial

w2l ol e concilacion *

So SecTeran prusbes? ¥

Crrpots St | TOTLITONO01 IO

e Una vez finalice de marcar los demas resolutivos da clic en la

“Guardar”.

Proceso Judicial [ITDSIASNT 2023000 259|
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34. ; COMO REGISTRAR UN ACUERDO TOTAL POR CONCILIACION?

Identificado el CUP - Cédigo Unico del Proceso — en el que se va a realizar la
audiencia, ingrese a la opcion “Historial de audiencias” donde visualizara la
audiencia programada; iniciada la celebracion de esta, de clic en el “ID Evento” —
para el caso concreto 859 -. Nota: Esta funcionalidad podr& ser desarrollada desde
el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO o JUEZ.

Process Judiclal: 170013105001 - 20230000200

PLE | Himora de audescies Ih.--. n e ocLmens

Programar Wuwwm Aflencis Azianes audiencia- Retrenca

10 Everste Stuacion matiencis Fechs de

Comprte St 123013 THE001 J00 0000

e Inmediatamente, se abrird una pantalla que habilitara dos pestafias; en la
primera “Datos de la audiencia” donde podra observar la fecha de la
audiencia, el horario, el tipo de la audiencia, el despacho, entre otros datos y
en la “Resolutivos Audiencia” en la cual deberé hacer clic. Seguidamente,
cargara una nuestra ventana donde encontrara entre otros interrogantes si
se “;Se realizé Audiencia de Conciliacion?”, en la cual debera de marcar
la opcion “Si”, opcion que desplegara varias opciones de acuerdo con el
“Tipo de Conciliacion” y de clic en sobre “Total”.

212



Rama Judichl

Consejo Superior de 1a Judicatura
Direccin

&=

; | implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
outiva de Administracidn Jodicial

& -INKTIC \d
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

Colombia CONSORTIO
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

INTERVENTORIA

Proceso Judicial [1 7001316400 1- 202 30000200]

Desciunives Aufiencia
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e Una vez finalice de
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& sk
TTITER I e

Fooho de Mmdanci 0o trimite y pagsmisno *

Comentance sdocmam

Lsktencie 0o Participarmes

Asiiba

#tare Oa Gruaca/Sadas 1600 s - T30 &

Cuncelar l Cumritar l

Aamtha

o De Evtrata/Setta W00 M - 1Y
L5 Secrwian pruebes *

. Mg

te MO0 M - 1132 e
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35. ¢ COMO REGISTRAR PRUEBAS EN LA AUDIENCIA?

Identificado el CUP - Cédigo Unico del Proceso — en el que se va a realizar la
audiencia, ingrese a la opcion “Historial de audiencias” donde visualizara la
audiencia programada; iniciada la celebracion de esta, de clic en el “ID Evento” —
para el caso concreto 866 -. Nota: Esta funcionalidad podré ser desarrollada desde
el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO o JUEZ.

Proceso Judickal: 660014105002-20230000800

Docurnemos Asoclados al Proceso Judiciul Historial de audiencias Ceneraciin

Programar Nueva Audiencia Acclones audiencias % Refrescar

1D Evento Situacion auglencia Facha te Hora programada de audiencis  Hora de realizacion de sudiencis Tipo de audiencla

e Inmediatamente, se abrird una pantalla que habilitard dos pestafas; en la
primera “Datos de la audiencia” donde podra observar la fecha de la
audiencia, el horario, el tipo de la audiencia, el despacho, entre otros datos y
en la “Resolutivos Audiencia” en la cual debera hacer clic. Seguidamente,
cargara una nueva ventana donde encontrara entre otros interrogantes si se
“¢ Se decretan pruebas?”, asi las cosas, debera de acuerdo con lo sucedido
en la audiencia marcar la opcion “Si” o “No” y en la casilla de texto
“Especifique” agregar lo pertinente a cada una.
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Proceso Judicial [660014105002-20230000800)

4 sair

D3tos de 17 audiencis Resolutivos Audlencls

oran pruebas & favor de la parte demandante? *

No

(Se docrotan pruebas a favor de la parte demandada? *

No

50 gecretan pruebas de oficio” *

S No

Agistencis de Participantes Cenencidn de Ducumentos

Participante -

Pante Process|

Especifigue *

se decreto prueba t

Aslstio

Hora De Extraca/Salida: 0900 Hrs. « 1000 Hrs.

Especfique * Asletio

Hors De Entrada/Sadda: 09:00 Hre. - 10:00 Mz
se decretd prueba ¢

Tues

Especifique *
Aslvtio

$ora De Ertrada/Salice: 09:00 Hrs. - 10:00 Hrs

Capata Judicnt WS0V00) M) 000000

e Por ultimo, marque la opc

Proceso Judicial [660014105002-2023000(500)

§ saln

Gatoa de ta audiencia Resclutivos Audencia

Si: % No

£50 acto fabia?

sl NO

ion “Guardar”.

ade pantes

Partidparnte

Parte Brocoas

ASiSTH

Mars De ErtradaSatda OT4 vy - OR 74 My

Espocifigue * v ankia

Asini

Hara Dw Ertrada’Sabcds: OT26 s

ORI My

Asictis

Hark De ErtraceSalde: 0704 e

-0aJ4 M

Carpets Judoe (00014525400 22230000000
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36. ¢ COMO TERMINAR UNA AUDIENCIA?

Finiquitado el desarrollo de la audiencia, desde la pestafia “Historial de
audiencias” seleccione la audiencia finalizada y haga clic en “Acciones
Audiencia” inmediatamente desplegara un menu donde debera seleccionar
“Registrar Finalizacion de Audiencia”. Nota: Esta funcionalidad podra ser
desarrollada desde el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO 0 JUEZ.

Proceso Judicial: 660014105002-20230000800

Documaentas Asociades al Proceso Judicial Historial de audiencias Conemcion e documantos

Programar Nuevas Audiencla I Acciones audiencla+ l S Befrescar

1D Evento Situnckn sud = Modifica/Reprogramar Audiencis | pregramada de sudiancia  Hora de reaiizacidn de sudiancia Tipo de audiencia

fegimrar Fnalzacon de Audiencia

e Confirmada o Spendecaplaze Audiancia o 0200 Hre o lan ME0O hex (Oaton mo di

Carpona Jaficied GE0014105002 20270000000

e Seguidamente, cargara una nueva pestafa “Registro de Finalizaciéon de
Audiencia” donde tendra lugar de sefialar la hora y fecha en la que finalizo
la audiencia y un campo de texto de “Comentarios adicionales”.

Registro de Finalizacion de Audiencia
'3 MAMEUMENTOS a00c ¢
Fimalizacion de Audiencia

no dw |8 sudencis

00 AM

Dates de la Audiencla
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e Luego de clic

en la opcion “Guardar”.

Registro de Finalizacién de Audioncia

B Docurmentos asaciados

Hoearlo

Tipo de Audiencia
Duracion estimada
Sala Asgnada:
Despacha

Sede

Jusz/Magistrago:

Participantes

De las 0200 hrs 2 {as 1000 hrs. del Viemes ¥0 de Marzo de 2023
[12] Audiencia Concentrada

60 minutos

[VT] Sala Vinual (Microsoft Teams)

02 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABCRALES

[000] SALAS VIRTUALES

[] Leidy Lorena Perez 2uluaga (Jues)

daniels jimenex
VIVIANA VANECAS VARGAS

Corpeta Jadiciet. 550014105002 200 00090

e Seguidamente, se habilitara la pestafia de “Aplicar Finalizacion de
Audiencia” sobre la cual debera hacer clic.

Registro de Finalizacién de Audiencia

2 Ver hiatorial . Aglicar

Finalizacién de Audiencia | Documentos asociados

Finalizacion de Audiencia

Hora de inicio - térming de 1a avdiencia

10/0872023 0%00 AM

Comentarios adicionales

Datos de |la Audiencia

Proceso Judicial

Nembre del Evento

E£0014105002- 20230000800

|S¢n nembre del evento

Carpeta Jodhcind. 666014105002 29720000000
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e Unavez dado el clic en “Aplicar Finalizacion de Audiencia”, le cargara una
ventana emergente la cual deber& confirmar presionando “Si”.

Esta seguro de querer aplicar la finalizacion de Ia
audiencia?

Datos de la Audiencia ™ I

Carpets Judciat W14 RO00 20020000000

e Finalmente, podra visualizar como “Finalizada” la audiencia desarrollada.

Proceso Judiclal: 660014105002-20230000800

Documentas Asociados al #roceso Judicial Historial de audiencias Ceneracan de docurnentos Partes procesales Notficacianes

Programar Nueva Audiencla Acclones audiencia« % Refrescar

10 Evento Situacien audiencia Focha de Hora programada de audiencia  Hora de realizacion de audiencia Tipo de audlencia

Carpeta Judicial: SA00 M 5002 207 50000600
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37. ;COMO GENERAR EL ACTA DE LA AUDIENCIA?

Una vez terminado el desarrollo de la audiencia y marcados los interrogantes de
“Resolutivos Audiencia” en la pantalla lateral derecha de clic en “Generacioén de
Documento” y seleccione la opcion “Crear Documento”. Nota: Esta funcionalidad
podréa ser desarrollada desde el rol de SUSTANCIADOR, SECRETARIO o JUEZ.

Proceso Judicial [660014105002-20230000800) antancin de particioanes | [T SRDIRPIPIII—

€ Salir

O Crear Documento

Datos de la sudiencin Resolutives Audiencia
| Tipo de Documento

Eventos en audiencia

Situacion Actual

LSe docreto acuerdo conciliatorio? *

INC

LEXisten sxcepciones previas? * LC8mo fueron resu

No

{50 sanearon las nulidades dal proceso? *

Corpeta Jedkcial GA001410%47 20270000500

Seguidamente, cargard una pestafia donde debera indicar el tipo de
documento a crear, alli seleccione “Acta de Audiencia”y de clic en el boton
“Aceptar’.
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y Judicial [660014105002-202310000860]

Betohtives Auduncia

Eventos en audiencia

Indique ¢l Tipo de Docurmento a Crear Acta de Audiencial

Carpeta Jaadicial: SL0014995%002 207 30000000

¢ |nmediatamente, se abrird una nueva ventana donde debera seleccionar la

pestafia “Providencia”, una vez editada y validada la informacion del acta
seleccione “Enviar a Validacién”.

Registro de providencia Providencia Proceso Judicial

Bl Ver historial . Enviar a Validacion 2 Documentos asociados

Editar Adjuntar documents Descargat

* Imorimir < Reprocesar
- W -

&

ACTADE AUDIENCIA PUBLICA

Nousder Commpion 0l et Lews Lovens Femer Ddiage

foctu

Hors e b

Hore de Faalitnoiln
Noveets de Exprdreny
Nawtve Dezardscs

Nazvee Desardats

Carpota Jodicel. G000 4105000 2020000000

e A continuacién, en la ventana emergente podra agregar de manera opcional

los “Cometarios adicionales” que considere importantes para la validacion
del acta, una vez finalizado de clic en la opcién “Aceptar”.
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\/ SIUG)

Comentarios adicionales:

Cancelar

Carpets Jodciat 685014935082 3220000008

e Por ultimo, le cargard un mensaje de confirmacion donde tendra que dar clic

en la palabra “Si”.

LEsta seguro de querer enviar a validacion Ia
providencia?

Carpts Juchcia 40014108500 - 200 I3NCSW0
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38. ¢ COMO GENERAR OFICIOS?

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: Esta funcionalidad
podra ser desarrollada desde el rol de SUSTANCIADOR.

&) SIUG) .~

1, (s]=) CONMTACTINGS

Noticias

I UE ph-
& A ﬁ_ E

e Una vez ingrese con su usuario, en la barra “Buscar Proceso Judicial”
ingrese el CUP - Codigo Unico del Proceso — donde se va a realizar el oficio
requerido.

BoRCE- BB

=
D O 0 0O 0T

DD PSP PP
|

m 5
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e Seguidamente, ingrese a la opcién “Generacion de documentos” y de clic
en el boton “Crear documento”.

e A continuacién, se habilitara una nueva ventana donde debera seleccionar
“Oficio” y seguidamente “Oficio Base General”, donde le cargara una
plantilla y da clic en “Aceptar”.

[nombreDespacho]

[fechaActual]

e Una vez le de aceptar, el sistema lo direccionara a una nueva pantalla y
seleccione la pestafia “Oficio” donde podra visualizar y editar el oficio
requerido; Ultimamente de clic en “Firmar documento”.
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1N de Marms de 2000

e Consecutivamente seleccione “Firmar Electrénicamente” y de clic en

“Aceptar”.

e Ultimadamente, volvera a la pantalla de inicio donde podra visualizar los
datos del oficio generado.

224



Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

Colombia CONSORTIO

CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

& -INKTIC \d
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de vedaszrama et

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Precese Padichal: ITOP13105001 282380002680

T

Foctm de yoecién - Tips de Sotumenty

39. (COMO COMPARTIR EXPEDIENTE ENTRE DESPACHOS SIUGJ?
39.1 Como funcionario judicial

Ingresamos a nuestro despacho, en este caso se hara con ROL de secretario.
|

@) == SIUG) -

INICED CONTACTENOS

se esta transformando.

Nntiriac

e Una vez dentro, damos clic en nuestro menu desplegable ubicado en la parte
superior izquierda de nuestra pantalla. Seguidamente ingresamos a
PROCESO DE TRABAJO.
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LINKTIC

\\J
&

Colombia DAV RAT L g
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INvaemo;zg}
I SIUG]
: - L.‘o l‘:b‘.b ’
= T Misridad  WepRioe e Satvs  Limine de Sleewdin Fuku de Begatee u.-u‘.,un Y .‘-.. Astivisiad
E 0 & Q
B0 a Q
(- a4 Q
B O 4 Q
e Acto seguido damos clic en SOLICITUDES DE ACCESO A EXPEDIENTE.

‘

A 2 - Q
2 a de atencion Marcar notificacion como: ' Atendida -,
7 3 Prioridad Registra en Sistema Limite de Atencién Folio de Regstro Cdq
e Ingresamos a REGISTRAR NUEVA SOLICITUD DE ACCESO A

EXPEDIENTE.

@ -

Barrwnide secreucollTs

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

F Negatrar Muwwa Sodcitud de ACCoso » Exspedoms J

Numers de Casc - Fecha e Regmiio Codgu Unxo de Motess tuyo ACTesd s Solcts Metaw de b Sohntud

SIUG) -
29 0°@

Codeye Umcn de
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e Primero se ingresa la informacion del proceso que solicita el acceso a un
expediente electrénico. Escribiendo los 23 digitos en la barra de busqueda y
seleccionando una vez aparezca.

Solicitud de acceso a proceso judicial

E!J%] Documentos asociados

Solicitud de acceso al expediente

Numero de caso

POR ASIGNAR

Codigo Gnico de proceso que solicita acceso*

Especialidad

Laboral

Lugar de Radicacién

Pereira

Demandado

EDNA ALARCON GALEANO

660014105002-20230000200 (JUZCADO 002 M

Fecha de registro

POR ASIGNAR

Tipo de Proceso

Ordinario de Unica instancia

Demandante

JOSE MARIO MIER RIVERA

Despacho

JUZGADO 002 MUNICIPAL DE PEQUENAS
CAUSAS LABORALES DE PEREIRA

e El paso a seguir es ingresar la informacion del expediente al cual solicitan
acceso, e ingresar el motivo por el cual se va a compatrtir tal proceso.

Ingrese el motivo de la solicitud*

SE SOLICITA PARA POSIBLE ESTUDIO DE|ACUMULACION DE PRETENSIONES

660014105001-20230000100

Codigo unico de proceso con el cual se relaciona*

Q

Especialidad

Laboral

Lugar de Radicacion

Pereira

Demandado

GLORIA MARIANA FLOREZ ROJAS

Tipo de Proceso

Ordinario de Unica instancia

Demandante

JHOFAN FLOREZ QUIMBAYA FLOREZ
QUIMBAYA
Despacho

JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS
CAUSAS LABORALES DE PEREIRA
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CONSORCIO
\\J
a LINKTIC

CONSORCYO

INTERVENTORIA
SGJ

Guardamos.

reCumnics ssociadse

Luger o Racicaciin

Oettrarrdamtn

CIRAA MARIANA FLOSET ROOAS

Ao S Urses NNt

Demmancarnis

TWOFAN FLL

QUIMBAYE

WEZ QUIMBDAYS F

Despocia

Uz

CALS

Corcww

Enviamos el proceso al juzgado. Clic

en ENVIAR

DESPACHO y confirmamos su envio.

SOLICITUD AL

Solicitud de acceso a proceso judicial

E Vet histarial

Solicitud de 3

Numero de caso

0000VZ023

0500MINS002. 202350000200 QUZCADO 002

DE PEREIRA)
Especialidad

Lavoral

Lugar te Radicacion

Peresa

Demandado

EDNA ALARCON CALEANO

ngrese ef rmotivo de & solotud*®

SE SOLICITA POR POSIBLE ESTUDSO DE ACU

Enviar soficitud 2 Despocho

MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORAL

» "
2 Docurmentos ssociados

Fecha de regstra

202R0ZI1T0Z0N

Codego anico de proceso Que solicita acceso®

Tipo de Proceso

Crdinario de unica Instancs

Demancame

JOSE MARIO MIER RIVERA

Despacho

JUZCADO 002 MUNICIPAL DE PEQUE NAS
CAUSAS LABORALES DE PEREIRA

MULACION OE PRETENSIONES
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ICitud @ Despacno ] DOcCUMmenios asociados
bediente
Fecha de registro
22/02/2(

fita acceso®

Mz Esta seguro de querer enviar la Solicitud de
Acceso al Despacho?

e Para finalizar validamos su envi6 al juzgado solicitante.

e Seleccionamos el proceso a compartir y damos Clic en VER INFORMACION
DE SOLICITUD.

@)= SIUG)
R P o 20 o

Bolicitud de Acceso a Proceso Judicial

O Sepmw Nusve Solstud e Accwio § Dipedanis o e nbirmacdn de Sofkitud : -]

Némera de Casa-  Fecha de flegatio Cadigo Uit e Process Oy Acceso we Salcia Momvo de |a Schcrtug Cadgo Uneo de Procest Jsacado

$EI0SEI0) 20020000200 LATEADO O LARYPAL OCLCRCUN0 O WARZALET) HE SCUOTA 2O NSTHI TEUN0 DEA. SEEOIGEE00) 20220000000

00N 200200 Thadd

f

e En este punto podemos autorizar o rechazar el acceso al expediente al
juzgado solicitante. Para el ejemplo autorizaremos, dando Clic en

AUTORIZAR ACCESO.
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Solicitud de acceso

R Ver historia

Solicitud de gct

Numero de caso

00001202

2 proceso judicial

Evaluar Solicirud* ) Docurrfentos asociados

—

Fecha de registro

220272023 17:0201

S60014305002- 2023
DE PEREIRA)
Especialicdad
Labaral

Lugar de Radicacion

Pereira

Demandadio

MUNICIPAL DE PEQUE

EDONA ALARCON CALEANO

Cédigo unico de proceso que solicita scceso®

0 QUZCADO
S CAUSAS LA

ORALES

Tipo de Proceso

Ocdinario de anica instancia

Demandants

JOSE MARIO MIER RIVERA

Despacho

JUZCADO  MUNICIPAL DE PEQUENAS
CAUSAS LABORALES DE PEREIRA

e Se confirma su envié dando Clic en

opcional
I

un comentario.

ACEPTAR vy colocando de

manera

licitud~

bediente

ita acceso"

FADO 002

=P Documentos asociados

Fecha de registro

22/02/202317:02:01

SIUG]

Comentarios adicionales:

SE REMITE EXPEDIENTE SOLICITA| ‘C’|
Tipg

Ord|

Despacho

JUZGAD

CAUSAS

e Confirmacion por ultima vez de su envid, dando clic en SI.
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¢ Esta seguro de querer asentar como resultado:
Autorizar Acceso?

v | G

De esta forma el expediente queda debidamente compartido con otro

despacho que solicite su acceso.

39.2 Como usuario externo
A —
‘ SIUG] -

INICIO CONTACTENOS
»

jrreramranT@ grad mr

s LI

@

La Rama Judicial
se esta transformando.

V)

D R e e S T

Ingresamos como usuario externo, ya sea como parte dentro del proceso o
como apoderado sea el caso, con nuestras credenciales previo registro en

el sistema.
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e Ingresamos a nuestro menu desplegable ubicado en la parte superior
izquierda de nuestra pantalla y damos clic en TRAMITES.

: Documentos del Proceso Audiencias Datos del Pl

e Damos Clic en SOLICITUD DE ACCESO AL PROCESO JUDICIAL.

Solicitud de Acceso al Proceso Judicial

Administracion de Procesos Juciciales

E ‘
« . -
Documentos del Proceso Audiencias

e Ingresamos y damos clic en REGISTRAR SOLICITUD DE ACCESO.
E

@)= SIUG) -

Bieowenido: JOSE MARIO MIER RIVERA =9 1:\ o

i v

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

k Registrar Nueva Sollcitud de Acceso id Ver Informacion de Solicitud de ALcesa © Famaver Salicitud e A

Folio de registro Fecha de registro Proceso Judicial Comentarios Adicionales Situacion
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e Ingresamos los 23 digitos que componen el radicado de proceso a solicitar
acceso, e ingresamos el motivo de la consulta esto de manera opcional.

Solicitud a proceso

-
2 Documentos asociados

Follo de registro

POR ASIGNAR

Codigo Unico de Procueso

Solicitud de acceso a proceso judicial

Fecha oe regisiro

POR ASICNAR

00200

l SE001S05002- 2005

=]

Especiabidad

Laboral

Lugaer de Rudicacian

Pereira

Demandado

EDNA ALARCON GALEAND

Comentarios adicanales

Tipo de Proceso

Oedinano de unica instanca

Demandante

JOSE MARIO MIER RIVERA

Despocho

JIZCADO 002 MUNICIPAL DE PEQUENAS
CAUSAS LASBORALES DE PEREIRA

SE SOUCITA PARA VERIFICAR ESTADO DE TITULOS JUDICIALES /

e Guardamos.

Sollcitud a proceso

B Documentos asociades
Codigo Unico de Proceso

GE00NLINA002-202

Especialidad

Labaral

Lugar de Radicacan

Dyraius

Demandada

EDNA ALARCON GALEANO

Caomentarias adicionales

Tipo de Proceso

Ordinario de Unsca instancia
Demarviante

JOSE MARIDO MIER RIVERA
Despacha

JUZCADO 002 MUNICEPAL DE I’L(‘HJL;{A’;
CAUSAS LABOSALES DE PEREIRA

SE SOLICITA PARA VERIFICAR ESTADO DE TITULOS JUDICIALES
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e Seguidamente, se habilita una pestafia que nos permitira ingresar nuestro
escrito de solicitud de acceso al expediente, en donde deberan estar
debidamente justificadas las razones por las cuales se solicita dicho acceso,
a efectos de que el despacho realice el respectivo analisis y control de
legalidad.

e Damos clic en REGISTRO DE DOCUMENTOS.

Solicitud a proceso Reglstro de Documentos "g

[ ver historial SR Documentos nencindos

Solicitud de acceso a proceso judicial

Folio e regatrc Fecha du reglatru

000032023 202013 171549

Cogo Unico de Process

660014105002 20230000200

Eapecialidad Tipo de Proceso

Laboral kdinano de unica Instancia
Lugar de Radicacion Oemandants

Peraira JOSE MARIO MIER RIVERA

Demandado

LDNA ALARCON GALEANG NICIPAL DF PEQUERAS

S DE PEREIRA

Comentarics adiconaies

SE SOULICITA FARA VERIFICAR ESTADG DE TITULOS JUDICIALES

e Cargamos la solicitud de acceso al expediente dando clic en el I4piz como se
muestra a continuacion:

Solicitud a proceso Registro de Documentos

[ ver historial B Documentos asociados

W Cuardar Doctumentos

D Oocuments Documento Adyunto

O  Docurnentiss Obgmearion

O ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESC A EXPEDIENTE
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e Localizamos el documento en nuestro ordenador, dando clic en la opcion
SELECCIONAR:

=
Subbir documento ¥ ssrvidar
e Seleccionamos el documento y damos clic en ABRIR.
€ 2 X Sl PRECUNTAS FRECUBNTRRD X Q) swc) x
o ¢ Btee. » Documestos »
£ @ > de Conre [ R

7 Ceganuar » Nuew capets - | o

v Arceso rapedo N

Lightshet

o Documerte #
T WS Clowd Fles
& Dewcawges #

8 Documente |
N ageres »
& Documented(1)
DFetreve
83 Documentol
COMPARTH PR
&9 S0UCTUD ACCESD A BPEDENTE
B Esconora
USUARG EXTEL
HNombhoe de srchine dot b=y acchoves

’ O Selecciomar 1 l " Cscanear
|

Carcalar

7™ MV DUBOE BT SUPN IO & WA R

e Procedemos a cargar nuestro documento, dando clic en ACEPTAR.
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Sublr documento al servidor

documenno » suhie ¢ | ;e -
o b | Craleccianar Tacanaw

* B tamado NO pusde ser sudenict & 300 BB

Cancwlar

e Procedemos a guardar nuestro documento.

Solicitud a proceso Registro de Documentos

B2 Ver histonal ) Documentos asocados

« Guardar Documentos.

|} Documento Documento Adyunto

) Docymentos Obl

igatonos

B ESCRITO DE SOLICITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE * LOLLITUD ACCESO A EXPEDIENTEPDE

e EIl sistema nos confirma el guardado correcto de nuestro documento
procedemos a dar clic en ACEPTAR.
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Sofcieud a proceso Rogistro de Documeontos

B Ver histarse 2B Documantas mocisdcs

Los documantos han sido guardados
correctamente

dando clic en SI.

Por dltimo, procedemos a enviar la solicitud al despacho, y confirmando

Solicitud & procesa

Registro de Documentos

&R Ver historial

« Enviar Solicitud de ACceso

) Documemos asocindos

W Cuardar Documenion

Documemo

ESCRITO DE SOUCITUD DE ACCESO A EXPEDIENTE

Documento Adjunto

* SOUICITUD ACCESO A EXPEDIENTEPQF
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Esta seguro de querer enviar la solicitud do
acceso?

e De esta forma nuestra solicitud queda debidamente radicada en el despacho
seleccionado. El sistema se encargara de notificar la tarea respectiva al

juzgado en cuestion.

®

Qureanide: 056 MARO MIER SVERA

Solicitud de Acceso a Proceso Judicial

0O Registrm Nusvn Solcitud de Acosso W Ve informacian de Sclicnud de Acoeso -
Folo de registro Fecha de registro - Proceso Judcial Comentancs Accionales Situacwn
noosy 2013 VIO ITINAR  FRGIANEOUZ-20730000 . BT FOLICITA PARA VERITICAR TRTADUD X TADS JUDICIAL . &+ En sspera 0 resoueets
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40. ;COMO REMITIR UN EXPEDIENTE DE TUTELA A LA CORTE
CONSTITUCIONAL DE FORMA MANUAL?

40.1 Rol de secretario

El secretario debe entrar con su usuario y contraseina correspondiente.

SIUG) .~

oo CONTACTENGS

La
se osta transformando.

Naticias

e Ingresamos a nuestro menu desplegable ubicado en la parte superior
izquierda de nuestra pantalla.

e Debe hacer clic en “Procesos de Trabajo”.
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Cuenta de Usuario

P PR -
Cestidn documenta

Administracion de Audiencias »

Procesos de Trabajo

Publicaciones

Ahi se evidenciaran otras acciones, debe hacer clic en “Envio de Tutela a
Corte Constitucional”

Agenda Procesa

Control de Incidencias

Demandas Recibidas

Pruebas Recibidas

Solicitudes de Acceso 3 Expediente

Registro de Providencias

Envio de Tutela a Corte Constituciona

Envic de Apelacion a TS] [Tutela)
Envio de Apelacion a TS] (Ordinario)
Asuntos Recibidos

Cierre de Procescs

Apertura de Procesos

Solicitud de Embargo y Secuestro

Registro de Auxiliar de Justicia
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e Una vez ingrese a la pantalla de envié de tutelas, podra encontrar los
siguientes botones, debera hacer clic en “Registrar Nuevo Envio a Corte
Constitucional”.

Warmrn 149 Tasss Foat ibe Bugpasrns  Pactis on Mo agm by d & 00 Panpe it e T T T e e L] e

e Se mostrard la siguiente pantalla y deberd ingresar el Cddigo Unico de
proceso (CUP) del expediente que desea enviar.

|

Emwio de tutela a Corte Constitucionad

e Para registrar el envio debe colocar “Guardar”.

241



CONTRATO 046 DE 2021

Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

& CONSORCIO \\}d{

e ..‘ ' edelafodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
U — s de Mt llids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de vedaceaman g
doerbia Colombia CONSORCIO -
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N'ERVENTO;“';‘}
Proceso Judicial
B ver historial « Enviar a Corte Constiucional EE] Documentos asociados @ Imprimir -

[

Comentarios adicionales:

.Esta seguro de querer enviar el registro a la

Corte Constitucional?
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Ut s v L o T s & C et

AL I -

Impeiirer

Fagnm

Geardr como FOF

| plge

41. ;COMO REMITIR A SEGUNDA INSTANCIA DE FORMA MANUAL UN
EXPEDIENTE AL TRIBUNAL SUPERIOR DEL DISTRITO JUDICIAL?

Para remitir un expediente a segunda instancia se debe ingresar con el rol de
secretario desde el despacho correspondiente:

C

INICIO CONTACTENOS

La Rama Judicial
50 osta transformando.

Una vez se ha ingresado al modulo, se ubica el curso en la parte superior
izquierda de la pantalla, desplegamos el siguiente menu “” y seleccionamos
la opcién “Procesos de trabajo”

243




for de la Jodicatura

de Coloerita

wtiva de Admiristraciin Jodicia

CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO \\,
Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia ConsoRTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N'ERVENTO;“';‘}

SIUG)
e o 2°00Q

ra de atencion . Marcar notificacion como: ' Atendida & En espera de atencion

] Priotidad  Registro en Sistema  Limite de Atencion Folio de Registro Cédigo Unico de Proceso

B O s
) B O s

d: |e 27/02/2023 13:08:29 00220/2023 £30013106001-20230000600  Nuava Demanda Ret
'y Q . 24/02/2023 15:3719 . 00281/2023 630013105001-20230000300 Genarar estado els
A Q- 22/02/202310:06:23  =eeeee 0022712023 630013105001-20230000400 Ganerar estado ele

e Acto seguido, se selecciona la opciéon “Envié de Apelacion TSJ
(Ordinario)”.

¢ Reatesa

-
SIUG] -
-
o ©2°a° @
ra de stencidn v Marcar notificacion comal «  Atendida “\ En espera de atencion
Priondad Registro en Sistemna  Limita de Atencion Folo de Registro Codigo Unico de Procese Actividad
sz & M
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SGJ

42. ;COMO REMITIR UN EXPEDIENTE A LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
— RECURSO EXTRAORDINARIO DE CASACION?

42.1 Usuario Externo

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia.

&) SIUG) -~

INICIO CONTACTENOS

oon
[1
H

Ind

Noticias

Publicacton
Sructa

e Unavez ingrese con su usuario, debe dar clic en el menu ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y seleccione “Tramites”.

e Seguidamente, seleccione la opcién “Recurso de Casacion”.
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Recurso de Casacion

[ s ] o .

Aivwens de Casn  Fecha oo Regietrn Process Jickzial gee Cazs Camartariss ASoories Procuss Jediciel wn Cane Supmema de Juzticis Shaoes

e Le cargara una nueva pantalla, en la cual debera de ingresar en el area de
texto el CUP — Codigo Unico del Proceso — momento en el que el sistema le
extraera los datos del proceso como demandante, demandado, lugar de
radicacion, entre otros; asimismo, tendrd& un campo “Comentarios
Adicionales” donde opcionalmente podra digitar informacion que usted
considere relevantes. Finalmente, de clic en el boton “Guardar”.
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e Fu dn Temp s el s W aee w

e Consecutivamente, se abrirhd una ventana donde deberd desde la opcion
“Seleccionar” escoger el documento que exponga los motivos del recurso,
una vez cargado, da clic en la opcion “Aceptar”.

e
AT \‘»lA;
5 Ver sutatie {

) Docummentin ssocadas

Subr documeno d servidor

Decurments s wieh I

Sewrree o [ l egcchar il‘ a D=
ecte 307 puperir 4 150 VG

o 4 190 VB
W

e Después de haber seleccionado el documento, hacer clic en la opcion
“Guardar Documento”.
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r
Segatro de casacitn Pegistrs de Documentas
Vo Rdrtarie B Detirrarrrss ssocien

B PEWTOON CAOen T IR CAMCOICE

e Una vez guardado el documento, confirme él enviéo dando clic sobre la

palabra “Aceptar”.

¥ et heatosl

F
Regucs de cazaciar Begistro de Documentos
¥ £ Ocourveman mociades

Los documentos han sido guardados
cormectamante

e Una vez aceptado, se habilitara la opcion de “Enviar Recurso de Casacion

a Tribunal Superior” y de clic.
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Bagatr de Fasacitn Reghtms oo Sosumenics x)

Crvvtar Becirse de Casacion & Trivurad Soperis ) Docomerta: sseclicce

e Finalmente, se cargara una ventana emergente de confirmacion y de clic en
la opcion “Si”.

Esta seguro de quarer enviar ol Recurso de
Casacion ol Tribunal Superior?

42.2 Usuario Interno (secretario del tribunal)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de SECRETARIO DEL TRIBUNAL.
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NKQO CONTACTENCS

En 2022 la justicla estarad
mascerca de ti

P

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Recurso de Casacion Recibido” y da clic en la lupa
para realizar la tarea correspondiente.

e De clic en la pestafia de “Constancia” y luego en “Enviar a Despacho”.
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CONTANCIA SECRETARIAL: Mareo 12 de M2N Al degueds. o pooass cxpedioes vutas
ETOonandols 2o 5= PN of pegiitre e rwunio e ¢ ey del » bl
SECKETAROE
SECRETARIO

e Realizada la constancia secretaria de clic en la opcion “Aceptar” y “Si”.

CoNg l\l—
Crrmems News

AMCEETA

42.3 Usuario Interno (magistrado asignado)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de MAGISTRADO ASIGNADO.
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iPrepdrate!

Noticias

B o

=L

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Recurso de Casacion Recibido” y da clic en la lupa
para realizar la tarea correspondiente.

e De clic en la pestafia de “Asignacion de abogado auxiliar” y seleccione la
persona que realizara el estudio, asimismo, podra agregar los “Comentarios
Adicionales” que desee. Finalmente, de clic en “Guardar”.
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Regurrg ge casacien Regato ae Dacumarcos @I

e Una vez guardada la informacion de clic en “Enviar a Abogado Auxiliar”.

s e
T Ve b "o

Evnt # Abogart A I Doervsnntion asodlsies

Asignacion de abogado auxlliar

Inibaiie @ perianis o 1ea ki of out

ancisan Ty

VoL hen AA SO

Dentiar Nezaroa Cacasdn

r—
e ralt 1l m

-

e Luego, de clic en “Aceptar” y finalmente marque “Si”.
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Estd sequro de guerer Enviar a el registro al
Abogado Auxiliar?

| -]

42.4 Usuario Interno (abogado auxiliar asignado)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https:/prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de ABOGADO AUXILIAR ASIGNADO.
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e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Recurso de Casacion Recibido” y da clic en la lupa

para realizar la tarea correspondiente.

Q

o Eneipera 00 aleoie

O ot Priceded  Poguies e Sistere  Limide g Stanchin o) Uricn e Srecens

g 0 a Q

SIUG] ~

e Una vez verificada la solicitud de clic en “Realizar Estudio” y seleccionar
“Conceder Recurso de Casacion”.
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e Luego de clic en “Aceptar” y marque “Si”.
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LEsta seguro de gquerer asentar coma resultado
Conceder Recurso de Casaclon?

&R

| "

e Inmediatamente, clic en la pestafia “Providencia”, es de recordar que la
plantilla arrojada por el sistema puede ser editada; una vez realizado el auto
de clic en la opcion “Enviar Auto a Validacion”.

Negntrs the Oocurmestos

B Descage

Pravidersia

DESPACHO 0L DE LA SALA CIVIE FAMILIA LARORAL DEL YRISUNAL SUPEIOR
DE ARMENIA

12 de Marwo e 2024

DEMANDANTE: GRACIELA
DEMANDADO; GERARDO AL
PROCESO JUDICIAL: £30012
TROCESG JUDICTAL EN TR

TERIOR: 63001510

12200 MOo0s |

RESUELVE

Praamee: Concedsr Rezzne Cxysvertzan de Cmaoce

®

e Luego de clic en “Aceptar” y marque “Si”.
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42.5 Usuario Interno (magistrado asignado)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de MAGISTRADO ASIGNADO.

@)= SIUG) -

NI CONTACTENGS

Q mEIT e ~

La Rama Judicial
se esta transformando.

Noticias

Publcacion
Prusta
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e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Auto en Espera de Validacion” y da clic en la lupa para
realizar la tarea correspondiente.

&

~ rpessaTTT
Sraacion de W acTadazfane Y T P Marcar ostiicacen came: v Aledhod . £n eipeta 08 DENCHe
D intese Priardas  Segiizen Stema  Limite 3e Alsncian Forda o Pegatee Cadign Urken de Frocese

(LI a Q

59 o

Asiias

SIUG) .~

e Posteriormente, seleccione la opcion “Providencia” y de clic en el boton de

“Vali

dar Auto”.

Regerse 00 casacin

e 08 Dozummnes Praviceecia

DESPACTO O DE LASALA CIVIE FAMILIA LABORAL DEL TRISUNAL SUPERIOR
BE ARMENIA

12 e Maveo de 2003

DEMANDANTE: GRACTIL A
DEMANDADO: GERARDO AL
TROCESO JUDICIAL: £300]3 3
TROCESO JUDICIAL EN TRIBUNAL SUTERIOR: 630013100007 2023000000

Y CALN
JARCE AKIAS

20730000

RESUELVE

Preoere: Cooceder Macnro Fxmontzano de Cmasoes
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e Le cargara una pestafia emergente “Firmar documento” y en el campo de
texto selecciones “Firmar Electronicamente”. Para terminar de clic en la
opcion de “Aceptar”.

Regurrs ow raeacdn Reguirs ow Docsmantos Frossencie (:,‘
ot B Ceeumwrite sszcece
Avcran @ ki
'
i
FPROCERO JUDRLLL BN TRIRUNAL SUPERNON |
HESLELAY

42.6 Usuario Interno (secretario del tribunal)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de SECRETARIO DEL TRIBUNAL.

@) SIUG) -

N CONTACTENGS

La Rama Judicial
se esta transformando,
|

Noticias

.m

d Publcadion
m a
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e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Recurso de Casacion Recibido, se requiere envié a C...” y
da clic en la lupa para realizar la tarea correspondiente.

Al he b et ane TP ampey O Yercn MM et e el v Aendics 1 Fnempeta de stercion
O orwe Priecaiss Peginim o Sisterva  Uimte de Alencidn Fothy te By Cldgn Ueito ge Process Araies
B0 A Q

e Seguidamente, de clic en “Enviar Recurso de Casacién a Corte Suprema
de Justicia”.

=
r Roghtro de casacion Aegisto de Decunanmcs l_f)
e Nebnori A Becur W 2 Coene Supree ¢ Nich 2 DOCCORmIs 2 inace
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e Una vez seleccionado “Enviar Recurso de Casacion a Corte Suprema de
Justicia” de clic en el boton “Si”.

r B =

egstro de casacion

o (Esta seguro de querer enviar &l Recurso de
Casacion a la Corte Suprema de Justicia?

(v .

e Inmediatamente el sistema genera un “Acta de Reparto Casaciéon — Corte
Suprema”.

Imprimir
o brppemern U
Acta dr Reparts Coscton - Carse Suproms
Qe 1
. Shrado L 17:23 b del d 12 de Marns de 2000, s rocild dactsramtacidn sforests 2 (1 Twune
Dupeossn e Camciin scter o Cidgo Unen & Prooso GO00LINBS00C-J0ZN000008] col dhewpua b
o 3 DESPACHO 000 DE LA SALA CIVEL FAMILIA TARORAL DEL TRIDUNAL SUFERIOR
ore g et D0 ARMENIA bubs Ls wggiwnse bbarrunite
m
Folia de Reghare: oaieay
"
3 Mg Jarediccien: Ordinate
S
O Fr———— Latenal
=Y
L= Cadign Lroce de Procesa: 630011005000 X2 0000601
“ Sedetes Procesales GERARDO ALGUSTO ARCE ARIAS (Dwmundesy )
GRACIELA MONEOY CALVO (Demmndads)
o Dt qas Eavia DIAPALIC O] DF LA SALA CIVIL PAMILIA LANIRAL
DEL TRINUANAL SLTERION DE ARMENIA
b
Desgn bor Anigrands | DESPACHO (01 DE LA SALA OF CASACION LABORAL DE
a LA CORTE SUMLEAMA DE RISTICIA
ot
] Cadigo Crico de Pracess 1101 120500 | - XTI008200
Seaerne
#BAIEID MELNTO ANCE AAL
Vatam mbn bre b
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43. ;COMO TRAMITAR UN RECURSO EXTRAORDINARIO DE CASACION?
43.1 Usuario Interno

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https://prod-
siug].linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol
de SECRETARIO DE LA SALA DE CASACION LABORAL DE LA CORTE
SUPREMA DE JUSTICIA.

) SIUG) .~

g R e —

Noticias

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Recurso de Casacion Recibido” y da clic en la lupa
para realizar la tarea correspondiente.

D Teres Pricodes Segmie en St Limite 2w Aancidn Foks de Sagete Codigo Srico o Procees Asartss
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SGJ

e Seguidamente, de clic en la pestafia de “Informe Secretarial”.

V

Raghzs e casazsm Raghezrs e Documerics viirms Secretarad

12 & Mareo o 2020

DEMANDANTE: GERARDO AUCUSTOARCE ARIAS
DEMANDADO: GEALTELA M Yo
TROCESO JUDICTAL: (10] 1000%0] 207 Mawnli

INFORME SECRETARLAL

e Y para finalizar haga clic en la pestafia de “Informe Secretarial” y luego en

“Enviar a Despacho”.

Rageors o0 casacion Asgwire 08 ToTuUmeneog niama Gecretaral

scwidsy

43.2 Usuario Interno (magistrado asignado)

Ingrese al portal de Sistema Integrado Unico de Gestion Judicial https:/prod-
siugj.linktic.com, después digite su usuario y contrasefia. Nota: La tarea llega al rol

de MAGISTRADO ASIGNADO.
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Avanzamos hacia un nuevo
modelo del servicio
de justicia.

Noticias

y——— -
. m % Publcacion
P/

e Unavezingrese, en su bandeja de entrada encontrara las tareas pendientes,
entre ellas “Nuevo Recurso de Casacion Recibido” y da clic en la lupa
para realizar la tarea correspondiente.

-
SIUG] -
&/ :
Niervemte o RCIN a 9 r °
e sty o o Atercce n e xty
D Teres Pricikdas  Pegins en Shitera Imite oo Atercian Fotla o Degeve Cadgo Urikcn o Process Awias
B0 a Q
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e De clic en la pestafia de “Asignacion de abogado auxiliar” y seleccione la
persona que realizara el estudio, asimismo, podra agregar los “Comentarios
Adicionales” que desee. Finalmente, de clic en “Guardar”.

-
Megniss e casac iy Meghstns e Docurmmetiay Axignacite de abogado susiter l:'z'
v B Cixumertin ssockeben

Asignacion de abogado auxiliar

Drdauw & SermIne Goe martar o eersde’

44. ; COMO GENERAR REPORTES?

Ingresar en la plataforma del SIUGJ en el usuario de rol que desee solicitar el reporte
(juez)

e
SIUG] -~

CONTACTENOS

En 2022 |3 justicia estara

mas cerca de ti.

iPreparate!
SIUG) ~

bticias
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«

CONSORCIO

LINKTIC
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CONSORCIO ﬂ

INTERVENTORIA
SGJ

e Ingresar al menu hamburguesa en la parte superior izquierda de la pantalla

I Bienvenido: secretario8268 I

Situacién de la actividad/tarea:

O

ID Tarea
1 [0 56506
2 D 56501

En espera de atencion v

a & -
a Q -

Marcar notificacién como: ' Atendida

Prioridad Registro en Sistema  Limite de Atencion Folio de Registro

22/02/202

22/02/2023 10:57:34

:58 e 660(

€\ En espera de atencion

Codigo Unico de Proceso

660013105002-20230001200 &

Q

-20230001200

e Dar clic en “Reportes”.

4 [
Administracion de Audiencias >
e .
"&‘ Cuentade Usuana >
( 10N cocumenial > GUSCAr Y Q. Ldical
]
HIoCeses de 11sba)c > atencion ~
Reportas > Ths ' :
Prioridad Registro en Sistema
' [ [O 4sees a Q - 26/12/202218:49:35  --eve-
2 0O tsem Py - 26/12/2022 09:22:24  =em-e-

Marcar notificacien como: " A

Limite de Atencion

oy

e Se despliega un mend, con los diferentes tipos de reportes, seleccionar el
reporte que se desea visualizar dando clic
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9 n .

D e LT

M At e b i Dapt | simia

e Automéaticamente se genera el reporte del periodo seleccionado.

& Compartr . &% i - A B Guartar - ~ Fagra del » W Q% - 7] Pagma Sorpee -
— o —
R
—
— =i I e e
- [ =
= X ’
4 4 i 4 ) S— 4 4 4
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45. ; COMO REGISTRAR DOCUMENTOS REFERENCIA CRUZADA SIUGJ?

El usuario se debe acercar a la ventanilla del despacho y solicitar la radicacion de
una referencia cruzada al funcionario.

Pasos:

Ingresar a la plataforma SIUGJ con usuario: a repartos

(= SIUG] ~

INICIO CONTACTENOS

.

En 2022 la justicia estara
mas cerca de ti.

iPreparate!
SIUG] -

e Seleccionar el menu ubicado en la parte superior izquierda, ingresar a
procesos de trabajo/Registro de formato de referencia cruzada.

t ?

, SIUG)

o o~
Blerpenids: Funcienano Reparto Centro Servicio Uo J | °
L)
Situacion de la actividadtarea: En espers de slancion Maccae notificacion comec v Aterdida \ Enecpera de atencicn
(] 1D Tarsa Priceided  Wegistroen Sistema  Limite de Atencion Follo de Segistro Codigo Unico de Proceso
B O s aQ
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-
-
-
2@ A
LTI FUOONSNT WEPaITo LN Serncis U I\
i

Shuacion de & actividad tarex En espesa de atancion . Marcar notificackin como; ' Atencics *\ Enespera de atencion
D 10 Tarep Priondad  Registro en Sisterna  Limite de Atencion Folio de Reg=tro Cadigo Unico de Proceso
B 0O ssa a Q- 22001 18274

e Dar clic en registrar formato de referencia cruzada

&)= SIUG] ~

@ |
Niervenida Puncionerio Avpsrio Cantro Servicio U [ o

Formato Referencia Cruzada

kaeglmnv'ummuu:nvmluunm o Vet Infoamacian 08 fuomato de refevencis oussds O lHemoves t

Fallo de regntro  Fecha de registro Fechs de recupcion  Mora de resepeion  Facha del elemanto Deecripeion de docurmentadelemento SAvackin actual

e Se habilita la siguiente ventana de formato de referencia cruzada, en el

campo: codigo unico del proceso, buscar el nimero del proceso y dar clic en
la lupa.

Formato Referancia Cruzada @ Tl

|

¥ Decumentos asocacos

Formato Referencia Cruzada

Fako de registro Fechs de registro
POR ASICNAH POR ASICNAR
Focha de recepcion® CediQo unico de procese*

o 1227 oM

9

e Validar la informacion del proceso registrado.
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5GJ
a |
Formato Referencia Cruzada @

) Documentas asocados

Formato Referencia Cruzada

Follo de registro Fecha de regsuo

POR ASIGNAR POR ASICNAR

Fechia de recepcion® Codigo unko de proceso®

1221 oM v SEOOTINSO02-20230000300 Q
Especialidad Tipo de Proceso
aboral Ejecutivo Lators!
Lugnr de Radeacen Demandants
Durwira JOMAM AMDREY BEJARAND BEJARANO
Demandado Despache
IVONN MARITZA GOMEZ IUZCADO 002 LABORAL DEL CRCUITO DF
PERERA

e Registrar la informacion solicitada de ubicaciéon del expediente.

e Dar clic en el campo imagen del documento o elemento y cargar la imagen
del objeto.

Formato Referencia Cruzada @

B Documanios asociados

Fazha e documents o slumenta” Imbganes del Soctaments 3 shermento

Descripeidn ol Socumento o demaento®

Ubicacion
Seca* Oficing®
Despacha® Deposito
Q
Bodega Extarae

e Dar clic en guardar.
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Comentancs adiclonales *

Prueba taemnada

Cancelat ‘ Cuardm

e Se habilita la pestafia “Finalizar registro” Dar clic.

Formato Referencia Cruzada

. Fnaizarregistro | 8 Documentes asociados

e Confirmar el registro en la ventana emergente ¢Esta seguro de querer
finalizar el registro del formato de referencia cruzada?

Formato Beferencia Cruaads

iEstd seguro de querer finalizar ol registro del
formato de referencia cruzada?

_

e Dar clic en la pestafia “Documentos asociados” validar en la parte derecha
de la pantalla el PDF del formato de referencia generado.
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{

Formato Referencia Crurads ®
B Ver hsworist & Documantos atcciados Docuenunios asocadios
A () Cwresultado
Formato Referencia Cruzada =
Folo de r1agisto Fecha de rogiszro - q i
000012023 2022023155445
Fecha de recapcion® Cadigo unico do proceco®
2202/2023 OVAN PM OGO 200000800
Especialidad Tipo do Poceso
Laborad Jrdnadio de poners Instancla
Lugar de Radgication Demandante
Manzalng MARIA EUGENIA BON NAVARRO
Dernandaso Owspacha
JO5E ALIRIO CASTRILLON PULGASIN JUZGADD Q0 LABORAL DEL CIRCUITO DO
MANIZALES

Documento: O4FarmatoRetersncaCruzace0d00i028pd! Tamano: 71 KB Formator POF Fecha de registro: ZZ02/2023 06 hvs. O Dese srgar

g a " ~ b T s v

Formato de referencia cruzada

Dutoe ie dladdn

TR AR

Lo : .
Comveniaize Adcionses Prints te s

e Validar en el expediente electronico el documento de referencia cruzada
generado, en orden cronolégico.

273



Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico

Colombia CONSORTIO

CONTRATO 046 DE 2021 * CONSORCIO

& -INKTIC \d
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

Proceso Judicial: 170013105001 20230000600

Documentos Asociados sl Process Justiciel Mutszist s ssitsmes iae
1% e R ey A adn ’ .

51 Mwrmes pwtanes

46. ¢ COMO DIGITALIZAR DOCUMENTOS Y CARGAR EN SIUGJ? USUARIO
INTERNO

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario.
@) =5 SIUG) -

INICIO CONTACTENOS

e Digitar en el buscador el CUP del proceso para realizar la basqueda.
[ ———————

.
A SIUG] -
&/ =
: v
— | 7] 2°.°@
Seuscicn de Ly actvidadAzres £ espera S ptencin v Marzar netficacion com v Atendida E£n espes de atencion

O Ot Frioidad  Regstnen Sistera  Limés de Aeecisn 2280 o RegsUs Codigs Unizn de Procesn Antradad
B8 0O a Q
B0 .
80 4 Q
B O a Q
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de Coloerita

e Ingresar al expediente electronico y dar clic sobre el boton “Adjuntar
documento”.

Precess Judicial: 68001 310560 1- 20230000200

Docurmamss Asociados sl Procme Judicls Mezsrisd e sartmeiae Genmiscidn da doc it Fers processms Matitsac . Aczemn 8 Sroeeen dotesales Kartaaun fcsciones

Fr3cocee Jumaes Alicame ot 0% g Do oourents  Docurrest Thmwhs Buoete  Dvwen 3 Dages Qg M58 Sis St Socerery

LN ST

A Cosdornile .
L 2

L] E

L] °

L] °

L] °

L] o

L] =

L] o

Agregar documento a Proceso Judiclal:
o

Morrise thel deruverds

D dercarg vt de &

e g Fomrs copets i
A zodegy
B Enve emgo Lovemt derrarvian -]
§ crange Edne e
Dee " @ SAsmigmteraris °
B SActaleparnc O I0SNREAME ©
o frtaes
@ Maamiznnlerends (]
o iigen O SSActalepasnc Tetela | XU 0. ©
d Mo 09 o wic c
B Ctyetze ) VAaDeiiserce (]
Carpote bniberd 530917 VMO FETI00E B e G 1SertencaTiaraliapen -]
% Owcolacal L) & T °
19 madenis eipecisl B CPTASS
- Geoghe Dave 9 acks muench e 4 o
AT BTN W EN S B
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e Dar clic eniniciar carga.

eso Judicial: 660013105001 26230000200

SN ISTE 2 T Agregar documento 2 Proceso Judiciak
_—— - 15

Nombre de! documento Tamaho Estado

e Dar clic sobre el lapiz para diligenciar los datos solicitados.

| Registro de Meta Data

Meta Dato Valor

E Mombre del Documento: 0BFallo.pdf

1 Tipo Documental *

Asignar Tipo Documental
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e Seleccionar el tipo documental del archivo cargado y dar clic en “Aceptar”.

Registro de Meta Data

Meta Dato Valor

E] Mombre del Documento: 08Fallo.pdf

" Asignacién de Tipo Documental

Tipo Documental: acuss

Acuse de Radicacién

{ Acuse de Registro de Tramite

e Se visualiza el nuevo documento cargado al expediente.

'an €50 Judicial: 660013105001-20230000200

Documentos Asocisdos sl Proceso Judicial Historial de suthencias Ceaneracion de documentos Pattes procesales Notificaciones Actess 3 Protess |

Froceses Judcams Asociagns Fechade repiaiy Tipecdicuments  Decuments Termaho Fracedn  Osden SPignums Py |
re v [ Primen instancia (10 Docwmantos
CEMLY 0508 JITN0N
A Cusdernile
PRUEBA 5. =B

- m ’ -
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e Sise desea escanear directamente un documento en el expediente, dar clic
en el botén “Escanear documento”.

x e 1
Procese Judicial: 660013105001- 202300002900
Dooumeniss Asociodos sl Procese Judiclal Mintargl de scimre e Cargrucun de doccmymes Purtes prmessis Metificaocems [V J Jastrzal flerfauMetfeac s
Wrarenss labiluey Akl 0N Mtatswmyuee  Tpodaturwnts Detusets = Tamels ! A e
1AM ] 302 400
L]
A Cosduraile
FRLERS L]
L] ]
L]
1]
L
L] °
L]
e
- B
VAR L "

e Previamente debe estar configurado un dispositivo para escanear y se debe
diligenciar la siguiente informacién:

«Escanear X Cancelar

Dispositivo de entrada:

Elija una opcién N
Calidad (Dpi ‘s):

Elija una opcion v
Profundidad:

Elija una opcién v

Tamano de papel:

Escanear Ambos lados:
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e Dar clic en “Escanear” y el documento queda almacenado en el expediente
electronico.

+ Escanear ® Cancelar

Dispositivo de entrada:

Elija una opcion v
Calidad (Dpi "s):

Elija una opcion v
Profundidad:
Elija una opcion v

Tamano de papel:

Escanear Ambos lados:

47. ;. COMO GENERAR INDICE ELECTRONICO?

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario

@)= SIUG)

INICIO CONTACTENOS
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CONSORCWO
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e Digitar en el buscador el CUP del proceso para realizar la busqueda

@ -

POS—— [ Q ]

Seusciin de ls sctvidadtaren £n aspeca de atencian = Marar notificacion come W Atendida - Enes

de

aencon

O Otum Sricridad Regstm en Sisterra Limas de Ateecisn 2280 2w Regsus Coigs Urnzn de Procesn
B8 0 a Q
20 a Q
8 0 a Q
8 O a o

SIUG) -
=2° 0% @

Actiadad

e Ingresar al expediente electronico y dar clic sobre el botén “acciones”.

Proceso Judicial® 660013102001 - 20250000200
Oocumentas Ascciados el Proceso Judiciel Histzrial dw madiences Sermacan du dozumesrtes Pestus processiee
= Judsiews Aaciadcs Ferra g mpetin Tigm) e ssomorie PRpra—.
[ . U] [ sereveee tewiareia i
- T ——
A Cunderniie .
6B ]
n
a
L]
> B
- B
- B
* B
-8

e Seleccionar la opcion “Exportar indice electrénico” y opcion “formato

PDF” para generar el documento.

’P:mnu Judicial: 660013105001-20230000200
Chrmcnsrrversions Asoc bamdon of Proeoso T bl Pomtivial che St oy Larvemnewies rme chew e e rg P tes goow emates
g Desumerms  Temwh
B A
{ - o [rommen |
Capane Lopeaerts © My » ——
.y n
L]
L]
s
?
L]
n
L]
a
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e Se visualiza en una nueva pestafia del navegador el formato en PDF del
indice electronico.

l'll-hn'lh »

48. ¢ COMO VISUALIZAR DOCUMENTOS EN EL EXPEDIENTE?

Ingresar con usuario interno al expediente (todos los roles pueden visualizar el
expediente)

e EEEEEERE}E}E}EREEEE
@)= SIUG)

INICEO CONTACTENOS

e Digitar en el buscador el CUP del proceso para realizar la busqueda.

-
' SIUG] -
\&/ -
B et 82T [ 5 ] -0 ‘ o
Seuscicn de by actaicdadtares £n mspers e atenciin v Marzyr notificanon come W Atendida &\ € sapele oo stencitia
O Ot Fricridad  Megstmen Sisterra Limis de Atwecisn 2280 e Repsus Codigs Urxn de Procesn actradad

B0 a

80 a Q

B8 0 “
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e Ingresar al expediente electronico del proceso. Se visualiza un listado de
documentos generados y cargados al proceso judicial en orden cronoldgico.
Preceso Judicial: §600E3105001 -20230000200
o ::::"' DITwsce 2 °
LT o <
L] <
L] o
9 o
. B B
L] <
[} <
L] <
n
e Seleccionar el documento a visualizar y dar doble clic sobre el mismo para
visualizar el PDF generado o cargado.
Precese Judicial: 660013105001 -10230000200 ‘
) ::l;l!l"‘.'m o B
s, o
L] <
‘B °
o B °
a °
a <
. . . —
I 3 - b ] o l
]
4
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e Se abre el listado de documentos y se visualizan en formato PDF.

Decumensa

Docwmento

|

e Si se desea descargar nuevamente el documento

OSERad OO pal

Tomado AL X3 Formate POF Facha de registroc IWOQ003 K37 s, &

o

“descargar”.

Documenss:

Dacummnoe

|

aEtadetot pof

a -

|
{

RN

g 8

[T

RERRLRRRE

dar clic en

Tomafcc 458 Formanc: POF Fecha de ragatro: OR12023 1527 his

o

a -

- + Tbameam .

BV S 00M,
PLROUCA T¢ CLIn0m

s e
REe Rt Y
ST RUTAO

p—

e
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49. ;COMO CREAR CARPETAS Y SUB CARPETAS DEL EXPEDIENTE
ELECTRONICO?

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario.

@)= SIUG) .-

INICKO CONTACTENDS

e Digitar en el buscador el CUP del proceso para realizar la busqueda.

B
o= SIUG)
SR— [ 2 ] 59 o o

Stusciin de by acevidadaren £ mspeca Oe atenciin ' Marzar natificacion comet o Atendida

"\ En espeta de atenoon

U Ohm Frioridad . Regstmoen Sistara  Liméts de Awncen Fako ox Regsun Codigs Unzn de Procesn Actradad

=
-
T

32 .
ox Jirl & M o B
- »

O

Ingresar al expediente electrénico y seleccionar en el costado izquierdo, la
instancia en donde se desea crear el cuaderno.
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«

-

CONSORCIO

LINKTIC

\\J
CONSORCIO w

INTERVENTORIA
SGJ

A Covdenile
Lo+ T

Documm-ions Asocierion o Srocmm Judicls

Proveees Jaftate

'l'n-cr«,n Judacial: 60615105001 2023000{200

Matew de ausTnrin

emema Form to wguts  Tioa cocurverts

m e ——
| |

Tanmtecifn e atiesdcs

Dxsarerto

Partes procrens

Tt

e ey

Suaceas

Aezwwrs o Vowme: Made e

Cromn  wPAgres b s dets el

. e

T

At eV A croores

Dar clic sobre el botén “acciones”.

Oocumentns AscOados 4l Proceso Judiciel

Pessseen JUttiews Aeaciadca

Proceso Judicial: 660013105001 -20230000200

Misterial dw matiences

T

v] [ ermves iestarmse 11 Dosarmnrres

LN 2

e ST —

e RNER AN

Cermmacan de dozumentes

Pustun processie

Tamalfu

Mt fcacionss

Do res

Qv 3 Dagoss

© o o o © 0o o 0o o o
]

Arzzuzz 8 Fiooess Judciews

Day  Meets st Set HocarreTne

Adat oM et

Dar clic en “Crear cuadernillo”.
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F’m(rw Judicial: 660013102001 2023000020

Oocunmmnics Asocacos of Procesc Jadcisl tsezrtal de scantun Cotmiatitn g docu=—w==sa Bartws procesews Motilicacnes Aencx ¢ e Juicmes Alprtaa/ Nt St aciores

st Sl A ude [T NAPUpSREE PR —— tevurts Promww  Owiwr Slepam  Sw VW LD 04 eirnarns
Mrziiwe ¥ [3 S utascis (10 Dsa

£ Eagorier ndice Dectnines 0

a o
Lapcrine Expedienis Dnciisracs 041

-
a &

o oo cuntern |

Astrine
a <

-8B <

L] c

o <

o c

.:“.“'m:mﬂ":‘
|

e Se habilita una nueva ventana y se diligencia la informacion solicitada:

o Nombre del cuaderno
o Perfil de acceso

e Dar clic en Guardar.

Prnres Judictal 660010104001 203 M000 0

o T
e
L] <
: i Y
o
PN e Ovaseviln [ll-!:-:‘~ sautnlarm l
[
wetl e 3CCe
.
"
. ¢
] -
[ <
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v ndicial G600 L8] 0A] 1 - 302 SN0
Dcumamos Ascieim W Procses Dt

a

0

-]

Craat Cundernitic
Noritrw @ wln Hudhda ceilwaun

e Para pasar documentos del cuaderno principal al secundario nuevo se debe
arrastrar con el cursor el documento.

Process Jodicial: 66201319200 20230000200 T
Docurmemes Asociadas sl Process Judicist AUt e puitencia TR T AL Sarten pencadates NeaRzacisnes Accamce 3 Precsen datiisiey At Pt cac rire
Prorvees ) adm e Fat=s 2= ragzure Tesmeurerss Owcwrrartz Terars Process voer  SPegmar Fimy WM WG A St

k] Pirtne
LB | 1 D
. °
A Conbernite

MLess L] L]

kit sasdue
2 e
_ °
2 e
» °
_— °
. °
L] °
s - " L)

P ".‘

e Se habilita la siguiente ventana emergente, diligenciar la informacion
solicitada y marcar si desea crear una copia o pasar el documento de la
carpeta principal a la secundaria.

e Dar clic en Aceptar.

e Confirmar el movimiento.
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L3 Ml cautelaim
s ,“':"‘,- % Aceptan I
2 <
F T
smu“-m
[ 4 ) |
EstA seguro de querer mover ¢l elomento
1108Fallo.pdf hacia la carpeta Medidas
cautelaras?
™
e Visualizar el traslado de documento entre carpetas.
Proceso Judsciasl: 460013105001 - 20230000200 q
Frocesom Dadn mme se3c pI98 Foctin 46 dagatin Tem dae ' Unsumerta e Mecan Oubet  FPagie Dy Memadate » -

001 TINNE LTI
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50. ¢ COMO VISUALIZAR TRD USUARIO INTERNO?

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario.

®)

INICIO CONTACTENOS

e Dar clic en el menu superior derecho.

& SIUG)

Benaaite sactstarade? Q - Q fa) o
O orews Precded  Beglaro em Sstend  Umite de Atensidn Folws de faghts 0o Ureco e Mecean activded

B 0O "

B O a4 Q

8 0 a4 aq

B 0 a q

B o -

. 4 Q

E 0O a Q

e Seleccionar la opcion “Gestion documental”.
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’ -
: A SIUG] -
[ > atis Y I a |f,'o O °
¥ shecitr . Maros neUlweddn com «  Raediia Sy £n enpmrs de grencis
¥ | priceiaas FeguIrs en Sntemia  Lande de Aencicn Tzt de legutrc Codnzo liteen the Pracato scndaz
[ 4 O
B 0O -
B0 .
20 a
B 0 -
= O a 0O
B[ A O
2 O -
B DO -

e Seleccionar “tablas de retencién documental”.

R LLLLE R TV B L P £n wepers ow stencion B M (T st Come o Atenddats "2 > emera te a0
O 1w Pricodad  Regetrm em Satema  Linste e Alencen Tasc ce Megatis Caago liress oo Process Actieutact
o Q
® 0
B O
B D

L}
0O

D866
; You

Seleccionar la tabla de retencion documental que desea visualizar y dar clic
en “Ver tabla de retencién”.

&) SIUG) ~
e " G [z o 0 °

Tablas de retencion documental

Oo Tabka Betenadn Con Tolda de Ronarsdny  Ma@ao e 1o Tabhe the Retanciat  Descripoion

Eu - tvise -
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e Se habilita la tabla de retencion parametrizada mostrando la siguiente
informacion.

Tabia ge Retencion Docurnental

&

(atea Corwrwos ST, Nirrwuss Aumorabne

51. ¢ COMO CERRAR UN EXPEDIENTE MANUALMENTE?

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario.

&) = SIUG] .~

INICEO CONTACTENOS

e Dar clic en el menu superior derecho.

-
SIUG] -
v -
Maraaits. scttarnaser Q =@ o
Shuscion de Iy actiidadtsres  s500 8 dt MO . Marcar natfcacon comas: o' Mandeds S L) sspens de &
o Teres Prooded  Bwgian i Utnive de Aten Folws e fragistns oo | o e actieded
B 0 -
B O Q
B2 0 a Q
8 0 a q
E 0 A Q
B0 4 g
[ ) o
B0 & Q
B0 4 Q
£ I " "l
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e Seleccionar la opcion “Procesos de trabajo”.

t ’ >
-
SIUG] -
-
?
~ o, -
> o 2°0° @
? A de atenion . Maccar notficacion comex '  Atencdica € Enespets de stancion
[ i ! X Frioridag FHegetro an Sistema  Limite de Atencion Folic de Reghtro Cadigo Wiko de Procesc
>
B O a4 Q
B 0O a4 Q
A C a4 Q
@O a Q
B 0O a Q
8 0 a Q

e Seleccionar la opcion “Cierre de procesos” de la lista.

s |
- SIUG) -
20 0° @

» du alenidn . Marcir DOUFCRCION coma: ' Atencada . Enesporas de stenckin

Friotigea Wegistra en Sistema  Limfte de Afencion Falio de Reghtro Coctign Unco de Proceso

e Dar clic en el signo (+) “Registrar nuevo cierre de proceso”.
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Blervenios wertarkctIN o Q
Cierre de Proceso
[O Tingistrar Nuevo Clerre de Proceco I 3 Ver imformatian de Clerrs @ Famount Infsrmacion e Clerrs de Froes
Numera de Cso Fecha de Registro - Froceso Judicial Comentarios Acicionaies Siuscion

e Ingresar el Codigo Unico de Proceso a cerrar y dar clic en el icono lupa.

@
DeAcas

Hl Documentos aw

Cierro de proceso

Numero o coso

POR ASICNAR

Codgo unico ae

Fecha ce registro

POR ASICNAR

Tipe 0w Proceso

Adcloramies

ADTION O Tutels

procoto *
a]
LUQar de Raccarion
Bagots, O.C. Bogots, O.C
Atciorada
ABDRA C = t

e Se habilita una pantalla con los datos del registro del proceso judicial.

e Se

habilita un Campo de comentarios adicionales opcional

e Dar clic en guardar.
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2 Documentos asociades
Dwspache

O DO% LABORAL DEL CIRCUITO DE

Comentadios adiconaes

O8I ROOCeS0 por sofcitud dei jues

® |

e Dar clic en el botdn “cerrar proceso”.

S ver hivtorial Bl Dacumentios asociadon

+ Cerra Process

Cierre de proceso

Numers de cass Fecha de registro

OO0 2023 08/0872023 09:42:27
CAdigo Lnito B peoceso *

S5001305005- 20230000200
tipo do Proceso Lugar de Rodcacon

Accwon de Tutola Bogota. D.C, Bogota, D.C

Acconantes Acclonado

Daspacho

JUZCADD 0OS LABORAL DEL CRCILNTO DE
PEREIRA

e Confirmar el cierre del proceso.
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Esta seguro de querer registrar el Cierre del
Proceso?

C~ )

e Se evidencia el cierre del proceso en la bandeja de registros.

SIUG] -~
6° 0@

&

Biarveanisa secrataral a

(o]

Clerre de Proceso

O Registrar Nosvn Clarre de Froceso wr IR A O e w O . © Gerr

Numero de Caso Fecha de Rugixtra « Proceso Judicia Comarilanos Adcianales A LA

52. ¢ COMO REABRIR EXPEDIENTE MANUALMENTE?

Ingresar con usuario interno al expediente Rol secretario.

&

INICIO CONTACTENOS

e Dar clic en el menu superior derecho.
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SGJ

-
® SIUG) -
e Q -0 A,“ °
Smuaciin da la actaidadsres Rt ams dt anec . Marcar naticansn coms: o Aandeds & 21) sspens de e aOdnt
O orew Procdsd  Beglatro we Sistema  Urnite de Atensin Foln e fogiitna oo Urvco o Mocenn axtleded
B O & Q
@ O a4 Q
B8 0 4 a
8 0 a4 Q
e o A Qa
B0 4 Q
g 4 Q
80 a4 q
B0 a4 Q
P i

Seleccionar la opcién “Procesos de trabajo”.

>
-
SIUG] -
-
?
- o .
> 8 " ° ‘, | °
) A de atenaion . Maccar natficacion comex ' Aendicda € Enespets de sancion
[ y ! . Frioridag Fegetro an Sistema  Limite de Atencion Folic de Reghtro Cadigo Wiiko de Procesc
>
B O a4 Q
B O a4 Q
@0 4 Q
B O a Q
B0 a Q
g8 0 a Q

e Seleccionar la opcion “Apertura de procesos” de la lista.
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CONTRATO 046 DE 2021 & CONSORCIO

SGJ

— 2°0° @

4 Ve mivrma In 1o de _ <

Frocesa Judiae Comentarios Adcionales Situscion

Mty o

e Dar clic en el signo (+) “Registrar una nueva apertura de proceso”.

s |
@)= SIUG] -

9@ 1
Hisrvewnida secostancllZT 3 . 2 v {

e A
5° 0@

Apertura de Procesos

O Sagistiar Nusvs Apertire de Process I @ Snrmewt it atibi e

Numero de Caso Focha de Registro - Froceso Judical Comentarios Adicianales Situncion Actual

e Ingresar el Codigo Unico de Proceso que se dara apertura y dar clic en el

icono lupa.

Apartura de Procesos ®

2 Docurrantos asociates

Apertura de expedientes

Numaero de caso Fecha dw regiatec

POR ASICKAR PCR ASICNAR

Codigo Unico de procots *

Tipo ds Froceso Lugar de Radicacicn

Acchon de Tuteta Bogota D.C. Bogota D,

Accionantes Accionado

Despachs

JUTGADO DOS LABORAL DEL ORCUITOD DF
PEACIAA
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“5 de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de e
Colombia CONSORTIO

MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N“RVEngg}

e Se habilita una pantalla con los datos del registro del proceso judicial.
e Se habilita un Campo de comentarios adicionales opcional.
e Dar clic en guardar.

*

{8 Documentos asociados

Owepacha

Comentadios adiconales

[Cavrar proceso por sofcitud dei jues

Kanscpun m

e Dar clic en el botén “Apertura expediente”.

Apectura de Procesos

Decurmantos =1
Apertura de expedientes
Numwo ce cesa Fucha e regietio
0COO1202) 08OV 2023 10:0330
Tipe de Process Lugar de Rackcacion
Arsion de Tulels Sogota, D.C, Rogata DL
Accloramos Acclanaoo

Dwspacho

ZCADO 005 LABORAL DEL CHRICNTO OF
BEREIA

Comuntancs ogiclonales

11k

e Se evidencia la apertura del proceso en la bandeja de registros.
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SGJ

|
@)= SIUG] -
Hieresn b yeceetarndIM o Q [?Jo 1# °

Apertura de Procesos

© Hegistrar Nuews Apsrtura de Poceso J ey 140 08 ADETUrD ece °

Numeo Ow Casd Fecha de Snghatro - Procead Judicin Comentanct Adicionsies Stuedn Actusl

53. (COMO CREAR TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE FORMA
MANUAL?

Ingresar con usuario administrador de gestion documental.

|
O SIUG)

INICIO CONTACTENOS

e Seleccionar la opcion “Administracion Gestor Documental”.

e SIUG) -

>
= -
, 1919 @
= (=)
>
1% da stancian . Marcar notificacion come: " Arendida . En espera de stencion
Priocded  Pegistro on Sistema  Limite de Atencidn Fole de Registro Codigo Unico de Proceso
b
)
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Rama Judichal
S | ConscjoSuperior de la Judicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
U P B e e S de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de A
Hepobiica de Coloerita Colombia CONSORCYO S
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 b

e Ingresar a la opcion “Tablas de Retencion Documental”.

S SIUG) -
9 n° @

ra de atencion . Marcar rotificacion come: ' Atendida * En espera de atencion

Priotidec egutro an Sistema Umite de ALenion folio de Reglire Codigo Unico de Proceso

e Dar clic en el icono (+) “Agregar Tabla de Retencion”.

Blomenon QA QA PRUERAS | e

Tablas de retencion documental

©  Agregar Tabia de retencion Medificar tabila de retencdn @ lwrmirowt tabla dw retencde

D 1D, Tabia Retencion Cve Tadla de Retencion Nombee de la Tabia de Retencion Descripcion Fecha de Uiima Modifici

0 ¢

¢ Diligenciar la informacion general de la tabla.

e Dar clic en “Guardar”.

Tabla de Retencion Documental

Datos Genorales

Feeha dé registro

Fobio de egistro

POR ATCNAR POR ASIGNAR
Cww do s TR * Teulo de Ia TRD
RD-o0 JUZCADO LABCRAL DEL ORCINTOD

Duseripeidn de la TRD.

TRD JUZCADO LASORAL DEL CIRCLITO
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Rama Judichal
Consejo Superior de 1a Judicatura

Jocativa de Administracide Jodicia

Coloerita

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

Adaquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la.
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

CONSORCIO

Qy

«

LINKTIC

\\J
CONSORCIWO ﬂ

INTERVENTORIA
SGJ

e Se habilita una nueva pestafia “Versiones” dar clic.

0 e

Dwtos Genemie rocwsny Asnciados

O Agregw Editar Registro ce TRD ¢ Remover Segistio de TRD
v
Codige
':‘ Serln Sutisere  Sarkes, Subseries, Tipos Decurmentales

& Ounidades productores asociades

Saparin Tiem

Flics . Blectrésien Aschive Cestidny Unidad Tiert

retencion documental.

Se habilita una nueva versioén

Blerpenide G2 Q8 PRUEBAS

Tabla de Retencion Documental

- 3
- -

Yerwrin: TN Moty

& Cancelnr

Ouates Canemles ocesos Asotiatue

T Agregas . E4ilar Anyiatios e 15 @ Remaver Rsgiite de THD

Codigo

O tim Tiseie  Seriex, Subseries, Tipos Documentales

Dar clic sobre el icono (+) para agregar una nueva version de la tabla de

SIUG] ~
29 n¢ 0

5 O ofichias productoras aoceces

Soporte Tiem

Fisices  Rlectronica Archivo Gestidn Unided Therr

i

@ e

Biervanido QA Qa PIVEBAS

Tabla de Retencion Documental

9 S

Datos Cenerales Procesos Asooadkos

= Agregat . Cilllat Begiztey de @ Aemovel Regntio te TR0
L - -
Sene
Varsiin | (€0 Seaho)
e le  Seties. Subeering, Tipos D |

Tpo Documental

Dar clic en el boton “Agregar” y seleccionar “Serie”.

SIUG] ~
29 0° @

7 O dficinm productares ssocisdes

Loparts Tiem

Fisico  Electrénico Archivo Gestidn Unidad Tierr
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Rama Judichl
Consejo Superior de 1a Judicatura
Direccidn Bocutiva de Admiristracidn Jodicia

Coloerita

«

&1— IN K.T_'C\\}d{

CONSORCIO

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

¢ Diligenciar la informacion manualmente de la “Serie”.

v "
Serie

m Tipos de proceso asociados

Cve. Serie: *

Tititulo de la Serie: *

Procedimiento:

05

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Soporte: O Fisico O Electrénico
Tiempo de retencion:
Archivo Gestion: Elijauna~
Archivo Central: Elija una ™
Disposicién Final: OCT OE O MT 0s O
(Ninguno)

cUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION SE SELECCIONA EL 10%

e Seleccionar posteriormente la pestaiia “Tipos de procesos asociados” y
dar clic en “Agregar tipo de proceso”.

Foeie
General Tipos de proceso asociados

& Remover tipo de proceso

& Agregar tipo de proceso

O Especialidad Tipo de proceso
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

& CONSORCIO \\}d{

a -INKTIC

CONSORCWO

INTERVENTORIA
SGJ

e Se habilita un listado de procesos de acuerdo a la especialidad, seleccionar
los procesos a los cuales aplica la Serie documental.

e Dar clic en “Aceptar” luego de seleccionarlos.

Serie

Agregar tipo de proceso

Especialidad -

O

Ll 8 Laboral
O 9 Laboral
B o Laboral
O n Laboral
O 12 Laboral
O 13 Laboral
O 14 Laboral

Tipo proceso
Ejecutivo Laboral

Fuero Sindical

Ordinario de primera Instancia
COrdinario de Unica instancia
Pagos por Consignacion
Recurso de Revision

Registro de Casacion

e Dar clic en “Aceptar’ nuevamente en la ventana de serie para guardar el

registro.

General Tipos de proceso asociados

© Agregar tipo de proceso

O Especialidad
[ Laboral

O Laboral

@ Remover tipo de proceso

Tipo de proceso

Accion de Tutela

Ordinario de primera Instancia
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& CONSORCIO

LINKTIC

CONSORCWO

INTERVENTO

\\J
&

RiA
SGJ

Dar clic en el botén “Agregar” y seleccionar “Subserie”.

&

arran acc QA QA PRUKRAS

Tabla de Retencion Documental

Versiones PIOCEdos ANOCOa0
s

+

Cancein

Dotos Canenles

S Pemover Regwito de TRO 5 0 clicines productores ssociedan

-
Tlem

teparta

Verstnm { (B2 Msehr
[ i

o U umaetal A i

Faxcao Bectzinico Aschive Gestion Unidad Ty

1- Zeriny, Subsetim, Tipea Documentalem

Nz QA QA PRUCDAS I?‘ o ."\ 0

vo 50b Sene *

Teingo de 1a Sub Serie: *

Saporte Feco Elsctranico
Az Elja wuna *
At \ Eijn una
Disponcion § 1} T £ T
Wb |
Procedimmne:
Carcelm Aceptar

e En el campo serie se va alimentando un catalogo con las series creadas en
la tabla, por ejemplo, ya se tiene creada acciones constitucionales.
e Diligenciar la totalidad de la informacion y dar clic en la pestafia “Tipos de

procesos asociados”.
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Yoy

CONSORCYO =
INTERVENTORIA
SGJ

Serie: *
Cve. Sub Serie: *
Tititulo de la Sub Serie: *

Soporte:

Tiempos de retencion

Archivo Gestion:

Archivo Central:

Disposicién Final:

Procedimiento:

Tipos de proceso asociados

[05] ACCIONES CONSTITUCIONALES
15

Acciones de habeas corpus

[ Fisico [J Electrénico

2 Afos -

18 Afos -

JCT OE O MT @®5 O

) [N HCYSTET. YA

e Se habilita un listado de procesos de acuerdo a la especialidad, seleccionar
los procesos a los cuales aplica la Subserie documental.

e Dar clic en “Aceptar” luego de seleccionarlos.

Serie

O Especialidad -
ILJ 8 Laboral
O o Laboral
B o Laboral
O + Laboral
O 12 Laboral
O i3 Laboral
O 44 Laboral

]

Agregar tipo de proceso

Tipo proceso

Ejecutivo Laboral

Fuero Sindical

Ordinario de primera Instancia
Ordinario de (nica instancia
Pagos por Consignacion
Recurso de Revision

Registro de Casacion
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udichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Superioe de 1a Jodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINK T IC ﬂ

s s de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
fok Colombia CONSORCIO .
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

e Dar clic en “Aceptar” nuevamente en la ventana de subserie para guardar
el reqistro.

@)= SIUG) -
bl i P ©° n° @

abla do Retencion Documer Sub Serie
L - | CE R 105 de proceso ssecades

D Agregar tipo de proceso 9 Remover 1Ipo e procecd

O eapecandad Tipo de procese
0
=]

. m

e Dar clic en el botén “Agregar” y seleccionar “Tipo documental”.
=]
(@) === SIUG] ~
i s c°n° @

Tabila de Retenclon Documental

& Cancelar B Cusdar
Damos Ganaraies Srecesms Asvcinane

T Agreges.. - Liitar Rmgtatt . 1N & Bemaver Bsglitie de TH0 5 0 oficaun productoras Mocedes
Lar
Sapone Tiem
o Verstmo ! 2n ifen i
Sabearie *  Saries Subseries. Tipos Documentsles Fhilts . Electrorves Archive Cestien Unlded Ther

e Diligenciar manualmente la informacion de “Tipo documental”.
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Misrreanicc. QA QA FRULDAS |"-o “-I. °
! ital

INES CONSTITUCIONALES

Soparte Flales Elecuonico

Elgm una *

il una *

NInguno)

e En el campo serie se va alimentando un catalogo con las series y subseries
creadas en la tabla, por ejemplo, ya se tiene creada acciones constitucionales
y subserie Acciones de habeas corpus.

¢ Diligenciar la totalidad de la informacion y dar clic en el boton “Aceptar”.

i Tipo Documental

Serie: * [05] ACCIONES CONSTITUCIONALES ~

Sub Serie: * [15] Acciones de habeas corpus M

Tipo Documental: * Elija una opcidén hd
Soporte: Fisico Electrénico

Tiempo de retencion:

Archivo Gestion: Elijauna ~
Archivo Central: Elija una
Disposicién Final: OCT OE O MT oS

"{JNinguno}

Procedimiento:

e Dar clic en el botén “oficinas productoras asociadas” en la TRD.
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CONTRATO 046 DE 2021

CONSORCIO \\’
Ramna Judictal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la
Consefo Supesior de 1 odicatura | implementacién de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINKTIC
Pimeeiin Bective de ddmisistasaajudidsl - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de T
Repobiica de C Colombia CONSOROO -
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N““VEngg}
=
Tabla de Retencion Documental
Dutos Ganafnint m Bracasss Asocindice
A Agregw . AT Mpgresra ow T @  lamover Registro de THD |$ O OfiCINES PINOUCTONAS REOCINORS
Q - 0 -
Codige saparte Tiem
Varstin | (S hanbick
':' Tarie Sutnens Seres, Tipos D Flako Flectronven Archive Gestan Unidad Tierr
(m]
m] ) h Lo
m] "

e Dar clic en el icono (+) “Agregar oficina productora”.

e Se despliega el organigrama de la Rama judicial para seleccionar las oficinas.

——

Asociar oficina prodﬁctora aTRD

Oficina productora

”
«*|_1JUZGADO 001 MUNICIPAL DE P!

F|3IUZGADO 004 LABORAL DEL C

Fcircasia

2 FILANDIA

3 LA TEBAIDA

2 MONTENEGRO

ZsALENTO

+ 2 BOGOTA
4 2 BOGOTA
4 2 BOGOTA

2

A

;I JJUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA

EQUENAS CAUSAS LABORALES DE ARMENIA

:';'JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA
:;JUZGADO 003 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA

IRCUITO DE ARMENIA

:;'CEJUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA

ITAARA AAT LI IIAIRAT A ArAIECI A S AAIIEAE L ATIARAL Fe e DAsATA

e Dar clic en Cerrar.
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Oficinas productoras asociadas <

Nombre TRD: JUZGADO LABORAL DEL CIRCUITO Versién TRD: 1

& Agregar oficina productora @ Remover oficina productora H

O oficina productora -

O JuzGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA
2 O JuzGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA
O

JUZGADO 004 LABORAL DEL CIRCUITO DE ARMENIA

Cerrar

e Posterior a la creacidén se debe publicar la versidon creada, para que aplique
en los procesos.

— — <=
Tabla de Retencién Documental
. R
Dates Ganaraies Procasos Asociadin
T Agreges - £4itar Reglany e 1 & femover Seguitio de 19D F 2 afines productoos e nes
— D
- Codige sapartm Tiem

- Veraon: | (e Sanfig

2 Serw Subtere  Seres. § Tipos Docu Fiskko  Electronco  archive Gestion Unidad Ten

O

O

8]

e Se habilita una ventana emergente para digitar la fecha de aplicacion de la
tabla en el proceso. Dar clic en “Aceptar”.
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Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

Rama Judicial 3
Consejo Superioe de 1a judicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LIN KTIC ﬂ

Bt de it lodiGs - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

e Coloerita Colombia CONSORCIO S
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 'N‘ER"ENTogg}
—
Tabla de Retencion D¢ imenta

=

8  Publicar version de TRD P Fisctrer

RS :

Comentarics adicionale

sacennd E

— — =
Tabla de Retencién Documentat
. Cwicetat
O Agregas - Titttar Aw 121 e T3 ¥ Remover Aegitro de TIO 5 3 aficines procucionms ssocindas
[ N —— Codige Sapurie Tiem
2 Fecna de aesivgosn =
JWwu20Td Ll serw Scttmate  Sares, Subseres, Tipos Documentales Flatzo  Flectrénca Archive Gestien Unidasd Ten
O
(8 .

54. ;COMO CREAR TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE FORMA
MASIVA?

Ingresar con usuario administrador de gestion documental

&)

INICIO CONTACTENOS

Pytiacones  Rerares Aatpaie aenciwis ge Aucdencier  VeAEet un GocemeTT TURIoa T4 CaRTIAIAn S Tegrnwe svns TR PRTRE Myvis

310



CONTRATO 046 DE 2021 CONSORCIO
Ramna Judichal Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

» Superioe de 1a Jodicatura implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ LINK T IC ﬂ

petive de Admisisasiia odids - de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
e Coloerita Colombia CONSORCIO S
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2 INTERVENTORIA

SGJ

e Seleccionar la opcién “Administracion Gestor Documental”.

I 29 2 T ents y I
-
SIUG] -
-
SosTicee e Aamrcle y
. -
, 29 0° @
Ll ot
) ” ,
1% de stancén . Marcar notificacion como: ' Arendida . En espera de stencion
Prionded Registro on Sistema  Limite de Atencicn Fole de Registro €odigo Unico de Proceso
S ]
?
>
>
?

e Ingresar a la opcion “Tablas de Retencion Documental”.

=]
- SIUG) .~

59 Q' °

13 de stencin . Marcar notRGRCOn como: « Atendids ) En sepers e Alancion

Prionds Fegmtrn en Sigtema  Limite de Atencen Folo d» Angietro Comigo Unice de Process

e Seleccionar una TRD de la bandeja y dar clic en “Modificar tabla de
retencién”.

e S S
&)= SIUG] -

Hiwrranios QA QA PRUCBAS [‘;“ o |”\ °

Tablas de retencion documental

O Agrepec tabia de retencian Modficer tabia de retencian 0 Semover Labin da retenciin
U o mabla fletencian Cve Tahla ce Recencidn Nomnre ge |a Tadda de Retencion Descrpoion Fecha de Untima Modific
W]
’ Eu |LIEREA]] JU2OADO LASGRAL OEL OBTUITO  TRD JUZSA00 LASTRAL D=2 CINCLWNTD QOAYRUY) QU'S &N
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Adaquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la.
implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico
de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de

CONTRATO 046 DE 2021

Colombia
MANUAL FUNCIONAL SIUGJ V.0.2

CONSORCIO

(' LINKTIC

\\J
CONSORCIWO ﬂ

INTERVENTORIA
SGJ

@)

Blenvernion QA A PRULBAS

Tabla de Retencion Documental

|8 Cancels

Detie Canmtutes

D agregar

0on

U |

Procssus Asociede

S fermuver Haylstio de THO

codigo

. Tipos D

Ingresar a la tabla dar clic en la pestafia “Versiones”.

SIUG] ~

& Lolidmas productones ssocadas

Soporte Tiem

Fialeo Flectronicn  Archivo Cestion  Ursdad Tienr

TRD”.

&

Himrmanion QA QA FRUEGAS

Tabila de Retenclon Documental

& Cuncelal

Dates Gunursles

Orocesns Axosladine

Seleccionar la version que se desea copiar y dar clic en el botén “Exportar

SIUG] ~
,:‘.—-0 0 °

QM L @ femover Aegistio de THD = 3Iofkines prodoctores ssocinda
2 - -
e L n
———— = odigo Sopone ism
I— Furho e REGUALDI oL
U L serm Sctate  Sares, Subsaeties, Tipos Docurmentales Flatzo  Eectienicn Archive Gesten Unides Ther
] &
0
[ ]

Dar clic en “Aceptar”.

Seleccionar el formato de exportacion de la TRD.

312



Adquirir el licenciamiento y prestar los servicios para la

de Gestion Judicial -SIUGJ- de la Rama Judicial de la Republica de
Colombia ConsoRTIO
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implementacion de la plataforma para el Sistema Integrado Unico ‘ L I‘N 4 TI C ﬂ
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Misramicz: QA QA PRUCUAS |°° 0O ! °

Tabia de Retencion Documeantal

T Sulitelie  Sared Subrieies. Tioos Docurmentalus Fiait Eiwcsidny Nives Cuateon Unlitad Tie
Exportar version de TRD

Farmwio de exportacion

e Se descargara la TRD en el formato seleccionado, para el ejemplo en Excel
con la siguiente estructura.

| Roma Judiciol del Poder Publico ]

J
2
’ TABLA [ RERENC KON DOCYMENTA)
4
L

o tomso i 7| oroan Jurswcon v aros]  oarcucon o
| SIS, SAMENEY Y WO DOCAMINTALY | »-——~-.“,-~;_-r‘,-,,--';,-—<-- —
T \aw . » 13 o 13 - I .

Y s

LUWLD0 B TEMPC DF SETRNCICH IE IDECCICHA KL 10%

I TRD  CMumaay Prmsisseres “aar latieiwn Tpsa piooess l '

e Bajo esta estructura, modificar la nueva informacion a cargar de las tres
pestafias para iniciar la importacion de la nueva tabla

e Continuar con cuenta del administrador de Gestion documental.
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INICIO CONTACTENDS

e Seleccionar la opcion “Administracion Gestor Documental”.

A4 15 & T ents y
-
| | SIUG] -
-
o, -
: 20 10 @
Ll bt
b
Marcar notificacion como: ' Atendida . Ep espera de stencion
Priooded Pegistro on Sistema  Limite de Atencicn Fole de Registro Codigo Unico de Proceso
?
b
>
>
?

e Ingresar a la opcion “Importacion de TRD”.

SIUG] ~
69 0° @

Ascoadus

gregen » Edhiar Megst AL V¥ Femover Registro de THO F 5 oficnes productoras atociacie
Cédiga Scports Tiwtr
O  serie Subserie  Saries, Sutneries. Tipos Documantates Faice  Elwctranicn Archive Gestisn Uriced Tieer
O

00

e Dar clic en el botén de la lista “Importar TRD”.
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Burswrds QA Q4 PEUENAS

Importacion de TRDs

o mportes THO

D Focha de registro - Archivo imporado Nombre de ls TRO Versionde laT 2 sodles Importadas

o

SIUG]) -
Y °

9 A

£ subseries imponadas = Tipo

Seleccionar el archivo que se cargara en formato Excel.

emnicx QA GA PREEAS 29 A e
Importacion de TRDe
Resumen de Importacion . )
e Se habilita una ventana emergente de confirmacion de la carga de la TRD.
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LEsta seguro de querer importar el archivo:
TRD_JUZGADO_LABORAL_DEL _CIRCUITO Vixlsx®

-

e Si la tabla cargada es nombrada de la misma forma que una TRD ya
existente, el sistema arroja una ventana emergente con esta informacion y
se crear una nueva version de la misma TRD. Dar clic en Si.

e Silatabla es nueva la crea completamente como una nueva TRD.

= |
(e SIUG) .~

Hhereatiing. Q4 GA SEUEBAS [’: 2l N o
Importar Expodientes

Rasolucion de Importackdn
Resumend . .
Se Pus Setoctado que ya uxkte o0 of slitemas uns THO
' a clive y Poenbee
(Dessa Importar ta mformackan coma una varskan de t

misma?

-~ n

e En el cuadro se muestra un resumen de la informacién importada.

e Dar clic en “Cerrar”.
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| SIUG) -~
iaranics OA GA PAVEBAS @9 e

Impaortacion de TRDg
Importar Expedienes

Ievgrese ol arctivn & inmporar

Resumen de Importacion

e En la lista de tablas importadas se puede auditar y visualizar la informacion.

ls__________________________________]
@)= SIUG) -
Brerwarie OA QA PUUEBAS !'f:o o 0

Importacion de TRDs

o Importst TROD
O Fecha de regisire - Archivo imponado Nombre de la TRD Version de la T, B sedes Importedas & submsetles importades & Tpot
D L

e Para validar que se cargé completamente la tabla se ingresa nuevamente a
la TRD y se confirma el cargue que aun se encuentra en estado “en disefo”.
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Barenio. QA GA PRULTDAS

Tabla de Retencién Documental

B Cusedar

Dnrow Canwivies

§ Cancetar
Vertiones

[ veran: 3 Ln Seeiid ]

AYeQN

(8
]
8]
[N

Procests Asocingos

@ femover Reyiso de THD

Codigo

Sece Suntere  Sacdes Subseries. Tipos Docurmentales -

ONES CONEN T INALS

SIUG] ~
[?,fo o« Q

3 3oficines productoss ssocindnt

Sapore Tiem

Fislico  Electionico. Archive Gestidn Uridaa Thenr
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