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INGRESO A MICROSOFT TEAMS

Para ingresar a Microsoft Teams desde el portal web se deben seguir los siguientes
pasos:
Ingresar al portal web de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co.
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Una vez alli, seleccione la opcién Ingresar al correo institucional.

Servicio de Correo Electronico y Herramientas colaborativas

Rama Judicial # Servicio de Correo Electrénico y Herramientas colaborativas = Inicio

Correo electronico:

I- Ingresar al correo institucional I

« Manual del Correo Institucional

« Aplicativo de Soporte de Correo

« Mesa de ayuda correo electronico CENDOJ

» Documento: Guia para ajustar la forma como se comparten documentos con OneDrive

Al dar clic en el enlace se direccionara al portal web del correo electrénico, alli debera
ingresar la cuenta de correo, seleccionar la opcién Siguiente, ingresar la contrasefia y
seleccionar la opcién Iniciar sesion.

Outlook Outlook

B® Microsoft

In |C| ar SESién « pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.co

continuar 2 Qutleck Escribir contrasefa

pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.coj

3 1 C 7Cn - B ~
;Mo tiene una cuenta? Cree una. He olvidado mi contrasefia

;No puede acceder a su cuenta? . -,
Iniciar sesion
Siguiente

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo institucional, se puede comunicar a Bogota al

Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562
C% Opciones de inicio de sesion
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Al seleccionar iniciar sesion, aparecerda un recuadro el cual le permite reducir el nimero
de veces que se le solicita que inicie sesion.

Outlook

pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

|:| No volver a mostrar

-

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo institucional, se puede comunicar a Bogot3 al
Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562

Después aparecera una vista donde se pueden observar las aplicaciones de Office 365, se
debe seleccionar la aplicacion de Microsoft Teams
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En el caso de iniciar directamente en la bandeja de Outlook, seleccione el indicador de
aplicaciones ubicado en la parte superior izquierda, se le desplegara el menu de
aplicaciones, seleccione alli Microsoft Teams.
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Al seleccionar Microsoft Teams lo direccionara a la aplicacién donde daré la opcion de
descargar la aplicacion de escritorio o utilizar la version web.

Microsoft Teams
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»

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
Obtenga la aplicacion de Windows

Utilice la aplicacion web en su lugar

Legal Privacidad y cookies © 2020 Microsoft

Al dar clic en Utilice la aplicacion web en su lugar, se abrira el Microsoft Teams por la
pagina del navegador, para que empiece a interactuar con la aplicacion.

7§ General (Prueba) | Microsoft Tear X ar

&« c @ teams.microsoft.com

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando
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3 canales ocultos

Al dar clic en Obtenga la aplicacion de Windows, se descargara un ejecutable en su
equipo.
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El cual se deberéd ejecutar para que se instale en el equipo.

Para ingresar por el agente de escritorio, se debe buscar el aplicativo ingresando por el

icono de Windows E ubicado en la parte inferior izquierda, una vez ubicado el icono de
Microsoft Teams dar clic.
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Se abrira una ventana de Microsoft Teams donde debe ingresar la cuenta de correo y
selecciona Iniciar sesidn, ingresar la contrasefia y seleccionar la opcion Iniciar sesion.

& Inicie sesion en Microsoft Teams X

pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.co

Escribir contrasena

El

. .........|
B¥ Microsoft

Iniciar sesion He olvidado mi contrasefia

pcapo365@cendoj.ramajudlcial.gov,co‘ Iniciar sesion con ofra cuenta

:No tiene ninguna cuenta? Crear uno. Iniciar sesion

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo institucional, se puede comunicar a Bogota al
Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562

Declaracién de privacidad ~ ©2022 Microsoft

Ingresara al agente de escritorio de Microsoft Teams el cual es muy similar al usado por
la pagina web.
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