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CAMBIAR CONTRASENA DEL CORREO ELECTRONICO

Para ingresar a Outlook por el portal web se deben seguir los siguientes pasos:

Ingresar al portal web de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co.

i) Inicio - Rama Judicial * =+
&« c & https://www.ramajudicial.gov.co
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INICIO SOBRE LA RAMA

En el portal web, seleccione el perfil de navegacién Servidores Judiciales
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Una vez alli, seleccione la opcién Ingresar al correo institucional.

Servicio de Correo Electronico y Herramientas colaborativas

Rama Judicial # Servicio de Correo Electrénico y Herramientas colaborativas = Inicio

Correo electronico:

I + Ingresar al correo institucional I

« Manual del Correo Institucional

« Aplicativo de Soporte de Correo

« Mesa de ayuda correo electronico CENDOJ

» Documento: Guia para ajustar la forma como se comparten documentos con OneDrive

Al dar clic en el enlace se direccionara a la pagina web del correo electronico, alli debera
ingresar la cuenta de correo, seleccionar la opcién Siguiente, ingresar la contrasefia y
seleccionar la opcién Iniciar sesion.

Outlook Outlook

B® Microsoft

In |C| ar SESién € pcapo365@cendojramajudicial.gov.co

continuar 2 Qutleck Escribir contrasefa

pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.coj

;No tiene uma cuenta? Cree una. He olvidado mi contrasefia

;No puede acceder a su cuenta? o .
Iniciar sesion
Siguiente

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo institucional, se puede comunicar a Bogota al
Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562

C% Opciones de inicio de sesion

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe volver a
escribir la contrasefa actual, en los 2 siguientes campos debe escribir una nueva
contrasefia la cual debe contar con las siguientes caracteristicas:

Tener minimo 8 caracteres Maximo 16

Contener por lo menos 1 letra en mayuscula

Contener letras minusculas

Contener numeros

NO puede contener la letra N

NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendo;.
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G. NO contener nombres de ciudades o departamentos

Outlook

pcapo3b5@cendoj.ramajudicial.gov.co

Actualizar contrasena
Mecesita actualizar la contrasefia porgue se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la

contrasefia expiro.

Iniciar sesion

Sefior{a) usuario(a) si ha olvidado su contraseria de
correo institucional, se puede comunicar a Bogota al
Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562

Al seleccionar Iniciar sesidn, si inicia sesién por primera vez en el equipo, aparecera un
recuadro el cual le permite reducir el nUmero de veces que se le solicita que inicie sesion.

Outlook

pcapo3b65@cendoj.ramajudicial.gov.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?
Haga esto para reducir el numero de veces que se le

solicita que inicie sesion.

D Nao valver a mostrar

-

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo institucional, se puede comunicar a Bogota al
Teléfono (1) 5658500 Ext. 7564 - 7562
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Una vez seleccionada la opcion del punto anterior, ingresara al buzén de su cuenta de
correo electronico institucional.
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B3 Auto Servicio 35

Nuevo grupo

En caso de que desee realizar el cambio de la contrasefia desde la configuracion del
correo electronico institucional, se debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione la inicial o imagen de la cuenta que se encuentra dentro de un circulo en la parte
superior derecha. Luego seleccione Ver cuenta

s @ & 0 & 7

Consejo Superior de la Judicat... Cerrar sesion

. Prueba Capacitacio...

' P "'I pcapo3a5S@cendoj.ramajudic...
Ver cuenta * 2

Abrir otro buzdn de cor..
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En el menu ubicado a la izquierda seleccione Contrasenfia.

B @Smme Micuentay a8 o G

Prueba

| £ Introduccién

& Informacién de segurid...

Informaciéon de Contrasena

& Dispositivos

€ Contrasefis i
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Consejo Superior De La Judicatura 00
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2 Configuracién y privaci..
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Aumente la seguridad de su contrasefa o
cambiela si otra persona la sabe.

CAMBIAR CONTRASENA

ACTUALIZAR INFORMACION >
Fp Mis inicios de sesion B3 pcapo365@cendoj.ramajudicial.gov.co

@ Bogota D.C.

=5 Aplicaciones de Office

& Suscripciones

Dispositivos Organizaciones

sPor qué no puedo editarlo? @ g E

Deshabilite un dispositivo perdido y revise los Vea todas las organizaciones de las que forma
dispositivos conectados. parte.

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe volver a escribir
la contrasefa actual, en los 2 siguientes campos debe escribir una nueva contrasefa la
cual debe contar con las siguientes caracteristicas:

Tener minimo 8 caracteres Maximo 16

Contener por lo menos 1 letra en mayuscula

Contener letras minusculas

Contener numeros

NO puede contener la letra N

NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendo;.
NO contener nombres de ciudades o departamentos

GOmMmooOw»

Por ultimo, seleccione Enviar

Cambiar contrasena

Es necesario establecer una contrasefia segura. Especifique
entre 8 y 256 caracteres, pero no incluya palabras ni
nombres comunes y combine letras maydsculas,
minudsculas, nimeros y simbolos.

Id. de usuario
pcapo363@cendoj.ramajudicial.gov.co

Contrasefia anterior

Cancelar



