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INGRESO A OUTLOOK POR DISPOSITIVO MOVIL

Para ingresar a Outlook por un dispositivo mévil, se deben contar previamente con la
contrasefia de ingreso y seguir los siguientes pasos:

Para configurar e ingresar al correo electrénico institucional desde un teléfono movil o
Tablet, se debe descargar el aplicativo de Microsoft Outlook desde la Play Store o App Store
del dispositivo mévil segun el sistema operativo (Android o 10S).

Aplicativo de Microsoft Outlook ANDROID

Para configurar e ingresar al correo electrénico institucional desde un teléfono movil o
Tablet por el aplicativo de Microsoft Outlook, se debe ingresar a la vista de los aplicativos
del celular, se busca el aplicativo de Play Store que viene por defecto en el celular y se
ingresa, una vez alli, se busca el aplicativo de Microsoft Outlook y se procede a instalar.
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Se espera a que termine la instalacion, una vez terminado se da click en Abrir
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Una vez ingresado al aplicativo de Microsoft Outlook por primera vez, debe dar click en
INTRODUCCION, solicitara que ingrese la direccion de correo electronico y dar click en

CONTINUAR.
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Después deberd ingresar la contrasefia de la cuenta de correo y dar click en Iniciar sesion,
después de agregada la cuenta, preguntara ¢ Quieres agregar otra cuenta ahora? Lo cual
puede darle CONTINUAR si tiene otra cuenta para agregar, de lo contrario puede dar click
en OMITIR.
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Cuenta agregada

@cendoj.ramajudicial.gov.co

Escribir contrasena
Contrasefia <=

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion con otra cuenta
Iniciar sesion

Sefor(a) usuario(a) si ha olvidado su
contrasefia de correo institucional, se puede
comunicar a Bogota al Teléfono (1) 5658500

Ext. 7564 - 7562 ¢Quieres agregar otra cuenta ahora?

OMITIR CONTINUAR
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En seguida vera un tutorial de los beneficios de Microsoft Outlook, si no lo desea ver

puede dar click en OMITIR, de lo contrario dar click en la flecha hasta que aparezca

un chulo
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Una vez realizado este procedimiento, se podra ver de primero la Bandeja de entrada, al

lado izquierdo se podra dar click en — donde se podran observar todas las bandejas
existentes en la cuenta de correo, ademas se podran observar las subcarpetas creadas
como se evidencia en la imagen.
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Aplicativo de Microsoft Outlook 10S

Para configurar e ingresar al correo electrénico institucional desde un teléfono movil o
Tablet por el aplicativo de Microsoft Outlook, abra la tienda de aplicaciones de Apple App
Store que viene por defecto en el celular y se ingresa, una vez alli, haga clic en el icono de
busqueda (lupa) en la parte inferior de la pantalla y busque Outlook, presione obtener (Get)
para comenzar a descargar la aplicacion.
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Presione comenzar (Get Started) para comenzar a configurar su cuenta.

Outlook

A better way to manage your email

Ingrese su direccién de correo electrénico institucional y presione agregar cuenta (Add

Account)

@ App Store eesse = 9:45 AM 2 79% W)
Add Account
Enter your work or personal email.

FHEEEF @cendoj.ramajudicial.gov.co
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Se le pedira que instale la aplicacion Microsoft Authenticator, presione obtener la aplicacién
(Get the app). Esta aplicacion es necesaria y administrara los datos de corporacién en su
dispositivo personal.

Help us keep your device secure

To continue, install the Microsoft Authenticator app. It helps
keep organizational data more secure. More details

Debe presionar permitir (Allow) cuando se le solicite notificaciones del autenticador.

"Authenticator” Would Like to

Send You Notifications

Motifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow

Inicie sesion con su nombre de usuario y contrasefia de la institucion, haga clic en
registrarse (Register) para finalizar la configuracién del Autenticador.

Help us keep your device secure

Register your device to continue. More details

e B




UNIDAD CENTRO DE DOCUMENTACION JUDICIAL - CENDOJ

Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

Vuelva a abrir la aplicacion Outlook, ingrese su direccion de correo electrénico institucional
y presione agregar cuenta (Add Account).

App Store eesss = 9:45 AM $ 79% .

Add Account

FEEEEt @cendoj.ramajudicial.gov.co

Se le llevara a la pagina de inicio de sesion de la Rama Judicial, ingrese la contrasefia de
la cuenta de correo y dar click en Iniciar sesion.
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] Office 365

@cendoj.ramajudicial.gov.co

Escribir contrasena

Iniciar sesion

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su
contraseiia de correo institucional, se puede
comunicar a Bogota al Teléfono (1) 5658500
Ext, 7564 - 7562
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Presione OK para confirmar que su configuracién esta realizada

"1
Your organization is now
protecting its data in this
app. You need to restart the
app to continue.
OK
-l

Vuelva a abrir Outlook si no se abre automaticamente

Es posible que se le pregunte si desea recibir notificaciones de nuevos correos electronicos
0 invitaciones de calendario, puede presionar no, gracias (No thanks) o notificarme (Notify

Me). Si presiona notificarme (Notify Me), se le pedird que habilite las notificaciones
automaéticas.

App Store eesse T 9:44 AM 3 79% WD

Get Notified

No Thanks Notify Me
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Ahora vera su Bandeja de entrada de Outlook
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