INSTRUCTIVO PRESCRIPCION DE TITULOS MASIVOS PORTAL WEB BANCO AGRARIO
ADMINISTRACION JUDICIAL - OFICINA JUDICIAL
SECCIONAL PASTO

La oficina judicial, como oficina de apoyo a los diferentes juzgados de la Seccional Pasto, realiza el siguiente
instructivo con el cual brinda una herramienta que facilite el proceso de prescripcién masiva. El cual debe
realizarse por medio del Portal Web del Banco Agrario en cada uno de los despachos judiciales pertenecientes

a la seccional.

1. GENERACION DE ARCHIVO

Para iniciar con el proceso de Prescripcién debemos ingresar al Portal Web Transaccional del Banco Agrario y
posteriormente ingresar a la siguiente ruta:

- Reportes
o Informes Depésitos a Prescribir

FECHAACTUAL:  24/02/2021 11:52:52

USUARID: ROL CUENTA JUDICIAL: DEPENDENCIA: REPORTA A: ENTIDAD: REGIONAL: (LTIMO INGRESO: 24/02/2021 09:40:39
ADIAZLEG  CS] AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001  520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  chymincuve:  12/02/2001 17118186
DIRECCIEN IP 190.217.19.172

/,.\' Inicio “\Consnltas } & Transacciones p QE) Administracién ) @ Reportes ) 0 Pregintame )
Bienvenido Reporte de Extractos ’L

Consolidado Diario por Juzgado

ANA LUCIA DIAZ LEGARDA . Bienverido(a) al Portal Web de Deposi! petaliado piario por Juzgado

Consolidado y Detallado Por Fecha

PARA NOVEDADES DE USUARIOS FAVOR COMUNICARSE CON LOS ADMINIST e M A \L TELEFONO 7226498 ADMINISTRADOR DE NOMINA / INGRESO DE NOVEDADES: ANA LUCIA DIAZ LEGARDA E
MAIL: OFJUDSECPAS@CENDO].RAMAJUDICIAL.GOV.CO ADMINISTRADOR DE P 0S DE CLAVE: EDUARD ANDRES CORDOBA EXT. 1052 Y 3113262612 E MAIL:
ECORDOBR@CENDO].RAMAJUDICIAL.GOV.CO Informe Procesamiento Final

Histdrico Cuenta Judicial

CUALQUIER NOVEDAD CON EL FUNCIONAMIENTO DEL PORTAL WEB TRANSA( Informes Depdsitos a Prescribir LA COORDINACION DE CONVENIOS DEL BANCO AGRARIO REGIONAL OCCIDENTE AL TELEFONO 8983333 EXT. 2054.
MUCHAS GRACIAS

CONTACTENOS BOGOTA: (571) 594 8500 LINEA NACIONAL: 01 8000 91 5000 CORREQ ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO

CORREQ ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO

Una vez dentro de la ventana para prescribir titulos, verificamos la informacion de los siguientes campos para
corroborar si coinciden con la informacion de nuestro despacho.

- Tipo de Informe: Debe escoger la opcion acorde al tipo de prescripcidon que se va realizar, ya que

cuentan con estructuras diferentes al momento de la descarga.
- Fecha: No hace referencia a la fecha de los titulos, solo es la fecha en la cual se realiza la consulta. Por

tal motivo se debe colocar la fecha actual.

Una vez ingresada la informacion presionamos el botéon Consultar y esperamos que se ejecute la consulta.
Cabe recordar que esta consulta no se ejecuta de inmediato, es necesario esperar entre 30 y 40 minutos y la
confirmacion llega al correo institucional que tiene registrado el despacho como usuario.

Nota: ”"Los campos que aparecen en gris no permiten realizar ningun tipo de modificacion, solo es para
verificacion de la informacién del despacho”

v/ Pottal d

USLARIO! ROL CUENTAJUDICIAL.  DEPENDENCIA REFORTA A: ENTIDAD: REGIONAL: (LTIMO INGRESD: 24/03/2021 094039
ADIAZLEG  CS) AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  cypmpciane:  12/02/2021 170185
DIRECCION IP: 190.217.19.172

FECKA ACTUAL: 24022021 11:53:28

/.\Inicin .LCunsnlhs ) ‘;&Tmnsatdones } E.Jnldminish'adén ) @Repnrtes 3 0 Pregintame )
Depdsitos Judiciales en Condicion Especial y no Reclamados

Eljja ef criterio de consulta de depdsitos judiciales

* Entidad : RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO v

* Seccional : DIRECCION SECCIONAL PASTO v

* Oficina Judicial : TODOS VL Filtro por oficina judicial
* Juzgado : 520013105011 - 520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO ¥

* Tipo de Informe : En condicién especial ® NO reclamados O

"Fecta

[ con ingreso o primera autorizacian de prescripcion masiva

e



2. CONSULTA DE ARCHIVO GENERADO

Para la verificacion del archivo generado nos dirigimos a la opcion inicio y encontramos en la parte inferior de
la ventana que se habilito el enlace Descargas Disponibles

FECHA ACTUAL:  24/02/2021 8:41:15 AM

USUARID: ROL: CLENTA JUDICIAL: DEPENDENCIA: REPORTA ENTIDAD: REGIONAL: ULTIMG INGRESD. 24/02/2021 08:36:17 AM
ADIAZLEG €5) AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  cpymoclave:  12/02/2028 17:49:56
DIRECTIONTP:  190.217.18.172

) tnicio -, Consultas ) & Transacciones 3 & Administracién ) ngm b ) Pregintame )
Bienvenido '}

ANA LUCIA DIAZ LEGARDA . Bienvenido(a) al Portal Web de Depoésitos Judiciales.

PARA NOVEDADES DE USUARIOS FAVOR COMUNICARSE CON LOS ADMINISTRADORES DE LA SECCIONAL PASTO AL TELEFONO 7226498: ADMINISTRADOR DE NOMINA / INGRESO DE NOVEDADES: ANA LUCIA DIAZ LEGARDA E
MAIL: OFJUDSECPAS@CENDO].RAMAJUDICIAL.GOV.CO ADMINISTRADOR DE USUARIOS / DESBLOQUEQS Y OLVIDOS DE CLAVE: EDUARD ANDRES CORDOBA EXT. 1052 Y 3113262612 E MAIL:
ECORDOBR@CENDO].RAMAIUDICIAL.GOV.CO

CUALQUIER NOVEDAD CON EL FUNCIONAMIENTO DEL PORTAL WEB TRANSACCIONAL FAVOR COMUNICARSE CON LA COORDINACION DE CONVENIOS DEL BANCO AGRARIO REGIONAL OCCIDENTE AL TELEFONO 8983333 EXT. 2054.
MUCHAS GRACIAS

‘ CONTACTENOS BOGOTA: (571) 594 8500 LINEA NACIONAL: 01 8000 91 5000 CORREQ ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO ‘

‘ CORREO ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO ‘

/ Descargas Disponibles

Este enlace nos indica una pantalla la cual contiene las descargas realizadas por parte del juzgado

FECHA ACTUAL: 24/02/2021 9:44:51 AM
USUARIO: ROL: CUENTA JUDICIAL: DEPENDENCIA REPORTA 4: ENTIDAD: REGIONAL: (LTIMO INGRESO: 24/02/2021 0B:36:17 AM.
ADIAZLEG  CS] AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001  520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  covpinciave:  12/62/2021 17+10:86

DIRECCIGN 1P. 190.217.18.172

/,}Inicin 1] Consultas &Tmnsudms_ 8 & Administracién ) qurtﬁ b (g Pregintame

Descargas de Usuario

Fecha

X ‘520012050(]0124022021CE 839003 ‘24_/'02,’2021 09:00:01 A.M.

Copynght © Banco Agrario 2012

Versién: 1.10.1

Luego damos clic sobre el archivo que se genero, esto para que se habilite la opciéon de guardar o abrirlo. Se
recomienda guardarlo para poder realizar los cambios pertinentes y tenerlo como soporte, ya que si solo lo
abrimos y realizamos los cambios al cerrarlo puede ocurrir que no mantenga dichos cambios.

FECHAACTUAL:  24/02/2021 9:45:13 AM
DEPES REGIONAL: OLTIMO INGRESD:  24/02/2021 0B:36:17 AM.
DICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE CAMBICCLAVE:  12/02/2021 1741956
DIRECCIGN TP 190.217.18.172

USUARIO: ROL: CUENTA JUDICIAL:

ADIAZLEG €51 AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520 . .
#Qué quieres hacer con

(inida Y, comstos » | & Transaciones » () adminisacl] 52001205000124022021CE_839003.c5v?
Tamafio: 253 KB

Tipo: Microsoft Excel 2003
Desde: depositosespeciales.bancoagrario.gov.co

Descargas de Usuario

| Archif| Facha
X |52UU[205000124022I]21CE 839003 S Abrir M,
\ El archiva no se guardara automaticamente.
< Guardar

2 Guardar como

Cancelar
|



Escogemos el lugar donde vamos a guardar el archivo y si lo ve conveniente puede o no cambiar el nombre del
archivo, pero tenga en cuenta que el archivo generado trae la informacion de la fecha y del cédigo del juzgado.

@ -~ 4 |5 » Esteequipo » Documentos » v ¢ | Buscaren Documentos »
Organizar ~ Nueva carpeta -
& Nombre Fecha de modifica.. Tipo
& Este equipo 3
| Cyberlink 31/07/2017 2:35 p... Carpeta de §
14 Descargas
| Fax 19/07/2019 10:29 ..  Carpeta de g FECHAACTUAL:  24/02/2021 :45:19 AM.
I Documentos i . i REPORTA A2 ENTIDAD: REGIONAL: (LTIMD INGRESO:  24/02/2021 08:36:17 AM
= | Mis archivos de origen de datos 03/02/2020 7:25 a... Carpetade af DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO [ 17119156
iy Escritorio - - - DiECCOUIE.  150217.18.72
E Ima | Plantillas personalizadas de Office 27/07/2014 8:38 a... Carpetade g
magenes
B | Recursos 01/11/2017 10:14 ..  Carpeta de 3§
& Musica
B vid | Scanned Documents 03/02/2020 7:25 a... Carpeta de g
ideos
. X | Smart Touch 08/09/2016 11:28 ..  Carpeta de 3
%> Windows (C)
| Fecha
= Datos (E)
| 24/02/2021 09:00:01 A.M.
& Red v < >
(eI 1e1Cal052001205000124022021CE_839003.csv| v
co Agrario 2012
Tipo: |Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel (*.csv) v
1.10.1
'+ Qcultar carpetas Cancelar

Abrimos la carpeta en la cual se encuentra el archivo descargado para verificar que efectivamente todo quedo
bien.

i Archivo Edicion Ver Favoritos Herrar
g B . —
T @ Pantalla de ingreso depés.. W’ Se|
Ver y seguir tus descargas ‘ Buscar en descargas p ‘
Portal de Depdsitos Judiciales

Nombre Ubicacion Acciones O A A anat R A
usuaRIo: RoL: REGIONAL: (LTIMO INGRESO:  24/02/2021 08:36:17 AM
ADIAZLEG C5] AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA x L DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  Cuvmiociave:  12/02/2021 1711956

52001205....csv  253KB  Documentos . R il
. Abrir X
Qmiti& |, Consultas &Tmnsm ...peciales bancoagrario.gov.co
Descargas de Usuario
<] PDJ_RPT_Impre...pdf Descargas \
rir v
..peciales.bancoagrario.gov.co
Fecha
X ‘52001205%0124022021& 839003
Opciones
- 5K
6 Archivo TS Compartir ~ Vista ﬁh * {ro;}
n IE=F = Yy B ®-
: E i - [l Movera ~ K Eliminar Lu o } H or - 0 ES
Copiar Pegar Ei (upiar a~ Efcambiar nombre MNueva Propiedades e Seleccionar
carpeta 4 2] =
en descargas Fel |
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
1 [ » Esteequipo » Documentos b v & Buscar en Documentos 2 es FECHAACTUAL:  24/02/2021 9:a8:31 AM
uf REGIONAL: ULTIMO INGRESO: 24/02/2021 0B:36:17 AM
af 2 i R w - = - AL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  caugiociave:  12/02/2021 17119156
& Sitios recientes Nombre Fecha de modifica..  Tip: DIRECCION IP:  180.217.18.172
A Abrir i
1 | Cyberlink 31/07/2017 2:35 p... Car
& OneDrive i P
O | Fax 19/07/201910:29 ...  Car|
| Mis archivos de origen de datos 03/02/2020 7:25 a... Car
A Este equipo i .
| Plantillas personalizadas de Office 27/07/2014 838 a... Car Fecha
IS 3 Descargas
| Recursos 01/11/2017 10:14 Car
I Documentos
| Scanned Documents 03/02/2020 7:25 a... Car
I Escritorio
| Smart Touch 08/09/2016 11:28 Car
k Iméagenes
. @ 52001205000124022021CE_839003.csv kZ‘VDZ]ZDZ'I 946a.. Arc
b Mdsica
CONCILIACION EXTRACTO junio2014.xls 27 4942 a.. Hoj
w s | % Defauitrg 29/06/2020 TT M C
aultre > or
£ Windows (C) 2
< Datos (E) AL RESULTADO™IEXAMEN CURSQrA0IHO) Tipo: Conexion a Escritorio remoto
RESULTADO EXAMEN CURSO VIRTUALd| Tamario: 2,18 KB
- . Fecha de modificacion: 29/06/2020 11:10 a. m.
€ Red i
13 elementos 1 elemento seleccionado 253 KB =l I .
Borrar lista Cerrar




3. MODIFICACION Y AJUSTES DEL ARCHIVO

Para realizar el proceso de modificacion y ajuste del archivo que se genero desde el Portal Web Transaccional,
se recomienda realizar los pasos que a continuacion se describen de forma continua y no saltar ninguno de
ellos. Ya que al no realizarlos de forma correcta, puede ser que presente inconvenientes y no pueda continuar
con el cargue correcto en la plantilla final.

- Una vez abierto el archivo que se genero de su despacho judicial, se marca la columna A desde la parte
superior como se visualiza en la imagen y nos dirigimos la pestafna DATOS y escogemos la opcion Texto
en columnas

ELeliied  INICIO INSERTAR ~ DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~

@ laln 3 B [ Zoee- Yiew g2l B =& B= B e

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar R ﬂ Ordenar  Filtro o '4f Textoen Relleno Quitar  Validacion Consolidar Analisis de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes~ existentes  todo AIAEYIneos W Avanzadas columnas répido duplicados de datos ~ hipotesis - 3 4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema A

Al i Jr | PREMASCondicionEspecial;;;;iiiiiii Texto en columnas .
Divide el contenido de una columna de texto

A B C D E F G F' en varias columnas. L M N o =l
1 |PREMASCond
2 |Informe de D Por ejemplo, se puede dividir una columna
3 |RAMA JUDICI que contenga nombres y apellidos en dos
4 |pEspacto i c L.!Tnas distintas para los nombres y los

apellidos.

5 | FECHA CORT]
6 [44801000007/028;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADAL Permite elegir cémo dividirla: con el ancho fijo  CAYO VILLOTA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80002071!
7 |448010000077509;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADAR o0 dividiendo a cada coma, punto u otro 'EDULA DE CIUDADANIA 10516627;FRANCO Gi
S |44801000008p446;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADAR caracter. ILA DE CIUDADANIA 5314320;ARNULFO MONT
9 |448010000081002;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADAN @) Mas informacién a5 BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 10553206;HU
10 |44801000008[1990;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 59832910;MARTHATSABEL  CHAVES CUSIS;CEDULA DE CIUDADANIA 27089919;SONIA LI
11 |44801000008419;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 12991612;ROBERTO GARCIA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 814000416;DE NARIvVO

12 |448010000097297;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 27169152;DORIS AMPARO CUARAN CAMPANA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;
13 [44801000008F298;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO,;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 8719679;MAXIMILIANO CAICEDO ROMERO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;PR

14 {448010000097446;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 14;E NARINO INDUSTRIA CAFETERA D;CEDULA DE CIUDADANIA 79057759;JUAN CAR
15 | 448010000105247;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 36284249;ROSA SAMBONI ASTUDILLO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800250119;SAL
16 |44801000010p584;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 12999107;GIOVANNY BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 14978053;HERNAN ALBEF
17 [44801000010B386;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 98385969;RATEB SALIM MAHMUD;CEDULA DE CIUDADANIA 59818295;MARGARIT!

18 [4480100001083714;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 59836364;MARTHA LUCIA SANTACRUZ OBANDO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80023531

19 |4480100001111057;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0O;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 27169444;,ANA MILENA GONZALEZ CUARAN;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800144331;S

20 (448010000115284;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 5204546;JULIO PINTA;CEDULA DE CIUDADANIA 27055079;MARIA LUISA PONC

21 |44801000011p425;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PAST0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 87680087;ALIRIO VICENTE ~ ROSERO PRADO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800041343;111

22 |144801000011[292;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 36753567;MIRIAM LORENA  PEREZ;CEDULA DE CIUDADANIA 12751767,GERMAN MAUR

23 [44801000011B665;520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 1,ROSA ARGENIS BOTINA;CEDULA DE CIUDADANIA 5191385;LUISFERNANDO  GOMI +
52001205000124022021CE_839003 @ q »

De acuerdo a la informacién que arroja el archivo, se debe realizar la separacion de los campos de la siguiente
forma:

- Delimitados, esta opcién se escoge porque los campos estan unidos por una variable comun o
constante la cual va permitir separarlas de igual forma de manera rapida. Para este caso en especifico
es el punto y coma (;)

PNlaRIol INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS | DATOS =~ REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~
Conexiones A o = — g . > é‘F
: 8l Y = E R = B B 98 el
( zl Ordenar  Filtro T . " Textoen Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de Relaciones  Agrupar Desagrupar Subtotal
eb texto I Avanzadas columnas répido duplicados de datos ~ hipotesis ~ 7 x
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema oA
Al ¥ I PREMASCondicionEspecial;;;;;iiiii
J K L M N 0 4
; El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.
3 [RAMA JUD Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
4 |DESPACHG| Tipo de los datos originales
5 | FECHA CO Elija el tipo de archivo quge#®scriba los datos con mayor precisién:
6 |448010000 o - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos. 10817764;MERY MERCEDES ~ MONCAYQ VILLOTA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80002071!
7 |448010000 () De ancho fijo - Las campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro. SFRANKLIN REALPE RAMIREZ;CEDULA DE CIUDADANIA 10516627;FRANCO Gl
8 (448010000 8411652;JESUS TOBAR;CEDULA DE CIUDADANIA 5314320;ARNULFO MONT|
9 |448010000 |7090944; MARIA GLADYS ~ HUERTAS BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 10553206;HU
10 |448010000 D832910;MARTHA ISABEL  CHAVES CUSIS;CEDULA DE CIUDADANIA 27089919;SONIA LI
11 |448010000 2991612;ROBERTO GARCIA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 814000416;DE NARIvO
12 |448010000 1 7169152;DORIS AMPARO CUARAN CAMPANA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;

13 |448010000 VWista previa de los datos seleccionados:

| 719679; MAXIMILIANO CAICEDO ROMERO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;PR

14 (448010000] [1fpreMascondicionEspecial; ; A~ |[HENARINO INDUSTRIA CAFETERA D;CEDULA DE CIUDADANIA 79057759;JUAN CAR

15 | 448010000 e i Lnadiena s brlue i es AT R 5284249:ROSA SAMBONI ASTUDILLO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800250119;SAL
3 RAMA JUDICIAL DEL PCDER PUBLICC:

16 (448010000 [abrspacsc suprcrars 2999107;GIOVANNY BURBANQ;CEDULA DE CIUDADANIA 14978053;HERNAN ALBEF

17 | 448010000 5 [ EEGHA CORTE 2aflal c de PiE 85969;RATEB SALIM MAHMUD;CEDULA DE CIUDADANIA 59818295;MARGARIT/
61448010000077028;520013105011-JUZ PAGC CONS PRES LAB PASTO;520012050001;CEDULA DE CIU w

18 (4480100041 T 5 9836364;MARTHA LUCIA  SANTACRUZ OBANDO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80023531

19 [44801000( 7169444, ANA MILENA GONZALEZ CUARAN;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800144331;5

20448010000 - : 204546;JULIO PINTA;CEDULA DE CIUDADANIA 27055079;MARIA LUISA  PONC

21448010000 \7680087;ALIRIO VICENTE  ROSERO PRADO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800041343;111

221448010000 6753567;MIRIAM LORENA  PEREZ;CEDULA DE CIUDADANIA 12751767;GERMAN MAUR
23 44801000011 1;ROSA ARGENIS BOTINA;CEDULA DE CIUDADANIA 5191385;LUIS FERNANDO  GOM| ~
52001205000124022021CE_839003 @ q »




Cuando escogemos la opcion Delimitados, pasamos a la siguiente ventana en la cual debemos marcar en la
opcion separadores Punto y coma y en Calificador de texto seleccionamos {ninguno}

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS REVISAR  VISTA Jonatan han Arboleda Mancilla =

T3l . . == 1 [aeas > LN
a ¥l Conexianes 8l . Y ; ! B - .é/ Jar E3 b
esd f\... Ordenar  Filtro - .. ! Texto en Relleno CQuitar Validacidn Consolidar Andlisis de Fe nes  Agrupar Desagrupar Subtotal
Y Avanzadas columnas rdpide duplicados de datos - hipétesis ~ - o

Obtener datos externos Conexiones QOrdenar y fiftrar Herramis o Esquema 0 -~

Al Jr | PREMASCondicionEspecial
| J K L M N ¢ [=
; Esta_vaﬂtalka le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver coma cambia el texto en |a vista
previa.
2 Separadores
4 et
5 Tabulacidn
& ¥ punta y coma [T cansiderar separadores consecutivos como una solo 1b817764;MERY MERCEDES  MONCAYO VILLOTA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80002071!
7 |448010 [ goma e FRANKLIN REALPE RAMIREZ;CEDULA DE CILUDADANIA 10516627;FRANCO Gl
8 LI Espacio R B411652;E5U5 TORAR;CEDULA DE CIUDADANIA 5314320;ARNULFO MONT
9 [ gre: : 7090944; MARIA GLADYS  HUERTAS BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 10553206;HU
10 |4 T E— B32910;MARTHA ISABEL  CHAVES CUSIS;CEDULA DE CIUDADANIA 27089919,50NIA LI
" EQB]SIE:ROBERTO GARCIA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 814000416;DE NARIWD
12 Nt previ = lns detcs 169152;D0RIS AMPARD  CUARAN CAMPANA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719
13 719679;MAXIMILIAND  CAICEDO ROMERO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) BODD20719;PR
144 FREMASCo: 1onEspecial ~ BE NARIND INDUSTRIA CAFETERA D;CEDULA DE CIUDADANIA 79057759, 1UAN CAR
15 [nferme de Depesitos Judicisles en Condicion Especial 284249;RO5A SAMBONI ASTUDILLO;NIT (NRO.IDENTIF, TRIBUTARIA) 800250119;54L
FAMA JUDICIAL DEL FODER PUBLICO
16 JUDICIAL 999107;GIOVANNY BURBAND;CEDULA DE CIUDADANIA 14978053;HERNAN ALBEF
17 ;:;Ii - H385060;RATER SALIM MAHMUD;CEDULA DE CIUDADANIA 50818295;MARGARIT)
18 |4 % 5 HEI63I64;MARTHA LUCIA SANTACRUZ OBANDO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80023531
19 7169444, ANA MILENA GONZALEZ CUARAN;NIT (NRO.IDENTIF, TRIBUTARIA) B00144331;5
20 ; — - 204546;1ULI0 PINTA;CEDULA DE CILUDADANIA 27055079;MARIA LUISA  PONC
Cancelar < Mrds Siguiente » Einalizar

21 7EE00E7;ALIRIO VICENTE  ROSERO PRADO;NIT (NRO.IDENTIE. TRIBUTARIA) 800041343111
22 " ot OUCAT UDADANTA 6753567, MIRIAM LORENA  PEREZCEDULA DE CIUDADANIA 12751767,GERMAN MAUR
23 0;520012050001;CEDULA DE CIUDADANIA 1;ROSA ARGENIS BOTINA;CEDULA DE CIUDADANIA 5191385;LUIS FERNANDO  GOM ~

52001205000124022021CE_839003

Escogidas las opciones anteriormente mencionadas, le damos clic en el botén Siguiente y posteriormente
Finalizar.

NICIO  INSERTAR  DISENC DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Jonatan lvan Arboleda Mancilla =

Conexiones > | ] vl = 1
==l 1 -
o ! _ L = BE = i
i 2| Ordenar = Filro Textoen Relleno  CQuitar  Validacidn Consolidar Andlisis de
i Avanzadas columnas rapido duplicados de datos hipdtesis -
Col Ordenar y filtrar Herramient ~
Al - fr | PREMASCondicionEspecial;;;
I | K L M ] 0 -
; Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer ef formato de bos datos.
3 Formato de los datos en columnas
4 (@) General
2 ‘General' convierte los valores numéricos en ndmeros, les valores de fechas en
5 i Tegto fechas y todos los demis valores en texto,
6 | Fecha: | DMA ¥ Avanzadas... 817764, MERY MERCEDES ~ MONCAYO VILLOTA;NIT [NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80002071!
7 ) Hlo Wi bRt coRmie ke FRANKLIN REALPE RAMIREZ,CEDULA DE CIUDADANIA  10516627;FRANCO G
8 11652, JESUS TOBAR;CEDULA DE CIUDADANIA 5314320;ARNULFO MONT
9 Destino: * $A37 70500944; MARIA GLADYS ~ HUERTAS BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 10553206;HU
10 D332910;MARTHA ISABEL CHAVES CUSIS;CEDULA DE CIUDADANIA 27089919;50NIA LI
11 £991612;ROBERTD GARCIA;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 814000416;DE NARIVO
12 VISt foeiis. 06 Jos. Caios 7169152;D0RIS AMPARD  CUARAN CAMPANA:NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;
13 719679, MAXIMILIANO CAICEDO ROMERO;NIT (NROLIDENTIF. TRIBUTARIA) 800020719;PR
14 |4 . E NARIND INDUSTRIA CAFETERA D;CEDULA DE CIUDADANIA 79057759;1UAN CAR
15 284249;ROSA SAMBONI ASTUDILLO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) BO0250119;5AL
16 599107, GIOVANNY BURBANO;CEDULA DE CIUDADANIA 14978053, HERNAN ALBEF
17 ; EB SALIM MAHMUD;CEDULA DE CIUDADANIA 59818295, MARGARIT/
18 sMARTHA LUCIA SANTACRUZ OBANDO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80023531

BO444; ANA MILENA GONZALEZ CUARAN;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) B00144331;5
204546, JULIO PINTA;CEDULA DE CIUDADANIA 2705507%;MARIA LUISA PONC
FGE00BTALIRIO VICENTE  ROSERO PRADO;NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTARIA) 80004134311

Y ANTA 6753567, MIRIAM LORENA  PEREZ;CEDULA DE CIUDADANIA 12751767,GERMAN MAUR

B ;CEDULA DE CIUDADANIA 1;ROSA ARGENIS BOTINA;CEDULA DE CIUDADANIA 5191385;LUIS FERNANDO ~ GOM| ~
52001205000124022021CE_839003 'E.". 14 »

Cancelar < Alras

Este seria el resultado final después de realizar los pasos de separacidon de campos por medio de la opcién
Delimitados

ARCHIVO pliliele} INSERTAR ~ DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~

b Y — E g — E H = —)r “rg

: 2 2l - = ]S

(e[ [&) E Fe Hioriictiatics e g B = = e E 1 _
=| Propiedades a aplical 7

Desde Desde Desde De otras Conexiones Actualizar Si Ordenar  Filtro Textoen Relleno Quitar Validacion Consolidar Andlisis de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal

Conexiones

T Avanzadas

Access web texto fuentes~ existentes todo~ et los columnas rapido duplicados de datos ~ hipotesis ~
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema &

05 N K

A B c D E F S H J K L M N o
1 PREMASCondicionEspecial
2 Informe de Depositos Judiciales en Condicion Especial
3 'RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
4 | DESPACHO JUDICIAL
5 | FECHA CORTE:2021/02/24
6 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO
& 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C FRANKLIN CEDULA DE C/FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
9 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGO ANTORM 295735 12/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
10 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARTHA ISAB CEDULA DE C SONIA LILIAN. 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ROBERTO NIT (NRO.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
12 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
13 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 | 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C E NARINO CEDULA DE C/JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
16 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULADE C GIOVANNY CEDULA DE C HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C RATEB CEDULA DE C/MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
18 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
19 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE S A P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C JULIO CEDULA DE C/MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
21 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE Il UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
22 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MIRIAM LORICEDULA DE C/GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
23 4,4801E+14 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C' ROSA ARGENI CEDULA DE C/LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_832003 [©) q




Una vez realizada la separaciéon de los campos en cada una de las columnas, se visualiza que en la columna A
se presenta con los siguientes numeros 4,4801E+14 el cual pertenece al numero del titulo el cual contiene 15
digitos, los cuales se cambian para ser visualizados de forma normal por medio de los siguientes pasos:

Marcamos la columna A desde la parte superior, le damos clic derecho y esto despliega varias opciones
pero escogemos especificamente la opcién Formato de celdas

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan lvan Arboleda Mancilla
i — T 3E €I
e R & [RIre= of@ Yi~ &5 M X B B i
Desde Desde Desde De otras Covexiunes Actualizar S E‘L Ordenar = Filtro T Texto en R?".EHD Ql:lilar Validacion Consolidar A_né‘lisls. de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes~ existentes  todo~ vincules I Avanzadas columnas rapido duplicados de datos~ hipétesis ~ - -
Ob“‘Calibfi .;11 - A A $ - 9 o xiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
Al b NKE&'A':"ngE ¥ pecial
A B & D E F G - J K L M N C
1 [PREMASCC X Cortar
2 |Informe di By Copiar ndicion Especial
3 |RAMA JUC I Opciones de pegado:
4 |DESPACHC =
5 0
[ Pegado especial.. +11 CEDULA DE CIMERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
7 Insertar +11 CEDULA DE C FRANKLIN CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 Eliminar +11 CEDU ClJESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
9 N . +11 LA DE C' MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGO ANTOR 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
10 Eorrar contenido CEDULA DE C MARTHA ISAB CEDULA DE C/ SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11 11 CEDULA DE C/ROBERTO NIT (NRO.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
12 e e o +11 CEDULA DE C DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS 66080 02/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
13 O:u\tar +11 CEDULA DE CIMAXIMILIANCNIT (NRO.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 - +11 CEDULA DE C E NARINO CEDULA DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 4 Mostrar +11 CEDULA DE C/ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
16| 4,4801E+14|52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE CIGIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 4,4801E+14(52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C RATEB CEDULA DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
18| 4,4801E+14(52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19| 4,4801E+14(52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE SA P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20| 4,4801E+14|52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
21| 4,4801E+14|52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE 111 Uk 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
22| 4,4801E+14|52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/MIRIAM LORICEDULA DE C GERMAN MAIL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
23| 4,4801E+14|52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/IROSA ARGENICEDULA DE C LUIS FERNAN| 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
52001205000124022021CE_839003 @ q

Cuando escogemos la opcion Formato de celdas nos indica la siguiente pantalla, esta se encuentra en
la pestafia Namero, luego escogemos Categoria, seguido de Numero y en Posiciones decimales
escogemos cero(0) para dejar el numero entero.

INICIO  INSERTAR  DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan van Arboleda Mandilla -

b onexiones A Y 4 e I A v E £
A - -+ ==
P i E: | E
L < 2 = ronicdad: ! : | = & E ? i :
sde Desde De otras  Conewiones  Actualizar {\ Ordenar  Filtro - Texto en Relleno  Cuitar  Valdacion Consolidar Andlisis de Agrupar Desagrupar Subtotal
web texto fuentes - existentes todo - W Avanzadas columnas répido duplicados de datos - hipdtesis = = =

o firar Herramientas de datos Esquema sl oA

ener datos eternos

H | 1 K L M N 0 -
Mimero Alineacion Fuente Borde Rellena Prateger
Categoria:
| General Muestra
Moviedz PREMASCondiconEspecial
:f{"':b"i“a“ Posiciones decimales: | 8 =
: VIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Hora Usar separador de miles ()
Porcentaje ] 83600 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥D PASTO
:::.i::. Mdmeros negathos: 0 59864 05/02/2004 DIRECCION SEMARI¥O PASTO
Taato NTOM 295735  12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Especial ILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
kool ) 1410799  15/03/2004 DIRECCION SENARI¥D PASTO
VIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SiNARIXO PASTO
VIS B6859 02/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
WRLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARINO PASTO
ooP 650315 16/09/2004 DIRECCION St NARIYO PASTD
M ALBI 535100 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Para la presentacién de numeros en general, Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de moneda | RITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥D PASTO
¥ contabilidad. D CELL 652350  27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
L LISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
UF 842012 11/01/2005 DIRECCION Si NARI¥O PASTO
Aceptar Cancelar N MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION S5ENARI¥O PASTO
NAN 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO »

52001205000124022021CE_839003 = ] 3



Cuando terminemos de realizar los pasos anteriores el archivo debe visualizarse de la siguiente forma:

INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS = REVISAR  VISTA

Ij‘ﬁ [H ’—‘ﬁ ’—H D |r [#] conexiones 8] Y

Elslg Lo ©  Bpopiedades | iver aaf
Desde Desde Desde De otras Corjsxiones Actualizar 4 Ordenar  Filtro .
Access web texto fuentes~ existentes  todo~ I Avanzadas

Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar
E2 - S
A B € D E F G

1 |PREMASCondicionEspecial
2 |Informe de Depositos Judiciales en Condicion Especial !
3 |RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
4 | DESPACHO JUDICIAL
5 | FECHA CORTE:2021/02/24
6 | 448010000077028 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS
7 | 448010000077509 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C FRANKLIN CEDULA DE C FRANCO
8 | 448010000083446 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO
9 | 448010000084002 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARIA GLAD CEDULA DE C HUGO ANTOR
10 | 448010000084990 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARTHA ISAB CEDULA DE C SONIA LILIAN
11 | 448010000087419 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C' ROBERTO NIT (NRO.IDE DE NARIvO
12 | 448010000097297 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS
13 | 448010000097298 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE PROSERVIS
14 | 443010000097446 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C E NARINO CEDULA DE C JUAN CARLOS
15 | 448010000105247 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP
16 | 448010000105584 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBt
17 | 448010000108386 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C/ RATEB CEDULA DE C MARGARITA
18 | 448010000108714 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL
19 | 448010000114057 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE S A P
20 | 448010000116284 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA
21| 448010000116425 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE IlI Uk
22 | 448010000117292 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C MIRIAM LORI CEDULA DE C' GERMAN MALI
23 | 448010000118665 52001310501 5,2001E+11 CEDULA DE C ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNAN

Una vez terminado el proceso para la columna A, realizaremos el mismo proceso para la columna C la cual

52001205000124022021CE_839003

1)
()

?EI E E"g =

Texto en Relleno

125200
83690
59864

295735
60000

1410799
066980
86859

700965

650315

535109

138993

652350
35800
96045

842012

445000
70000

Quitar  Validacién Consolidar Anélisis de Relacic
columnas rapido duplicados de datos = hipétesis ~
Herramientas de datos
J K
04/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO
11/12/2003 DIRECCION SINARIYO PASTO
05/02/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
25/02/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
15/03/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
02/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
06/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
16/09/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
24/09/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
25/10/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
27/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
15/12/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
19/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

4 E-)D

4

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla -

STE <--r
[alS JulS|
LE LE

wes  Agrupar Desagrupar Subtotal

Esquema

contiene la informacion del codigo del juzgado y se presenta de la siguiente forma 5,2001E+11.

INICIO
e (e [

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar

Marcamos la columna C desde la parte superior, le damos clic derecho y seleccionamos la opcion

Formato de celdas

INSERTAR ~ DIS

E

ENO DEPAGINA ~ FORMULAS

E

DATOS

e

zl Ordenar

REVISAR

Y

Filtro

VISTA

onexiones

T Avanzadas

Access web texto fuentes~ existentes todo ~

Obtener datos externos Calibi ~|11 | & £ $ - % om fenar y filtrar
c1 - Ji NK=O-A-H-gQns

A B n E E G

1 |PREMASCondicionEspecial % Cortar
2 |Informe de Depositos Judiciales e[y Condil Bz Copiar
3 |RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO % gpciones de pegado:
4 |DESPACHO JUDICIAL -
5 | FECHA CORTE:2021/02/24 o
6 | 448010000077028 52001310501] 5200  Pegado especial.. MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS
7 | 448010000077509 52001310501 5,200 | . (LIN  CEDUJRDE C FRANCO
8 | 448010000083446 52001310501| 5,200 ) ULA DE C ARNULFO
9 | 448010000084002 52001310501 5200 M A gD CEDULA DE C HUGO ANTOR
10 | 448010000084990 52001310501 5,20({_Em?ﬁm ISAB CEDULA DE C/SONIA LILIAN
11 448010000087419 52001310501 5,200 Tommeodecodos. <10 NIT (NRO.IDE DE NARIVO
12 448010000097297 52001310501 5200  , . .. = AMPAFNIT(NRO.IDE PROSERVIS
13 | 448010000097298 52001310501| 5,200 = AILIANC NIT (NRO.IDE PROSERVIS
14| 2448010000087446 52001310501 5,200 ~ 2°ulter INO  CEDULA DE C JUAN CARLOS
15 | 448010000105247 52001310501| 5,200  Mostrar NIT (NRO.IDE SALUDCOOP
16 | 448010000105584 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBE
17 | 448010000108386 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C RATEB CEDULA DE C MARGARITA
18 | 448010000108714 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRC.IDE MUNDO CELL
19 | 448010000114057 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE 5 A p
20 | 448010000116284 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C/JULIO CEDULA DE C/MARIA LUISA
21 448010000116425 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE 11l UF
22| 448010000117292 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C MIRIAM LORI CEDULA DE C/GERMAN MAI
23 | 448010000118665 52001310501| 5,2001E+11|CEDULA DE C ROSA ARGENI CEDULA DE C/LUIS FERNAN|

52001205000124022021CE_839003
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Texto en Relleno
columnas répido duplicados de datos ~

125200
83690
59864

295735
60000

1410799
66980
86859

700965

650315

535109

138993

652350
35800
96045

842012

445000
70000

v/

S

Quitar

B

Validacién Consolidar Andlisis de Relacio

hipétesis ~
Herramientas de datos
J K
04/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO
11/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO
05/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
12/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
25/02/2004 DIRECCION SINARIYO PASTO
15/03/2004 DIRECCION SINARIYO PASTO
02/07/2004 DIRECCION SINARIYO PASTO
02/07/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
06/07/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
16/09/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
24/09/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
25/10/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
27/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
15/12/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
11/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
19/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
02/02/2005 DIRECCION StNARI¥O PASTO
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Esquema



INICIO
® (s[5 [

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar

Cuando escogemos la opcion Formato de celdas nos indica la siguiente pantalla, esta se encuentra en
la pestafia Namero, luego escogemos Categoria, seguido de Numero y en Posiciones decimales
escogemos cero(0) para dejar el numero entero.

DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS RE

D rlr:\-‘a ?Dn%xloh:ez- 8|

Zl Ordenar

INSERTAR DATOS

VISAR

Y

Filtro

VISTA

T Avanzadas

Texto en Relleno

—
®

= E B

Quitar

Ebe

Validacion Consolidar An:

c 2

sis de Relaciones

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~

=3 «
i

Agrupar Desagrupar Subtotal

Access web texto fuentes~ existentes todo ~ columnas rapido duplicados de datos ~ hipotesis
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema noA
cL i S
A B c Nimero | Alneacion | Fuente | Borde | Relleno | Proteger K L M N 2
1 |PREMASCondicionEspecial )
2 |Informe de Depositos Judiciales ey Condicion E Lategoria:
3 [RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO | et Muestra
d
4 |DESPACHO JUDICIAL Moneda
5 | FECHA CORTE:2021/02/24 cefopm posiciones decimales: |0l =]
6 | 448010000077028 52001310501 5,2001E+11(CED T [l iikar seporadiordimies ) 1¥0 PASTO
7 | 448010000077509 52001310501 5,2001E+11|CED Porcentaje i ) o] PASTO
= St Fraccién NUmeros negativos:
8 | 448010000083446 52001310501 5,2001E+11|CED Cientifica o] PASTO
9 | 448010000084002 52001310501 5,2001E+11|CED Texto 10 PASTO
10 | 448010000084990 52001310501| 5,2001E+11|CED 'EZZE;Z‘MZB - 1¥0 PASTO
11 | 448010000087419 52001310501| 5,2001E+11|CED 1¥0 PASTO
12 | 448010000097297 52001310501( 5,2001E+11|CED 1¥0 PASTO
13 | 448010000097298 52001310501| 5,2001E+11|CED Mol PASTO
14 | 448010000097446 52001310501| 5,2001E+11|CED 1¥0 PASTO
15 | 448010000105247 52001310501| 5,2001E+11|CED 1¥0 PASTO
16 | 448010000105584 52001310501| 5,2001E+11|CED Mol PASTO
17 | 448010000108386 52001310501| 5,2001E+11(CED Para la presentacion de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de moneda 1¥0 PASTO
18| 448010000108714 52001310501| 5,2001E+11|cEDLY| =¥ contabilidad. ) PASTO
19 | 448010000114057 52001310501| 5,2001E+11|CED Mol PASTO
20 | 448010000116284 52001310501 5,2001E+11 |CED o] PASTO
21 448010000116425 52001310501 5,2001E+11|CED o] PASTO
22 | 448010000117292 52001310501| 5,2001E+11|CED R I 1X0 PASTO
23| 448010000118665 52001310501| 5,2001E+11|CED o] PASTO ~
52001205000124022021CE_839003 ® 7] 5
Cuando terminemos de realizar los pasos dara como resultado la siguiente pantalla.
INICIO INSERTAR DISERNO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan van Arboleda Mancilla =
) L a1 TETR] -] A
Desde Desde Desde De otras Conexiones  Actualizar z| Ordenar  Filiro et : Texto en Relleno Cuitar  Validacidn Consolidar Analisis de Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes- existentes  todo- W Avanzadas columnas rapido duplicados de d - - -
2atos externos Congxiones ord y fil Herrami ato: Esquema 0 -~
112 - Jf¢ || DIRECCION SECCIONAL PASTO -
A B C D E F G H | J K L M N -
1 |PREMASCondicionEspecial
2 Informe de Depositos Judiciales en Condicion Especial
3 RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
4 |DESPACHO JUDICIAL
5 | FECHA CORTE:2021/02/24
6 | 448010000077028 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION St NARIXO PASTO
7 | 448010000077509 52001310501 520012050001 CEDULA DE C FRANKLIN  CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARIXO PASTO
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Una vez terminemos de cambiar el formato de las celdas, marcamos las 5 primeras filas y posteriormente las
eliminamos. Esto se hace con el fin de proceder a generar un nuevo filtro en donde se incluya solamente las
filas que vamos a prescribir.

Este paso se realiza marcando las filas desde los nUmeros que se encuentran en el lado izquierdo, le damos
clic derecho sobre esos numeros y posteriormente le damos eliminar.

INICIO  INSERTAR DISEND DEPAGINA ~ FORMULAS = DATOS ~ REVISAR  VISTA Jonatan van Arboleda Mancilla = ¥

~ ; - FE—— I 5 » g
2 : 3 an..fluneT 8 Y . : g B 3 : T &f
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar R“ Ordenar  Filtro - Texto en Quitar  Validacién Consolidar Andlisis de Rela Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes -  existentes todo* ‘= ¥ Avanzadas columnas do duplicados de datos = hipatesis = x %
Obtener datos externos y fitrar m Esquema nooA
Al - f. ORER -
Calibri ~{11 - A A $ - % o000

; I B-A- o C D E F G H ] J K L M N -
2 linberman e nnrton biciales en Condicion Especal

3| Corar R PUBLICO

4 J 1

5 ‘:1 Opclones de pegado: 4

6 - 310501 520012050001 CEDULA DE C MERY MERCE NIT {NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO

! & 310501 520013 1 CEDULA DE C FRANKLIN  CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARIXO PASTO

8 Pegado especial 310501 2050001 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION 5tNARI¥O PASTO

L 31 520012050001 CEDULA DE C MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGO ANTOM 295735  12/02/2004 DIRECCION St NARIXO PASTO

L 4 = 01 520012050001 CEDULA DE C MARTHA ISAE CEDULA DE C SONIA LILIAN G60000  25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

I].OSOI 520012050001 CEDULA DE C' ROBERTO NIT {NRO.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

12 3 310501 520012050001 CEDULA DE C' DORIS AMPAF NIT {NRO.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO

3E 310501 520012050001 CEDULA DE C MAXIMILIANC NIT {NRO.IDE PROSERVIS 86859  02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

14 310501 520012050001 CEDULA DE C E NARINO  CEDULA DE C JUAN CARLDS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO

15 310501 520012050001 CEDULA DE C ROSA NIT {NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

16 310501 520012050001 CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

17 Mhostrar 310501 520012050001 CEDULA DE C:RATEB CEDULA DE C MARGARITA 138993  25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

18  448010000108714 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT {NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

19 | 448010000114057 52001310501 520012050001 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE 5 A 4 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO

0 | 448010000116284 52001310501 520012050001 CEDULA DE CJULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
21 448010000116425 52001310501 520012050001 CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRCLIDE 111 113 842012 11/01/2005 DIRECCION SINARIXO PASTO
22 | 428010000117292 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MIRIAM LOR| CEDULA DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTOD
23 | 448010000118665 52001310501 520012050001 CEDULA DE C ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNAN 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO -

52001205000124022021CE_839003 ® 14 b

Una vez eliminadas las 5 primeras filas, procedemos a marcar la primera fila dando clic normal en el nimero 1
que se encuentra en la parte superior izquierda.

Posteriormente le damos clic derecho en el mismo numero 1 que se encuentra al lado superior izquierdo y
damos clic normal en insertar

E RS & - 52001205000124022021CE_B39003.csv - Excel
INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

n.:! . ¢ - C : CDHEA\I.DHGS 8l :;\ Y wE = | g Eh= 9 :
Desde Desde Desde De otras Conexiones  Actualizar i i .Z Ordenar  Filtro r g Texto en Refle Cwitar  Validacion Consolidar Andlisis de 3 Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes~  existentes  todo- L " ¥ Avanzadas columnas rdpido duplicados de dat hipdtesis = ¥ -
Conexiones Ordenar y | Hesramier E: A
A Calibi =111 00077028 -
= c D E F G H i J K L M N -
1 [#eontnnnnn=7na0"cann310501 520012050001 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION 5t NARI¥O PASTO
2 % Cona 310501 520012050001 CEDULA DE C FRANKLIN  CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION St NARIXO PASTD
] .310501 520012050001 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥YO PASTD
.310501 520012050001 CEDULA DE C MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGO ANTORM 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
310501 52 50001 CEDULA DE C MARTHA ISAE CEDULA DE C SONIA LILIAN, 60000 25/D2/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTD
31050 12050001 CEDULA DE C RDBERTO NIT (NRO.IDE DE NARIO 1410799 15/D3/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
520012050001 CEDULA DE C DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
10501 520012050001 CEDULA DE C MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
7310501 520012050001 CEDULA DE C E NARINO CEDULA DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
.310501 520012050001 CEDULA DE C ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315  16/09/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO
-310501 520012050001 CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C' HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
-310501 520012050001 CEDULA DE C RATEBR CEDULA DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO
-310501 520012050001 CEDULA DE C'MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350  27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
.310501 520012050001 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.UDES A P 35800 15/12/2004 DIRECCION SINARIXO PASTO
.310501 520012050001 CEDULA DE C JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
310501 520012050001 CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE Il UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
1/ | 448010000117292 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MIRIAM LOR CEDULA DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION St NARIXO PASTO
18 | 448010000118665 52001310501 520012050001 CEDULA DE C ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNAN 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
19 | 448010000122579 52001310501 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO CEDULA DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION 5E NARI¥O PASTO
20 | 443010000132537 52001310501 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO CEDULA DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION 5ENARIXO PASTO
21 | 448010000145892 52001310501 520012050001 CEDULA DE C LLIS GUILLER NIT {(NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION 5ENARIXO PASTOD
22 | 448010000150840 52001310501 520012050001 CEDULA DE C HUGD ARMAT CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTOD
23 | 448010000152549 52001310501 520012050001 CEDULA DE C SANDRA CEDULA DE C/LUZ DARY 128211 19/01/2006 DIRECCION SENARI¥O PASTOD o
52001205000124022021CE_839003 (&) 1 »

RECUENT! SUMA: 448




Una vez insertada la fila superior quedara la siguiente imagen:

ARCHIVO Elliele]

INSERTAR DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla =

anexiones s [T o N €
Conexiones  Actual 4l Ordenar Texto en Agrupar Desagrupar Subtotal
existentes todo - columnas - -
ber (T rar ma
Al Jr
A B C D E F G H i J K L M N
1]
2 | ¥8010000077028 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
3 | 448010000077509 52001310501 520012050001 CEDULA DE C FRANKLIN  CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
4 | 448010000083446 52001310501 520012050001 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
5 | 448010000084002 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGD ANTOR 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
£  448010000084990 52001310501 520012050001 CEDULA DE C MARTHA ISAE CEDULA DE C SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥D PASTO
7 | 448010000087419 52001310501 520012050001 CEDULA DE C ROBERTO NIT {(NRO.IDE DE NARIND 1410799 15/03/2004 DIRECCION 5t NARI¥O PASTO
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Una vez revisada cada una de las columnas que tiene el archivo, encontramos que varias de ellas tienen
combinados 2 campos los cuales deben separarse para posteriormente ser trasladados a las columnas
correspondientes en la plantilla que se va subir al Portal Web Transaccional.
Aclarada la informacion procedemos a realizar los pasos correspondientes para generar los campos requeridos

L RETRE- BT R SRR VR

Para separar el cédigo vy el nombre de la cuenta, hacemos los siguientes pasos

Marcamos la columna C y le damos clic derecho en la parte superior para insertar una nueva columna

en blanco

INICIO  INSERTAR ~ DISENO

<

e Desde Deotras  Con z| Ordenar  Filtre
e Desde Deotras  Conex Z| Ordenar Filtro _

448010000077028 52001310501 Copiar 1ERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS
448010000077509 52001310501|5200 7 Opciones de pegado: RANKLIN  CEDULA DE C/FRANCO
448010000083446 52001310501( 5201 - isUs CHPULA DE C ARNULFO
448010000084002 52001310501( 5200 ) AARIA G CEDULA DE C HUGO ANTOR
442010000084990 52001310501 ISAB CEDULA DE C/SONIA LILIAN
442010000087419 52001310501 BERTO  NIT (MRO.IDE DE NARIVD
448010000097297 52001310501 RIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS
448010000097298 52001310501 5200 1AXIMILIANC NIT (NRO.IDE PROSERVIS
448010000097446 52001310501] 5200 MNARING CEDULA DE C JUAN CARLOS

448010000105247 52001310501 5200 = Formato de o 054 NIT {NRO.IDE SALUDCOOP

448010000105584 52001310501 520! IOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBE
448010000108386 52001310501 520! ATEB CEDULA DE C MARGARITA

448010000108714 52001310501} 520! IARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL
448010000114057 52001310501} 520/ Mostra MNA MILENA NIT (NRO.IDE 5 A P
448010000116284 52001310501} 520012050001 | CEDULA DE CJULIO CEDULA DE C MARIA LUISA
448010000116425 52001310501} 520012050001 |CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE 11 UF

448010000117292 52001310501} 520012050001 |CEDULA DE C MIRIAM LORI CEDULA DE C GERMAN MAL

448010000118665 52001310501} 520012050001 | CEDULA DE C' ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNAN

448010000122579 52001310501} 520012050001 | CEDULA DE C' LIBARDO CEDULA DE C AURA

448010000132537 52001310501} 520012050001 |CEDULA DE C' LIBARDO CEDULA DE C MARTHA

448010000145892 52001310501) 520012050001 |CEDULA DE C' LUIS GUILLER NIT {NRO.IDE SUPERGAS DE

448010000150840 52001310501| 520012050001 |CEDULA DE C HUGD ARMAT CEDULA DE C JESUS ALBERT
52001205000124022021CE 839003 ¥

125200
83690
59864

295735
60000

1410799
66980
86859

700965

650315

535109

138993

652350
35800
96045

842012

445000
70000

114725

337783

794458

278917

04/12/2003
11/12/2003
05/02/2004
12/02/2004
25/02/2004
15/03/2004
02/07/2004
02/07/2004
06/07/2004
16/05/2004
24/05/2004
25/10/2004
27/10/2004
15/12/2004
07/01/2005
11/01/2005
19/01/2005
02/02/2005
11/03/2005
22/06/2005
08/11/2005
26/12/2005

Validacion Consolidar Andl
s de datas - hig

DIRECCION SINARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION 5t NARI¥O
DIRECCION 5t NARI¥XO
DIRECCION 5t NARI¥O
DIRECCION 5t NARI¥O
DIRECCION 5ENARI¥O
DIRECCION 5t NARI¥O
DIRECCION 51 NARI¥O
DIRECCION 51 NARI¥O
DIRECCION 5i NARI¥O
DIRECCION 5I NARI¥O
DIRECCION SiNARIXO
DIRECCION Si NARI¥O
DIRECCION SINARI¥O
DIRECCION SINARIXO
DIRECCION SI NARIXO
DIRECCION SI NARIXO
DIRECCION SI NARIXO
DIRECCION 5i NARIXO
DIRECCION 51 NARIXO
DIRECCION SINARIXO

PASTO
PASTC
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO
PASTC
PASTC
PASTC
PASTC
PASTO
PASTO
PASTO
PASTO

Ienatan lvan Arboleda Manailla -

Agrupar Desagrupar Subtotal




Una vez insertada la nueva columna, marcamos la columna B desde la parte superior y seguido a ello nos
vamos a la pestafia DATOS y seguido escogemos Texto en columnas, para separar el cédigo y el nombre del

juzgado

ARCHIVO plyliele}

INSERTAR

DISENO DE PAGINA

FORMULAS

DATOS REVISAR  VISTA

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~

S [#] i C A 2rg €rg
[%9 I:El g D @ fof\n\etlru:ej Y Volver a aplicar % E‘ E 5 E/ E"D B E ELI
Desde Desde Desde De otras Conexiones Actualizar | o 51 Ordenar  Filtro Texto en Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de R Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes todo ~ Evincuias W Avanzadas columnas rapido duplicados de datos ~ hipétesis ~ T 4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y fifttrar Herramientas de datos Esguema i
B1 - £ Texto en columnas
Divide el contenido de una columna de texto
A B C D E F G | envarias columnas. L M

1 5

2 | 448010000077028(520013105011-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C! MERY MERCE NIT (NRO.IDE Por ejemplo, se puede dividir una columna RECCION SINARI¥O PASTO

3 | 448010000077509|52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C/FRANKLIN  CEDULADE ¢ 9U€ contenga nombres y apellidos en dos RECCION St NARI¥O PASTO

columnas distintas para los nombres y los

4 | 448010000083446|52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C JESUS CEDULADE C apellidos. RECCION SINARI¥O PASTO

5 | 448010000084002|52001310501[1-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C' MARIA GLAD' CEDULA DE C RECCION SENARI¥XO PASTO

6 |448010000084990|520013105011-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C'MARTHA ISAE CEDULA DE C  Permite elegir como dividirla: con el ancho fijo  RECCION SINARI¥O PASTO

7 | 448010000087419(52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C ROBERTO NIT (NRO.IDE o dividiendo a cada coma, punto u otro RECCION SINARI¥O PASTO

8 | 448010000097297|52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C/ DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE cardcter. RECCION SINARI¥O PASTO

9 | 448010000097298|520013105011-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C/ MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE @ Mas informacion RECCION St NARI¥O PASTO

10 | 448010000097446(52001310501[L-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C E NARINO CEDULA DE C JUAN CARLOY /00985 Ub/U//2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

11| 448010000105247(52001310501[L-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION St NARI¥YO PASTO

12 | 448010000105584(52001310501[L-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C' HERNAN ALBI 535109 24/09/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO

13 | 448010000108386(52001310501[L-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C RATEB CEDULA DE C_ MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

14 | 448010000108714(52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

15 | 448010000114057(52001310501[L-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE S A P 35800 15/12/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

16 | 448010000116284(52001310501[L-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

17 | 448010000116425(52001310501[L-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE Il UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

18 | 448010000117292(52001310501[L-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C MIRIAM LORICEDULA DE C! GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

19 | 448010000118665|520013105011-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C' ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

20 | 448010000122579|52001310501[1-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO CEDULA DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SI NARI¥XO PASTO
21|448010000132537|52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO CEDULA DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION St NARI¥YO PASTO

22 | 448010000145892|52001310501[1-1UZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

23 | 448010000150840|52001310501[L-1UZ PAGO C( 52?012050001 CEDULA DE C HUGO ARMAI CEDULA DE C/JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O 'PASTO il

52001205000124022021CE_839003 )] 4 »

Continuando el proceso de separacion de campos, escogemos la opcion Delimitados y damos clic en siguiente.

ARCHIVO pl\llaile] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan lvan Arboleda Mancilla ~ |
Conexiones oy = — EAE €rg
2 Y = E B = Be I

aplicar

Validacién Consolidar Andlisis de Rela Agrupar Desagrupar Subtotal

l{l Ordenar  Filtro v o Texto en Rgllgno Quitar nalisey ones
texto fu st todo Y Avanzadas columnas rapido duplicados de datos ~ hipétesis ~ = =

Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema A

B1 -
| J K L M N *
: £l asistente estima que sus datos son Ancho fijo.
2 | 448010001 15 125200 04/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO
3 | 248010001 Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa. 83690 11/12/.2003 DIRECCION St NARIXO PASTO
4 | 443010004 | Tipo de los datos originales 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
S8 443010008 | £ LU0 de arehie qus descriios LGS Con mAYDR plodsion. TOM 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 | 24801000 Delimitadosi - Caracteres como comas o tabulaciones separan eampos. L IAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SINARIXO PASTO
7 | 448010001 De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro. 0 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 | 448010001 IS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
9 | 448010001 1S 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
10 | 448010001 RLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
11| 448010001 oP 650315 16/09/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
12 | 448010001 ALBI 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
13 | 44801000§§ Vista previa de los datos seleccionados: TA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 | 448010001 PN [ZELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 | 448010001 D P 35800 15/12/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
20013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO
16 | 448010001 4/520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO UISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 448010001 S UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO v
18 | 448010001 MAI 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 448010001 AN| 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
20 | 448010001 ” 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Cancelar ras Finalizar

21| 448010001 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
22 Msmoomms DE 794458 09/11/2005 DIRECCION 5t NARIXO PASTO
23 | 448010000150840|52001310501[1-JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C HUGO ARMAI CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO -

52001205000124022021CE 832003

@® ] »




Una vez escogida la opcion de Delimitados, escogemos la opcion de separadores Otro y colocamos en la
casilla de separacion guion (-) y en Calificador de texto seleccionamos {ninguno}

Una vez terminado de hacer los pasos anteriores, terminamos dando clic en Finalizar

DATOS

REVISAR

VISTA Jonatan Ilvan Arboleda Mancilla

< €«
wE
LE L=

ARCHI INICIO  INSERTAR  DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS

[#] Conexiones

e 5 BR

Epe

VEraa

Conexil Zl Ordenar = Filtro - Texto en Relleno  Quitar  Validacion Consolidar And de Re Agrupar Desagrupar Subtotal
texto f existentes culos T Avanzadas columnas rapido duplicados de datos - hipétesis ~ 4 -4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esguema
B1 b Je
A J K L M N
E Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista
2 | 44801000 previa. 1S 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
3 | 44801000 5 . 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
eparadaores
4 | 448010001 g B 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
5 |a4g01000¢| [ Tabuiacion , ) TON 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 |44s01000f Jewwoycoms L Considerar separadores consecutvos como uno solo IAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
7 | asgo1000f] o e, A pe— = 0 1410799  15/03/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
8 | 44801000t O Espa:m. 1S 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
9 | 44801000 Otro: i IS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
10 | 448010001 LOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11 | 448010001 . oP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
12 | 44g01000¢] Y512 Preva delos datos ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
13 | 448010001 TA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 | 448010001 ~ ELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 | 448010001 20013105011 JUE SEAGO CONSERES LAD, ZACTTD P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20013105011 (JUZ BAGO CONS PRES LAB PASTO
16 | 44801000 20013105011 {JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO ISA 96045 07/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
17 | 448010001 2001 SK0SHLL UE SEADO CONSGIRESGLAD, S0 T UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20013105011 [JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO v
18 | 448010001 MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 448010001 AN/ 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20 | 448010001 = — 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
e =
21| 448010001 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
22 | 448010000 SJ00TS 10501702 PAGU C{ 520012050001 CEDULA DE C LUTS GUILLER NIT (NRO-TDE S S DE 794458 09/11/2005 DIRECCION St NARIYO PASTO
23 | 448010000150840| 52001310501|:7JUZ PAGO C( 520012050001 CEDULA DE C HUGO ARMATI CEDULA DE C/JESUS ALBERT 278917 26!12f2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
52001205000124022021CE_839003 @ 4

Ya separadas las columnas marcamos la columna B desde la parte superior y le damos clic derecho,
seleccionando posteriormente Formato de celdas. Esto se hace para corregir el codigo del juzgado

INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla

ARCHIVO mllel(e]

ones Agrupar Desagrupar Subtotal

[#] Conexiones A V) ’E\ E : _)’_ (__’_
plen 3 B [ 8 s | EE : - B L
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar . 48 Ordenar  Filtro o Texto en Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de Re
A& ‘v'Avanzadas

Access web texto fuentes- existentes todo - neuios columnas rapido duplicados de datos ~ hipotesis ~

Obtener datos externot [cqiip  <[11 -| & A7 § - % oo Crdenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
B1 - NK=D-A-~ 0 0

A e - D E E G H | J K £ M N

1 | &% Cortar
2 | 448010000077028 5,2( & Copiar 112050001 CEDULA DE C MERY MERCE NIT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO
3 | 448010000077508( 5,2 [7y Opciones de pegado: 12050001 CEDULA DE C FRANKLIN  CEDULA DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION S NARIXO PASTO
4 | 448010000083446| 5,2( o, 112050001 CEDULA DE C JESUS CEDULA DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION S NARI¥O PASTO
5 | 448010000084002( 5,20 0o 112050001 CEDULA DE C MARIA GLAD' CEDULA DE C HUGO ANTOR 295735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 | 448010000084990[ 5,2(  Pegado especial.. 112050001 CEDULA DE C MARTHA ISAB CEDULA DE C SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION S NARI¥O PASTO
7 | 448010000087418[ 520  |eeriar 112050001 CEDULA DE C ROBERTO  NIT (NRO.IDE DE NARWO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 |448010000097297| 52¢ . . 112050001 GEBULA DE C DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION S NARI¥O PASTO
9 |448010000097298| 5,20 - CEDULA DE C MAXIMILIANC NIT (NRO.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
10 | 448010000097446 5,2 Borrarcaitenido 0001 CEDULA DE C E NARINO  CEDULA DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO
11| 448010000105247| 5,21 CEDULA DE C ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
12| 448010000105584| 5,20 ancio oo comma. 212050001 CEDULA DE C GIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBI 535100 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
13 | 448010000108386| 5,2 o:mar 112050001 CEDULA DE C RATEBR CEDULA DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14| 448010000108714| 520 112050001 CEDULA DE C MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO
15| 448010000114057| 5.2(  Mostrar 112050001 CEDULA DE C ANA MILENA NIT (NRO.IDE § A P 35200 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
16 | 448010000116284| 5,2001E+11|1UZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 448010000116425| 5,2001E+11|1UZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE I1I UF 842012 11/01/2005 DIRECCION S NARI¥O PASTO
18 | 448010000117292| 5,2001E+11|1UZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C' MIRIAM LOR|CEDULA DE C' GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION St NARIYO PASTO
19 | 448010000118665| 5,2001E+11|1UZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNAN 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
20| 448010000122579| 5,2001E+11|1U7 PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO  CEDULA DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
21 448010000132537| 5,2001E+11|1U7Z PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C LIBARDO  CEDULA DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
22| 448010000145892| 5,2001E+11|JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
23 | 448010000150840| 5,2001E+11|JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C HUGO ARMAI CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_839003

®

4



Cuando escogemos la opcion Formato de celdas nos indica la siguiente pantalla, esta se encuentra en
la pestafia Namero, luego escogemos Categoria, seguido de Numero y en Posiciones decimales
escogemos cero(0) para dejar el numero entero.

DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS

I:‘-\ ”= Conexiones
~
o N

INSERTAR DATOS REVISAR

o (2 | Y X°

VISTA

= =

era a|

Jonatan lvan Arboleda Mancilla ~

L
EES]

INICIO
B D %

v
S

E-ﬂ:l 5}

Desde Desde Desde De otras Cur}exiones Actualizar El Ordenar = Filtro v A ‘ i ) Texto en Rj:ll_em Q\_mar Validacion Consolidar An;l ) lelac Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes~ existentes  todo~ Lrvanzaaas columnas rapido duplicados de datos ~ hipétesis ~ 4 x
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema "
- : G H | J K L M N

Nimero Alineacion Fuente Borde Relleno Proteger

Categoria: IT (NRO.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO

General Muestra CEDULA DE C/FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Moneits CEDULA DE C/ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Contabilidad Posiciones decimales: B = CEDULA DE C HUGO ANTOR 295735 12/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Ze::‘: 0 i | CEDULA DE C/SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Porcentje Lsscseparadoride milest) IT (NRO.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Fraccidn Dumeros negativos: IT (NRO.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

?;‘Cgm IT (NRO.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SINARIYO PASTO

Especial CEDULA DE C/JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO

Personalizada IT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/08/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO

CEDULA DE C' HERNAN ALBI 535109 24/08/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

CEDULA DE C' MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

IT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

IT(NRO.IDESA P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Para la presentacién de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de moneda IT (NRO.IDE 11l UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

y contabilidad. CEDULA DE C/ GERMAN MAI 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

CEDULA DE C/ LUIS FERNAN! 70000 02/02/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

CEDULA DE C/AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

CEDULA DE C' MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

Aceptar Cancelar IT (NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

— EDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_839003 &) ]

Separacién Tipo Documento del Numero de Documento del Demandante

Para separar el tipo de documento y el numero documento del demandante, hacemos los siguientes pasos:

Marcamos la columna F desde la parte superior y seguido damos clic derecho en la parte superior para insertar
una nueva columna en blanco. Para esta opcidn solo damos clic en Insertar

INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla

Lllesiied INICIO

i T 2 €rg
BRRD B oo Y R X B B o B E
Desde Desde Desde De otras Cm?exinnes Actualizar _ i, Ei Ordenar  Filtro T A i Texto en R?Il_eﬂu Q_L_Jitar Validacion Consolidar A_n ] |s_de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes  todo~ Sl o ~vanzadas columnas répido duplicados de datos - hip6tesis ~ e ¥
Obtener datos externos Conexiones Ordenar 1 calibii ~|11 «| A & $ - 9 o Herramientas de datos Esquema
F1 . NK=0-A-fn-938
A B € D E F G H J K Ik M N

1 3‘3 Cortar I

2 | 448010000077028 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C MERY:\ By copiar ZRVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO

3 | 448010000077509 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|FRANK ‘D Opciones de pegado: co 83690 11/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO

4 | 448010000083446 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|JESUS i ILFO 59864 05/02/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

5 | 448010000084002 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C| MARI/ | ) ANTOL, 295735 12/02/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

6 | 448010000084990 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|MARTE Pegado especial.. A N. 60000 25/02/2004 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

7 | 448010000087419 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C ROBERl T I\R\VO 1410799 15/03/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

8 |448010000097297 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|DORIS ZRVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

9 | 448010000097298 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|MAXIN HimmaE =RVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION St NARI¥XO PASTO

10 | 448010000097446 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|E NARI Barrar contenido CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

11 448010000105247 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C|ROSA ormato de celdas... Jcoop 650315 16/09/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

12| 448010000105584 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|GIOVA Ancho de columna.. AN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

13 | 448010000108386 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|RATEB B IARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

14| 448010000108714 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|MARTE Sgtlkar 20 CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION St NARI¥XO PASTO

15 | 448010000114057 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE CJANA M Mostrar P 35800 15/12/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO

16 | 448010000116284 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C[JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

17 | 448010000116425 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE CJALIRIO VICEN|NIT (NRO.IDE 1I1 UF 842012 11/01/2005 DIRECCION S NARI¥O PASTO

18| 448010000117292 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|MIRIAM LOR|CEDULA DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

19| 448010000118665 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|ROSA ARGENI/CEDULA DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

20| 448010000122579 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|LIBARDO CEDULA DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

21| 448010000132537 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|LIBARDO CEDULA DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

22| 448010000145892 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C|LUIS GUILLER|NIT (NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

23| 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|HUGO ARMAI|CEDULA DE C/JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
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Una vez insertada la nueva columna, marcamos la columna E y seguido nos vamos a la pestafia DATOS y
escogemos la opcion Texto en columnas.

Esto se realiza para separar el cédigo y el nombre del juzgado, los cuales vienen unidos en un solo campo y se

van a requerir separados en la Planilla utilizada para la prescripcion.

INICIO INSERTAR ~ DISENODEPAGINA  FORMULAS | DATOS | REVISAR  VISTA Jonatan lvan Arboleda Mancills
- 3 €rg
lalzle & I3 8 [F Y N - = = 8
Desde Desde Desde De otras Coqexiones Actualizar f\l Ordenar = Filtro T ” Texto en Rl?llgno Qgitsr Validacion Consolidar Anéllsigde Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes~ existentes todo - o PYANTACHS columnas rapido duplicados de datos - hipotesis ~ ™ =
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
E1 o fe Texto en columnas
Divide el contenido de una columna de texto

A 8 C D E F G en varias columnas. K L M N
1
2 | 448010000077028 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C[UDADANIA  MERY MER( Por ejemplo, se puede dividir una columna 04/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
3 | 448010000077509 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001|CEDULA DE C|UDADANIA  FRANKLIN | 9YE contenga nombresy apellidos en dos 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
4 | 448010000083446 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C[UDADANIA  JESUS - s 05/02/2004 DIRECCION SENARIXD  PASTO
5 |448010000084002 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 |CEDULA DE C[UDADANIA  MARIAGLA 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 |448010000084990 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE €|UDADANIA  MARTHA IS} Permite elegir cmo dividirla: con el ancho fijo  25/02/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
7 |448010000087419 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 |CEDULA DE C[UDADANIA  ROBERTO | © dividiendo a cada coma, punto u otro 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 | 448010000097297 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C[UDADANIA  DORIS AMP, C3racter. 02/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
9 |448010000097298 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C[UDADANIA  MAXIMILIAT @) Mas informacion 02/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
10 | 448010000097446 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  E NARINO — CEDULA DE C/JUAN CARLOY /00965  06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11 448010000105247 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C|UDADANIA  ROSA NIT (NRO.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
12 | 448010000105584 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  GIOVANNY  CEDULA DE C HERNAN ALBI 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
13 | 448010000108386 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C|UDADANIA  RATEB CEDULA DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 | 448010000108714 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  MARTHA LUC NIT (NRO.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 | 448010000114057 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  ANA MILENA NIT (NRO.IDE 5 A p 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
16 | 448010000116284 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  JULIO CEDULA DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
17 | 448010000116425 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE 11l UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
18 | 448010000117292 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  MIRIAM LORICEDULA DE C GERMAN MAI 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
19 | 448010000118665 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  ROSA ARGENI CEDULA DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
20 | 448010000122579 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001| CEDULA DE C[UDADANIA  LIBARDO CEDULA DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
21 [ 448010000132537 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C[UDADANIA  LIBARDO CEDULA DE € MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SINARIXO PASTO
22 [ 448010000145892 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C[UDADANIA  LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001| CEDULA DE C|UDADANIA  HUGO ARMAT CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO

52001205000124022021CE_839003 @ 4

En este paso se recuerda que cambia la eleccion de tipo de separacion, escogeremos De ancho fijo porque

los campos pueden ser variables y por ende no tendria un tamafio fijo.

e liel INICIO

INSERTAR

DISERIO DE PAGINA

FORMULAS

Cunexiones

DATOS

REVISAR
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EL Ordenar = Filtro SRk Texto en Relleno Quitar  Validacion Consolidar Anal de R s Agrupar Desagrupar Subtotal
- texto s T Avanzadas columnas rapido duplicados de datos = hipotesis ~ -1 b4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
El -
A ) K L M N

L El asistente estima que sus datos son Ancha fijo

2 | 44801000 0.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO
3 | 44801000 Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa. \ DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SINARIXO PASTO
4 | 44801000 | "o de los datos originales % DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
5 | 44801000 Elia el tipo de archivo que descrjb#los datos con mayor precisién: "\ DE C HUGO ANTOM 205735 12/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 | 44801000 {J Dglimitados  qgafEcteres como comas o tabulaciones separan campos. % DE C SONIA LILIAN, 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
7 | 44801000 e ancho fijo] - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre uno y otro. 0.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SI NARIXO PASTO
8 | 44801000 0.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
9 | 44801000 0.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
10 | 44801000 A DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
11| 44801000 0.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SINARIXO PASTO
12 | 44801000 " DE C HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
1| 1asp1000f] Wil proma e jos datos selettidnados: % DE C MARGARITA 138993  25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14 | 44801000 . 7 0.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
15 | 448010001 [2cEpuLa pE crUDADANIA SHoLEed O.IDESA P 35800 15/12/2004 DIRECCION SI NARI¥O PASTO

ﬂ DULA DE CIUDADANIA 1
16 44801000@ [aepura pE crupADANTA 28411652 \ DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 44801000 o D CUIDIENTS SFn2natd 0.1DE 11l Ur 842012 11/01/2005 DIRECCION SI NARIXO PASTO
DULR DE CIUDADANIA 59832810 w
18 | 44801000 A DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 44801000 A DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
20 | 44801000 - = \ DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Cancelar Einalizar

21 44801000 A DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION S NARIXO PASTO
22 Msomommmm SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SE NARI¥XO PASTO
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 | CEDULA DE €|UDADANIA  HUGO ARMAI CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_839003
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Tener en cuenta que al colocar la flecha de separacién, debe ser en la posicidon que se indica en la imagen
porque asi aseguraremos que no habra campos combinados que no sean validados en el Portal Web
Transaccional. Para colocar la flecha damos un clic en la posicion que deseamos, si por alguna razén colocamos

la flecha en el lugar equivocado, la podemos remover dando doble clic encima de ella.

Después de tener definido como va quedar los campos, damos clic en Siguiente

ARCHIVO ill[aile]

[#] Conexiones L I — T AN €
S Y = B = B B ¢
2 Volver a aplicar d
.ﬂ Ordenar = Filtro Texto en Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de aciones  Agrupar Desagrupar Subtotal
b texto fuentes 'V Avanzadas columnas répido duplicados de datos ~ hipétesis ~ 1 X
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema

E1 = Je

A | J K L M N
t Esta pantalla le permite establecer el anche de los campos (saltos de columna).
2 | 44801000 e eeitioon Hadhos mikas i elts e calinonn O.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARIYO PASTO
3 | 448010001 ) i o A\ DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO
4 | 44801000 EUsUARIn atoe i L e \ DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO

Para ELIMINAR un salto de linea, haga doble clic en la linea.
5 | 448010001 5 L A DE C HUGO ANTOM 295735 12/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
Para MOVER un salto de linea, haga clic y arrastrelo.
6 | 448010001 A DE C SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
7 | 448010001 O.IDE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
8 | 448010001 O.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
9 | 44801000 O.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
10 | 44801000 A DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SINARIYXO PASTO
11 | 44801000 ) . O.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
7| 44s01000ff [MEPeVe B8 acates / \ DE C HERNAN ALBI 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
13 | 448010000 . i e o o o e i h DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
14 | 44801000 ‘, ~ O.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15 | 44801000 DULA DE CIUDADRNIA 9817768 O.IDES A P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
DULA DE CIUDADANIA n
16 | 44801000 DULA DE CIUDADANIA log411652 A DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARIYXO PASTO
17 | 44801000 DULA DE CIUBADANIA prososas O.I1DE 111 UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARIYO PASTO
DULA DE CIUDADANIA 9832910 A4
18 | 44801000 A DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 44801000 A DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
20 | 448010001 — . A DE C AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARIYO PASTO
ancelar < ras

21 | 44801000 — A DE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARIYO PASTO
22| 44801000014 NRO.IDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  HUGO ARMAI CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARIYO PASTO

52001205000124022021CE_839003

INSERTAR ~ DISENO DE PAGINA  FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA

Cuando salga esta pantalla solo damos clic en Finalizar

ARCH INICIO

INSERTAR  DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS = DATOS
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REVISAR  VISTA

Canexiones

Volver a aplicar
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El QOrdenar  Filtro Texto en Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de R Agrupar Desagrupar Subtotal
T Avanzadas columnas répido duplicados de datos ~ hipétesis - 4 64
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema

E1 >

i Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

2 | 44801000 0.IDE PROSERVIS 125200 04/12/2003 DIRECCION StNARI¥O PASTO
3 | 44801000¢] Formate de los datos en columnas \ DE C FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
4 | 44801000 'General' convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de fechas en A DE C ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
5 | 448010001 fechas y todos los demds valores en texto. A DE C HUGO ANTOM 295735 12/02/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
6 | 44801000 DMA b | | avanzadas.. A DE C/SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
7 [ 448010008 () N6 importar columna (saltan 0.1DE DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
8 | 44801000 0.IDE PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
9 | 44801000¢ Destino:  $EST O.IDE PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
10 | 44801000 ) A DE C JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11| 448010001 0O.IDE SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
12| 42801000 Y12 Previa de los datos A DE C HERNAN ALBI 535109 24/09/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
13 | 44801000 o A DE C MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
14 | 448010001 ~ O.IDE MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
15 | 44801000 SalTies O.IDESA P 35800 15/12/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
16 | 448010001 98411652 A DE C MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
17 | 44801000 ;g;g::g " O.IDE 11l UF 842012 11/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
18 | 448010001 ¢ = A DE C GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 44801000 A DE C LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION StNARI¥O PASTO
20 | 448010001 iy i S = i ——————=) WA DE ClAURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SIENARI¥O PASTO
21| 448010001 + — + : * |ADE C MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO
22 MBDlDDDLmOJDE SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
23| 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 | CEDULA DE C|UDADANIA  HUGO ARMAI CEDULA DE C JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SINARI¥O PASTO

52001205000124022021CE 839003 @®
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Separaciéon Tipo Documento del Numero de Documento del Demandado

Para separar el tipo de documento y el numero documento del demandado, hacemos los siguientes pasos:

Marcamos la columna | desde la parte superior y seguido damos clic derecho en la parte superior para insertar
una nueva columna en blanco. Para esta opcidn solo damos clic en Insertar

Jonatan lvan Arboleda Mancilla
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Agrupar Desagrupar Subtotal

DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS

D r’rL‘ Conexiones

Conexiones Actualizar )

DATOS

AN R

Zl Ordenar | Filtro

REVISAR  VISTA

INICIO  INSERTAR
® s[5 [

Desde Desde Desde De otras

S &

v

® E"E'

Validacién Consolidar Andlisis de Relacio

g [F BA

Quitar

E

Texto en Relleno

olve
T Avanzadas

Access web texto fuentes~ existentes todo ~ columnas rapido duplicados de datos -~ hipotesis -
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Calibri |11 ~| & K $ B Esquema
1 » J NK=O-A-00-9%8
A B & D E F G H ! 1 K I M N

1 % Cortar

2 | 448010000077028 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 59817764 MERY MERCE NIT (NRO.IDE|PROSE B Copiar 12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
3 | 448010000077509 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 1 FRANKLIN CEDULA DE C|FRANC AD Opciones de pegado: 12/2003 DIRECCION St NARI¥O PASTO
4 | 448010000083446 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULADE C 98411652 JESUS CEDULA DE C|ARNU! P )2/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
5 | 448010000084002 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 27090944 MARIA GLAD' CEDULA DE C{|HUGO == )2/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
6 | 448010000084990 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 59832910 MARTHA ISAE CEDULA DE C{SONIA Pegado especial... )2/2004 DIRECCION St NARI¥O PASTO
7 | 448010000087419 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 12991612 ROBERTO NIT (NRO.IDE|DE NA Insertar 13/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
8 | 448010000097297 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 27169152 DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE|PROSE s J7/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
9 | 448010000097298 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULADE C 8719679 MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE|PROSE iy )7/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
10 | 448010000097446 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 14 E NARINO CEDULA DE C|JUAN | Borrar contenido J7/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
11| 448010000105247 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 36284249 ROSA NIT (NRO.IDE|SALUC Formato de celdas... 19/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
12 | 448010000105584 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 12999107 GIOVANNY  CEDULA DE C|HERN/ T 19/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO
13 | 448010000108386 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 98385969 RATEB CEDULA DE C|MARG B 10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
14| 448010000108714 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULA DE C 59836364 MARTHA LUC NIT (NRO.IDE| MUNL Qcuttar 10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
15| 448010000114057 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULA DE C 27169444 ANA MILENA NIT (NRO.IDE|S A Mostrar 12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
16| 448010000116284 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 5204546 JULIO CEDULA DE C{MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 | 448010000116425 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 87680087 ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE[ Il Ui 842012 11/01/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
18| 448010000117292 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 36753567 MIRIAM LORICEDULA DE C|GERMAN MAI 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
19 | 448010000118665 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 1 ROSA ARGENI CEDULA DE C|LUIS FERNAN 70000 02/02/2005 DIRECCION StNARI¥O PASTO
20 | 448010000122579 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADEC 8243314 LIBARDO CEDULA DE C|AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
21| 448010000132537 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 8243314 LIBARDO CEDULA DE C|MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARIYO PASTO
22 | 448010000145892 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADEC 98389385 LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE|SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION StNARI¥O PASTO
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULADE C 12749369 HUGO ARMAT CEDULA DE C|JESUS ALBER] 278917 26/12/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_839003 [©) P

Una vez insertada la nueva columna, marcamos la columna H desde la parte superior y seguido a ello nos
vamos a la pestafia DATOS y escogemos la opcién Texto en columnas. Esto se hace para la separacién de
los campos tipo y numero de documento.

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
= — ; A= I
Wl b e B [2Em 4f Y =5 M s - B =
Desde Desde Desde De otras Coljexiones Actualizar .S Zl Ordenar  Filtro T PRRTESRE Texto en Rz'ellfemo QL_Jitar Validacién Consolidar A_mé‘lisis_de Rela es Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes todo - Iy Avanzadas columnas rapido duplicados de datos ~ hipatesis ~ 4 4
Qbtener datos externos Conexiones Ordenar vy filtrar Herramientas de datos Esquema
H1 - £ Texto en columnas
Divide el contenido de una columna de texto
C D E F G H en varias columnas. N o B

1

2 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 59817764 MERY MERCE NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTAPROS Por ejemplo, se puede dividir una columna ON SENARI¥O PASTO

3 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1 FRANKLIN  |CEDULA DE C|UDADANIA  FRAN 9ue contenga nombres y apellidos en dos ON SENARI¥O PASTO

columnas distintas para los nombres y los

4 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98411652 JESUS CEDULA DE C|[UDADANIA  ARNL apellidos ON SENARI¥O PASTO

5 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 27090944 MARIA GLAD|CEDULA DE C|[UDADANIA  HUGI ON SENARI¥O PASTO

6 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 59832910 MARTHA ISAHCEDULA DE CJUDADANIA  SONI Permite elegir como dividirla: con el ancho fijo |ON SENARI¥O PASTO

7 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 12991612 ROBERTO NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTADE N 0 dividiendo a cada coma, punto u otro ON SENARI¥O PASTO

8 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 27169152 DORIS AMPAHNIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTAPROS C2/5Cter ON SENARIYO PASTO

9 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 8719679 MAXIMILIAN(NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUT2APROS @ Mas informacién ON SENARI¥O PASTO

10 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 14 ENARINO CEDULA DE Cl[UDADANIA  JUAN CARLOY 700465 Ub/U//2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

11 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 36284249 ROSA NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTA SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

12 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12999107 GIOVANNY |CEDULA DE C|lUDADANIA HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

13 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98385969 RATEB CEDULA DE C|[UDADANIA  MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

14 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 59836364 MARTHA LUC|NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTAMUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

15 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 27169444 ANA MILENA [NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTAS A P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

16 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 5204546 JULIO CEDULA DE ClUDADANIA  MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

17 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 87680087 ALIRIO VICEN|NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTA I UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

18 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 36753567 MIRIAM LOR|CEDULA DE ClUDADANIA  GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

19 [JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1 ROSA ARGEN|CEDULA DE CJUDADANIA  LUIS FERNANI 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

20 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 8243314 LIBARDO CEDULA DE ClUDADANIA  AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

21 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 8243314 LIBARDO CEDULA DE ClUDADANIA  MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO

22 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98389385 LUIS GUILLER|NIT (NRO.IDENTIF. TRIBUTZ SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO

23 |JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12749369 HUGO ARMAICEDULA DE CJUDADANIA  JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO

52001205000124022021CE_839003
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En este paso se recuerda que cambia la eleccion de tipo de separacion,

los campos pueden ser variables y por ende no tendria un tamafio fijo.

escogeremos De ancho fijo porque

ulegiied INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
[%] conexiones ~ -] — T =g erg =
. ; == B = B B e B
3 Propiedades Volver a aplicar
Conexiones e EL Ordenar  Filtro Texto en Relleno  Quitar Validacion Consolidar Analisis de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
existentes -, Editar vinculos T Avanzadas columnas rapido duplicados de datos ~ hipétesis ~ Y 2
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema

H1 b

i El asistente estima que sus datos son Delimitados.

2 [JuzpaGod| S o . 125200 04/12/2003 DIRECCION SENARIYO PASTO

3 |1uzPAGO Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa. 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARIYO PASTO

8| 1uz pAGO i [FLE2 delos dtos crigitales 59864 05/02/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO

5 [JUZPAGO Elija el tipo de archivo que descrj#flos datos con mayor precision: 295735 12/02/2004 DIRECCION StNARI¥O PASTO

6 |JUZPAGO I AR I T e R T T ey 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

7 JUZ PAGO - Los campos estdn alineados en columnas con ESDE[\-DS entre uno y otro. 1410799 15/03/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

8 |JUZ PAGO 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

9 [JUZ PAGO 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO

10 [Juz PAGO 700965 06/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

11 [Juz PAGO 650315 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

12 [Juz PAGO 535109 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

B 1Uz paGo KRR Bl delos Gselecar o 138993  25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

141Uz PAGO i -~ 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

15 [JUZ PAGO ETNEQ TDENTIE, STRIBUTARIR) Saad02ny.o 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO

FEDULL DE CIUDADANIL 10516627
16 |JUZ PAGO FEDULL DE CIUDADANIL 5314320 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
17 [JUZ PAGO FEDGIADE, SIUDAIANTA thes2200 842012 11/01/2005 DIRECCION StNARI¥O PASTO
FEDULL DE CIUDADANIL 27089319 v

18 [Juz PAGO 445000 19/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

19 [Juz PAGO 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO

20 |JUZ PAGO = T - 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO

Cancelar Einalizar

21|Juz PAGO ¢ 337783 22/06/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

22 |JUZ PAGO 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

23 [JUzZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC/ 12749369 HUGO ARMAICI 1278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO

52001205000124022021CE_839003
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Tener en cuenta que al colocar la flecha de separacion, debe ser en la posicién que se indica en la imagen
porque asi aseguraremos que no habra campos combinados que no sean validados en el Portal Web
Transaccional. Para colocar la flecha damos un clic en la posicién que deseamos, si por alguna razén colocamos
la flecha en el lugar equivocado, la podemos remover dando doble clic encima de ella.

Después de tener definido como va quedar los campos, damos clic en Finalizar
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P:leRle] INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS — REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
[#] Conexiones % Bor q = = T | 2 €8
| - i E*é e E”D ey ZL =S|
er a aplicar ’
de De s | Conexiones il Ordenar ~ Filtro S Texto en Relleno Quitar Validacion Consolidar Analisis de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
web  texto fuentes existentes T Avanzadas columnas rapido duplicados de datos ~ hipétesis ~ b =
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
Esta pantalla le permite establecer el ancho de los campos (saltos de columna).
JUZPAGO Wl | . ineas con flachas indican un salta de colurmna. 125200 04/12/2003 DIRECCION SINARI¥O PASTO
JUZ PAGO 83690 11/12/2003 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO Para CREAR un salto de linea, haga clic en la ubicacién deseada. 50864 05102/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
Para ELIMINAR un salto de linea, haga dable dlic en la linea.
JUZ PAGO n 5 295735 12/02/2004 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
Para MOVER un salto de linea, haga clic y arrastrelo.
JUZ PAGO 60000 25/02/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
JUZ PAGO 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO 86859 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO 700965 06/07/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
JUZ PAGO . . 650315 16/09/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
iUz PaGD [ iR 535100 24/09/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO 10 A0 0 il 2 i 0 H 138993  25/10/2004 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO A~ 652350 27/10/2004 DIRECCION SENARIXO PASTO
JUZ PAGO IT [NRO.IDENTIF. IRIBUTARIA] 00020713 35800 15/12/2004 DIRECCION SINARI¥O PASTO
DULA DE CIUDADANIA hos16627
JUZ PAGO DULA DE CIUDADANTA 5314320 96045 07/01/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO DULA DE CIUDADRNIA [os53208 842012 11/01/2005 DIRECCION SI NARI¥XO PASTO
DULA DE CIUDADANIA p7089915 v
JUZ PAGO 5000 19/01/2005 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
JUZ PAGO VY 70000 02/02/2005 DIRECCION SENARI¥O PASTO
JUZ PAGO g 114725 11/03/2005 DIRECCION SINARI¥XO PASTO
Cancelar < Afrds Finalizar
JUZ PAGO 337783 22/06/2005 DIRECCION St NARI¥O PASTO
JUZ PAGO C B 794458 09/11/2005 DIRECCION SENARIXO PASTO
JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 12749369 HUGO ARMAI CEDULA DE C|UDADANIA  JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥XO PASTO

| 52001205000124022021CE_839003
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4. INGRESO DE NUMERACION PARA REALIZAR FILTRO

Como necesitamos seleccionar solo algunos titulos para la respectiva prescripcion, se marcé con el color rojo
los titulos en la columna que contiene el valor para mas adelante ser identificados y escogidos por medio del

filtro.

Ya pasada la seleccion de los titulos a prescribir, se insertara en la parte superior de cada una de las columnas
un numero que inicie desde el 1(uno) y que sea progresivo hasta la ultima columna que contenga informacién

en el archivo.

Ejemplo (1,2,3 .....etc) esto se hace para aplicar posteriormente un filtro y escoger solamente los titulos que

efectivamente se van a prescribir.

Esta opcion no es de obligatorio cumplimiento, pero permite avanzar de

proceder a la escogencia de la informacion.

Este seria el resultado de marcar las columnas con un nimero consecutivo.
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E\

v
©
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forma adecuada al momento de

Jonatan Ivan Arboleda Mancille
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Desde Desde Desde De otras Cujexiones Actualizar tle Ordenar | Filtro T : B Texto en Rgi!gnc Qgitar Validacion Consolidar An ] s de Rela Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes~ existentes  todo - S AYANEAOAS lumnas rapido duplicados de datos~ hipbtesis ~ = =
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y fittrar Herramientas de datos Esquema

A12 - Jr | 448010000105584

4 2 Fa D = L e Ll L K L v Al
T[_ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 ]

85 SS08=CEE Lo &= 9 2 ey
3 | 448010000077509 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 1 FRANKLIN  CEDULADEC 10516627 FRANCO 83690 11/12/2003 DIRECCION St NARI¥O
4 | 448010000083446 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98411652 IESUS CEDULA DE C 5314320 ARNULFO 59864 05/02/2004 DIRECCION SINARI¥O
5 | 448010000084002 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 27090944 MARIA GLAD' CEDULA DE CI 10553206 HUGO ANTOR 295735 12/02/2004 DIRECCION SI NARI¥O
6 | 448010000084930 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULADE C/ 59832910 MARTHA ISABCEDULADEC 27089919 SONIA LILIAN 60000 25/02/2004 DIRECCION St NARI¥O
7 | 448010000087419 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 12991612 ROBERTO NIT (NRO.IDE 814000416 DE NARIVO 1410799 15/03/2004 DIRECCION SI NARIXO
8 | 448010000097297 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C/ 27169152 DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE 800020719 PROSERVIS 66980 02/07/2004 DIRECCION SENARI¥O
9 | 448010000097298 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 8719679 MAXIMILIANCNIT (NRO.IDE 800020719 PROSERVIS 86859 02/07/2004 DIRECCION StNARI¥O
10 | 448010000097446 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 14 E NARINO CEDULA DE C 79057759 JUAN CARLOS 700965 06/07/2004 DIRECCION SI NARIXO
11 | 448010000105247 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 36284249 ROSA NIT (NRO.IDE 800250119 SALUDCOOP 650315 16/09/2004 DIRECCION SI NARI¥O
12 | 448010000105584 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 12999107 GIOVANNY  CEDULADE C 14978053 HERNAN ALBE 535109 24/09/2004 DIRECCION St NARI¥O
13 | 448010000108386 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 98385969 RATEB CEDULA DE C 59818295 MARGARITA 138993 25/10/2004 DIRECCION SINARI¥O
14 | 448010000108714 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 59836364 MARTHA LUC NIT (NRO.IDE 800235318 MUNDO CELL 652350 27/10/2004 DIRECCION SI NARI¥O
15 | 448010000114057 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADEC' 27169444 ANA MILENA NIT (NRO.IDE 800144331 SA p 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARI¥O
16 | 448010000116284 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADE C 5204546 JULIO CEDULADEC 27055079 MARIA LUISA 96045 07/01/2005 DIRECCION StNARI¥O
17 | 448010000116425 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C 87680087 ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE 800041343 III UF 842012 11/01/2005 DIRECCION SI NARIXO
18 | 448010000117292 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULADEC 36753567 MIRIAM LORICEDULADE C 12751767 GERMAN MAL 445000 19/01/2005 DIRECCION St NARI¥O
19 | 448010000118665 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULA DE C 1 ROSA ARGENI CEDULA DE C! 5191385 LUIS FERNAN 70000 02/02/2005 DIRECCION StNARI¥O
20 | 448010000122579 520013105011 JUZ PAGO COl 520012050001 CEDULA DE C! 8243314 LIBARDO CEDULA DE C 37122035 AURA 114725 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O
21| 448010000132537 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 8243314 LIBARDO CEDULA DE C 27089987 MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SI NARI¥O
22 | 448010000145832 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C/ 98389385 LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE 8140030505 SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION St NARI¥O
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 12749369 HUGO ARMAN CEDULA DE C 18100736 JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SI NARI¥O
52001205000124022021CE_839003 @ ]

Para poder continuar con el proceso de generar filtros, nos dirigimos a la pestafna DATOS y escogemos la
opcion Filtro, recuerden que no es necesario seleccionar ninguna fila o columna solo dar clic en la opcion Filtro

EUteled INICIO INSERTAR ~ DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS

@ [ [

Desde Desde Desde De otras
texto fuentes~

Access web

Obtener datos externos

448010000077028
448010000077509
448010000083446
448010000084002
448010000084990
448010000087419
448010000097297
9 | 448010000097298
448010000097446
448010000105247
448010000105584_520013105011JUZPAGO Cco!
448010000108386
448010000108714
448010000114057
448010000116284
448010000116425
448010000117292
448010000118665
448010000122579
448010000132537
448010000145832
448010000150840
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B S
1 2 3

520013105011 JUZ PAGO CO!

520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO:
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO:

520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO:
520013105011 JUZ PAGO CO!
520013105011 JUZ PAGO CO!

448010000105584

520013105011 JUZ PAGO COI
520013105011 JUZ PAGO COI

520013105011 JUZ PAGO COI
520013105011 JUZ PAGO COI

H; Conexiones
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D

4
520012050001
520012050001
520012050001
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520012050001
520012050001
520012050001
520012050001
520012050001
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DATOS

zl Ordenar

REVISAR

Vi

T

Filtro

T Avanzadas

Ordenar y filtrar

Filtro (Ctrl+Mayus+L)

CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULA DE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULA DE C
CEDULADE C
CEDULA DE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULADE C
CEDULA DE C
CEDULADE C

Y

E\

Texto en Relleno

{ B

ES

Quitar

columnas rapido duplicados de datos ~

Herramientas de datos

Activa el filtrado de las celdas seleccionadas,

de columna para restringir

@ Maés informacion

27169152
8719679
14
36284249
12999107
98385969
59836304

DORIS AMPAF NIT (NRO.IDE

MAXIMILIANC NIT (NRO.IDE
E NARINO CEDULADEC
ROSA NIT (NRO.IDE
GIOVANNY  CEDULADE C
RATEB CEDULADEC
MARTHA LUC NIT (NRO.IDE

27169444 ANA MILENA NIT (NRO.IDE

5204546 JULIO

CEDULADEC

87680087 ALIRIO VICEN NIT (NRO.IDE

36753567
1
8243314
8243314
98389385
12749369

MIRIAM LOR|CEDULA DE C
ROSA ARGENI CEDULA DE C
LIBARDO CEDULADE C
LIBARDO CEDULADEC
LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE
HUGO ARMAI CEDULA DE C

Después haga clic en la flecha del encabezado

10
RVIS
Lo
LFO
ANTOMN
L LILIAN.
RIvO
800020719 PROSERVIS
800020719 PROSERVIS
79057759 JUAN CARLOS
800250119 SALUDCOOP
14978053 HERNAN ALBE
59818295 MARGARITA
800235318 MUNDO CELL
800144331 SA P
27055079 MARIA LUISA
800041343 11l UF
12751767 GERMAN MAL
5191385 LUIS FERNAN
37122035 AURA
27089987 MARTHA
8140030505 SUPERGAS DE
18100736 JESUS ALBERT
4

0s datos.

Validacién Consolidar Analisis de Relaciones
hipétesis -

11
125200
83690
59864
295735
60000
1410799
66980
86859
700965
650315
535109
138993
652350
35800
96045
842012
445000
70000
114725
337783
794458
278917

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla

> €rg
H

Agrupar Desagrupar Subtotal

12
04/12/2003
11/12/2003
05/02/2004
12/02/2004
25/02/2004
15/03/2004
02/07/2004
02/07/2004
06/07/2004
16/09/2004
24/09/2004
25/10/2004
27/10/2004
15/12/2004
07/01/2005
11/01/2005
19/01/2005
02/02/2005
11/03/2005
22/06/2005
09/11/2005
26/12/2005

Esquema

M N
13 1
DIRECCION SINARI¥O  *
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥XO
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARIXO
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARIXO
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARIXO
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARI¥O
DIRECCION SENARIXO



Una vez generado los filtros para cada una de las columnas, nos dirigimos a la columna especifica que
marcamos con el color rojo para este ejemplo fue en los valores.

Aplicamos el filtro correspondiente a los valores de los titulos que se encuentran en la columna Ky con esto ya
tendremos la informacion lista para ser traslada a la planilla que cargaremos en el Portal Web Transaccional.

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR Jonatan lvan Arboleda Mancilla
i - — 2 €« O
Ijﬁ% [% [‘El EE} D @ Conexiones a) ’E_ﬁ‘ Y \ @% E‘ E.g z g E-)EI E \—% E
Desde Desde Desde De otras Cur?exioﬁes Actualizar ) £l Ordenar | Filtro T ; Texto en Rgi!gno Qgitar Validacién Consolidar Ané' -, Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes  todo~ X o ANANTAGAS columnas rapido duplicados de datos - hipétesis - = =
QObtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema

A12 ' Jr || 448010000105584

A B | G D E | F G H | J K | i M N
1 . : > : : : : - : : ] - -
2 | 448010000077028 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 59817764 MERY MERCE NIT (NRO.IIl | Ordenar de menar a mayor 04/12/2003 DIRECCION SI NARIXO
3 | 448010000077509 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1 FRANKLIN CEDULA DE El Ordenar de mayor a menor 11/12/2003 DIRECCION SI NARI¥O
4 | 448010000083446 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 98411652 JESUS CEDULA DE
5 448010000084002 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 27090944 MARIAGLAD CEDULADE  2/enerporcolor ’
6 | 448010000084990 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 59832910 MARTHA ISAE CEDULA DE
7 | 448010000087419 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12991612 ROBERTO NIT (NRO.II Filtrar por color »
8  448010000097297 520012105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 27169152 DORIS AMPAF NIT (NRO.II RS e D ¥ _
9 | 448010000097298 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 8719679 MAXIMILIANCNIT (NRO.1I SENARIXO
10  448010000097446 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 14 E NARINO CEDULA DE Buscar Automatico SENARI¥O
11  448010000105247 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 36284243 ROSA NIT (NRO.II (seleccionar toda) ~ | 16/09/2004 DIRECCION SENARI¥O
12 448010000105584. 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12999107 GIOVANNY CEDULA DE 24/09/2004 DIRECCION SINARIXO
13 | 448010000108386 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98385969 RATEB CEDULA DE 25/10/2004 DIRECCION SINARI¥O
14 | 448010000108714 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 59836364 MARTHA LUC NIT (NRO.II 27/10/2004 DIRECCION SENARI¥O
15  448010000114057 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 27169444 ANA MILENA NIT (NRO.II 15/12/2004 DIRECCION SINARI¥O
16  448010000116284 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 5204546 JULIO CEDULA DE 07/01/2005 DIRECCION SINARI¥O
17 | 448010000116425 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 87680087 ALIRIO VICEN NIT (NRO.II e v | 11/01/2005 DIRECCION SENARI¥O
18 448010000117292 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 36753567 MIRIAM LOR|ICEDULA DE 19/01/2005 DIRECCION SENARIXO
19  448010000118665 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1 ROSA ARGENI CEDULA DE ACEPTAR Cancelar 02/02/2005 DIRECCION SINARI¥O
20 | 448010000122579 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 8243314 LIBARDO CEDULA DE 11/03/2005 DIRECCION SENARI¥O
21 | 448010000132537 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 8243314 LIBARDO CEDULA DE C 27089987 MARTHA 337783 22/06/2005 DIRECCION SINARIXO
22 | 448010000145892 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 98389385 LUIS GUILLER NIT (NRO.IDE 8140030505 SUPERGAS DE 794458 09/11/2005 DIRECCION SINARI¥O
23 | 448010000150840 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 12749369 HUGO ARMA!N CEDULADEC 18100736 JESUS ALBERT 278917 26/12/2005 DIRECCION SENARI¥O

52001205000124022021CE_839003 @® F]

Dando como resultado la siguiente pantalla con la informacioén de los titulos escogidos para su prescripcion.

INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS = REVISAR  VISTA Jonatan lvan Arboleda Mancilla
[Z i " =) e E
Ij% [%: [E ’:-‘8 D ’T{j (F)rTexlonés ESorrar , % E"é g 5"‘:' B L
= Propiedade ~ £ Volver a aplicar o R N
Desde Desde Desde De otras Cor?sxlones Actualizar El Ordenar | Filtro T Textoen R Quitar  Validacién Consolidar Arnéi’llslsrde Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes todo - I Avanzadas columnas » duplicados de datos ~ hipotesis ~ 7 4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
A12 > Jv | 448010000105584
A B C D E E G H | J K L M N
1 ¥ T i ¥ b T - - - > X - x
15 | 448010000114057 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 27169444 ANA MILENA NIT (NRO.IDE 800144331 SA P 35800 15/12/2004 DIRECCION St NARI¥O
25 | 448010000159888 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 NUI PERSON/A 1124849619 BARRERA NIT (NRO.IDE 8301458056 MAQUINAGR! 43537 05/04/2006 DIRECCION SINARI¥O
36 | 448010000179321 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 87551226 OSCAR NIT (NRO.IDE 8912006451 TRANSIPIALES 34437 08/11/2006 DIRECCION SINARI¥O
53 | 448010000207800 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULADEC! 12985809 ERNESTO CEDULADEC/ 30739938 ALBALUCIA 42138 06/09/2007 DIRECCION St NARI¥O
58  448010000208990 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 27093751 GLORIA NIT (NRO.IDE 8160068200 COOPERADOF 45034 19/09/2007 DIRECCION SINARI¥O
69 | 448010000242872 520013105011 JUZ PAGO COI! 520012050001 CEDULA DE C' 1020395357 PIEDAD YENE NIT (NRO.IDE 8000207194 PROSERVIS TE 30348 18/09/2008 DIRECCION SI NARI¥O
70 | 448010000245071 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12753572 ERIK INIT (NRO.IDE 8300576876 ACTIVOS TEC! 30000 14/10/2008 DIRECCION SINARI¥O
74 | 448010000248850 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1085273658 DIANA MARCINIT (NRO.IDE 8300576876 ATECNO 42000 27/11/2008 DIRECCION SENARI¥O
75 | 448010000248851 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1085277103 JANETH XIME NIT (NRO.IDE 8300576876 ATECNO 28607 27/11/2008 DIRECCION SINARI¥O
77 | 448010000253794 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 12745578 DIEGO FABIAINIT (NRO.IDE 8001489722 SERVIOLAS A 35040 21/01/2009 DIRECCION SENARI¥O
79  448010000255936 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1085246727 JESUS NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO £ 33239 10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O
80  448010000255937 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C 1085247020 LUIS CARLOS NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO £ 39944  10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O
81 448010000255938 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C' 1084220117 CARLOS JOSE NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO ¢ 44230 10/02/2009 DIRECCION StNARI¥O
82 | 448010000255939 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADE C 13069436 PEDRO PABLC NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO € 26568 10/02/2009 DIRECCION SINARI¥O
85 | 448010000262846 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C' 1089458593 CATERINE NIT (NRO.IDE 8000207194 PROSERVIS TE 39178 27/04/2009 DIRECCION SINARI¥O
90 | 448010000268734 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C' 1885244494 FREDY MAURINIT (NRO.IDE 8300180358 CONEXCEL BL 1075 30/06/2009 DIRECCION SI NARI¥O
91 | 448010000268953 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C' 1085269718 ANGIE NIT (NRO.IDE 8903095560 ACCION SA 31972 02/07/2009 DIRECCION SINARI¥O
92 | 448010000268958 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 1085269718 ANGIE NIT (NRO.IDE 8903095560 ACCION SA 7024 02/07/2009 DIRECCION SI NARIYO
101| 448010000289981 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 59823169 SANDRA NIT (NRO.IDE 8001494962 QCOLFONDO! 12637 03/02/2010 DIRECCION St NARI¥O
105 448010000294061 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 NIT (NRO.IDE 8002368019 COMPANIA DI CEDULA DE C 98215320 RIGOBERTO 20100 24/03/2010 DIRECCION SINARI¥O
108 448010000298888 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULA DE C! 1082258415 JHONATAN I\NIT (NRO.IDE 8050079061 COOPERATIV/ 18625 14/05/2010 DIRECCION SINARI¥O
109| 448010000308805 520013105011 JUZ PAGO COI 520012050001 CEDULADEC 98398688 CARLOS ORLANIT (NRO.IDE 8903331053 DEL VALLE 47094 27/08/2010 DIRECCION StNARI¥O

52001205000124022021CE_839003
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5. LLENADO INFORMACION DE LA PLANILLA PARA SUBIR AL PORTAL WEB TRANSACIONAL

Ubicamos el archivo correspondiente para la prescripcion donde lo hallamos guardado (Plantilla Prescripcion
Masiva-NR.XLSM) y seguido a ello comenzamos el llenado de la informacion que tenemos lista en el archivo
que arreglamos con antelacion.

riEn-|

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla

2rg €rg
LGN nicio  Compartir  Vista E‘ Edg E-)El '
Desde [ = ‘;’n JeMover a = 2K Eliminar - j T: % en Relleno Qgitar Validacion Consolidar An S,de Relaciones Agrupar Desagrupar Subtotal
Access o 3 P nas rapido duplicados de datos - hipétesis - - -
Copiar Pegar . |[Bcopiara~ =0 Cambiar nombre ~MNueva Propiedades ~  Seleccionar Herramientas de datos Esquema
Ll Mihe carpeta = ) 7
H15 Portap. 5 Nuevo Abrir
@ - 1T 4 » Esteequipo » Descargas v & Buscar en Descargas 2 H ] | ] i K L M N
1 x - - - - -
I <» Sitios recientes i) Nombre ol i y T T
15| 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARIYO PASTO
25 - nenr £ Plantilla Prescripcion Masiva-CE (5)X 43537 05/04/2006 DIRECCION SENARI¥O PASTO
nelrive T
36| |E1.D Plantilla Prescripcion Masiva-NR (#&LSM 34437 08/11/2006 DIRECCION SENARI¥O PASTO
53] '.;_‘ ST TG GER T Al = = = B 42138 6/09/2007 DIRECCION SENARI¥O PASTO
5 ] 0 i i |: Epto: Ho;ca d;E E?;(u\o:ab;jitada para macros de Microsoft Excel 9/09/2007 DIRECCION SENARI¥O PASTO
69 | 44g l4 Descargas I, cyGEL AU EST T;n:;; 765;0,23aram"'0 e 8/09/2008 DIRECCION SENARIYO PASTO
2 ;
70 | 445 B Docimentos I{ 048010008133944Pd1) . ha de modificacion: 24/02/2021 10:41 . m. 4/10/2008 DIRECCION S5t NARI¥O PASTO
74 | 445  Escritorio [2] PDI_RPT_DepositosCondreronEspectar (Tpar 470007 27/11/2008 DIRECCION SENARI¥O PASTO
75 | 449 ; ) & PDJ_RPT_DepositosCondicionEspecial pdf 28607 27/11/2008 DIRECCION SENARI¥O PASTO
77 | 448 . Imagencs E PETICION.docx 35940 21/01/2009 DIRECCION SENARIYO PASTO
| & Mdsica
7 443 B vid |= Demanda ejecutiva contrato arrendamiento---nueva.pdf 33239 10/02/2009 DIRECCION SENARIXO RASTE)
1aeos o
80 | 44 h ‘ [&) TITULOS MAT 17-02-2021 (1).pdf 39944  10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O PASTO
81 | 444 % Windows (C) ~ 44230 10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O PASTO
| [# TITULOS MAT 17-02-2021.pdf
82 | 444 3 Datos (E2) D . o 26568 10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O PASTO
85 | 448 (= &ccion de tutela cristian andres goyespdf oI 39178 27/04/2009 DIRECCIONSINARIXD  PASTO
90 (499 @ ped VIS o 1075 30/06/2009 DIRECCION SENARIYO PASTO
91 | 44 1.261 elementos 1 elemento seleccionado 758 KB 31972 02/07/2009 DIRECCION StNARI¥O PASTO
92| SrvovorUs oo R erc < P rovn 7024 02/07/2009 DIRECCION StNARI¥O PASTO
101| 448010000289981 52001310501 520012050001 CEDULA DE C SANDRA NIT (NRO.IDE QCOLFONDO! 12637 03/02/2010 DIRECCION SENARI¥XO PASTO
105] 448010000294061 52001310501 520012050001 NIT (NRO.IDE COMPANIA DI CEDULA DE C'RIGOBERTO 20100 24/03/2010 DIRECCION SENARI¥O PASTO
108| 448010000298888 52001310501 520012050001 CEDULA DE C JHONATAN I\NIT (NRO.IDE COOPERATIV! 18625 14/05/2010 DIRECCION SENARI¥O PASTO
'|09= 448010000308805 52001310501 520012050001 CEDULA DE C CARLOS ORL.G_N\T_(NRO.\DE DEL VALLE 47094 27/08:/2!]10_DIRECCION SENARI¥O PASTO
52001205000124022021CE_839003 @ ]
Planilla para el cargue masivo de titulos a prescribir
ARCHIVO pl\laile} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
sy X% T . =) CL e > Autosuma ~ A
Calibri -1 A KA %+ | |[EPAjustar texto Texto ;- Z] lg €= =X T H
0 By ~ . o o BB B EI Rellenar - 4
Pegar NKS- - O- A' 5 Combinary centrar = $ - % oo | 53 2 Formato  Dar formato Estilosde Insertar Eliminar Formato & Borrar~ Ordenary  Buscary
= condicional ~ como tabla ~ celda - ) s = = filtrar = seleccionar -
Portapapeles & Fuente & Alineacién I Niimero & Estilos Celdas Modificar
K1 - e || Fecha
A B ic D E F G H
@w, Banco Agrario de Colombia
NIT. 800.037.800-8
Plantilla Cargue Masivo de Prescripciones
Depositos Judiciales - Condicion Especial
Tipo Tipo
Nimero de Documento No._doc documento  No._doc
1 |Depésito Nombre de Juzgado Cuenta Judicial Destino demandante demnadante Demandante demandado demandado Demandado
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
plantilla | parametros @ 4



6. LLENADO DE INFORMACION DE TITULOS A PRESCRIBIR A PLANILLA FINAL

Ya organizada la informacion de los titulos para la respectiva prescripcion, se continuara con el traslado de
dicha informacion a la planilla del cargue masivo.

El paso a seguir es copiar la informacion columna por columna y pasarlas de igual forma a la planilla del cargue

masivo.

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla ~
. — € =
‘jﬁa D@ﬁ [E I:"%- D ”¢ [l conexiones 5] @ Y Eiorrar , E‘ E_‘E é" E_)D r\ rl]L %%
g 5 " =3 Volver a aplicar B o .
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar zl Ordenar | Filtro Ta P Texto en Rgllemo letar Validacion Consolidar Amé de Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web texto fuentes- existentes  todo - L SNENZACES columnas rapido duplicados de datos ~ hipbtesis ~ 7 4
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema &
Al5 i Je 448010000114057
A B € D E E G H | J K L M N
1 hd ) S/ T > = > b = > x > b =
15 | 448010000114057|520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C. 27169444 ANA MILENA NIT (NRO.IDE 800144331 SA P 35800 15/12/2004 DIRECCION SENARIYO
25 | 448010000159888( 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 NUI PERSONZ 1124849619 BARRERA NIT (NRO.IDE 8301458056 MAQUINAGRI 43537 05/04/2006 DIRECCION SENARI¥O
36 | 448010000179321( 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 87551226 OSCAR NIT (NRO.IDE 8912006451 TRANSIPIALES 34437 08/11/2006 DIRECCION SENARIYO
53 | 448010000207800( 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 12985809 ERNESTO CEDULA DE C 30739938 ALBA LUCIA 42138 06/09/2007 DIRECCION St NARI¥O
58 | 448010000208990| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULADE C 27093751 GLORIA NIT (NRO.IDE 8160068200 COOPERADOF 45034 19/09/2007 DIRECCION SENARI¥O
69 | 448010000242872| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C' 1020395357 PIEDAD YENE NIT (NRO.IDE 8000207194 PROSERVIS TE 30348 18/09/2008 DIRECCION SENARI¥O
70 | 448010000245071| 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 12753572 ERIK INIT (NRO.IDE 8300576876 ACTIVOS TEC! 30000 14/10/2008 DIRECCION SENARI¥O
74 | 448010000248850| 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C' 1085273658 DIANA MARCINIT (NRO.IDE 8300576876 ATECNO 42000 27/11/2008 DIRECCION SENARI¥O
75 | 448010000248851( 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 1085277103 JANETH XIME NIT (NRO.IDE 8300576876 ATECNO 28607 27/11/2008 DIRECCION SENARIYO
77 | 448010000253794| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 12745578 DIEGO FABIAINIT (NRO.IDE 8001489722 SERVIOLAS A 35940 21/01/2009 DIRECCION SENARIYO
79 | 448010000255936( 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 1085246727 JESUS NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO £ 33239 10/02/2009 DIRECCION SENARIYO
80 | 448010000255937 | 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 1085247020 LUIS CARLOS NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO ¢ 39944  10/02/2009 DIRECCION SENARIYO
81| 448010000255938| 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C' 1084220117 CARLOS JOSE NIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO ¢ 44230 10/02/2009 DIRECCION SENARI¥O
82 | 448010000255939| 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 13069436 PEDRO PABLCNIT (NRO.IDE 9001649668 CONSORCIO ¢ 26568 10/02/2009 DIRECCION St NARI¥O
85 | 448010000262846| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C/ 1089458593 CATERINE NIT (NRO.IDE 8000207194 PROSERVIS TE 39178 27/04/2009 DIRECCION SENARI¥O
90 | 448010000268734| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C' 1885244494 FREDY MAURINIT (NRO.IDE 8300180358 CONEXCEL BL 1075 30/06/2009 DIRECCION SENARI¥O
91 | 448010000268953 | 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C' 1085269718 ANGIE NIT (NRO.IDE 8903095560 ACCION SA 31972 02/07/2009 DIRECCION SENARI¥O
92 | 448010000268958(| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C/ 1085269718 ANGIE NIT (NRO.IDE 8903095560 ACCION SA 7024 02/07/2009 DIRECCION SENARIYO
101| 448010000289981 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 59823169 SANDRA NIT (NRO.IDE 8001494962 QCOLFONDO! 12637 03/02/2010 DIRECCION SENARIYO
105/ 448010000294061| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 NIT (NRO.IDE 8002368019 COMPANIA DICEDULA DE C 98215320 RIGOBERTO 20100 24/03/2010 DIRECCION SENARIYO
108| 448010000298888| 520013105011 JUZ PAGO CO| 520012050001 CEDULA DE C! 1082258415 JHONATAN I\NIT (NRO.IDE 8050079061 COOPERATIV: 18625 14/05/2010 DIRECCION SENARIYO
109| 448010000308805| 520013105011 JUZ PAGO CO! 520012050001 CEDULA DE C 98398688 CARLOS ORLANIT (NRO.IDE 8903331053 DEL VALLE 47094 27/08/2010 DIRECCION St NARI¥O
52001205000124022021CE_839003 [©) 4

Al momento de pasar la informacion a la planilla, observaremos que se va a presentar en algunas filas de la
columna Numero de Deposito los numeros 4,4801E+14, es necesario cambiarlos porque al validar la
informacion por medio del Portal Web Transaccional no pasaria por no reconocer dichos campos.

Marcamos las filas que estén presentando dicho inconveniente y posteriormente le damos clic derecho sobre
ellas y luego seleccionamos Formato de celdas

INIC %, Cortar A FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
- . -
AD Y ¢ [:I? Copiar == -  BPAjustartexto Texto - ET D D €= E}( | X Aty %Y H]
Eg - [ Opciones de pegado: [£] & e - "'J, [¥] Rellenar -
Pegar » e s o o s om - [l combinar y centrar = $ - % oo %3 % Fcrmatu Dar formato Estilos de Insertar Eliminar Formato — Ordenary Busgary
- M Ly L&k g % Ll condicional - como tabla - celda - - - - - filtrar - seleccionar =
Portapapeles —— . Alineacién 5 Niimero w Estilos Celdas Modificar
A6 al Insertar... 27
Elimipar... B C D E F G H
Eprarcomendo @t Banco Agrario de Colombia
.ﬂ Analisis ripido NIT. 800.037.800-8
e ' Plantilla Cargue Masivo de Prescripciones
Drdenst 2 Depositos Judiciales - Condicion Especial
il Insertar comentario
Elegir de |a lista desplegable... Tipo Tipo
Ndmero d Documento No._doc documento  No._doc
1 Depésito Definir nombre... Cuenta Judicial Destino demandante demnadante Demandante demandado demandado Demandado
'—'_P*%::)ew’muo... bl fntaichs e ikl = b ne o8 = e
6 |4,4801E+14 |
7 |aago1esy ML |11 - A A $~%m
8 [42801E:1 N K = O - A -H~ 50 8 o
9 44801( *OBLIGATORIO
10 448010
11 448011
12 448010000245071
13 448010000248850
14 448010000248851
15 448010000253794
16 448010000255936
plantilla | parametros 4




Este mismo inconveniente se presenta al pasar la informacién a la planilla del campo Cuenta Judicial Destino
ya que al pasar la informacion se coloca en algunas filas los numeros 5,20012E+11, es necesario cambiarlos
porque al validar la informacion por medio del Portal Web Transaccional no pasaria por no reconocer dichos
campos.

Marcamos las filas que estén presentando dicho inconveniente y posteriormente le damos clic derecho sobre

ellas y luego seleccionamos Formato de celdas

LU el  INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
g B = = = Aut #
&b Calibri 11 -|A KA ¥~ P Ajustar texto Textt 3 Cortar e %m EEX 2 Aucstima %Y H]
Bg - 2 v [@ Rellenar -
2 N K § ~|if~ &~A«|l===|== ombinary centrar = § By Copiar 'mato Estilos de  Insertar Eliminar Formato . Ordenary Buscary
¥ - o - = X abla~ celda~ 4 4 = ¥ Borrar filtrar = seleccionar =
Opciones de pegado:
Portapapeles = Fuente £l Alineacién £l 5 Celdas Modificar
C6 e Jr 520012050001
A B — E E G H
Eliminar.. '0 Agrario de Colombia
- NIT. 800.037.800-8
Borrar contenido
&l Analisis rapido argue Masivo de Prescripciones
Filtrar » Idiciales - Condicion Especial
Ordenar »
7 Insertar comentario .
Tipo
Nimero de Jo._doc documento  No._doc
1 Depésito Nombre de Juzgado Cuenta Ju ta desplegable.. ~ jemnadante  Demandante demandado demandado Demandado
6 448010000114057 | PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES |5,20012E- Definir pombre...
é:'% Hipervinculo...
7 448010000159888 | PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES |5,20012E +xx ! Campo numérico de 12 [
8 448010000179321|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES |5,20012E- calibri |11 < & A $ - % oo
9 448010000207800| PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES E;n
— . . - €0 ¢
10 448010000208990|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES N K=5 A 0 =0 W
11 448010000242872|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES dmmg
12 448010000245071|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
13 448010000248850|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
14 448010000248851|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
15 448010000253794 | PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
16 448010000255936|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
plantilla | parametros @ 4

Luego escogemos la pestafia Niumero y en Categoria: volvemos a

escoger Numero

y en Posiciones

decimales: colocamos (0)

el INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS DATOS  REVISAR  VISTA

Jonatan Ivan Arboleda Mancilla

—T = Aut ¥
Dx“ |catibri NI W Z Autasiiia Ay H
Bg - [¥] Rellenar -
Pegar NKS- - &-A- 2 . Ordenary Buscary
= T = << Borrar filtrar - seleccionar -
Portapapeles & Fuente 5 Alineacién MNimero Alineacion Fuente Borde Relleno Proteger Modificar
c6 - fr | 520012050001 Categotla:
General Muestra
A B 520012050001 H
Moneda
Contabilidad Posiciones decimales: 0| :
Fecha
Hora [ usar separador de miles ()
Porcentaje
Fraccién Nimeros negativos: pciones
Cientfica 1734
Texto 1224 |
Especial 1234
Personalizada 1234
Namero de ento  No._doc
1 |Depésito Nombre de Juzgado dado demandado Demandado
6 448010000114057|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES
Para la presentacion de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de moneda
7 448010000159888|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES y contabilidad.
8 448010000179321|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES
9 448010000207800|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES
10 | 448010000208990|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES
11 | 448010000242872|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES Aceptar Cantebir
12 448010000245071|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES - -
13 448010000248850|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
14 448010000248851|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
15 | 448010000253794|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
16 | 448010000255936|PAGO POR CONSIGNACION PRESTACIONES LABORALES 520012050001
plantilla | parametros ® Pl



Imagenes de cdmo se vera la planilla una vez llenada la informacion de forma correcta.

INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
% . = m o e 5 =, e = =2 > Autosuma ~ A H
. Calibri 1 A A 7 Ef Ajustar texto General F t . ’;\‘ . \;‘_i i‘_‘-En H@* FE_! T . sz k
¢ WK E-E-l0-Ar ebarycom-n| §<om | 9| SO0 WIS e M ORISR
Portapapeles & Fuente n Alineacién & Niimero 5 Estilos Celdas Modificar
N6 o fe | PASTO
A B C D E F G H
@ Banco Agrario de Colombia
NIT. 800.037.800-8
Plantilla Cargue Masivo de Prescripciones
Depositos Judiciales - Condicion Especial
Tipo Tipo
Ndmero de Documento No._doc documento  No._doc
1 Depdsito Nombre de Juzgado Cuenta Judicial Destino demandante demnadante Demandante demandado demandado Demandado
CEDULA DE ANAMILENA [NIT SA
6 448010000114057 |JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA | 27169444 GONZALEZ  |(NRO.IDENTIF [800144331 PORVENIR
NUTPERSONA BARRERA NIT —
7 448010000159888|1UZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 | NATURAL 1124849619 |GENNY (NRO.IDENTIF |8301458056 ‘é:';'agiﬂﬁe',"
NIT hasta 13 digitc
CEDULADE 0OSCAR (NRO.IDENTIF enteros y 2 deq
8 448010000179321|1UZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA (87551226 AYALA . TRIBUTARIA) | 8912006451 *OBLIGATORIC
CEDULA DE ERNESTO CEDULA DE
9 448010000207800|1UZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA | 12985809 ESPANA CIUDADANIA |30739938 BENAVIDES
GLORIA NIT
CEDULA DE HUZMAN (NRO.IDENTIF COOPERADOF
10 448010000208990|1UZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA | 27093751 REVELO . TRIBUTARIA) |8160068200 s CTA
PIEDAD

plantilla

parametros

Es importante saber que los campos CUENTA JUDICIAL y CONSECUTIVO se debe llenar de forma correcta,
ya que de esto depende que no se presente inconveniente alguno en el cargue de los archivos.

CUENTA JUDICIAL este campo se llena con un valor numérico de 12 digitos que corresponde al cddigo del

despacho judicial en el cual se va a prescribir los titulos. Para nuestro ejemplo 520012050001

CONSECUTIVO este campo se llena con un valor numérico de 6 digitos que inicia en 000001 y que aumenta
dependiendo de la cantidad de archivos que generemos.

Con toda la informacion digitada de forma correcta, damos clic en el boton Generar Archivo

ARCHIVO jaiiife(s] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ABBYY FineReader 12 Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
= = -
& Cortar Calibri Sl -|a A | T =2 ®- | B austartete Texto - 4 | Normal Buena E"\ : H
Eg Capiar - 5 = va f’ . T = [7] Rellenar - 8
S Bl c s - |- 2 === . 0p om | 48 08 ormato ar formato | Incorrecio Neutral nsertar Eliminar Formato uscar y
¥ Copiar formato A " SR condicional ~ como tabla ~ o = = ¥ Borrar - seleccionar
Portapapeles ] Fuente i Alineacidn = NUmera Ta Estilos Celdas Modificar
11 i fe Demandado
L £ B | B | B £ 5 i £ L1 = Nl 2 |
@v Banco Agrario de Colombia T Tl
\ ‘ NIT. 800.037.800-8 CLENTAR K]
Plantilla Cargue Masivo de Prescripciones - oot
Deposi i - Condicién i CONSECUIIVG
' Generar Archivo
Tipo Tipo
D No—d Abadl Fecha
1 Nombre de Juzgado CuentaJudicial Destino  demandante e Microseft Excel [®3| pemandado  valorDepésito  eleboracién  Seccional Ciudad Municipio
i [CEDULA DE S A [ i
& JUZ PAGO CONS PRES LAB BASTO 520012050001 |CIUDADANIA |27 . ) ) PORVENIR | 0000000035800,00)  15/12/2004|DIRECCIONPASTO |PASTO
NOTPERSON, or favor indique 12 ruta dende va a guardar el archive
7 |JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001|NATURAL 11] MAQUINAGRO | 0000000043537,00 05/04/2006|DIRECCIONPASTO |PASTO
TRANSIPIALES
CEDULA DE ™ - [TRANSIPIALES
8 |JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001|CIUDADANIA [87551226 AYALA TRIBUTARIA) |8912006451 SA 0000000034437,00 08/11/2006|DIRECCIONPASTO |PASTO
CEDULA DE ERNESTO  |CEDULA DE ALBA LUCIA
9 |JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001|CIUDADANIA 12985809 ESPANA CIUDADANIA 30739938 BENAVIDES 0000000042138,00 06/09/2007|DIRECCIONPASTO |PASTO
NIT
GLORIA (NRO.IDENTI
CEDULA DE HUZMAN F. COOPERADOR
10 JUZ PAGO CONS PRES LAB BASTO 520012050001 CIUDADANIA |27093751  |REVELD TRIBUTARIA) 8160068200 |ES  CTA 0000000045034,00] _ 19/09/2007| DIRECCIONPASTO | PASTO
PIEDAD NIT
[YENETH (NRO.IDENTI
CEDULA DE ROMERD PROSERVIS
11 JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001|CIUDADANIA 1020395357 MARIN TRIBUTARIA] 8000207194 [TEMPORALES | 0000000030348,00 18/09/2008|DIRECCIONPASTO |PASTO
NIT
ERIK (NRO.IDENTI ACTIVOS
CENLILA DE | NDE7 E ITECNNLNGLA

plantilla parametros

@




Posteriormente escogemos la ruta donde se guardara el archivo listo para prescribir, se recomienda dejarlo tal
cual como el sistema lo deja. Pero tener la ruta bien definida donde se guarda porque después se busca para

cargarlo.

Guardar como (=5
@U"E Excritord 'F = | "‘ ‘ : ) | = Jonatan Ivan Arboleda Mancilla
Organizar »  Nueva carpeta .l AL ; E\ e . it
n correcto Neutra Insertar Eliminar Formato Buscary
PB MicrosoftBxeel [ T giplioreces l Jonatan lvan Arboleda Mancilla L Equipo 4 i i Aalfel seleccionar
S| Cerpeta de sistema % Carpets de sistema P Corpeta de sistems Estilos Celdas Modificar
451 Favoritos
B Discorges Red L £ 001 Process Presciipeion 2020 acrobat reader x
=T Carpets de sistema EE  Cometade archivos | | Carpeta de archivos ; . " ; - o
isitioc recptes | 3 CONCILIACIONES Constituidos J dos G virus =
B8 || B N B e CURNTANDCAL: T |
4 T4 Bibliotecas
> [ Decumentos Wiases = 0ot
> [ Imdgenes il Carpeta de archivos flf 3 de archivos CONSECUTIVO
> B Videos Generar Archivo
= Fecha
Mombre de archivo: 520012050001 24022021 CE 000001, csv - Demandado _ valor Depdsito _ eleboracidn _seccional Ciudad
Tieo: | ERé(Gomms delimited) (hesv) z) PORVENIR 0000000035800,00)  15/12/2004|DIRECCIONPASTO |PASTO
Autores: Carlos Jaramillo Nino Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: [Agregar un titulo | -
MAQUINAGRO | 0000000043537,00 05/04/2006|DIRECCIONPASTO |PASTO
@ Cetiler carpets Herramientss  ~ TRANSIPIALES
TRANSIPIALES
8 |JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA |87551226 AYALA TRIBUTARIA] |8912006451 SA 0000000034437,00 08/11,/2006|DIRECCIONPASTO |PASTO
| CEDULA DE ERNESTO CEDULA DE ALBA LUCIA
9 |1UZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001|CIUDADANIA [12985809  |ESPANA CIUDADANIA |30733938 BENAVIDES | 0000000042138,00  06/03/2007|DIRECCIONPASTO |PASTO
| NIT
GLORIA (NRO.IDENTI
CEDULA DE HUZMAN 3] COOPERADOR
10 fJUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA |27093751 REVELO TRIBUTARIA] [8160068200 ES CTA 0000000045034,00 19/09/2007|DIRECCIONPASTO |PASTO
PIEDAD NIT
'YENETH (NRO.IDENTI
CEDULA DE ROMERO  |F. PROSERVIS
11 [1UZ PAGOD CONS PRES LAB PASTO 520012050001 |CIUDADANIA 1020385357 |MARIN TRIBUTARIA] (3000207154 [ TEMPORALES | 0000000030348,00 18/09/2008 | DIRECCIONPASTO |PASTO
| NIT
ERIK (NRO.IDENTI ACTIVOS
JACEDLILA DE. LODEZ E ITECNOLOGIA

| plantilla parametros | @




7. CARGUE DE INFOMACION PARA LA PRESCRICION EN EL PORTAL WEB TRANSACCIONAL

Ya generado el archivo que se va a subir a el Portal Web Transaccional del Banco Agrario, ingresamos con la
cuenta que tenemos asignada al despacho judicial y nos dirigimos a la siguiente ruta para cargar el archivo:

- Transacciones
- Prescripciéon
- Ingreso de prescripciones masivas

FECMAACTUAL:  24/02/2021 12:12:54 PM

UsUARIO: ROl CUENTA JUDICTAL: DEPENDENCIA: REPORTA A: ENTIDAD: REGIONAL: LLTIMO INGRESO: 24/02/2021 11:52:36 AM
ADIAZLEG CS] AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520013105011-JUZ PAGD CONS PRES LAB PASTD DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  cuumiociavs:  12/02/2021 17:49:56
DIRECCIONTP:  180.217.18.172

- » . etraci .
/) Tnicio /| Consultas ) ﬁ. Transacciones p & Administracién ) @ Reportes ) o Pregiintame

Bienvenido Actualizar » ,

Conversion »

ANA LUCIA DIAZ LEGARD/ al Web de Depdsitos Judiciales.

Fraccionamiento »

Orden de Constitucion »
PARA NOVEDADES DE USUAR CON LOS ADMINISTRADORES DE LA SECCIONA] STO AL TELEFONO 7226498: ADMINISTRADOR DE NOMINA / INGRESO DE NOVEDADES: ANA LUCIA DIAZ LEGARDA E
MAIL: OFJUDSECPAS@CENDC Orden de pago » \DMINISTRADOR DE USUARIOS / DESBLO! ¥ OLVIDOS DE CLAVE: EDUARD ANDRES CORDOBA EXT. 1052 Y 3113262612 E MAIL:

ECORDOBR@CENDO].RAMAIL

Prescripcion » | Ingreso de prescripciones masivas

‘ CUALQUIER NOVEDAD CON EL FUNCIONAMIENTO DEL PORTAL WEB TRANSACCIONAL FAVOR COMUNICARSE CON LA COORDINACION DE CONVENIOS DEL BANCO AGRARIO REGIONAL OCCIDENTE AL TELEFONO 8983333 EXT. 2054.
MUCHAS GRACIAS

‘ CONTACTENOS BOGOTA: (571) 594 8500 LINEA NACIONAL: 01 8000 91 5000 CORREO ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO ‘

‘ CORREOQ ELECTRONICO SERVICIO.CLIENTE@BANCOAGRARIO.GOV.CO

Descargas Disponibles

Damos clic en la opcion Cargar Archivo Plano lo buscamos en la ruta en la cual lo guardamos con anterioridad
y damos clic en Aceptar

Una vez escogido el archivo, aparece una ventana emergente informando que se va a cargar el archivo para su
respectiva validacion, damos clic en Aceptar

Hanco Agrano de Colombia o -

v @ T3
N,

rial de Depdsitos Judiciales

FECWa ACTUSL  J400/T620 1B13IT MM

ki o P e webr i exminas, Recam (TING EIEED. 34/83/3671 1133:36 A4

ADIAZLEG 5} AUTORIZA FIRMA ELECTROMICA 530013050001 SI0013105011-3UZ PAGD CONS PRES LAE PASTO DIRECCION SECCIOMAL PASTD RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICD BEENTE . o e
DUMELCION 1P 19021718272

Y imco T consutas p & voB b |Feportes » () Pregintame p

Ingreso de prescripciones masivas /
Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si Cargar Archive Plano PR R R

existen registros no serin ni Cuenta. o CECCCt.esy

N [

Seficr ususric: Recuerde que en este srchive se validardn & ingressrdn Ia
M\ corticed de registros parametrizados en el archive CSV.

Aceptar




Cuando hayamos cargado el archivo para la respectiva prescripcion, aparecera la respectiva informacion y en

el estado aparecera como cargado.
Debemos marcar la opcion Archivo que se encuentra al lado izquierdo y posteriormente damos clic en el botén

Validar Archivo

FECHAACTUAL:  24/02/2021 12:13:46 PI

USuARIO: ROL: CUENTA JUDICIAL: DEPENDENCIA: REFORTA A ENTIDAD: REGIONAL: (LTIMO INGRESO:  24/02/2021 11:52136 A)
ADIAZLEG CS) AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  cpumiocLave:  13/02/2021 17:19:56
DRECCIONTP:  190.217.18.172

2N Tnicio | Consultas » ﬁl'ransauinﬁ » & Administracién ) Reportes ) 0 Pregintame p
Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si R o i S o

existen registros adicionales no seran validados ni ingresados. o A AT PSS on s ot

| Registros Total Informe de |  Valor total registros. Valor total registros e ‘ At

An:mwM/ Nombre de Archivo Vilides | EOIStrOS Emor‘ i s sy
Chall 52001205000124022021CE_000001 | ‘ | ‘ ‘ ‘ CARGADO |

Validar Archivo

Copyright @ Baneo Agrario 2012

versién: 1.10.1

5 £ Banco Agrario

FECHAACTUAL: 2470272021 13:14:01

ususRto. AL cusNTA UDICIAL oereNoENCIA ResoRTA A amban: "EcTonaL: SRR SRRl

ADIAZLEG  CS) AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001  520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE.  Gmaniiie. | Darmaresci iasse
SRECCONT 180.217.18.472

2} Inicio -;L Consultas ) ﬁ i b & inis isn p ﬁ Reportes ) o Pregiintame

Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde gue en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si Cargar Archivo Plano it en et ricaabeas

CuentaJudicial DDMMAAAATIpoPrescripcion_CCCCCC.csv

existen registros i no serén i i i
Archive Nombre de Archive Registros Error]  Total Informe de | Valor total registros | Valor total registros Eetado R
Vilidos Errores Error vilidos
® | 52001205000124022021CE_000001 ‘ \ ‘ \ ‘ [ CARGADO L

Copyright @ Banco Agrario 2012

Versién: 1.10.1

Nuevamente aparecera una venta emergente en la cual avisa que el archivo empez6 a validarse y sera
notificado cuando termine. Esta notificacion llegara directamente al correo del despacho judicial registrado en

el Portal Web Transaccional.

Nota: Esta validacion tiene un tiempo aproximado de 30 a 40 minutos, después de ello revisar el correo para
corroborar si efectivamente llego la notificacion, e ingresar nuevamente al Portal Web Transaccional y continuar

con el paso siguiente.
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Esta ventana indica que el archivo se encuentra en proceso de validacion y se debe esperar a que termine de
ejecutarse.

FECHAACTUAL:  24/02/2021 12:14:3¢
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ADIAZLEG CS1 AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520013105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICTAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE \CAMBIO CLAVE: 12/02/2021 17:19:56
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Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si Cargar Archivo Plana et Eaelaatees
Cuentaludicial DDMMAAAATIpePrescripcion_CCCCCC.csv

existen registros adici no seran

Estado

Total ‘ Informe de

Valor total registros Valor total registros
Errores

Error vilidos

Vilidos

| Slenietiog negiswszrror|

Archivo ‘ Nombre de Archive
EN PROCESO DE VALIDACION

52001205000124022021CE_000001 | ‘ ‘
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Cuando llegue la notificacion al correo del despacho informando que termino el proceso de validacién, se debe
ingresar nuevamente al Portal Web Transaccional y encontraremos que el estado del archivo cambio a
VALIDADO y si no se presentd ningun inconveniente, indica la cantidad de archivos y la cantidad de errores los

cuales deberia estar vacia.

Portal de Depésitos Judiciales
FECHAACTUAL:  24/02/2021 1%
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Ingreso de prescripciones masivas

Seiior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si Cargar Archive Plano

existen registros adicionales no serén validados ni ingresados.

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente
estructura en el nombre:
CuentaludicialDDMMAAAATIpoPrescripcion_CCCCCC.csv

= = Registros = Total Informe de Valor total registros Valor total registros e
Archivo ‘ Nombre de Archivo Vilidos Registros Ellol" Ol | — o validos Estado Eliminar
o] 52001205000124022021CE_000001 30 0 30 | § 0,00 $ 791.615,00 ‘ VALIDADO X
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Seguido a ello, marcamos la opcién Archivo que se encuentra en el lado izquierdo y luego damos clic en el
botén Ingresar

FECHAACTUAL:  28/02/2021 12:27:20 PM

USUARIC, CUENTA JUDICIAL: DEPENDENCLS REPORTA A: ENTIDAD: REGIONAL: LLTIMO INGRESO:  24/02/2021 12:12:42 PM
ADIAZLEC €5) AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 520012050001 520012105011-JUZ PAGO CONS PRES LAB PASTO DIRECCION SECCIONAL PASTO RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO OCCIDENTE  cammiociave: 1270272021 17:19:56
DIRECCIONTP:  190,217.18,172
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Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si e e st icTIrG ens i momires
Cuentaludicial DDMMAAAATipoPrescripcion_CCCCCC.csv

existen registros adicionales no seran validados ni ingresados.

= = Registros = Total Informe de Valor total registros Valor total registros =
Archivo Nombre de Archivo i Ermr‘ o | res ‘ e Estatlo ‘ Eliminar
@ 52001205000124022021CE_000001 30 0 30 s 0,00 % 791.615,00 ‘ VALIDADO ‘ x

Ingresar
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Cuando demos clic para ingresar, aparecera otra ventana emergente en la cual pide la confirmacién del archivo.
Para ello damos clic en el boton Aceptar para que el proceso continue

. Barico Agrario de Colombia

M Partal de Depdsitos Judiciales

FECHA ACTUAL:  24/02/2021 12:27:33 P1
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Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo planc debe tener la siguiente

Sefior usuario: Recuerde que en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si e R it el rionibees
ripcion_CCCCCC.csv

existen registros adicionales no seran validados ni ingresados. c licialDDMM,

= = is = = = I registros Valor total registros =
Archivo Nombre de Archi T ——=4 5 Estado Eli
| © e ‘ Vilidos i Error validos | rminar
® | 52001205000124022021CE_000001 30 L £ 0,00 $ 791.615,00 VALIDADO | x
;Desea procesar los registros valige?!
| e
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Ventana emergente que indica que empez6 a ingresar la informacion en el Portal Web Transaccional, damos
clic en Aceptar y esperamos que nuevamente llegue la notificacion al correo del despacho judicial registrado
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Cuando termine todo el proceso de cargue del archivo con las prescripciones, nos aparecera la siguiente
ventana la cual indica que no existen tareas o procesos pendientes.
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A
M Portal de Depdsitos Judiciales

FECRAACTUAL:  24/02/2021 12:28:10P
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Ingreso de prescripciones masivas

Recuerde que el archivo plano debe tener la siguiente

Seifior usuario: Recuerde gue en esta plantilla sélo puede incluir 10000 registros. Si Cargar Archive Plano, chwa erselmonbees
ici ipcion_CCCCCC.csv

existen registros adicionales no seran validados ni ingresados. s
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Con esto terminaria el instructivo de CARGUE MASIVO DE TiTULOS A PRESCIBIR EN EL PORTAL WEB
TRANSACCIONAL



