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GUIA RAPIDA ACCESO A MICROSOFT TEAMS

Recuerda que aplica para computador, celular, Tablet, etc.
Puedes utilizarlo descargando o no el programa.

ES IMPORTANTE QUE ACTIVES Y DESACTIVES EL MICROFONO CUANDO SE TE
INDIQUE Y QUE TU CAMARA SIEMPRE ESTE ACTIVA.

Por favor tener a la mano documento de identidad

GUIA DESCARGANDO PROGRAMA O APLICACION

PASO No. 1
DESCARGA DE PROGRAMA

Version para celular directamente de la tienda de descargas

Microsoft Teams

. Micrasoft Corporation  Negocios
€ Todos

Versidon para computador pagina directa o por buscador

0| mr Ptps: wew.miicrosoft.comyes-co i asofl-165 mecrosott-teams/downéoad-apg

="" Microsoft Microsoft 365 MicrosofiTeams  Planes y precios  Caracteristicas Recursos « Descargar Teams

Descargar Microsoft
Teams

Conéctate y colabora con cualquier persona de cualgquier lugar en Teams.

Descargar para dispositive mévil
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PASO No. 2
LUEGO DE INSTALAR O DESCARGAR LA APLICACION
VERIFICA QUE EL PROGRAMA - APLICACION ABRA

Descargar Teams para ol escritorio

A continuacion. puedes descorgar la aplicocion -
Teams pora el escritorio. =
Obtener la aplicacién mévil de Teams?

LR

ﬁ—_

Entre en su cuenta

profesional, educativa o Luege podrds registrarte gratis e iniciar sesién
de Microsoft. con tu cusnta de correo sleciénico.
egistrarse
PASO No. 3

AL CORREO QUE SUMINISTRASTE TE ENVIAREMOS EL ENLACE

DAR CLICK EN UNIRSE

« Nueva reunién: nombre de la reunién.
+« Podemos contestar a la invitacién de la reunién con las opciones: aceptar, provisional o rechazar.
« Haciendo clic en ‘Join Microsoft Teams Meeting’ accedemos a la reunién.

. .9

Join Microsoft Teams Meeting

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Mas informacion sobre Teams | Opciones de reunion

Informacion legal
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PASO No. 4
AL INGRESAR ESCRIBE TU NOMBRE Y CLICK EN UNIRSE AHORA

Pondremos un nombre para identificarnos:

. Y ya estara la reunién creada e Iniclada.

SI TIENES PROBLEMAS CON LA CONEXION ESCRIBENOS O LLAMANOS

CONTINUA GUIA SIN INSTALAR PROGRAMA
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GUIA SIN DESCARGAR PROGRAMA O APLICACION INGRESANDO DESDE
CORREO HOTMAIL - OUTLOOK

* 1. Ingrese a su correo electréonico

+ 2. Dirljase a la citacién del juzgado donde se le aporto un Link y oprimalo

Favoritos (2) & Prioritarios =3 Ot Filtrar audiencia
) Bandejadeen., 18 '® PRUEBA MARY - PRUEBA MARY <PRUEBAMARY
audiencia 5 endoj.ramajudicialg
ementos enviados Mié 10/06, de’ 18:30 a 19:00
Par: redy 1 vsuarios mas .

5 in conflictos RSV Presione
Agregar favorito Mayo
Carpetas
B 4 o 18

0 N

talla que se abrird escoja la opcién “usar la aplicacién web en

3. En la pan
su lugar”

Microsoft Teams

Manténgase mejor conectado con la aplicacion de escritorip’de Teams

Descargar la aplicacion de Windows Usar la aplicacidn web en s lugar

:Ya tiene |a aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

B Owuigaciones de terceros
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4. Inicie sesidn en su cuenta

@)t

Iniciar sesion

o

Senor{a) usuano{a) st ha olvidado su contrasenia de

5. Una vez adentro le requerird permisos para ingreso

Necesitara permisos para acceder a este equipo o canal. Intente
ponerse en contacto con el propietario o el administrador del

equipo.




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptblica de Colombia

Calle 7 No 8-36 piso 2 /317-383-3195
jprmpalbojaca@cendoj.ramajudicial.gov.co

6. Comuniquese con el Juzgado una vez ingrese a la plataforma Teams,
ellos lo llamardn y deberd Aceptar la llamada

Presione

Necesitard permisos para acceder a este equipo o canal. Intente
panerse en contacto con el propietario o el administrador del
equipo

Basgpachn (11 Prommegi Murecaasl — C s

7. Permita el acceso a su micréfono y cdmara.

leams.microsoltcom quiere
§  Unlizar ol mcrofon

W Unlizar ls caman

Presione

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el microfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando o haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios
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8. Presione la opcidén “Unirse ahora”

Microsoft Teams

Presione

CONTINUA GUIA DE INGRESO SIN APLICACION DESDE OTROS CORREOS
DISTINTOS DE OUTLOOK Y HOTMAIL
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GUIA DE INGRESO SIN DESCARGAR PROGRAMA O APICACION DESDE
OTROS CORREOS

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

{ Correo slectionico o =iefona ‘

iHas olvidado lu correo electronico?

ENo g5 lu ordenador? Usa el modo invitados para inicia;
sesion de forma privada, Mas informacion

Crear cuanta

Espafal (Espafia) = Ayuda Privacidad Tanmmin

|. Ingrese a su correo electrénico

— §1 b
= |l Gmail ¢
- ——
— - 3
s ! L v
s Sl 43 owevos |
S 3
Recibidos 4 | 1.8os!
Eaats's
Destacados PRUEBA MARY Tutorial - hitps://teams.microsoft.com

Pospuestos

Importantes .

presione

2. Ingrese al correo enviado por el
Juzgado

BesFr®emVyoxn




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptblica de Colombia

Calle 7 No 8-36 piso 2 /317-383-3195
jprmpalbojaca@cendoj.ramajudicial.gov.co

3.CLICK EN “UNIRSE A REUNION DE MICROSOFT TEAMS”

PRUEBA MARY <7RU MARY@cendoj ramajudicial gov.co»

para Juzgado, mi, Antonis, PRUEBA ~

Tutorial

1 5 Miralo en Google Calendar

. pr Cua lun 15 de jun de 2020 17:30 - 18:00 (COT)

Tutorial

Quizas Mas opciones

hutps/teams microsoft. comiichannel/ 19%3a1a84d22a0504450ch422810280 7 19808304 0thread tacv2/GeneralPoroupld=572ea45a-abS4
438b-b%cd-4a35094 11%ebitanantld=622cha%8-§018-4 13-8df5-8eb9930 1598h

olipe BBhorguel Ra

Jduardo ¥

@umon de Microsoft Teams

T presione

it Apiiceciones W Bookmarks & Seminarios laboral . randeChri. @ ¥ Chligaciones
(Abrir Microsoft Teams? E :

https//teams.microsoft.com quiere abnr esta aplicacon.

Abrir Microsoft Teums@

Microsoft Teams

> 4.1 presione

4.2 presione
Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién-de escritorio

Descargar |a aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

;Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

4. 1 Cierre la primera pestana presionando cancelar
4.2. de un clic en el cuadro de la parte inferior donde dice "unirse por
internet en su lugar”
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En el paso 4 puede aparecer esta pantalla o la pantalla que se
menciono en la pagina anterior, si la pantalla que le aparece
i No es estd haga caso omiso a la siguiente informacion

Descargar la aplicacién de
Windows

‘l Use la aplicacion de escntorio para obtener 1a
Presione A

¢Como desea unirse a la .
reunion de Teams?

Continuar en este explorador
No se requiere ninguna descarga o

instalacién.

$ Abra la lista de Teams.

Ya lo tiene? Vaya directamente a la reunicn,

4. Presione continuar con este explorador

Presione

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda

usar el micréfono y la cAmara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios.

5. De clic en permitir el uso de la cdmara y el micréfono
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Escriba su

nombre y

presione
“Unirse
ahora

6. Ingrese su nombre y a continuacioén presione el botén “Unirse
ahora”

Cuando se inicie la reunién, avisaremos a los usuarios de que esta

/. Espere a que en el Juzgado le den acceso a la audiencia.
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Listo, ya has ingresado. Comunicate con el
juzgado si tienes algun inconveniente

FIN

SITIENES DUDAS O INQUIETUDES NO DUDES EN COMUNICARLAS

GRACIAS



