4 Rama Judicial JUZGADO SEPTIMO CIVIL MUNICIPAL DE
@ Conscjo Superior dela Judicatura  EJECUCION DE SENTENCIAS DE BOGOTA
Reptiblica de Colombia

j07ejecmbta@cendoj.ramajudicial.gov.co

PROTOCOLO PARA LA REALIZACION DE AUDIENCIAS
VIRTUALES

El Juzgado Séptimo Civil Municipal de Ejecucién de Sentencias de Bogoti pone a
disposicién de los usuarios de la justicia, el siguiente protocolo para la realizacién de
audiencias virtuales a través del uso de las herramientas tecnoldgicas puestas a disposicién
por el Consejo Superior de la Judicatura.

I PLATAFORMA Y CORREOS ELECTRONICOS

®
El Juzgado empleard la plataforma MICROSOFT TEAMS * para agendar y
realizar las audiencias virtuales, por lo tanto, a los usuarios les corresponde descargar esta
aplicacion en el dispositivo a través del cual se vayan aconectar a las audiencias.

St las partes tienen alguna imposibilidad de acceder a la plataforma virtual, deberin informar
al Juzgado con una antelacién no inferior a cinco (§) dias, para que, con el soporte
tecnolédgico del Centro de Servicios, se pueda brindar el apoyo requerido.

En caso de que los sujetos procesales no cuenten con los medios tecnolégicos necesarios,
podran acudir a las alcaldias,a las personerias municipales y demas entidades publicas
habilitadas por la Constitucién y la Ley, para recibir apoyo técnico y tecnoldgico que
permita su comparecencia a las diligencias judiciales en las que deban presentarse.

Los apoderados judiciales, partes y demas intervinientes en la audiencia virtual deben contar
con correos electrénicos, previamente informados al Despacho. En el caso de los apoderados
judiciales, esta cuenta de correo electrénico deberd coincidir con aquella registrada en el

Sistema de Informacién del Registro Nacional de Abogados — SIRNA.

En caso de necesitar incorporar documentos durante laaudiencia virtual, los apoderados,
partes y demads sujetos procesales, deberan remitirlos en formato PDF al menos con un dia
de antelaciébn a  su  realizacién, al correo  electrénico  del Juzgado:

107ejecmbtat(@cendoi.ramajudicial.gov.co y de los demads sujetos procesales con la
tinalidad de agilizar el desarrollo de la audiencia (art. 3, Decreto 806 de 2020); en el curso

de la audiencia el Despacho resolvera si se admite su incorporacién.
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2.-ACCESO A LA AUDIENCIA VIRTUAL

El enlace para el ingreso a la audiencia virtual serd enviado desde el correo institucional
del Despacho a los correos electrénicos suministrados por los apoderados judiciales,

partes y demas intervinientes en el proceso. El acceso a la audiencia deber4 hacerse mediante
un (1) dnico dispositivo.

En la fecha programada para realizacién de la audiencia virtual,los apoderados judiciales,
partes y demas intervinientes deberin unirse quince (15) minutos antes de su inicio, a través
del enlaceenviado por el Juzgado, para efecto de adelantar una prueba deconexién y asegurar
la participacién de todos los convocados. Llegada la hora fijada por el Despacho, se iniciara
la grabacién de la audiencia virtual.

Es deber de los abogados, partes y demas intervinientes informar en el desarrollo de la
audiencia y a través del correo electrénico del Juzgado los inconvenientes de conectividad
que se llegaren a presentar en el curso de la misma, adjuntando la evidencia del error
correspondiente.

3.- DESARROLLO DE LA AUDIENCIA

Luego del inicio de la audiencia y una vez el Despacho conceda el uso de la palabra, se
exigira la exhibicién de los documentos de identificacion personal y profesional, asi como
el suministro de la siguiente informacién:

a) Nombre completo

b) Tipo de identificacién y ntimero.

¢) Tarjeta profesional, si es del caso.

d) Calidad en la que actda.

e) Direccién de residencia, de domicilio y de notificaciones.
f) Correo electrénico.

g) Nuamero de celular o de contacto efectivo.

h) Lugar desde el cual se estd conectando a la diligencia.

Los anteriores documentos se exhibirdn acercAndolos a la cAmara del dispositivo que estén
utilizando para estar conectados a la audiencia virtual.
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Durante el desarrollo de la audiencia corresponde a las partes, apoderados y demas

intervinientes:

* Asumir los deberes, protocolos y conductas propiosdel desarrollo de una audiencia
presencial.

" Respetar los turnos en el uso de la palabra autorizados por el Despacho.

" Mantener apagado el micréfono mientras no se le haya concedido el uso de la palabra;
una vez el interviniente finalice su intervencién, deberiddesactivar su micréfono.

" Solamente se permitird el uso de la palabra de un interviniente a la vez.

® Mantener la cAmara activada durante el desarrollo dela audiencia.

* Ubicarse fisicamente en un espacio con suficiente iluminacién que permita su
identificacién visual.

" Portar prendas de vestir adecuadas al respeto y decoro propio de una audiencia judicial.
" A través del chat de TEAMS o de la accién de levantarla mano disponible en la aplicacién,
los apoderados podran solicitar al funcionario judicial el uso de la palabra e intervenir una
vez se le ha concedido.

" En caso de retiro de la audiencia virtual, solicitar autorizacién al juez que preside la
diligencia.

4.- GRABACION DE LA AUDIENCIA

La actuacién adelantada en desarrollo de las diligenciasrealizadas a través de medios virtuales
serd grabada tinicamente por el Juzgado a través de la aplicacién TEAMS y/o por cualquier
medio que ofrezca seguridad para el registro de lo actuado. Esta grabacién obrari como
prueba de lo acontecido en la diligencia en los términos del articulo 107 del C.G.P y de la
misma se levantara el acta correspondiente.

El acta de la audiencia con la relacién de los sujetos que participaron sera suscrita por el
juez, contendra la informacién prevista en el art. 107 del C.G.P y sera remitidaa los correos
electrénicos de las partes. (Decreto 806, art. 2).

Al culminar la audiencia las partes podran solicitar copia de lagrabacién y en tal caso, se
ordenara que por la Oficina de Ejecucién Civil Municipal se remita el enlace correspondiente
alas direcciones de correo electrénico suministrado por las partes.
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