
INSTRUCTIVO PARA
INGRESO A AUDIENCIA

VIRTUAL.

Primer Paso 

Antes que todo, debe descargar
la app de Microsoft Teams en

su dispositivo. 

Segundo Paso 
Ingrese al correo electrónico

personal suministrado al
Despacho, 15 minutos antes de la

hora de la audiencia.

Busque el correo enviado por el
Despacho y ábralo. Dicho correo
será enviado por el Juzgado en el

término de ejecutoria del auto que
fija fecha para la audiencia .



Tercer Paso

Cuarto Paso 

De clic derecho en el
enlace “Unirse a reunión
de Microsoft Teams”, que
se encuentra en la parte

inferior del correo.

Es posible que la
aplicación requiera

unos permisos, por lo
que se deberá dar clic
en la opción “Permitir”

Quinto  Paso 

Escribir el nombre
de la persona que

fue  citada.

De clic derecho
en “Unirse

ahora”



Sexto  Paso 

Al ser aceptados deben probar el
audio y video. Y al verificar su

correcto funcionamiento
desactivar los mismos.

Septimo  Paso 

Para solicitar la palabra deberá dar clic en
el ícono levantar la mano. Hará uso de la

misma cuando la Juez se lo conceda. .

Octavo  Paso 

Bienvenido 


