
Lista de documentos

Nuevos
(Aplica para reingresos con 

desvinculación superior a 6 meses)

Reingreso
(Desvinculación menor a 22 días 

calendarios)

Reingreso
(Desvinculación mayor a 22 días 

calendarios pero menor a 6 meses)

Reporte de novedad de ingreso X X X

Hoja de vida X

Fotocopia cédula de ciudadanía ampliada al 150% X X X

Fotocopia libreta militar X

Fotocopia tarjeta profesional X

Declaración de inhabilidades e incompatibilidades X X

Certificados de estudio X

Fotocopia de la cédula de ciudadanía del conyuge o compañero

permanente y/o padres (Si aplican como beneficiarios) X

Fotocopia registro civil de nacimiento (Hijos menores de 6 años) X

Fotocopia tarjeta de identidad (Hijos menores de edad - 7 años en

adelante)
X

Certificados laborales (Según experiencia requerida para el cargo) X

Certificados de antecedentes disciplinarios (Procuraduría,

Contraloría y Policía)
X X

Certificación bancaria X X

Certificado afiliación fondo de pensiones o Formulario de afiliación

fondo de pensiones diligenciado
X X X

Certificado afiliación fondo de cesantías o Formulario de afiliación

fondo de cesantías diligenciado
X X X

Certificado afiliación EPS o Formulario de afiliación EPS

diligenciado
X X X

Formulario de afiliación Caja de compensación diligenciado X X X

Certificado de exámen médico de ingreso* X X

Foto para documento tamaño 3x4 fondo azul X X X

Kit de posesión (Formato hoja de vida Rama Judicial, Declaración

juramentada de bienes y rentas, Póliza seguro de vida)
X X X

Actos administrativos de nombramiento y posesión X X X

*Este documento tiene vigencia por dos (2) años siempre y cuando no se presente desvinculación superior a 22 días calendario, en cuyo caso, deberá ser renovado.


