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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA  LA 

CONTRATACIÓN ESTATAL 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 2º del Decreto  2516 de 2.011, se 
procede a realizar el siguiente estudio: 
 
1. Descripción de la  necesidad  que la entidad pre tende satisfacer con la 
contratación 
 
Con el fin de lograr exitosamente adelantar los trámites referentes al reporte de 
ingresos y retenciones del personal a cargo de los despachos judiciales y oficinas 
administrativas adscritas a ésta Dirección Ejecutiva Seccional de Administración 
Judicial Bogotá – Cundinamarca se hace necesario adquirir los certificados de 
ingresos y retenciones correspondiente el año gravable 2011 para los despachos 
judiciales y sedes administrativas a cargo de esta Dirección Ejecutiva Seccional. 
 
El siguiente proceso se llevará a cabo mediante sel ección abreviada de 
mínima cuantía. 
 

Ítem Descripción del elemento Unidad de 
medida Cantidad total 

1 
Suministro de certificados de ingresos y retenciones  
año gravable 2011, en forma continua a tres partes 
en papel químico 

Unidad 6.000 

 
2.  Descripción del objeto a contratar 
   
Contratar en nombre de la Nación - Consejo Superior de la Judicatura - Dirección 
Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Bogotá - Cundinamarca, el 
suministro de certificados de ingresos y retenciones para los funcionarios a cargo 
de esta Dirección Ejecutiva Seccional. 
 
2.1 Identificación del contrato a celebrar 
  
La presente contratación se adelantará mediante contrato de compra venta. 

2.2 Plazo de ejecución  
 
El plazo de ejecución  será de quince (15) días calendario. 
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2.3 Lugar de ejecución 
 
La entrega de los elementos se efectuará en el almacén general de la Dirección 
Ejecutiva Seccional, ubicado en la carrera 10 No. 14 – 33 mezanine Edificio 
Hernando Morales Molina en la ciudad de Bogotá, de conformidad con las 
indicaciones del supervisor designado. 
 
2.4 Supervisión del contrato .  
 
La supervisión del contrato será designada por el Director Ejecutivo Seccional de 
Administración Judicial Bogotá – Cundinamarca 
 
2.5 Forma de pago 
 
La Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Bogotá – 
Cundinamarca, cancelará en un contado el valor del contrato, contra entrega de 
los elementos, previa presentación de la factura ó cuenta de cobro, certificación 
del supervisor del contrato especificando la satisfacción del servicio, acompañada 
de la certificación del pago de las obligaciones al sistema integral de seguridad 
social (ARP, EPS, AFP) y aportes parafiscales expedidos por el contador ó revisor 
fiscal según sea el caso (ICBF, Cajas de Compensación Familiar y Sena) cuando 
a ello haya lugar. 
 
El pago estará aprobado por el Director Ejecutivo Seccional de Administración 
Judicial Bogotá - Cundinamarca, previo visto bueno del supervisor designado para 
la verificación del cumplimiento del objeto contractual y demás cláusulas que se 
deriven del contrato. 
 
En todo caso el pago estipulado en el presente numeral, quedará sujeto a los 
recursos que la Dirección del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, sitúe a la entidad y que podrán consultar a través de la página del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
 
La ruta donde puede realizar la consulta de los pagos se ubica en: 
http://www.minhacienda.gov.co/MinHacienda/haciendapublica/siifnacion/SIIFNacion/C
onsulta%20de%20pagos 
 
2.6 Garantía del bien ó servicio 
 
El contratista deberá acreditar una garantía correspondiente a seis (06) meses 
para los elementos solicitados.  
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2.7 Verificación técnica 
 
Para la correcta verificación de los elementos solicitados, se deberán aportar 
muestras de los elementos a suministrar. 
 
3. Fundamentos jurídicos  
 
Actualmente, la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Bogotá - 
Cundinamarca, se encuentra atendiendo las disposiciones que en materia de 
contratación pública se indican en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 2474 de 2008 y 
el Decreto 2025 de 2009, además de las disposiciones normativas vigentes en la 
Ley 80 de 1993, el Decreto 2170 de 2002, en sus Artículos 6 y 24, Decreto 2473 
de 2010 artículo 2, ley 816 de 2003, Ley 1474 de 2011, Decreto 2516 de 2011 y 
finalmente las del manual de contratación dispuesto por la Dirección Ejecutiva de 
Administración Judicial. 
 
3.1 Modalidad de selección 
 
Selección abreviada de mínima cuantía. 
 
4. Análisis económico 
 
Documento anexo 
 
5. Justificación de los factores de selección 
 

Criterios de selección     Puntaje 
 

• Verificación de los requisitos jurídicos   Cumple / No cumple 
• Verificación de condiciones técnicas    Cumple / No cumple 
• Evaluación económica      Cumple/ No cumple 

 
5.1 Verificación de los requisitos jurídicos (Cumpl e / No cumple) 
 
La evaluación de los requisitos jurídicos, estará a cargo del comité jurídico y se 
realizará mediante la verificación de los documentos presentados en cumplimiento 
de los términos y condiciones que expresan la invitación pública y las 
disposiciones legales vigentes. Este aspecto no otorgará puntaje pero habilitará ó 
deshabilitará la propuesta. Se evaluará con “Cumple o No Cumple”. 
 
5.3. Verificación de las condiciones técnicas (Cump le / No cumple) 
 
La verificación de las condiciones técnicas estará a cargo del comité técnico, y se 
analizará con base en la revisión de cumplimiento de los documentos técnicos 
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presentados según lo dispuesto en los términos y condiciones que expresan la 
invitación pública de la selección abreviada y las disposiciones legales vigentes. 
Este aspecto no otorgará puntaje pero habilitará ó deshabilitará la propuesta. 
 
5.4 Evaluación económica (Cumple/No cumple) 
 
La verificación de este factor aplicará a la oferta que presente el menor valor en su 
oferta económica. Para este aspecto el oferente diligenciará el anexo económico 
presentado en la invitación pública. 
 
 

Responsable técnico 
Firma   

Nombre Cesar Augusto Céspedes Perdomo 
 

Fecha de elaboración 09 de Enero de 2012 
Vo.Bo. Comité evaluador y asesor 


