“. Rama Judicial

y Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia Consejo Seccional de la Judicatura de Cundinamarca

ACUERDO No. CSJCUA19-23
11 de abril de 2019

“Por medio de la cual se establecé el procedimiento interno para el tramite de
Vigilancias Judiciales Administrativas.”

EL CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE CUNDINAMARCA

En ejercicio de sus facultades legales, y en especial las conferidas en el Acuerdo No
PSAA11-8716 del 06 de octubre de 2011 del Consejo Superior de la Judicatura, y a las
conferidas en el articulo 101 numeral 6 de la ley 270 de 1996, Estatutaria de la
Administracidon de Justicia, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 228 de la Constitucién Politica de Colombia consagra la administracion de
justicia como una funcién publica y asi mismo contempla el deber de observar
diligentemente los términos procesales por parte de los servidores judiciales y la sancion
por el incumplimiento de los mismos.

Que la Ley 270 de 1996, “Ley Estatutaria de la Administracién de Justicia”, en el numeral
6 del articulo 101, establece como funciones de los Consejos Seccionales de la
Judicatura, las siguientes:

“..)

6. Ejercer la vigilancia judicial para que la justicia se administre oportuna y
eficazmente, y cuidar del normal desempefio de las labores de funcionarios y
empleados de esta Rama.

(..).

El cual constituye uno de los propésitos especificos, que define a su vez la misidn de este
Consejo Seccional.

Que a su vez el Consejo Superior de la Judicatura, mediante el Acuerdo PSAA11-8716
del 6 de octubre de 2011, reglamenté el ejercicio de la Vigilancia Judicial Administrativa
consagrada en el articulo 101, numeral 6°, de la Ley 270 de 1996, estableciendo en su
articulo primero que este mecanismo es diferente de la accion disciptinaria a cargo de las
Salas Jurisdiccionales Disciplinarias y de la facultad de Control Disciplinario de la
Procuraduria General de la Nacion.

Que en el articulo segundo del prenombrado Acuerdo, determind en forma general, el
procedimiento aplicable para el mismo, asi:

a) Formulacion de la solicitud de vigilancia judicial administrativa;
b) Reparto;

c¢) Recopilacion de informacion;

d) Apertura, comunicacion, traslado y derecho de defensa

e) Proyecto de decision

f) Notificacion y recurso

g) Comunicaciones
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Hoja No. 2 Acuerdo No. CSJCUA19-23 del 11 de abril de 2019 “Por medio de la cual se establece el procedimiento
interno para el trémite de Vigilancias Judiciales Administrativas.”

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 8 del C.P.A.C.A., “Las
autoridades deberan mantener a disposicion de toda persona informacién completa y
actualizada, en el sitio de atencion y en la pagina electronica, y suministraria a través de
los medios impresos y electrénicos de que disponga, y por medio telefonico o por correo,
sobre los siguientes aspectos: (...) 3. Las regulaciones, procedimientos, tramites y
terminos a que estan sujetas las actuaciones de los particulares frente al respectivo
organismo o entidad.”

Que la ley 734 de 2002 en su articuio 38 establece los deberes de todo servidor pablico y
en especial en su numeral 20 establece: Dictar los reglamentos o manuales de funciones
de la entidad, asi como los internos sobre el tramite del derecho de peticién. Que del
mismo modo la ley 1712 de 2014 “por medio del cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la informacién Puablica Nacional y se dictan otras disposiciones’
en su articulo 11 establece la informacién minima obligatoria respecto a servicios,
procedimientos y funcionamiento que debe publicar una entidad estatal entre estos se
encuentran los siguientes:

a) Detalles pertinentes sobre todo servicio que brinde directamente al
publico, incluyendo normas, formularios y protocolos de atencion;
(...)

b) Una descripciéon de los procedimientos que se siguen para tomar
decisiones en las diferentes areas (...) ”

Que de acuerdo con el marco normativo antes descrito y atendiendo la politica ambiental
adoptada por la Alta Direccion del Consejo Superior de la judicatura mediante el Acuerdo
PSAA14-10160 “Por medio del cual se adopta el plan de Gestién Ambiental de la Rama
Judicial’, se hace necesario implementar el manual de procedimiento interno, para el
tramite de solicitudes de vigilancias judiciales administrativas, y ademas, fijar en este,
criterios ambientales en el desarrollo de las actividades administrativas desarrolladas por
este Consejo Seccional, en pro y beneficio del medio ambiente, evitando e! alto consumo
de papel en especial en las actuaciones de vigilancia judicial administrativa, asi como en
la organizacién administrativa interna.

Que por lo antes expuesto se hace necesario establecer y actualizar permanentemente el
procedimiento interno de Vigilancia Judicial Administrativa, como instrumento de
organizacion interna, de seguimiento, control y dentro de un dmbito de proteccién al
medio ambiente, con el propésito principal de mejorar el desempefio e impacto ambiental
de las actividades administrativas; servir de soporte para la planeacién e implementacion
de medidas de mejoramiento y modernizacion administrativa y ayuda en el
establecimiento de parametros de eficiencia, calidad y criterios de autocontrol.

Que los manuales de procesos y procedimientos se constituyen en instrumento
fundamental, que permite la realizacion de los objetivos que persigue el Sistema de
Control Interno, ofreciendo informacion detallada, ordenada, sistemética e integral sobre
politicas, funciones, procesos, procedimientos, y actividades que es necesario tener a
disposicion a la hora de tomar decisiones tendientes a mejorar de forma contlnua el
desempenio de la organizacion frente a los requerimientos del usuario. s

/

Por lo expuesto el Consejo Seccional en sesién ordinaria del dia 10 de abril de 2019

ACUERDA ."

ARTICULO 1o. Adoptar el procedimiento interno para el tramite del"' las Vigilancias
Judiciales Administrativas, al interior del Consejo Seccional de la/ Judicatura de
Cundinamarca, cuyo texto forma parte integral de la presente Resolucién.!
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Hoja No. 3 Acuerdo No. CSJCUA19-23 del 11 de abril de 2019 “Por medio de la cual se establece el procedimiento
interno para el trémite de Vigilancias Judiciales Administrativas.”

ARTICULO 2o0. La actualizacién y mantenimiento manual de procedimiento que se adopta
mediante el presente acto administrativo, estara a cargo del Consejo Seccional.

ARTICULO 30. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, Y CUMPLASE

.

JESUS ANTONIO SANCHEZ SOSSA
Presidente

ARV/apos
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interno para el trémite de Vigilancias Judiciales Administrativas.”

de abril de 2019 “Por medio de fa cual se establece el procedimiento

designe el Sigobius.

DESCRIPCION PROCEDIMIENTO RESPONSABLE REGISTRO
Se recibe solicitud de Vigilancia [ Por parte de Secretaria se registra la | Secretaria  que | Radicado
Judicial Administrativa, sobre la | informacion en el sistema Sigobius o en el | apoya al Consejo | Sigobius EXT
presunta mora judicial o situacién | medio establecido para esta actividad, con | Seccional de ia
que afecte el normal desemperio | los datos requeridos por el mismo. Judicatura de
de las labores de funcionarios y Cundinamarca, a
empleados: Se asigna numero externo de radicacién | través de la
SIGOBius. Escribiente
adscrita a
Por correo electronico Se procede a realizar el reparto el dia | Presidencia  del
En Secretaria radicada de | habil siguiente al magistrado de turno, | Consejo
manera fisica y | teniendo en cuenta que las vigilancias | Seccional.
directamente por el | radicadas bajo nomero impar son
interesado o persona | repartidas al Despacho 01 y las pares al
autorizada. Despacho No. 02.
e De oficio.
Los anexos de la solicitud se remitiran
internamente por SIGOBius, para que
cada Despacho valore la necesidad de su
reproduccidn fisica.
Se da inicio a la actuacidon | Una vez recibida en el Despacho del | Auxiliar  Judicial | Radicados
administrativa en el Despacho del | Magistrado Ponente la solicitud de | de cada | Sigobius y base
Magistrado Ponente. vigilancia judicial administrativa por medio | Despacho. de datos de
de la planilla de registro de reparto se sistematizacién
Termino ( 2} dias hébiles contados a | procedera con lo siguiente:
partir de la fecha de la entrega fisica
por parte de Secretaria de la ¢ Registro de la informacién en la
solicitud de vigilancia judicial base de datos de
administrativa, para efectuar lo sistematizacion  implementada
siguiente: por cada Despacho.
e De no ser competente el
¢ De no ser competente el Consejo Seccional, se proyecta
Consejo Seccional, se auto remitiendo a la autoridad
proyecta auto remitiendo a competente, se proyecta auto
la autoridad competente. en tal sentido, de forma
* De ser caso, se proyecta inmediata.
auto que declara o De ser caso se proyecta auto
impedimento para avocar que declara impedimento para
el conocimiento de la avocar el conocimiento de la
actuacion. actuacién, se proyecta auto en
+ Proyectar Auto que avoca tal sentido, de forma inmediata,
conocimiento y/o con los soportes probatorios de
requerimiento para la causal invocada.
comptetar informacién al e Auto que requiere a la parte
solicitante. interesada por el término de 30
» Avocado el conocimiento, dias para complementar la
se efectla requerimiento informacién suministrada, so
al ftitular del despacho pena de desistimiento.
judicial o al empleado e Auto que avoca conocimiento
judicial, segln sea el y/o oficio que comunica el
caso, para que presente contenido del requerimiento —
sus descargos frente a la oficios que deben tener nimero
queja frasladada y se de radicacién por parte del
recopile la informacién. sistema Sigobius ~
e La comunicacidn se realizara al
correo electrénico del titular al
cual solo se te adjuntara el oficio
impreso de requerimiento en
formato pdf donde plenamente
se identifica el auto que avoca
conocimiento y se remitira al
Juez junto con la queja
escaneada formato pdf
. Término  establecido  para
rendir descargos (3) dias
habiles
¢  Se procede a derivar { enlazar)
el ndmero externo de la
peticién, con los oficios de
reguerimiento respectivamente
Control de términos tiempo de | Todos los oficioss y requerimientos | Auxiliar  Judicial | Radicados
respuesta asi: deberan estar debidamente identificados | de cada | Sigobius y base
con el cédigo de correspondencia que | Despacho. de datos de

sistematizacion

/ E Si no se ha remitido la informacién
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de abril de 2019 “Por medio de la cual se establece el procedimiento

solicitada  previamente en el
requerimiento se procederd a
requerir:

- Via correo electrénico
reiteracién

- Oficio reiteracion

B Requerimiento con
advertencia disciplinaria

En caso contrario el Magistrado
Ponente dentro de los dos (2) dias
habiles si  encontrare  mérito
dispondra la apertura del tramite de
vigilancia judicial administrativa,
mediante auto motivado,

Se proyecta decisién de archivo o de
apertura de vigilancia judicial
administrativa (2 dias) para revision y
aprobacién del Magistrado Ponente,
proyecto que se encontrara identificado
por afo y namero de radicacién en la
carpeta compartida en los equipos de
coémputo det Despacho.

Una vez aprobado el proyecto por el
Magistrado Ponente se procede asignar
nimero  de  correspondencia  por
SIGOBius.

Teniendo en cuenta la politica ambiental
(cero papel) en proceso de
implementaciébn en este  Consejo
Seccional, las decisiones de Vigilancia
Judicial Administrativa no seran objeto de
impresion, toda vez que las mismas
obraran en el sistema Sigobius y seran
comunicadas mediante oficio de vigilancia
en donde se ftranscribira solo la parte
resolutiva, Unico documento que serd
impreso y glosado al expediente, en la
comunicacion se adjuntara el oficio y la
decision en formato pdf, en la misma
forma se comunicara a los quejosos.

En caso de apertura de vigilancia judicial
administrativa, el auto que lo ordene sera
comunicado al titular del Despacho
Judicial comprometido via  correo
electronico institucional, mediante oficio
de vigilancia en donde se transcribira solo
la parte resolutiva, {Unico oficio sujeto a
impresién), se adjuntara al oficio la
decision en formato pdf, en la misma
forma se comunicara a los quejosos.

Se realizard el mismo procedimiento antes
descrito, con la diferencia que el término
para que el Magistrado Ponente presente
el proyecto de decisidn a consideracién
del Consejo Seccional de la Judicatura de
Cundinamarca es dentro de los cinco {5)
dias habiles siguientes a la recepcion de
las explicaciones rendidas por el servidor
judicial.

Todas las actuaciones se llevaran de
conformidad a lo regulado en el Acuerdo
PSAA11-8716 del 6 de octubre de 2011,
frente a los asuntos administrativos de
control y organizacién se tendran en
cuenta las descritas en precedencia.

RECURSO EN VIGILANCIA
JUDICIAL ADMINISTRATIVA

Contra la decisidén emitida por pane
del Consejo seccional de la
Judicatura de Cundinamarca
(Decision adoptada una vez
aperturada la Vigilancia Judicial
Administrativa) y del Magistrado
Ponente del Consejo Seccional de la
Judicatura de Cundinamarca
(Archivo), procederd Unicamente el
recurso de reposicion.

Contra la decisiébn adoptada una vez
Aperturada fa  Vigilancia  Judicial
Administrativa y la decisién de Archivo
{actuacion  administrativa)  procedera
solamente el recurso de reposicién, el cual
podrd hacer uso el quejoso y/o servidor
judicial en los términos y bajo las
condiciones de que trata el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, dentro de los
diez (10) dias siguientes a la
comunicacién de la decision por la parte
interesada.

Una vez recibido el escrito de reposicion
por secretaria se le asignara el
correspondiente radicado externo y se
procede a la entrega fisica del escrito al
Despacho del Magistrado ponente.

Radicados

Sigobius y base
de datos de
sistematizacion
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Recibido el escrito de recurso de
reposicion en el Despacho del Magistrado,
se procede a registrar la informacién en la
base de datos de sistematizacion
implementada y se determina si el mismo
fue presentado dentro del término
establecido en el articulo 76 de!
C.PA.CA,

En caso de ser presentado en términos se
correrd traslado del escrito en formato pdf
al Despacho Judicial Vigilado, cuando las
circunstancias (o amerite, para que dentro
del término de (3) dias al recibo de la
comunicacién, se pronuncie sobre los
argumentos expuestos por el recurrente,
quien deberd remitir la respuesta al correo
institucional.

En caso contrario se proyectara decision
para aprobacion del Consejo Seccional de
la Judicatura de Cundinamarca vy/o
Magistrado Ponente de rechazo del
recurso por extemporaneo, el cual se
comunicarqd al quejoso y/ o servidor
judicial de la misma forma antes descrita.

Una vez allegado los descargos por parte
del titular del estrado judicial vigilado se
procederan a proyectar (a decisidn para
revision y aprobacién del Magistrado
Ponente y/o del Consejo Seccional de la
Judicatura de Cundinamarca, proyecto
que se encontrara identificado por afic y
numero de radicacién en la carpeta
compartida en los equipos de computo del
Despacho.

Una vez aprobado el proyecto por el
Magistrado  Ponente y/o  Consejo
Seccional de la  Judicatura de
Cundinamarca se procede asignar nimero
de correspondencia por SIGOBius. y se
comunicard de la misma forma descrita
anteriormente.

Cuando la decision emitida por el
Consejo Seccional de la Judicatura de
Cundinamarca fuere desfavorable, esto
es, se encontrare una actuacion
inoportuna e ineficaz  de la
administracion de justicia. La
notificacion debera hacerse en forma
personal. La decisién de las vigilancias
judiciales que se hayan iniciado a solicitud
de parte, se comunicaran por oficio al
peticionario.

Los términos y condiciones son los
mismos que en la decisién de archivo a
excepcidn que no se le descorre traslado
al titular det Despacho Judicial.

Contra la decision del Magistrado Ponente
y/o del Consejo Seccional de la Judicatura
de Cundinamarca sobre el Recurso de
Reposicién no procede recurso alguno.

Consgjo

Secci e la Judicaios 3
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