CENSO NACIONAL DE PROCESOS DE LOS DESPCHOS JUDICIALES CON COMPETENCIA EN LO CIVIL,COMERCIAL, DE FAMILIA Y AGRARIO.ACUERDOS No. PSAA12 -  9596 y PSAA12 - 9705 DE 2012

El censo a que hace referencia los Acuerdos No. PSAA12 -  9596 y PSAA12 - 9705 de 2012, será adelantado para todos los procesos en asuntos civiles, comerciales, de familia y agrarios, en todos los juzgados y despachos de magistrado del país.
Las Salas Administrativas de los Consejos Seccionales de la Judicatura se encargarán de realizar el plan de distribución y control de las fechas de cierre de los despachos, de forma tal que no se cierren todos los despachos de una especialidad al mismo tiempo. Adicionalmente, no habrá reparto de procesos durante el tiempo que se encuentre el despacho cerrado y se suspenderán los términos de los procesos que cursen en el juzgado, de conformidad con lo establecido en el Artículo 5 del Acuerdo No. 433 de 1999. 

El Consejo Seccional de la Judicatura tendrá un término de un (1) mes para cerrar todos los despachos judiciales de su Jurisdicción, iniciando el 16 de octubre de 2012, en un máximo de tres (3) grupos en el mes por nivel de competencia y de especialidad para realizar el inventario de procesos.

Término de cierre.Los despachos se podrán cerrar hasta por un término máximo de cinco (5) días hábiles, que para el efecto determine la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura respectivo, si la cantidad de expedientes lo amerita y teniendo en cuenta las cifras que se puedan estimar de los sistemas de reparto, SIERJU y Justicia XXI. 
En todo caso, si fuere necesaria una prórroga del cierre de despachos para terminar el inventario de procesos activos, la respectiva Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura podrá realizarla, siempre y cuando se justifique dicha prórroga. Una vez autorizada la prórroga por la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura, se deberá informar por escrito a la Unidad de Desarrollo y Análisis Estadístico. Esta prórroga será hasta por un término igual al del cierre inicial.

Para la realización del inventario de procesos se tendrá en cuenta el siguiente protocolo:

1. El inventario se diligenciará en la planilla física que se anexa y que se encuentra disponible en el ftp://192.168.100.155/inventario2012/.
2. Durante el término del cierre, se desarrollará el inventario de los procesos activos, con la totalidad de los servidores del despacho judicial, incluyendo el Juez y el cargo de descongestión creado
. 

3. Posteriormente se realizará el inventario de los procesos inactivos que se encuentran físicamente en los despachos judiciales. Para esto se contará con el apoyo del cargo creado, para lo cual no será necesario dar continuidad al cierre.
4. En los despachos que no cuentan con cargo de apoyo, la Sala Administrativa del Consejo Seccional respectivo evaluará la posibilidad de prórroga del cierre, el cual debe estar debidamente justificado.

5. Finalmente, se adelantará el inventario de los procesos que se encuentran inactivos y físicamente están ubicados fuera del despacho judicial.

6. El resultado final del inventario de los procesos será diligenciado por el Juez y el Secretario del respectivo despacho judicial y será entregado a la Sala Administrativa correspondiente, el lunes siguiente a la terminación del cierre, siguiendo las reglas que sobre cierres se han señalado anteriormente.

7. Paralelo al inventario de procesos, se ingresará la información de las planillas en el módulo diseñado para tal fin por parte de la Unidad de Informática.
8. La Unidad de Informática informará a las Salas Administrativas de los Consejos Seccionales de la Judicatura el nombre de usuario y contraseña para poder ingresar al aplicativo, así como la dirección de acceso al mismo.
9. A partir de los reportes generados en el módulo referido,se actualizará el Sistema de Información Estadística de la Rama Judicial - SIERJU, siguiendo los lineamientos actuales que se tienen para la corrección de información; es decir, se debe solicitar autorización de la novedad a la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura correspondiente, una vez autorizado el despacho realizará la corrección de la información en el sistema y dicha novedad quedará actualizada para el corte del último trimestre de 2012.

10. Al organizar los expedientes inventariados se clasificarán teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

a. Procesos que no tienen sentencia y cuya última actuación se haya dado en el último año.

b. Procesos que no tienen sentencia y cuya última actuación haya sido mayor a un año.

c. Procesos que tienen sentencia hace menos de dos años.

d. Procesos que tienen sentencia hace más de dos años.

11. La organización debe permitir identificar claramente de cuál juzgado es el expediente.

12. En el caso de los Tribunales, el cierre se realizará para la Secretaría del respectivo Tribunal y el censo se debe adelantar para la totalidad de procesos a cargo del Tribunal.

Procedimiento Operativo

1. El sistema de inventario de procesos se encontrará disponible para el ingreso y grabación de información, a partir del día16 de octubre de 2012.
2. La Unidad de informática publicará el manual del usuario del sistema de inventarios en la siguiente dirección ftp://192.168.100.155/inventario2012/. (los administradores SIERJU cuentan con el usuario y clave de acceso al ftp).
3.  La Unidad de Informática realizará la capacitación por videoconferenciael jueves 11 de octubre a las 8:30 a.m.A esta videoconferencia debenasistir los cargos de profesional grado 11 que se crearon para dar soporte a la seccional y los servidores de los despachos judiciales y los que la Sala Administrativa designe, los cuales replicarán dicha capacitación. 

4. En la Unidad de Desarrollo y Análisis Estadístico a partir del 16 deoctubre se contará con un grupo de apoyo para dar soporte sobre el sistema y los procedimientos para realizar el inventario de procesos.

5. El teléfono para recibir soporte es 3817200 en las extensiones7449/7447.
6. Los correos udaeinventarios1@cendoj.ramajudicial.gov.co y  udaeinventarios2@cendoj.ramajudicial.gov.co, estarán disponibles para recibir los correos con las preguntas de los despachos judiciales de las ciudades que no cuentan con soporte técnico.

7. Después de terminado el inventario de procesos los despachos deberán informarlo a la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura respectiva,para que ésta a su vez lo reporte a la Unidad de Desarrollo y Análisis Estadístico, a fin de tener el control de la cantidad de despachos que han terminado el censo.

8. En caso de presentar alguna novedad para dar cumplimiento a los tiempos establecidos para realizar el inventario, se deberá informar a la respectiva Sala Administrativa y en caso que no se pueda resolver se escalará la petición a la Unidad de Desarrollo y Análisis Estadístico.

8. Las Presidencias de las Salas Administrativas deberán informar a la Unidad de Desarrollo y Análisis Estadístico cuando se haya terminado el inventario de procesos de todos los despachos de su jurisdicción.
Los siguientes son los datos que se registrarán en la planilla de recolección
	Campos de la planilla y del aplicativo

	CIUDAD DE RADICACIÓN DEL PROCESO
	Ciudad origen donde se radicó el proceso

	JUZGADO ORIGEN DEL PROCESO 
	Nombre del despacho donde nació el proceso

	AÑO RADICACIÓN
	Año de radicación del proceso

	NÚMERO DE  RADICACION PROCESO (23 DIGITOS)
	Número de radicación del proceso

	INSTANCIA/SECCIÓN
	Instancia o sección del proceso

	CLASE DE PROCESO
	PENDIENTE SUMINISTRO UNIDAD DE INFORMATICA

	SUBCLASE DE PROCESO
	PENDIENTE SUMINISTRO UNIDAD DE INFORMATICA

	FECHA REPARTO
	Fecha en el que se realizó el reparto del proceso, teniendo en cuenta el formato (dd/mm/aaaa).

	TIPO DE CUANTÍA
	Mínima, menor  o mayor

	FECHA NOTIFICACIÓN DEL ÚLTIMO DEMANDADO
	Fecha en que se notificó el último demandado teniendo en cuenta el formato (dd/mm/aaaa).

	ESTADO PROCESAL
	Estado en el que se encuentra el proceso en el momento del inventario.

	ACTUACIÓN
	PENDIENTE SUMINISTRO UNIDAD DE INFORMATICA

	FECHA
	Fecha de la última actuación, teniendo en cuenta el formato (dd/mm/aaaa).

	CONTENIDO
	Resumen breve del contenido de la última actuación.

	IDENTIFICACIÓN
	Documento de identificación del demandante.

	NOMBRE  Y APELLIDOS
	Nombre y apellido del demandante o nombre de la persona jurídica.

	IDENTIFICACIÓN
	Documento de identificación del demandado

	NOMBRE  Y APELLIDOS
	Nombre y Apellido del demandado o nombre de la persona jurídica.


�En donde se haya creado dicho cargo.





