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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMATOS DE EVALUACION
FUNCIONARIOS O EMPLEDOS EN CARRERA QUE SE DESEMPENARON COMO JUECES(AS)
(FACTOR CALIDAD)

OBJETIVO:

Dar a conocer los lineamientos y formalidades a tener en cuenta al momento de diligenciar los formatos para la
evaluacion de las decisiones emitidas por los funcionarios o empleados adscritos en carrera judicial que se
desempefian como jueces(as) dentro de periodo a evaluar.

ALCANCE:

Correcto diligenciamiento de los diferentes formatos factor calidad segun acuerdo PSAA16-10618 de diciembre 7
de 2016.

NORMATIVIDAD:

Acuerdo PSAA16-10618 (diciembre 7 de 2016), "Por medio del cual se reglamenta el sistema de evaluacion de
servicios de funcionarios y empleados de carrera de la Rama Judicial".

“ARTICULO 29. Minimo de procesos a evaluar. La evaluacién comprendera un minimo de doce (12) providencias
durante todo el periodo, asi: dos (2) autos interlocutorios que no le pongan fin al proceso y cuatro (4) providencias
entre sentencias y autos interlocutorios que le ponen fin al proceso, por cada semestre; equivalentes a cuatro de la
especialidad y una tutela.” (subraya fuera del texto original)

GLOSARIO:

v' La calificacion del factor calidad consistira en el analisis técnico y juridico de la decision, asi como el
respeto y efectividad del derecho al debido proceso. Para ello, en la evaluacion se tendran en cuenta todas
las etapas del proceso.

v' Fecha de evaluacién: corresponde a la fecha en la que el superior jerarquico evalla la decision.

v' Informacién de lo evaluado: Se refiere a los datos (nombres, apellidos, Despacho, Distro y Municipio del
funcionario objeto de evaluacion.

v Identificacion del proceso: Se refiere a la informacién del proceso (ordinario) o accion constitucional.

v" Fecha de admision de las demandas: Fecha en la que a través del auto admisorio se acepta la demanda
por cumplir con los requisitos de la normatividad vigente.

v" Fecha de providencia: Fecha mediante la cual la autoridad judicial impulsa o define o una situacion
procesal.

v' Tipo de proceso: Se refiere a la naturaleza o clase de proceso donde fue emitida la decision objeto de
evaluacion.

v Cédigo Unico de Identificacion: Hace referencia a los 23 digitos del proceso, es (inico para cada proceso,
los primeros 12 numeros corresponden a cada existencia de cada despacho judicial, seguido del afio en
gue se radica la demanda o accién constitucional y los 5 Ultimos se refieren al nimero consecutivo del
proceso de acuerdo al orden de llegada de cada demanda. Acuerdo 201 del 3 de dic. de 1997 expedido
por la entonces Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

v' Sentencia: Se entiende por resolucién dictada por un juez o un tribunal que decide de forma definitiva una
situacion juridica en cualquier instancia.

v" Asunto que pone fin a la instancia: Pronunciamiento del funcionario judicial que declara la terminacion
de la instancia (ej.: Desistimiento tacito).

v' Auto que no pone fin a la instancia: Comunicaciones o pronunciamientos del funcionario judicial en los
gue se da continuidad al proceso sin que este implique la terminacion del mismo (Ej.: Auto que ordena
seguir adelante con la ejecucion)
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v El andlisis técnico y juridico de la decision, asi como el respeto y efectividad del derecho al debido
proceso: comprende todos los aspectos que culminan con sentencia o decisién de fondo que le pone fin a
la instancia o cualquier otra decisién que no le pone fin a la instancia.

PASOS PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DEL FACTOR CALIDAD

Actividad

Detalle

Descargar el formato de evaluacién del factor
calidad, dependiendo de la especialidad en la
gue se desempefia el funcionario, que emitio
el auto o sentencia objeto de evaluacion.

ACUERDO PSAA16-10618

FORMATOS CALIFICACION DE SERVICIOS

Link:
https://www.ramajudicial.gov.co/web/unidad-de-

administracion-de-carrera-judicial/calificacion-de-

Servicios

¢ Formato Factor Calidad Jueces de Ejecucion de
Penas y Medidas de Sequridad

¢ Formato Factor Calidad Jueces de Menores y
Promiscuos de Familia gue no han entrado en
Oralidad

e Formato Factor Calidad Jueces de Ejecucién de
Sentencias en Civil y Familia

¢ Formato Factor Calidad Jueces con Funcion de
Conocimiento

e Formato Factor Calidad Jueces con Funcién de
Control de Garantias

e Formato Factor Calidad Jueces Administrativos

¢ Formato Factor Calidad Funcionarios Judiciales
Art. 30

e Formato Factor Calidad Funcionarios en

Descongestion

Nota: tener en cuenta el acuerdo PSAA16-10618,
en caso de remitir una ficha de calidad diferente al
citado acuerdo no sera tenida en cuenta al
momento de consolidar la calificacion de este
factor.

Cbémo diligenciar el formato de manera adecuada

Informacién general

1 FECHA DE LA EVALUACION: Escriba con dos | Nota la fecha de evaluacion debe ser posterior o
digitos el dia, mes y afio Ej. 16/04/17 igual a la fecha de la providencia dictada por el
funcionario a evaluar.
DIA MES ANO
16 04 17
2 INFORMACION DEL(DE LA) EVALUADO(A). | Digite los apellidos y nombres del funcionario a
En este bloque se registraran los datos del | calificar; el Despacho al cual se encuentra vinculado
funcionario o empleado en carrera a evaluar. en ese momento, asi como, el Distrito y el Municipio
al cual pertenece el despacho.
a) Fecha de admision de la Demanda o Proceso: se
IDENTIFICACION DEL PROCESO O ACCION indicara el dia, mes y afio, en la que fue admitida
OBJETO DE EVALUACION: se refiere a la la demanda o el proceso objeto de evaluacion.
informacion del proceso (ordinario) o accion | b) En fecha de la providencia, se indicara el dia, mes
constitucional, entre los que se deben tener en y afio en que fue emitida la decision objeto del
3 cuenta: recurso ordinario, extraordinario o del grado

jurisdiccional de consulta, es de tener en cuenta
que esta fecha debe ser mayor a la de la
admision y menor o igual alade la evaluacion.
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2. IDENTIFICACION DEL PROCESO O ACCION OBJETO DE EVALUACION

(I |
"] eees  []

¢) En Tipo de Proceso: Indique la clase de proceso
donde fue emitida la decisibn objeto de
evaluacion.

d) En el codigo uanico de Identificacion escriba 23
digitos que identifican el proceso (sin espacios,
puntos 0 rayas), ejemplo:
17001400300320220021000.

e) Marque con una X si la providencia evaluada es
una sentencia; una decision que le pone fin a la
instancia, o una decisién que no le pone fin a la
instancia, u otra providencia, de no marca la X,
esta Corporacion procedera a devolver la ficha,
debido al desconocimiento del tipo de decisidn.

4 Direccion del proceso y andlisis técnico y juridico de la decision.

[ 4.1 DIRECCION DEL PROCESO |

Antes de iniciar el diligenciamiento del item DIRECCION DEL PROCESO, verifique cual columna es la que va a
diligenciar:

Si es la columna “General”, se diligencian todos los items que componen los Subfactores “Direccion del
Proceso” y “Anadlisis de la Decision”.

Si es el de “Tutelas o sin Audiencias o Diligencias”: tenga en cuenta que no se diligencia el literal “c” del
subfactor “Direccién del Proceso” y se diligencia todo el subfactor “Analisis de la Decision”.

Si es el “De Plano o Sin Pruebas” tenga en cuenta que no se diligencian los literales “b y ¢” y en el subfactor

“Andlisis de la Decision” no se diligencia el literal “c

Si la decision a evaluar es de “Puro Derecho” o “Sin Decreto de Pruebas”, tenga en cuenta que no se
diligencia el literal “b” del subfactor “Direccién del Proceso” y en el subfactor “Analisis de la Decision” no se

[P

diligencia el literal “c

Si la decision es de solo “Fallo”, tenga en cuenta que no se diligencia el subfactor “Direccion del Proceso” y el
puntaje se aumenta en los items del subfactor “Analisis de la Decision”.

Tener en cuenta los puntajes minimos y maximos de cada literal y/o subfactor, como se muestra en el
siguiente cuadro.

3.1 3.2. 33. 3.4. 35
, TUTELAS O DE PURO
DIRECCION DEL PROCESO (Hasta 22 SIN AUDIENCIA DE PLANO DERECHO O
GENERAL FALLO
puntos) SIN DECRETO
O DILIGENCIA O SIN PRUEBA DE PRUEBAS
PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
a. Direccion temprana, adopcion de
medidas de saneamiento, conduccion de
la conciliacién, elaboracion de planes del
L L DeOa6
caso, fijacion del litigio y control y/o
o - . . puntos
rechazo de préacticas dilatorias y garantia
del cumplimiento de los principios que
informan el respectivo procedimiento.
b. Pertinencia de las pruebas
decretadas, inadmisibilidad, rechazo,
L L DeOa6
control de pruebas prohibidas, ineficaces,
. . M puntos
impertinentes o superfluas y conduccion
probatoria.
c. Manejo de audiencias y diligencias y
control de su duracién, administracion del | De 0 a 10
tempo y de las intervenciones, puntos
suspension y aplazamiento.
PUNTAJE TOTAL DEL SUBFACTOR: (*) 0-22

| (*) Nota: el puntaje total de este subfactor no puede superar los 22 puntos

[ 4.2 ANALISIS DE LA DECISION
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Para asignar los puntajes que aparecen en el formulario, a continuacién, usted debera marcar en la casilla que
corresponda, el puntaje a asignar Unica y exclusivamente dentro del rango que aparece en este instructivo y que
se encuentra indicado dentro de cada casilla.
Tener en cuenta los puntajes minimos y maximos de cada literal y/o subfactor, como se muestra en el
siguiente cuadro.
3.1. 3.2. 3.3. 3.4. 35
ANALISIS DE LA DECISION: (Hasta 20 puntos) TUTELAS O BE PLANG O BEF?EUS?O o
GENERAL SIN AUDIENCIA SIN PRUEBA SIN DECRETO FALLO
DE PRUEBAS
a. lIdentificacion del Problema Juridico. 0-6 0-6 0-8 0-8 0-12
b. Argumentacién  normativa y
jurisprudencial, doctrinaria o bloque de
constitucionalidad, aplicacion de normas y
estandares internacionales de Derechos
Humanos vigentes para Colombia, cuando
sea el caso y aplicacion del principio de
igualdad y no discriminacion por razén del _ _ _ i i
género y del enfoque diferencial de 0-4 0-4 0-6 0-6 0-10
derechos humanos.
Este aspecto se calificara considerando la
relevancia que cada uno de estos
aspectos  corresponda,  segun la
naturaleza del proceso y la situacién
planteada en el mismo.
c. Argumentaciéon y  valoracion 0—4 0—4 % . 0-8
probatoria.
d.  Estructura de la decision. 0-4 0-4 0-4 0-4 0-10
e.  Sintesis de la providencia o 0-2 0-2 0-2 0-2 0-2
motivacién breve y precisa
PUNTAJE TOTAL DEL SUBFACTOR: 0-20 0-20 0-20 0-20 0-42
(*) Nota: el puntaje total de las columnas 3.1 al 3.4, no debe superar 20 puntos y la del 3.5 no debe
superar 42 puntos.

[ 4.3 PUNTAJE TOTAL ASIGNADO |

Verifique que el formulario esta bien diligenciado, a parte de respetar el puntaje explicado para cada item, sume el
puntaje en subfactor “Direccion del Proceso” y “Andlisis de la Decisidn”, segin sea el caso; tenga cuidado que la
suma no supere los 42 puntos y registre el valor obtenido en esta casilla.

3.1. 3.2 3.3. 3.4. 35
. L. P L DE PURO
Direccidn del proceso + Andlisis De La Decisién GENERAL TUTELAS O DE PLANO O DERECHO O FALLO
SIN AUDIENCIA SIN PRUEBA SIN DECRETO
DE PRUEBAS
1. PUNTAJE TOTAL ASIGNADO 0-42 0-42 0-42 0-42 0-42

(*) Nota: el puntaje total de la sumatoria del subfactor “Direccion del proceso” y “analisis de la Decision”,
no debe superar 42 puntos

| 5. MOTIVACION DE LA EVALUACION |

La motivacion de cada calificacion debe guardar coherencia con el puntaje asignado. En esta casilla deberé hacer
referencia expresa a puntos especificos de la sentencia o decision de fondo y/o de lo ocurrido en la audiencia que
considere relevantes para sustentar el puntaje asignado. En el evento en que el espacio destinado en el formulario
para la motivacion no sea suficiente, sirvase utilizar una hoja anexa, en la cual se identificaran plenamente el
calificado, el calificador, el periodo y el proceso de que se trate.

| 6. INFORMACION DEL EVALUADOR |
En este recuadro se identificara la Corporacion o Despacho que realiza la calificacion y llevara la firma de su
presidente o del Juez segun sea el caso.

Por ultimo, este Consejo Seccional realiza verificacion de cada una de las fichas remitidas, y asi mismo devolvera
aguellas que presenten inconsistencias como: suma errada de los subfactores o puntaje total asignado, formatos
de acuerdos no vigentes, y falta de informacion. Se recomienda realizar validacion antes de su envio. (aquellas
fichas con fecha de providencia inferior al afio evaluado seran archivadas como extemporaneas).
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