CONVOCATORIA PARA CARGOS DE EMPLEADOS DE CARRERA
DE TRIBUNALES, JUZGADOS Y CENTROS DE SERVICIOS

ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA EN

CUENTA:

Solamente se permite la inscripcion a un unico carqo.

Verifique que el navegador desde donde va a hacer la inscripcion
permita la visualizacion de elementos emergentes (Pop-ups). Esto es
necesario para imprimir el reporte de inscripcion y para visualizar los
documentos digitalizados desde el aplicativo.

No utilizar el navegador Internet Explorer Version 10.

Para una mejor visualizacion de los campos del formulario, la
resolucion de la pantalla de su computador debe ser mayor o igual a
1280 x 1024 pixeles.

Para registrarse, es nhecesario que usted tenga una cuenta de correo
electronico activa. El sistema no permite el registro de dos personas
con el mismo correo electronico

Los documentos de identificacion, capacitacion y experiencia, deben
ser digitalizados en formato PDF y el tamafno maximo permitido por
archivo es de 1000 K.

Verifique que los documentos digitalizados sean legibles.

Para consultas sobre claves y/o nombres de usuario, solamente sera
atendido a traves del correo electronico:
convocatoriaseccional@cendoj.ramajudicial.gov.co




CONVOCATORIA PARA CARGOS DE LAS OFICINAS Y UNIDADES DE LA SALA
ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURAY DE LA UNIDAD DE
INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
JUDICIAL
ACUERDO PSAA13-10037
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

Para los documentos digitalizados utilice nombres cortos sin
tildes. Se sugiere nombrarlos asi:

Documento de Identidad: DOCIDENO1

Estudios Formales y no Formales

Pregrados: PREGRAO1, PREGRAOZ ....
Especializaciones: ESPECIO1, ESPECIOZ2 ...
Maestrias: MAESTRO01, MAESTROZ ....
Doctorados: DOCTORO01, DOCTOROZ, ....
Cursos: CURSO01, CURSOO02 ..
Experiencia Laboral: EXPLABO1, EXPLABOZ, ...,

EXPDOCO01, EXPDOCO2...
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@ INGRESO A LA APLICACION DE INSCRIPCION
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Si usted se inscribio por este medio [ Accede
para la convocatoria 22 o 23, digite el
usuario y la contrasena y de click en el
botén “Ingresar”,

* Usuario (Email) :

Si va a ingresar por primera vez deberg =~ “o"reseie:

seleccionar la opcion “Nuevo —_—
Usuario” \\ Mueve Usuario

Recordar Centrasena

Después de que se haya registrado en
el aplicativo, usted podra salir e
ingresar en cualquier momento durante I ot o o=
los dias de inscripcion digitando el i i
usuario y la contrasena.

Convocatorias




REGISTRO DE USUARIOS

@ Registro de Usuarios

5Su contrasena debe estar entre 4 y B caracteres.

Los siguientes caracteres no son permitides: §12 "% &' {H1-;*¢

@ Guardar Qllgre.
Tipo de Documento Identificacion (sin Guiones ni Puntos) Nombres Apellidos
[ Selecsione.. | | il | |
E-Mail Confirmar E-Mail Contrasena Confirmar Contrasefia

* 5j usted olvida su contrasefia nuestro sistema lo identificara con la siguiente informacion.

Pregunta Secreta Respuesta




(@) INGRESO DE INFORMACION AL APLICATIVO

Una vez registrados los datos de ingreso de

?5\ Usuario al sistema, |la aplicacion solicitara al
i aspirante diligenciar la siguiente informacion.
» Datos Basicos
RAMA JUDICIAL DEL PODER FUBLICO o Documentos
: | * Educacion Formal
Su hoja de vids se encuenira sin datos * Educacion No Formal
Meni * Experiencia Laboral

Lo » Convocatorias

E“[Ial:nsp Basicos

Documentos Para ingresar, modificar o consultar la

E Educacion Formal

Py vy —informacion, pulse—<lick sobre el item que se

il convocatorias encuentra en el panel izquierdo de la pantalla.

££'> Cambio de Clave

Diligencie en este orden: 1. Datos Basicos. 2.
Convocatorias, 3. Documentos, 4. Educacion
Formal 5. Educacion No Formal y 6. Experiencia
Laboral.

- Salir



Conscjo Superior
de la Judicarura

%) INGRESO DE INFORMACION DATOS BASICOS

Mis Datos Basicos.

Por favor regicire su Hoja de Vida. Tenga en cuenta que algunes campos que no 50N equ

Identificacion
X Codigo Interno

Expedido en

COLOMEIA

Nacionalidad

Colombizno

Foto [Formato .omp) Pais Hacimiento
Eaminar..  [COLOMEIA

Visualizar
Estado Civi Pais Residencia
Sofem ¥| [coLousia
—— Ingresar Directidn
Direction Himero Casa
Estatura (##) Expectativa Salarial (%)
0,00

Actualizar

Nombres
| |PEDRO

Departamento
¥ | |ATLANTICO

Género
¥ (u
Departamento

¥| |BOLNAR

Departamento
¥ |GUAVIARE

Barrio

jeridos se encuentran deshabitados. NO SUBIR FOTO,

¥

v

Apellidos
|PEREZ

Municipio
BARRANQUILLA ¥

*Fecha
Hacimiento
12811211958 Ji]

ddimmiaaaa

Do lu Ma Mi u Vi 8

300 1f 2| 3| 4] 5| 6

7| 8| 9|10)11f12)13

14| 15| 16 17) 18| 19| 20

21| 22( 23| 24| 25| 26| 27

28/ 293031 1| 2| 3

4( 5| 6 7| 8 9|10

|z |

[ Denbre 1958 5

Fecha Actualizacion de Hoja de
Vida

2710612013 09:57:.08 a.m.
Tipode Documen_lo
Cadula de Ciudadania v
Localidad
Seleccione., ¥

Como se enterd de la pagina

Ingrese la informacion requerida. (No subir
foto, no diligenciar perfil.)

Algunas casillas presentan una lista de
datos, que sera desplegada al hacer click
sobre la misma. s===er=. v

El formato de fecha, podra digitarlo utilizando
unicamente el formato dd/mm/aaaa 6
pulsando click sobre el icono. | .=|

Para facilitar la busqueda del afio pulse dos

veces click sobre la barra azul de la ventana

PAGINAWEE INGTTUCIONAL ¥

Localidad

Sslacions =

desplegada.
Slzocione. 5

Teléfono Movil

Si presenta alguna discapacidad, marque la
casilla y luego seleccione el tipo de
discapacidad y su porcentaje. M oiscapacitado

Para ingresar la direccion de residencia, pulse click sobre el botén “Ingresar Direccion”, el sistema
desplegara un asistente para ingresar la misma. _'ngresarDireccion

Recuerde que: Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que no requieren su diligenciamiento.

Para grabar la informacion de click en el botén “ACEPTAR”



INSCRIPCION A LOS CARGOS CONVOCADOS

[.J. Inscripcidn a cargos convocados
Seleccione los cargos a los cuales se quiere inscribir
Inscripcion Reporte
Lugar donde desea presentar las pruebas |S-E‘lemne ;v..I
CONSEJQ
SALA U. Desarrollo y
230101 0712013 PROFESIONAL ESPECIALIZADO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Andicis Estadistico D
JUDICATURA
CONSEIO
SALA U. Desamolle v
230102 07152043 PROFESIONAL ESPECIALIZADO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Analicic Estadistice. I:l
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarrollo y
230102 0712013 PROFESIONAL ESPECIALIZADO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Bk Eotagotics: I:l
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarolle v
230104 0712043 PROFESIONAL ESPECIALIZADO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Arishoie Eotadotice: D
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarmollo y
2301085 o713 PROFESIONAL ESPECIALIZADO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA T I:l
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarmolle v
2301068 07152013 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Aot Eotabation. D
JUDICATURA
CONSEIO
SALA U. Desamollo v
230107 0712013 FROFESIOMAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Andlicic Ectagistico. I:l
JUDICATURA
COMSEJO
SALA U. Desarrollo v
230108 072013 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Andlicis Ectadistico. " I:‘
JUDICATURA
CONSEJD
SALA U. Desarrollo y
230108 0712013 FROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADWINISTRATIVA ke Ectas e D
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarmollo v
20110 07152013 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Akt Eotabotice’. I:l
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarrollo y
230111 07152013 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Aodkicc Ectadotics. D
JUDICATURA
COMSEIO
SALA U. Desarrolio v
230112 071013 FROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Andlisis Ectadstico. ~ I:l
JUDICATURA
CONSEJQ
SALA U. Desarrollo y
230112 0712013 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA ke Eolaganas = D
JUDICATURA
CONSEIO
SALA U. Desamolle v
230114 07152043 PROFESIONAL UNIVERSITARIO SUPERIOR DE LA ADMINISTRATIVA Analicic Estadistice. I:l
JUDICATURA
CONSEJO
SALA U. Desarrollo y
230118 0712013 TECMICO SUPERIOR DE LA A % - I:l
JUDICATURA ADMINISTRATIVA Anzlisiz Estadistice
CONGE




Conscjo Superior
de la Judicarura

®)|  INSCRIPCION A LOS CARGOS CONVOCADOS

Antes de seleccionar el cargo al cual se desea inscribir, verifique en el listado de
cargos (archivo pdf) el codigo (secuencial) de el cargo para el cual cumple requisitos.

En el panel izquierdo seleccione “Convocatorias”. Alli aparecera la descripcion de la
convocatoria para los cargos de Empleados de las Oficinas y Unidades de la Sala
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura y de la Unidad de Infraestructura
Fisica de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial; pulse click en el item
Detalle. Seleccione la ciudad donde desea presentar la prueba de conocimientos.
Ubique el codigo (secuencial) en la grilla de cargos, luego marque la casilla que se
encuentra en la columna Inscripcion, el cargo para el cual desea concursar. Recuerde
que UNICAMENTE podra inscribirse para UN SOLO CARGO.

Una vez haya seleccionado el cargo para el cual va a concursar, pulse click sobre el
botdn Inscripcion, ubicado en la parte superior de la ventana.

Si la informacion ha sido registrada correctamente, aparecera al lado derecho de la
casilla de inscripcion del cargo el texto, Inscrito Correctamente.

En la parte superior de la ventana pulse click sobre el boton Reporte, para imprimir el
resumen de inscripcion; para esto su navegador debe tener habilitado la visualizacion
de elementos emergentes. El sistema le enviara al correo electronico el reporte de
inscripcion.



INSCRIPCION A LOS CARGOS CONVOCADOS
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Tenga en cuenta que si usted escoge mas de un cargo, el sistema lo inscribira
solamente en el primer cargo de la lista de escogidos.

Verifique bien el cargo para el cual va a concursar, ya que el sistem
hacer modificaciones posteriores.



@ INGRESO DE INFORMACION DOCUMENTOS

3 Documentos del Asprante
Ingreso de documentos del Asprante.
|
Aqregar
I R i |
——
Codigo fimero
0 . [Fmcom e UL ECUnh ¥ | |
I Numero de Documento 25 requerido, & el documento na fizne Humero por favor Ingrese un [ 1!
Pais de Expeicion Deprtamento Hunicigio Locdidad
e H | o | ¥ | ¥
Fecha Expeician ddimmiaaa Fecha Vencimiento ddimmiasaa
| E E
(bservaciones
- 3
Salo Archivos Tio .pdf, g, dot, doc|
Agregar

En el panel izquierdo de la pan
encontrara la opcién “Docu
Esta opcion sélo permit
archivo digitalizado
Documento de |



%) INGRESO DE INFORMACION EDUCACION
o FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL

de la Judicarura

Fstl.ndicl»s iorrrsarles relizados por VeE aspirante.

|Ingrese los datos = Con sus ! =n cuenta los reguisitos MEamos de los cangos = los gue gue aspira. Tenga =n cuenta gue SIGUNCS CIMPOSs GUE PO o * == ilitados . 1

na Nombre de los Estudios
| S=lecoione.. i~ | |

=n =l listado de NOMBRE DE LOS ESTUDIOS que s= despliega no encuentra una opoion :.leq:icpleasupﬂ'ﬁ.mhmm‘m‘dﬂEtaﬂnymmdw'mEE'EC]FlmlILcﬁESTLPDICI'S‘dmmﬂ

Nombre Especifico de los Estudios

Institucidn

[ interrumpide [ Estudia Actualmente Terminado M eraduado
Tiempo de Estudio Fecha Inicio ddfmmiaaaa Fecha Final ddfmmiaaaa

Matricula Profesional Fecha P e [ rarieta Profesional En Tramite Fromedio

| | =

Pais Depart £=3 Municipic

[Setlecoione.. | = | ]

| |
Solo Archivos Tipo { Jpdf, Jpg, doc, docx)

Agregar

Ingrese la informacion requerida. Para anexar los docum
informacién suministrada, de click en el boton “Exami
documento en su computador y selecciénelo, lue

Si requiere agregar un documento adicional
ventana desplegada de click en el item “
“Agregar archivo”. Por ultimo de click

Recuerde algunos campos que
los datos que se relacionan

El tamafo maximo per
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%) INGRESO DE INFORMACION EDUCACION
Rt FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL

INGRESE UNICAMENTE LOS

CAMPOS QUE SE RELACIONAN A
CONTINUACION

CAMPOS REQUERIDOS EN
EXPERIENCIA LABORAL

eNombre de la Empresa
eTipo de Empresa
eFecha de Ingreso
eFecha Retiro

eCargo Desempenado
eDedicacion

ePais - Departamento -
Municipio

eArea de Experiencia

eAgregar documentos.

CAMPOS REQUERIDOS EN
EDUCACION FORMAL

eModalidad

Nombre de los Estudios
eInstitucion

eFecha de Grado

ePais — Departamento - Municipio
eAgregar documentos

CAMPOS REQUERIDOS EN
EDUCACION FORMAL

eModalidad

eNombre de los estudios

Nombre especifico de los estudios
eInstitucion

eTiempo de estudio

ePais, Departamento y Municipio

eAgregar documentos.

i



PREGUNTAS FRECUENTES

» Asegurese de marcar el cargo de interés antes de dar click en la opcion
Inscripcion. Una vez inscrito , el sistema no le permitira cambiar de cargo.

» Si no encuentra el nombre de la institucion para los casos de Universidades,
elija de la lista desplegada “Otras Instituciones”. Opcidon que se encuentra
ubicada en el centro de Ia lista.

 Si al tratar de ingresar informaciéon de Educacion Formal, el sistema no
realiza ninguna operacion, por favor revise el campo “Nombre especifico de los
estudios”. Este campo no debe contener caracteres no validos, tales como
comillas, guiones, tildes, etc., o que el nombre sea demasiado extenso. De
igual manera, si existe un campo sin diligenciar, el sistema le indicara en letras
rojas que el campo es requerido.

» Cuando ingrese informacion de Educacion Formal y no encuentre el nombre
de los estudios, seleccione la misma modalidad asi:
Ejemplo: Modalidad: Especializacion.

Nombre de los Estudios: Especializacion.

Nombre especifico de los Estudios: Especializacion en Derecho ...



PREGUNTAS FRECUENTES

* Si no puede generar el reporte del cargo inscrito, recuerde desbloquear los
elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que esté usando. Puede
visualizarlo en la parte superior de la pantalla.

* Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que el sistema no
requiere dicha informacion.

» Se recomienda registrar después de la informacion de datos basicos, el
cargo de aspiracion.

* El periodo de inscripciones va de el 2 al 6 y de el 9 al 13 de diciembre
de 2013 hasta las 11:59 p.m.

* Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo de
inscripcion puede actualizar la informacion de: Datos basicos, documentos,
educacion formal, no formal y experiencia laboral, digitando el e-mail y la
contrasena.

Al ingresar Experiencia Laboral uno de los campos requeridos es “Areas de
la Experiencia’.



