Consejo Superior de la Judicatura

<, Rama Judicial , Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial
' Consejo Superior de la Judicatura Tunja Boyacé

Reptiblica de Colombia

CONVOCATORIA AUXILIARES DE LA JUSTICIA

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja — Boyaca informa que, durante el mes de noviembre
de 2022, se realizara el proceso de inscripcion de las personas naturales o juridicas, que tengan interés en formar parte
de la lista de Auxiliares de la Justicia, que utilizaran los Despachos Judiciales de los Distritos Judiciales de Tunja, Santa
Rosa de Viterbo y Yopal, en el periodo abril 1° de 2023 al 31 de marzo de 2025.

La informacion de los requisitos, la documentacion necesaria para la solicitud y los cargos que se inscriben, lo establece
el Acuerdo PSAA15-10448 del Consejo Superior de la Judicatura y también en la pagina Web de la Rama Judicial.

De conformidad con lo establecido, en el articulo 14 del Acuerdo PSAA15-10448 y el articulo 48 de la Ley 1564 de 2012,
Caodigo General del Proceso, las inscripciones se abriran solo para los siguientes cargos: Partidor, Liquidador, Sindicos
y Administrador de Bienes, Intérprete, Traductor y Secuestres categorial, 2y 3.

Una vez diligenciado el formulario y debidamente firmado, se escanea junto con la documentacion requerida para cada
cargo y se anexa en estricto orden de acuerdo al instructivo que acompaiia el formulario, foliando la documentacion a partir
del formulario de inscripcion.

Los interesados podran presentar la solicitud por medio del correo electronico:
convauxiliarestun@cendoj.ramajudicial.gov.co, a partir del primero (1°) de noviembre hora 8:00 a.m., hasta el 30 de
noviembre de 2022 hora 5:00 p.m.; el formulario esta disponible en el siguiente link:

https://www.ramajudicial.gov.co/documents/2292905/50333012/Formulario+inscripcion+Auxiliares+de+la+Justicia.pdf/600
4435f-7dfd-4b76-b9b4-967f84e7ebb5



https://www.ramajudicial.gov.co/documents/2292905/50333012/Formulario+inscripcion+Auxiliares+de+la+Justicia.pdf/6004435f-7dfd-4b76-b9b4-967f84e7ebb5
https://www.ramajudicial.gov.co/documents/2292905/50333012/Formulario+inscripcion+Auxiliares+de+la+Justicia.pdf/6004435f-7dfd-4b76-b9b4-967f84e7ebb5

Se inadmitiran las inscripciones realizadas extemporaneamente, las presentadas incompletas y las que no cumplan los
requisitos exigidos para el cargo al que se aspira.

CRONOGRAMA DEL PROCESO INSCRIPCION
AUXILIARES DE LA JUSTICIA

ETAPA

PLAZO

Difusion de la convocatoria

Del 30 de septiembre al 31
de octubre de 2022

Inscripcion y entrega de
documentacion

Del 1 al 30 de noviembre de
2022

Verificacion de requisitos

Del 1 al 15 de diciembre de
2022

Elaboracion de la lista

Del 16 de diciembre de 2022
al 13 de enero de 2023

Publicacion de la lista

Del 16 al 20 de enero de
2023

Presentacion de recursos

Del 23 de enero al 3 de
febrero de 2023

Decision de recursos y

objeciones que se presenten.

Del 6 de febrero al 6 de
marzo de 2023

Integracion definitiva de la
lista

6 de marzo de 2023

Vigencia de la lista

Del 1 de abril de 2023 al 31
de marzo de 2025




Cordialmente,

ANGELA HERNANDEZ SANDOVAL
Directora Ejecutiva Seccional

Proyecté (MMNH)

Firmado Por;

Angels Hemandez Sandoval

Director Secconal Admon Judiclal
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

TABLA DE REQUISITOS PARA CADA CARGO DE AUXILIARES DE LA JUSTICIA

(LEER DETALLE EN EL ACUERDO PSAA15-10448)

CARGO IDONEIDAD SE ACREDITA CON EXPERIENCIA
PARTIDOR ABOGADO TITULADO COPIA DEL DIPLOMA, DEL ACTA DE GRADO O TARJETA PROFESIONAL 5 ANOS CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE GRADO
5 ANOS CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE GRADO EN
LIQUIDADOR TITULO PROFESIONAL COPIA DEL DIPLOMA, DEL ACTA DE GRADO O TARJETA PROFESIONAL |ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION Y]
CUSTODIA DE BIENES
SINDICO Y 5 ANOS CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE GRADO EN
ADMINISTRADOR DE| TITULO PROFESIONAL COPIA DEL DIPLOMA, DEL ACTA DE GRADO O TARJETA PROFESIONAL |ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION,
BIENES FISCALIZACION Y CUSTODIA DE BIENES
DOMINIO DE UNO O CERTIFICADO O DIPLOMA EXPEDIDO POR INSTITUCION EDUCATIVA
TRADUCTOR VARIOS IDIOMAS ESPECIALIZADA EN ESA FORMACION- LOS EXTRANJEROS 5 ANOS CONTADOS A PARTIR DE LA OBTENCION DEL DIPLOMA|
ADICIONALES AL CASTELLANO ACREDITARAN EL DOMINIO DE SU LENGUA NATIVA CON EL PASAPORTE|O CERTIFICADO, NO APLICA PARA LOS EXTRANJEROS
O CEDULA EXTRANJERIA
INTERPRETE (DE DOMINIO DE UNO O VARIOS CERTIFICADO O DIPLOMA EXPEDIDO POR INSTITUCION EDUCATIVA
VARIOS DIALECTOS, DIALECTOS O LENGUAS ESPECIALIZADA EN ESA FORMACION- O ENTIDADES PUBLICAS O[3 ANOS CONTADOS A PARTIR DE LA OBTENCION DEL DIPLOMA
SE RECIBE UNA AUTOCTONAS O FORMAS DE PRIVADAS CUYO OBJETO SE LA ATENCION A ESTAS COMUNIDADES. SI{O CERTIFICADO, NO APLICA PARA QUIENES DOMINEN ELU
SOLICITUD POR COMUNICACION PARA PERSONAS [HABLA EL DIALECTO O LENGUA AUTOCTONA POR SER PARTE DE DIALECTO O LENGUA AUTOCTONA
CADA MODALIDAD) SORDO MUDAS LA COMUNIDAD, CON CERTIFICADO DE LA AUTORIDAD INDIGENA

TABLA DE REQUISITOS PARA SECUESTRES
(LEER DETALLE EN EL ACUERDO PSAA15-10448)

CONCEPTO

CATEGORIA 1

CATEGORIA 2

CATEGORIA 3

EXPERIENCIA

3 ANOS RELACIONADA CON ADMINISTRACION O
CUSTODIA DE BIENES

5 ANOS RELACIONADA CON ADMINISTRACION O
CUSTODIA DE BIENES

7 ANOS RELACIONADA CON ADMINISTRACION O CUSTODIA
DE BIENES

CAPACITACION

BACHILLER

TITULO DE FORMACION UNIVERSITARIA

TITULO DE FORMACION UNIVERSITARIA

POBLACION 100.000 HABITANTES 100.001 A 500.000 HABITANTES 500.001 HABITANTES EN ADELANTE
SOLVENCIA $15°000.000 (15 S.M.L.M.V.) $30°000.000 (30 S.M.L.M.V.) $50°000.000 (50 S.M.L.M.V.)
LIQUIDEZ $2'000.000 (2 S.M.L.M.V.) 52000.000 (5 S.M.L.M.V.) $10°000.000 (10 S.M.L.M.V.)
INFRAESTRUCTURA ESPACIO PARA BODEGAJE ESPACIO PARA BODEGAJE ESPACIO PARA BODEGAJE
POLIZA $100°000.000 (100 S.M.L.M.V.)

$200'000.000 (200 S.M.L.M.V.)

$400°000.000 (400 S.M.L.M.V.)




SALARIO MINIMO PARA 2022 $ 1°000.000

TABLA DE REQUISITOS DE COMPETENCIA Y MORALIDAD PARA TODOS LOS CARGOS
(LEER DETALLE ARTICULO 13 DEL ACUERDO PSAA15-10448)

PERSONAS NATURALES

PERSONAS JURIDICAS

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

Cédula de Ciudadania
Cédula de Extranjeria

NIT

CARECER DE
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacioén, con fecha no superior
a un (1) mes anterior al 1o de noviembre de 2022

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién, con fecha no superior
a un (1) mes anterior al 10 de noviembre de 2022

CARECER DE
ANTECEDENTES
FISCALES

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, con fecha no
superior a un (1) mes anterior al 10 de noviembre de
2022

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, con fecha no superior
a un (1) mes anterior al 1o de noviembre de 2022

CARECER DE
ANTECEDENTES
JUDICIALES

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional de Colombia, con fecha no superior a un
(1) mes anterior al 10 de noviembre de 2022

CARECER DE
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS COMO
ABOGADO (APLICA
PARA PARTIDORES)

Certificado del Consejo Superior de la Judicatura en el
gue conste que se carece de antecedentes disciplinarios
como abogado, con fecha no superior a un (1) mes
anterior al 10 de noviembre de 2022.




Rama Judicial Rama Judicial del Poder Publico SIGCMA
Consejo Superior de la Judicatura

@ " — Consejo Superior de la Judicatura
Republica de Colombia

FORMULARIO DE INSCRIPCION PARA AUXILIAR DE LA JUSTICIA PR NAGTD
ACUERDO No. PSAA15-10448 diciembre 28 de 2015 RECIENTE DE 3Xé

Ciudad o Mi ipio donde ej asui ip
Si la Direccién Seccional 0 Coordinacidn donde se inscribe incluye territorios de varios departamentos, indique en culles de ollos estd en capacidad do prestr sus servicios

Datos Solicitante (Diligenciarcon letra clara en imprentay color negro)

Persona Natural

Primer Apellido Segundo Apeliido Nombre (como aparece en la cédula)

Clase documento Numero Expedida / pais de origensi es un extranjero Fechade expedicion  Fechade Nacimiento
“I | e | I | ||nu st |ﬂo Im |ML§ |Ro

RUT (Registro Unico Tributario) | |

Persona Juridica
Nombre Razén Social

Numero Expedidaen Fecha de Constitucion

] I I |

Informacién Representante legal Persona Juridica

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre (como aparece en lacédula)

Clase documento Numero Expedida / pais de origensi es un extranjero Fecha de Nacimiento

cc ce

Informacién Auxiliar de la Justicia

Direccion de Oficina o para elenviode correspondendia Ciudad o Municipio Departamento |
e-mail (Correoelectrénico) Fax (Nimero) Apartado Aéreo No. I
Direccion de Residencia (Para uso exclusivo dela Oficina Judicial) Ciudad o Municipio Departamento I
Teléfono 1 Teléfono 2 Celular1 Celular2 Fax

OFICIOS O ESPECIALIDADES A QUE ASPIRA
Marque conuna X o subraye, sobre el c6digo que al Oficio o Especialidad

que aspiray que reiina requisitos

PARTIDOR SINDICO TRADUCTOR LIQUIDADOR

INTERPRETE SECUESTRE Categorial____ Categoria2 Categoria3

Decl ion Ji da (Se requiere la firma para la validez de la presente inscripcién)
Yo. [ bajo la del que se entiende prestado con la firma en este formulario. que todos los datos aqui suministrados son ciertos,
verificables e igualmente me obligo a informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra mientras figure como Auxiliar de la Justicia.

L R BT Firma del Asp

Fecha: Clase d m B




<A, Rama Judicial Rama Judicial del Poder Publico SIGCMA
® Cooimge Qpeioc du s Ractichto Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

DOCUMENTOS PARA APORTAR CON EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

de la Nacién con fecha de expedicién no superior a un mes anterior a
la apertura de la convocatoria

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
1.F de para auxiliar il 1.F de i para auxiiar dilige
2. Fotocopia de la cédula de ciudadania por ambas caras ampliada al | 2.Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal por ambas caras
150% ampliada ai 150%
3. Certificado de Di de la General | 3.Certificado de D ios de la General de la

Nacién del representante legal con fecha de expedicién no superior a un mes
anterior a |a apertura de la convocatoria.

4. Documentos idoneos que comprueben la profesion, oficio arte o
actividad (tarjeta profesional, actas de grado, diplomas, certificaciones,
elc.). Los estudios se acreditaran mediante copia del titulo respectivo

(autenticado)

4. Certificacion de existencia y representacion legal, donde el objeto social tenga
relacién con los oficios inscritos a la convocatoria, no superior a un mes anterior
a la apertura de la convocatoria

5 La i en el drea se certi ia donde se
especifique tiempo de servicio, actividad realizada y entidad otorgante. Si
se trata de un auxiliar de la Justicia la experiencia se acreditara con
certificacion en la que se especifique el tiempo de servicio como auxiliar
y el despacho judicial que lo expide.

5. Documentos idoneos que comprueben la profesion, oficio arte o actividad
realizada mediante comhcm: de la empresa (auténticos).

6. Para pmfumdnmulmabmho se debera aportar
de la tarjeta i no superior a un mes
anterior a la apertura de la convocatona

6. La experiencia en el area se certficara mediante constancia donde se
especifique tiempo de servicios, actividad realizada y entidad otorgante, el
computo de la experiencia se tendra en cuenta desde la fecha de constitucion de

la persona juridica y Ia certificacién que acredite la actividad realizada.

7. Antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

7. Antecedentes muln del Representante legal expedido por la Contraloria
General de la R

8. Para el caso de Partidores adicionalmente allegaran certificado del
Consejo Superior de la Judicatura.

8. Para el caso de Pamdom adicionalmente allegaran certificado del Consejo

9. Opcional - Antecedentes Judiciales — Policia Nal, con fecha de
expedicion no mayor a un afio.

Superior de la Judicatura.
9. Opcional - Antecedentes Judiclales — Policia Nal. del representante legal con
fecha de expedicién no s ior @ un mes anterior a la ura de la convocat:

10. Requisitos para cargos: Se dard cumplimiento al capitulo 11l del
Acuerdo No. PSAA15-10448 de 2015.

10. Requisitos especificos para formar parte de la lista de Auxiliares de la
Justicia: de conformidad con lo establecido en el capltulo IIl del Acuerdo No.
PSAA15-10448,_articulos del 7 al 14

NOTA: la ausencia de alguno de los o falta de isitos antes la ion del para hacer parte de la lista de

Auxiliares de la Justicia.

ESPACIO PARAUSO Y CONTROL DE LA OFICINA JUDICIALO EL CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Funcionario que recibe:

Fecha de recepcion:

Numero de folios recibidos:

Funcionario que califica:

Funcionario que digita:

CARGOS ACEPTADOS:

CARGOS NO ACEPTADOS:

OBSERVACIONES:




