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CIRCULAR PCSJC22-8

Fecha: 30 de junio de 2022

Para: DESPACHOS Y SERVIDORES JUDICIALES

De: CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

Asunto: Instrucciones para la correcta identificacion de las audiencias

judiciales con fines de almacenamiento en el actual portal de
gestion de grabaciones de audiencias.

La Rama Judicial cuenta actualmente con el servicio institucional de audiencias virtuales,
Videoconferencias y Streaming que permite, entre otros, que los usuarios agenden y
realicen las audiencias judiciales de manera virtual. Por su parte, el Portal de Gestién de
Grabaciones (https:/sistemaaudiencias.ramajudicial.gov.co/) es la plataforma oficial que
actualmente sirve de repositorio especializado para el almacenamiento y la gestion de las
grabaciones de las audiencias judiciales a nivel nacional, el cual permite etiquetar,
consultar, visualizar y descargar de manera segura las grabaciones de las audiencias
realizadas de manera virtual y presencial, provenientes de Lifesize, Cicero, Teams y del
archivo histérico de las distintas sedes judiciales.

Con el fin de facilitar la clasificacion y catalogacion de todas las audiencias en el actual
Portal de Gestion de Grabaciones y su posterior vinculacién al expediente judicial
electrénico del proceso en los sistemas de gestion documental en implementacion en el
marco del Plan Estratégico de Transformacion Digital de la Rama Judicial 2021-2025, se
solicita a todos los servidores judiciales el cumplimiento de los siguientes parametros de
identificacién de la audiencia judicial virtual:

Al momento de la apertura y/o reinicio de la grabacion de toda audiencia judicial
presencial o virtual, el servidor judicial que corresponda tiene las siguientes dos
opciones para identificar la audiencia, con libertad de escoger una u otra:

A. Leer en voz alta y clara los siguientes datos minimos:

1. numero de radicacién del proceso completo (cédigo Unico de 23 digitos), digito por
digito:

Ejemplo:

11001310400220220023401
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“(...) Proceso: — uno — uno — cero — cero —uno —tres — uno —cero — cuatro — cero —
cero — dos — dos — cero — dos — dos —cero —cero — dos — tres — cuatro — cero —

»

uno
2. La denominacion completa del despacho judicial:
Ejemplo:

“(...) y que actualmente cursa en el Juzgado Segundo Penal del Circuito de
Bogota”

3. El nombre completo de la parte y contraparte del proceso judicial:
Ejemplos:
“(...) proceso en el que figura como acusado el sefior ...”
’ “(...) proceso que tiene como parte demandante a la sefiora Milena Mireya Diaz
Moscoso, y como parte demandada a la Cooperativa de Crédito EI Ahorro”
l 4. La hora, fecha de inicio o reinicio y el tipo de audiencia:
Ejemplos:

“Se Inicia la presente audiencia preparatoria siendo las ocho y diez de la mariana
del 22 de mayo de 2022”

“Se reanuda la audiencia inicial siendo las tres y cuarenta de la tarde del 18 de
Junio de 2022”
5. (Opcional) Informacién adicional que el juez considere necesaria para identificar la
audiencia:
Ejemplo:

“(...) audiencia que inicio el dia 22 de abril de 2022 y que fue suspendida por...”

B. Proyectar por lo menos durante 20 segundos y garantizando su visualizacion en
la grabacion, la siguiente informacion:
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DATOS DE IDENTIFICACION PARA GRABACIONES DE AUDIENCIAS

i Numero de Proceso:
AP TEel vl vlatilokatofol2[2lab2 270023 kel 2] 1]

Despacho Judicial
[Juzgado Segundo Penal Circuito de Bogota |

O Demandado o (< Indiciado o Procesado
[Leonidas Pinzén de Guevara 2

Demandante
[NJA (Proceso penal) |

Hora Fecha

(0]8]:[3]0] [A[M] LUEZS ¢ fod & )4l oL 2
Hora Minuto AMIPM Dia Mes Aflo

Tipo de Audiencia

[Preparatoria ]

Otra informacion
|[Reanudacion de la audiencia del 11/05/2022 |

Las anteriores indicaciones deberan atenderse sin perjuicio del cumplimiento de los demas
requisitos para la identificacién de los documentos electréonicos y la construccion del indice
de los expedientes electronicos, establecidos en el Protocolo para la Gestion de
Documentos Electrénicos, Digitalizacion y Conformacion del Expediente (Circular
PCSJC21-6).

JORGE LUIS TRUJILLO ALFARO

5 Presidente
PCSJJAGT/MMB
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